BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

TONG CUC THI HANH AN DAN SU Poc lap - Tu do - Hanh phic

$6: 239/QD-TCTHADS He Néi, ngay 24 thang 02 nim 2016

QUYET PINH

9@// Ban hanh Quy trinh thi tuyén, xét tuyén cong chire
’

e

- Téng cuc Thi hanh 4n din sy va cac co quan thi hanh an dan sy

TONG CUC TRUOGNG TONG CUC THI HANH AN DAN SU’

Can ctr Luat Thi hanh 4n dan su ngay 14 thang 11 ndm 2008; Luét stra ddi, bd
sung mot sb didu ctia Luat Thi hanh 4n dan sy ngay 25 thang 11 ndm 2014;

Can cir Nghi dinh sb 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi hanh
an dan su;

Can cu Nghi dmh so 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua

Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chiic; Nghi dmh )
93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 cta Chinh phu stra d6i mot sé diéu

~ cta Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh phu quy

dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chure;

Cén ctr Quyét dinh sb 61/2014/Qb-TTg ngay 30 thang 10 ndm 2014 cua
Thu tuéng Chinh pht quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co chu td
chtic cia Tdng cuc Thi hanh 4n dan su truc thudc Bo Tu phap;

Céan ctr Thong tu sb 13/2010/TT BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va ning ngach
cong chic cia Nghi dmh sd 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyen dung, s dung va quan ly cong chirc;

Cén ctr Thoéng tur s6 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 nam 2012 cua Bo
trudng BO NO1 vu vé viéc stra dbi, bd sung mot so didu ctia Thong tu so
13/2010/TT BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 ctia Bo Noi vu quy dinh chi tlet
mdt sb diu vé tuyén dung va nang ngach coéng chirc ctia Nghi dmh so
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly cong chuc;

Cén cu Thong tu 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 3 nam 2015 cua BS trudng
Bo Nbi vu vé viée sira ddi, bd sung Diéu 9 Thong tur sO 13/2010/TT BNV ngay 30
thang 12 nim 2010 cua B Noi vu quy dinh chi tiét mét s6 didu v& tuyén dung va
nang ngach cong churc cua Ngh1 dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly cong chirc;



Can ct Thong tu sb 09/2015/TT-BTP ngay 26 thang 6 ndm 2015 cta Bo
trudng Bo Tu phap quy dinh viée quan ly cong chire, vién chire, nguti lao dong
thude Tong cuc Thi hanh 4n dén sy va cc co quan thi hanh 4n déan su;

Xét dé nghi ctia Vu trudong Vu T chirc can bd Tong cuc Thi hanh 4n dan su,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh thi tuyén, xét tuyén
cong chure Tong cuc Thi hanh 4n dadn su va cdc co quan thi hanh an dan su”.

Dleu . Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Thu trudng cac don vi thudc Téng cuc Thi hanh an dan su Bo Tu phap,
Cuc truong Cuc Thi hanh an dén su tinh, thanh phé truc thude Trung vong ch:
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. =

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 2; y
- B truong (dé blc);
- Thi truéng Phan Chi Hiéu (dé b/c);

- Vu T4 chirc can bd B Tu phép (dé p/h);
- Cac Phé Tdng cuc trudng;

- Cdng Théng tin dién tr BTP;

- Trang Théng tin dién tr Téng cuc THADS;
- ~buu: VT, TCCB. ~Hoa ng Sy Thanh
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| BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THI HANH AN DAN SU' Doe lap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH
Thi tuyén, xét tuyén cong chire
Tong cuc Thi hanh 4n dan sy va cac co quan thi hanh 4n dan sy
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 239/QB TCTHADS ngay 24 thdng 02 nam 2016
cua Tong Cuc truong Tong cuc Thi hanh dn dan su)

1. Muc dich

Quy trinh ndy quy dinh céc budc t chirc tuyén dung cong chic T ong cuc
Thi hanh 4n dan sy va cac co quan thi hanh an dan su.

2. Yéu chu

- Dam bao thuc hién ding quy dinh phap luat;

- Bam béo cong khai, minh bach, khach quan va 4p dung thdng nhat.

3. Pham vi ap dung

Quy trinh ndy 4p dung dbi véi co quan quan ly thi hanh 4n dén su va cac
co quan thi hanh én dén su.

4. Noi dung

Buéc 1. Xdc dinh nhu cau tuyén dung cong chivc

- Noi dung cong viée: Ra sodt, tong hop theo chi tiéu bién ché duoc
giao, bién ché da thuc hién, bién ché chua tuyén; xac dinh vi tri viéc lam
cawket qua bio cdo vé Tdng cuc Thi hanh 4n dan su su (qua Vu To
chtrc can bod).

- Don vi thuc hién: Thu trudng cac don vi thudc Téng cuc, Cuc truong Cuc
Thi hanh an déan su.

- Thoi gian thyc hién: Sau khi giao bién ché cho cac don vi.
Buéc 2. Lip ké hoach tuyén dung cong chire

- Noi dung cong viéc: Tong hop dé xuét nhu ciu tuyén dung cong chuc va
xdy dung ke hoach tuyen dung cdng chtrc trinh Lanh dao Bo phé duyét. Noi dung
ké hoach gom Téng s6 bién ché duoc giao, chi tiéu bién ché can tuyén, tiéu
chudn cu thé cho timg vi tri cong tac, didu kién dang ky du tuyén, hinh thac va
nodi dung thi tuyén hoic xét tuyén.

- Pon vi thuc hién: Tong cuc Thi hanh an dan su.

- Thoi gian thuc hién: Sau khi ra soat, tong hop xong.



Buwdc 3. Thong bdo tuyén dung cong chire

- NGi dung cong viéc: Trén co s K& hoach tuyén dung da duoc phé duyét,
thong bao tuyén dung cong khai trén phuong ti¢n thong tin dai chiing, cong thong
tin/trang théng tin dién tir ctia Téng cuc Thi hanh an dan su, Cuc Thi hanh an dén
su tinh, thanh phé truc thudce Trung wong (néu c6) va niém yét cdng khai tai tru
so lam viée cta Téng cuc Thi hanh 4n dan su. Thoi han nhén hé so cua nguoi
ding ky du tuyén it nhét 1a 30 ngay, ké tir ngay thong béo tuyén dung cdng khai
trén phuong tién thong tin dai chung,.

- Don vi thue hién: Vu Td chirc can bo Téng cuc Thi hanh an dan su.

- Thoi gian thuc hién: Sau khi ké hoach tuyén dung dugc phé duyét.

Buéc 4. Tiép nhin ho so du tuyén

1. H6 so dang ky du tuyén coéng chirc bao gom:

a) Don dang ky du tuyén coéng chirc theo mAu tai phu luc s6 1 ban hanh kém
theo Thong turs6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia Bé truéng Bd Noi vu;

b) So yéu Iy lich tu thuat c¢6 xac nhan clia co quan c6 thdm quyén trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

c) Ban sao gidy khai sinh;

d) Ban chup cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua
vi tri du tuyen

d) Gidy chimg nhén strc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cp trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay n6p hd so du tuyén;

e) Gidy chimg nhén thudc (‘1‘01 tuong uu tién trong tuyén dung cong chuc
(néu c6) dugc co quan c6 thdm quyén chimg thuc.

2. Tlep nhan hd so du tuyen

a) Tiép nhan ho so

- Noi dung cong viéc: Tiép nhan, kiém tra hd so, 1ap danh sach thi sinh du
diéu kién, tiéu chuén dang ky du tuyén cong chirc.

- Don vi thue hién: Vu T6 chirc can bd Tong cuc (d6i véi cac truong hop dang
ky du tuyén cong chirc Tong cuc Thi hanh an dén su) va Cyc Thi hanh 4n dan su (d6i
voi cac truong hop dang ky du tuyén céng chire céc co quan thi hanh 4n dan su).

- Thoi gian thuc hién: K& tir ngay théng bao tiép nhan hd so.
b) Téng hop hd so dang ky du tuyén

- Néi dung céng viéc: Tiép nhan, thdm dinh hd so ding ky dur tuyén, phi du tuyén
do céc Cuc Thi hanh 4n dan su giri va tong hop danh sach thi sinh dang ky du tuyén.

- Don vi thiee hién: Vu T chitc can bd Tdng cuc Thi hanh an dan su.

- Thoi gian thye hién: K& tir khi hét thoi han nhan hd so cta ngudi ding ky
du tuyén.



Budc 5. Thanh lip Hji dong tuyén dung cong chirc va cdc by phén gitp
viéc cho Hpi dong tuyén dung cong chuce

a) Thanh 14p Hoi dong tuyén dung cong chirc

- Noi dung cong viéc: Thanh lap Hoi dong tuyén dung dé to chire tuyén

dung. Khi t6 chure tuyén dung cong chirc, neu s6 nguoi dang ky du tuyén trong
cung mot ky tuyén dung tir 30 nguoi trd xubng thi khéng phai thanh lap Hoi dong

tuyén dung.

- Don vi thue hién: Vu T chirc can bd Tong cuc Thi hanh an dan sur

- Thoi gian thuc hién: Trong thm han 15 ngay, ké tur ngay hét thoi han
nhan hd so cta ngudi dang ky du tuyén.

b) Thanh lap cac bo phan gitip viéc cho Hoi dong tuyén dung cong chire

- Noi dung cong viéc: Trinh Chu tich Hoi dong tuyén dung cong chirc
thanh 1ap cac bd phan giup viéc cho Hoi dong tuyén dung cdng chirc:

~ + D4 véi hinh thc thi tuyén: Ban hanh quyét dinh thanh 1ap 04 ban: Ban
deé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi (v6i nhan su la Trudng ban va céc
Uy vién, riéng Ban coi thi c6 thém Pho trudng ban).

+ P4i véi hinh thire xét tuyén: Ban hanh quyét dinh thanh lap Ban kiém tra
sat hach.

Tiéu chuin, nhiém vu, quyén han ctia Hoi dong tuyén dung va cac bo phan
gitp viéc cua Hoi ddng tuyén dung dugc quy dinh tai Muc 1, 2 Quy ché t6 chuc
thi tuyén, xét tuyén cong chirc ban hanh kém theo Thong tu 5O 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cia Bo truong BO Noi vu quy dinh chi tiét mot sd
didu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc clia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
ngay 15 thang 3 ndm 2010 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chirc.

- Pon vi thue hién: Thu ky Hoi dong.

- Thoi gian thuc hién: Theo tién do cong viéc.

Buwéc 6. To chive thi, chdm thi hodc (6 chive xét tuyén

1. T chuc thi, chAm thi

a) Cong bd danh sach thi sinh du diéu kién du thi

- Noi dung cong viéc: Gui thong bao triéu tap thi sinh duy thi, thong bdo cu
thé thoi gian, dia diem to chuc 6n thi va dia diém t6 chtic thi cho céc thi sinh c6
da dieu kién du thi.

- Pon vi thuc hién: Hoi déng tuyén dung.

- Thoi gian thue hién: Trude ngay thi it nhat 15 ngay.

b) Niém yét danh sach thi sinh

- Noi dung cong viéc: Niém yét danh séach thi sinh theo sé béo danh va theo
phong thi, so d6 vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thire thi, thoi gian thi déi
voi tirng mon thi tai dia dieém t6 chuec thi.

- Don vi thue hién: Hoi déng tuyén dung.

- Thoi gian thuc hién: Trude ngay thi it nhat 01 ngay.



<) T chirc thi, t6 chirc cham thi: Thuc hién theo quy dinh tai Muc 3 Quy
ché tb chuc thi tuyén, xét tuyén cong chtic ban hanh kém theo Théng tu so
13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cta B truong Bo Noi vu quy dinh
chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang ngach cdng chtrc ctia Nghi dinh so
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén

dung, sir dung va quan ly cong chtrc.

2. T& chirc xét tuyén va giai quyét khiéu nai, t6 céo, phiic khao (néu co)

a) Cong bd danh séch thi sinh du diéu kién du phéng vén

- Noi dung cong viéc: Gui théng bao triéu tép thi sinh du phong van, thong
bao cu thé thoi gian, dia diém td chtrc 6n tap (neu c¢6) va dia diém t6 chirc phong
vAn cho c4c thi sinh c6 da didu kién du xét tuyén.

- Don vi thuc hién: Hoi ddng tuyén dung.

- Thoi gian thuc hién: Trudc ngay t6 chirc phong van it nhat 15 ngay.

b) Niém yét danh sach thi sinh

- Noi dung cong viéc: Niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh va theo
phong t6 chirc phong vén, so dd vi tri cdc phong, ndi quy xét tuyén, hinh thuc xét
tuyén tai dia diém to chirc phong van.

- Don vi thue hién: Hoi dong tuyén dung.

- Thoi gian thuc hién: Trudc ngay to chitrc phong vén it nhat 01 ngay.

c) T4 chuc xét tuyén thuc hién theo quy dinh tai Piéu 25 Quy ché td chirc
thi tuyén, xét tuyén cong chirc ban hanh kém theo Thong tu sb 13/201 0/T'T-BNV

ngay 30 thang 12 nam 2010 cta Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sb
didu vé tuyén dung va nang ngach céng chirc cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP

ngay 15 thang 3 ndm 2010 cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, s dung va
quan ly cong chure.

Buwéde 7. Théng bdo két qua tuyén dung

1. B&i v6i trudong hop thi tuyén:

- Ngi dung cong viéc: Ghép phéch; niém phong danh sach thi sinh sau khi
ghép phach; tong hop két qua thi va bao cao Chu tich Hoi dong tuyén dung (thi
tuyén) cong chirc thong bao két qua thi tuyén cong chuc.

- Don vi thuc hién: Ban phéch; Trudng ban phach; Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong tuyén dung cong chirc.

- Thoi gian thuc hién.: Sau khi t chirc chdm thi xong.

2. Di v6i trudong hop xét tuyén:

- Noi dung cong viéc: Ban giao két qua phong van; tong hop két qua Xétﬂtuyén
va bao cao Chu tich Ho1 dong tuyén dung cong churc thong bao két qua xét tuyén.

= Pon Vi thuc hién: Trudng ban kiém tra st hach; Uy vién kiém Thu ky
Ho61 dong tuyén dung cong chirc.

- Thoi gian thiee hién: Sau khi to chirc phong van xong.

Buwére 8. Phiic khio va cong bo két qui phuc khao

1. Phuc khao

4



- Noi dung cong viée: Nhan don phtc khao, thanh 1ap Ban Phuc khao

- Don vi thuc hién: Chu tich Hoi déng tuyén dung céng churc.

- Thoi gian thuc hién: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong
khai két qua thi tuyén cong chtrc.

2. T6 chirc phic khao

- Noi dung cong viée: To chirc chdm phuc khao.

- Don vi thuc hién: Hoi déng tuyén dung cong chtrc.

- Thoi gian thyc hién: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han
nhan don dé nghi phuc khéo theo quy dinh.

3. Thong bao két qua phic khao

- Noi dung cong viéc: Tong hop diém chdm phtc khéao, bao céo Tong Cuc
truéng Tédng cuc Thi hanh 4n dan sy xem xét va thong bdo két qua chdm phic
khao cho ngudi ¢6 don dé nghi phic khéo trong thdi han quy dinh.

- Don vi thue hién: Hoi ddng tuyén dung cong chirc..

- Thoi gian thuc hién: Sau khi bao cédo Téng Cuc truong T 511g cuc Thi
hanh an dan su.

Buwdc 9. Pé nghi phé duyét két qua tuyén dung

1. HO so dé nghi phé duyét két qua tuyén dung cong chirc gom co:

a) Quyét dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung cong chirc (néu co);

b) Céc tai lidu thé hién thong bao cong khai ké hoach tuyén dung;

¢) Danh sach nhiing nguoi dang ky du tuyén;

d) Quyét dinh thanh lap cac ban gitp viéc cho Hoi dong tuyén dung cong
chue hodc cho Tbng Cuc trudng (trong trudng hop khong thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung céng chiic);

d) Két qué tuyén dung;

e) So yeu ly lich tu thuat, ban sao cac van bing, chimg chi (khong cin
ching thuc) dbi vai cac trudong hop dé ngh1 phé duyét tring tuyén.

2. D& nghj phé duyét két qua tuyén dung

- Noi dung cong viée: D& nghi Lanh dao Bo phé duyét két qua tuyén dung.

- Don vi thue hién: Téng cuc Thi hanh an dan su.

- Thoi gian thuc hién: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy co thong bao két
qua cham phuc khéo.

Buwéc 10. Thong bdo cong nhin két qua tring tuyén

- Noi dung cong viéc: Gui théng bao cong nhan ket qua tring tuyén bang
van ban dén ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén di ding ky.

- Pon vi thuc hién: Tong cuc Thi hanh an déan su.

- Thoi gian thuc hi¢n: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh
phé duyét két qua tuyén dung.

Buwdc 11. Hoan thién ho so



1. H so du tuyén phai dugc bd sung dé hoan thién trudce khi ky quyét dinh
tuyén dung bao gdom:

a) Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cla Vi
tri du tuyén, dugc co quan ¢ thAm quyén chimg thuc;

b) Phiéu Iy lich tu phap do S& Tu phép noi thuong tr cap.

2. Hoan thién hé so

- Néi dung céng viéc: Hoan thién hd so du tuyén.

- Don vi thue hién: Nguoi trang tuyén.

- Thoi gian thuc hién: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc thong
b4ao c6ng nhan két qua trang tuyén. Truong hop nguoi trang tuyén c6 ly do chinh
dang ma khong thé dén hoan thién ho so du tuyen thi phai lam don xin gia han truéc
khi két thic thoi han hoan thién hd so du tuyen Thoi gian xin gia han khoéng qua 15
ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so du tuyén theo quy dinh.

Buwdc 12. Ra quyet dinh tuyén dung va nhin viéc

1. Ra quyét dinh tuyén dung

- Noi dung cong viéc: Ra quyet dinh tuyen dung dbi voi ngum tring tuyen
tredng hop nguoi tring tuyén khéng hoan thién di hd so du tuyén theo quy dinh
hogc phat hién nguoi tring tuyén sir dung van bang, chimg chi khéng hop phép thi
ra quyét dinh hiy két qua tring tuyén.

- Don vi thuc hién: Tong cuc Thi hanh &n dan su.

- Thoi gian thuc hién: Trong thoi han 15 ngay, sau khi nguoi tring tuyén
hoan thién du hd so du tuyén theo quy dinh.

2. Nhan viéc

- Néi dung céng viée: Nhan viéc, truong hop ngudi dugce tuyen dung co ly
do chinh dang ma khong thé dén nhén viéc thi phai lam don xin gia han trudc khi
két thuc thoi han, thoi gian xin gia han khong qua 30 ngay, ké tir ngay hét thoi
han nhéan viéc.

- Don vi thue hién: Nguoi dugc tuyén dung vao céng chuc.

- Thoi gian thuc hién: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay co quyét dinh
tuyén dung,

Bwdc 13. Lwu triv tai liéu

1. Bbi voi tru(mg hop thi tuyén

a) Tai liéu vé ky thi bao gom Céc vén ban vé td chic ky thi cia nguoi
ding dau co quan cé thdm quyen tuyén dung cong chirc, van ban cua Hoi dong
thi, bién ban cic cudc hop Hoi dong tuyén dung cong chuec, danh sach tong hop
nguoi du thi, dé thi gdc, dap 4n va thang diém cua dé thi, bién ban ban giao dé
thi, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban lap vé cac vi pham
quy ché, noi quy thi, bién ban ban giao bai thi, bién ban chim thi, bang tong hop
két qua thi, quyét dinh céng nhan két qua thi, bién ban phuc khao, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo va cdc tai liéu khac (néu c6) cta ky thi.



Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Hoi déng tuyén dung cong chic
luu trit trong thoi han 02 nam, ké tir ngay cong b két qua thi.

b) Luu trir tai liéu

- Noi dung cong viée: Ban giao cho Vu T6 chie can bo Tong cuc dé quan ly (dbi
v6i hd so cong chiie duge tuyén dung) va dé dua vao luu trit (d6i voi tai liéu vé ky thi).

_ Pon vi thuc hién: Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung coéng, chirc.

- Thoi gian thuc hién: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi
(ngdy co quan quan ly cong churc phe duyét két qua ky thi).

2. Béi voi truorng hop xét tuyen

a) Tai lidu vé ky xét tuyen bao gom cac van ban vé to chie ky xét tuyén cla

nguoi dung dau co quan co thim quyén tuyen dung cong chuc, van ban cua Hoi
dong xét tuyen bién ban cac cude hop Hoi dong xét tuyen danh sach tong hop
nguoi du tuyen dé phong vén gbc, thang diém va dap an dé phong vén, cac bién ban
ban giao de phong van, bién ban xé4c dinh tinh trang niém phong dé phong vén, bién
ban lap vé cac vi pham quy ché, ndi quy xét tuyen bang tong hop két qua phong
van, két qua x¢ét tuyen quyét dinh cong nhan két qua xet tuyén, bién ban phtic khao,
giai quyét khiéu nai, tb cédo va cac tai lidu khéac (néu cb) clia ky xét tuyén.

b) Luu trit tai liéu

- Noi dung cong viéc: Ban giao cho Vu T4 chirc can bd Tong cuc dé quan
ly (601 v6i hd so cong chtrc duge tuyén dung) va dé dua vao luu trir (d6i véi tai

lieu v& ky xét tuyén).

- Don vi thue hién: Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung cong chirc.

- Thoi gian thuc hign: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky xét
tuyén (ngay co quan quan ly cong chirc phé duyét két qua ky xét tuyén). &/"/

TO‘NG cuc TRUONG

Hoa’ng §y Thanh



Buée 1

Buwédc 2

Buode 3

Buéce 4

Buéc 5

Bwoe 6

Buoe 7

Buwéce 8

Budéc 9

Bwéde 10

Buwée 11

Buéce 12

Buwéce 13

Phu luc

LUU DO QUY TRINH TUYEN DUNG

Xdc dinh nhu ciu ‘)

! Lap ké hoach tuyén dung ’

Thong bio tuyén dung

Tiép nhéin hd so du tuyén

Thanh 13p Hpi ddng tuyén dung va cic Ban
giap viéc cho Hi dong tuyén dung

To chirc thi, t6 chirc chdm thi hogic t§ chire xét
tuyén

Théng bio két qua ’

Phic khio va cong bo két qua phiic khio

bé nghi phé duyét két qua tuyén dung J

Hoan thién ho so

Quyét dinh tuyén dung va nhin viée

Thong bso két qua tring tuyén :J

Luu triv tai lidu !




