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TONG CUC THI HANH AN DAN SU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THI HANH AN DAN SU Péc lap - Tw do - Hanh phiic
TINH BINH THUAN
S6: a’ir/TB-CTHADs Binh Thuan, ng&y//4 thding d// nam 2024
THONG BAO

V/v Tim kiém t6 chirc cung cap dich vu
dé thuc hién cong viéc hd trg, phuc vu trong co quan

_ Can cir Nghi dinh scif 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu
vé hop dong doi véi mét so loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi
su nghiép cong lap;

Can cu Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua B Néi vu
hudmg dan vé vi tri viéc lam céng chire lanh dao, quan ly; nghiép vu chuyén
mén ding chung; hé tro, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri
viée lam chitc danh nghé nghiép chuyén mén diing chung; hé tro, phuc vu trong
don vi su nghiép cong lap;

Can cit Cong vin s6 778/ TCTHADS-TCCB ngay 16/3/2023 va Céng van
56 2834/TCTHADS-TCCB ngay 16/3/2023 cua Téng cuc Thi hanh én ddn sw vé
trién khai thuc hién Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh

phu;

Can cut vi tri viéc lam va nhu cau nhiém vu cong tac cua co quan, Cuc Thi
hanh an dan sy tinh Binh Thudn théng bdo tim kiém cdc té chirc cung cdp dich
vu dé thuc hién céng viéc ho trg, phuc vu lam viéc tai Cuc nhu sau:

1. Vi tri tuyén dung, yéu cau vé niing lwe ciia cdc vi tri tuyén dung

1.1. Vi tri tuyén dung

STT Tén vi tri viéc lam
1 Nhén vién Béo vé
2 Nhén vién Phuc vu
3 Nhan vién L& tn
4 Nhén vién ky thuat
5 Nhan vién Lai xe
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1.2. Yéu ciu vé ning lwe ciia cac vi tri tuyén dung

Nhém ning lwc Niing lwe cu thé Cap dd
- Pao dirc va ban linh 1
- T4 chirc thyc hién cong viéc 1
Nhom ning luc chung | Giao tiép tmg xir 1
- Quan hé phéi hop =
- Str dung ngoai ngir 1
: - Kha néng lam viéc doc 1ap 1
i nérrlfélfc e L - Kha nang trién khai nhiém vu 1
- Kha nang huéng dan thyuc hién nghiép vu 1
- Quan ly sy thay dbi 1
NhoOm nang luc quén ly T
- Ra quyét dinh 1
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2. Yéu ciu cong viéc; mire thi lao, cic Yéu cau ve trinh dg ciia tirng vi
r K
tri tuyén dung

2.1. Nhan vién bao vé

a) Muc tiéu vi tri viéc 1am

Thuc hién nhiém vu bao vé Try sd, noi 1am viéc cta co quan. Pam bao an
ninh, an toan tru so co quan; bao vé tai san co quan, kho vat ching; bao dam
cong tac phong chdy, chita chay va thuc hién cac cong viéc khéc theo nhiém vu
duogc phan cong.

b) Piéu kién lam viéc, mirc thi lao

- Thoi gio lam viéc: 24 gid/ngay

-S6 nguoi lam viéc: theo thoa thuédn

- Pia diém lam viéc: Tru s& Cuc Thi hanh 4n dan su tin’h Binh Thl}éin, s6
06 duong Pham Hung, khu phé 1, phudng Xuan An, thanh pho Phan Thiét, tinh
Binh Thuan.

- Tha lao dich vu: 8.320.000 dong (Tam triéu, ba trim hai muoi nghin
dong)/thang.

r A A A hy A
¢) Cac yéu cau ve trinh d¢

r A r ~ A x
Nhém yéu ciu Céc yéu cau cu the

TSt nghiép tir trung hoc phéd théng tré 1én va qua 16p boi
dudng vé nghiép vu bao vé.

Trinh do dao tao

- Ndm duoc chu truong, dudong 16i cia Pang va phap luat
Nha nuéc néi chung.

Kién thirc bé trg
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- Cé kién thirc vé nghi€p vu bao ve.

- Giao tiép; 1ap ké hoach; quan ly thong tin.

- K§ niing nghé.

- Co6 kinh nghiém theo yéu c4u it nhéat 1 hodc 2 nam.
- Tuyét ’déi trung thanh, tin tudng, nghiém tac chép hanh
duong 161, chu truong, chinh sach cia Pang, phap ludt cua
Nha nudc, quy ché, quy dinh cia co quan.

- Co tinh thz"iil trach nhiém, trung thue, giit nguyén tic; can
than, kién nhan, kién tri; khong chu quan, néng voi.

- Chu dong, linh hoat.

_ N&m chéc céc vin ban phép luat lién quan dén cong tac
chuyén mon.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

Pham chét c4 nhan

Cac yéu cau khac

2.2. Nhan vién phuc vu
a) Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién coéng tac phuc vu céc hoat dong d6i ndi, doi ngoai cia Lanh
dao co quan. Cong viéc cu thé:

- Bé tri, sép xép ban ghé, phong hop, hoi trudng co quan.

- Chuén bi nuéc udng phuc vu hoi nghi theo yéu cau cua lanh dao, don
dep, vé sinh phong hop, hdi truong.

- Quét don v¢ sinh sén, hanh lang, cac phong, khu vé sinh co ‘quan, thu
gom réc, chét thai chuyén dén noi tap két theo quy dinh ctia Céng ty vé sinh moi
truong.

- Kiém tra, tat cac thiét bi sir dung sau gi¢ lam viéc tai khu vuc dugc phén
cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong, Lanh dao Véan phong
giao.

b) Piéu kién 1am viéc, mirc thu lao

- Thoi gio lam viéc: theo gid lam viéc hanh chinh cua co quan.

- S6 ngudi 1am viéc: 01 nhan vién

- Pia diém lam viéc: Tru s& Cuc Thi hanh én dén sy tinh Binh Thuén, s6

06 duong Pham Hung, khu phd 1, phudng Xuan An, thanh phé Phan Thiét, tinh
Binh Thuan.

- Thi lao dich vu: 4.200.000 ddng (bdn triéu hai trim nghin dong) / thang

¢) Céc yéu ciu vé trinh do

r n A r A A A
Nhom ye€u cau Cac yéu cau cu the

Trinh d6 daotao  + Tt nghiép trung hoc pho thong trd 1én.
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Kién thic b trg

Kién thirc t6 chirc su kién, quan hé ddi ngoai, doi ndi.
- Kién thitc vé bao vé mobi truong, vé sinh an toan lao
dong.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

- Giao tiép tbt.

- Tiép nhan, xir Iy théng tin ddy du, nhanh chéng, chinh
xXac.

~ Phuc vu.

PhAm chét c4 nhéin

- Trung thuc, nhanh nhen, nim bt va xu ly tinh huéng
nhay bén, c6 trach nhiém véi cong viéc.

Céc yéu cau khéc

- Trang phuc gon gang lich sy, st dung va vén hanh tét
cac thiét bj trong hoi trudng, phong hop.
- Stre khoe tét.

2.3. Nhén vién L& tan

a) Muc tiéu vij tri viéc 1am

Thyc hién cong téc 1€ tan phuc vu céc hoat dong ddi noi, dbi ngoai ciia
Lénh dao co quan. Céng viéc cu thé:

- Thyc hién cong viéc 1€ tan don tiép, huéng din khach dén co quan lién

hé cong tac.

- Phuc vu cong téc 1€ tdn d6i ndi, d6i ngoai cua Lanh dao co quan.

- Lé tan don, tién cac doan khach ngoai giao ctia co quan.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc do Truéng phong, Lanh dao Vin phong

giao.

IA -A b - A r b}
b) Di€u kién lam viéc, mirc thu lao

- Thoi gior 1am viée: theo gid 1am viée hanh chinh cia co quan.

- S6 ngudi 1am viée: 01 nhan vién
- ia diém lam viéc: Try s¢ Cuc Thi hanh an dan sy tinh Binh Thuan, s
06 duong Pham Hung, khu pho 1, phudng Xuan An, thanh pho Phan Thiét, tinh

Binh Thuan.

- Thu lao dich vu: 4.200.000 dong (bén tri¢u hai tram nghin déng) / thang

¢) Céc yéu cu vé trinh do

y A A
Nhém yéu cau

’ A X A
Cac yéu cau cu the

Trinh d§ dao tao

- T6t nghiép trung hoc phd thong trd 1én.

Kién thirc bd tro

- Kién thire t§ chire su kién, cac hoat dong nghi 1¢ trong
doi ndi, doi ngoai.
- Kién thire vé nghi thire dén, tiép khéch trong hoat dong




- Lé tan.

B cua co quan.
- Giao tiép t6t.
i : - Sur dung ti in phong: _
Kinh nghiém (thanh TI'I‘ ugih in h?c \{anhlzhong, In‘ierneqt ’ ’
tich cong tac) ATE OgR A ly théng tin day du, nhanh chéng, chinh
X4cC.

Pham chat ca nhan S e i
nhay bén, co trach nhiém vai cong viée.

- Trung thuc, nhanh nhen, ndm bat va xir 1y tinh hudng

Cac yéu cdu khac  dugc dong phuc 1€ tan theo yéu cau.
- Sirc khoe tot

- Ngoai hinh ua nhin, trang phuc gon gang lich sy, sir dung

2.4. Nhan vién ky thuat
a) Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyuc hién nhiém vu ndm bét quy trinh, k¥ thuat vé cAu tric, may moc,
thiét bi, hé théng, chuong trinh hoat dong cua hé théng may k§y thuat trong co
quan; diéu hanh nhimg cong viéc lién quan dén cong nghe mdy ky thuét cua co
quan; stra chita, bao dudng va duy tri hé thong méy moc, thiét bj cong nghé van
hanh c6 hiéu qua tét nhat. Cong viéc cu thé:

- Tim hiéu vé c4u tric may méc, thiét bi, hé théng, chuong trinh hoat
dong cia may moc.

- Pidu hanh coéng viéc lién quan dén cong nghé, may k¥ thuét cua co
quan.

- Bao dudng, duy tri hoat dong cua hé théng cong nghé, may k¥ thuit cua
co quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong, Lanh dao Vin phong
giao.

b) Piéu kién lam viéc, mirc thu lao

- Thoi gio lam viée: theo gio lam viéc hanh chinh cua co quan.

- S6 nguoi 1am viéc: 01 nhan vién.

- Dia diém lam viéc: Tru s& Cuc Thi hanh an dén sy tinh Binh Thuan, )

06 duong Pham Hung, khu phé 1, phudong Xuén An, thanh phé Phan Thiét, tinh
Binh Thuan.

- Thi lao dich vu: 5.000.000 ddng (Nam triéu dong) / thang.

¢) Cac yéu cau vé trinh d

r A r A l K
Nh6m yéu cau Cac yéu cau cu the

Trinh 4§ daotao - Tét nghiép tir trung cp chuyén nganh k¥ thuat tré 1én
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(wu tién chuyén nganh lién quan dén hé thong may k¥
thuat).

Kién thirc bd tro

- Kién thirc v& van hanh, bao dudng, bao tri méy madc,
thiét bi trong co quan.
- Kién thirc vé an toan lao dong.

Kinh nghiém (thanh tich
codng tac)

- Chuyén mén tét.

- Tu hoc héi, séng tao trong cong viéc.

- Tiép nhan, xir Iy théng tin ddy dii, nhanh chong, chinh
XAC.

- Lam viéc nhém.

- C6 it nhat tir 02 ndm 1am céng viéc lién quan dén vén
hanh, sira chira hé thong mdy k¥ thuét toa nha.

Phém chét ca nhan

- Trung thyc, nhanh nhen, nim bit va xu ly tinh hudng
nhay bén, co trach nhiém véi cong viéc.

Céc yéu cau khac

- Strc khée tét.

2.5. Nhan vién Lai xe

a) Muc tiéu vi tri viéc ]Jam

Thuc hién nhiém

vu lai xe cho co quan theo phén céng, dam bao kip thoi,

chinh x4c, an toan cho nguoi va xe. Céng viéc cu thé:

r A - A —‘
Cac cong viéc

TT

Maing cong viéc Cong viéc cu thé

S

1 Thuc hién nhiém vu 14i xe

1. Pua doén can bg, coéng chirc khi cé yéu
cau, lay chir ky xac nhan, tong hop sb km
hoat dong cuia xe khi két thiic dot cong tac.
2. Béo céo hang thang tinh trang hoat dong,
stra chira xe.

3. Dé nghi thanh toan chi phi xing diu xe.

Kiém tra an toan xe va vé [céc théng so k¥ thudt cia xe, dé xuat sira
sinh xe chira, bao hanh, mua sam céng cu lao dong

Kiém tra an toan va vé sinh xe; kiém tra

(néu cb).

3 Truc nha xe dé bo tri xe dua don cac doan cong tac (néu

1. Truc bao vé tai nha xe theo ca truc hoic
theo gi®o hanh chinh.
2. Truc dién thoai, lién hé 1anh dao quan ly

c0).
3. Bao cdo kip thoi lanh dao’ph(‘)ng khi cé
su 0 va bién phap xir ly su co.
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- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong phong, Lanh dao Vin phong
giao.
b) Piéu kién lam viéc, mirc thu lao
- Thoi gio lam viéc: linh hoat theo lich cong tac cia co quan va khi cé yéu
cau cua Lanh dao Cuc.
- S nguoi 1am viée: theo théa thuén.

- Dia diém lam viéc: Tru s& Cyc Thi hanh 4n dén sy tinh Binh Thuén, sd
06 duong Pham Hung, khu pho 1, phuong Xuéan An, thanh pho Phan Thiét, tinh
Binh Thuén.

- Thu lao dich vu: 8.000.000 ddng (tam triéu dong) / thang.

r ~ A 1 ) A
¢) Cac yéu cau ve trinh do

- A A r A A A
Nhom yeéu cau Cac yeéu cau cu the

Tot nghiép cac khoa dao tao 1ai xe & cac hang xe theo yéu

Trinh do dao tao e ”
cau cong tac.

- Ném duogc chi truong, duong 16i ciia Pang va phap luat
Nha nudc noi chung.

- C6 kién thuc vé Luét Giao thong dudng bd, vé cong tac
bao hiém xe, cac khoan phi, 1& phi, thué cé lién quan.

Kién thitc bd tro

- Giao tiép; lap ké hoach; quan ly thong tin.

K¥ nd 3
v - K¥ ndng nghé.

Kinh nghiém (thanh

tich cong tic) | C6 kinh nghiém theo yéu cau it nhat 1 hoic 2 nim.

- Tuyét dbi trung thanh, tin tudéng, nghiém tic chp hanh
dudng 161, chi truong, chinh sach cia Pang, phap luét cla
Nha nuéc, quy ché, quy dinh ciia co quan.

Pham chét c4d nhan + C6 tinh thin trach nhiém, trung thuc, gilt nguyén téc; can
thén, kién nhén.

- Chu dong, linh hoat, phuc vu t6t yéu cau vé nhiém wuy,
cong vu trong moi tinh hudng.

- Nam chac cac van ban phép luat lién quan dén cong tac

Céc yéu cau khac =
chuyén mon.

3. Pbi véi to chire cung cip dich vu
a) Pap tmg du tiéu chudn, diéu kién cia linh vuc hoat dong;

b) Bao dam chét lugng cung cép dich vu;

c¢) Bao dam tinh hop phap ctia van bang, chimg chi cia ngudi lao dong

dap tng dugc ding tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat chuyén
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nganh; bao dam ché d cho ngudi lao dong theo quy dinh cua phap luat lao dong
va quy dinh cua phap luét khéc c6 lién quan;

d) Cung cép dich vu theo yéu cAu ctia bén sir dung dich vu va theo théa
thuén trong hop dong.

4. Thoi gian, dia diém nhan ho so

Céc t chirc cung cép dich vu dép ung yéu cﬁp theo thong bao nay lién hé
Cuc Thi hanh an dan sy tinh Binh Thuén dé nop ho so theo quy dinh ctia phap
luét vé dau thau va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

~ Dia chi: S8 06 duong Pham Hung, khu ph6 1, phudng Xuén An, thanh
phd Phan Thiét, tinh Binh Thuén.

Dién thoai lién hé: 0252.3739693 —3739718.
Thoi gian nhan ho so tir ngay 19/01/2024 dén 17 gid ngay 03/02/2024./.

MO TL. CUC TRUONG
- Tong cuc THADS (dé b/c); : - A
- Lanh dao cuc (dé biét); CHANH VAN PHONG

- Trang Théng tin dién tr Cuc THADS (ding
tai), Niém yét tai Cuc THADS;

- Thong béo trén dai phat thanh - truyén hinh
Binh Thuén;

- Luu: VT, VP.
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