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Vé viéc tim kiem to chirc cung cap dich vu
de thwe hién cong viéc ho trg, phuc vu trong co quan

Can cit Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ciia Chinh phii vé
hop déong doi véi mot s6 loai céng viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy
nghiép cong lap;

Can cur Thong tw sé6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo Noi vu
hudmg dén vé vi tri viéc lam céng chikc lanh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mon
dung chung; ho tro, phuc vu trong co quan, té chitc hanh chinh va vi tri viéc lam
chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; hé tro, phuc vu trong don vi su
nghiép cong lap;

Cén cir Céng vin s6 778/TCT. HADS-TCCB ngay 16/3/2023 va Cong van
SO 2834/T CTHADS-TCCB ngay 16/3/2023 cua 16 ong cuc Thi hanh dan dan su vé
trién khai thuc hién Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh
phu;

Can cu Quyer dinh sé6 232/0D-CT. HADS ngay 19/9/2024 cua Cuc truong
Cuc Thi hanh an dan su tinh Binh Thudn vé viéc cham dirt hop dong lao déng.

Cén cir vi tri viéc lam va nhu cau nhiém vu cong tac cua co quan, Cuc Thi
hanh dan dan sy tinh Binh Thudn théng béo tim kiém cdc 16 chikc cung cap dich vu
dé thuc hién céng viéc hé tro, phuc vy lam viéc tai Cuc nhu sau:

1. Vi tri tuyén dung, yéu cAu vé ning luc ciia cac vi tri tuyén dung

1.1. Vi tri tuyén dung

STT Tén vi tri viéc lam

1 Nhan vién Lé tan
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1.2. Yéu cau vé niing luc caa céc vi tri tuyén dung

Nhom nang luc Ning luc cu thé Cap d6
- Pao durc va ban linh 1
Nhoém nang luc chung - To chtc thuc hién cong vigc = 1
- Giao tiép tmg xur 1




2

- Quan hé phdi hop 1
- Str dung ngoai ngit 1
- Kha néang lam viéc doc 1ap 1
Nhém nang luc chuyén mén - Kha nang trién khai nhiém vu 1
- Kha ning huéng dan thuc hién nghiép vu 1
- Quan 1y su thay dbi 1
Nhoém néng luc quan 1y T
- Ra quyét dinh 1
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2. Yéu cau cong viéc; mirc thu lao, cac yéu cau ve trinh do cia vi tri
Nhin vién Lé tan
2.1. Muc tiéu vj tri viéc lam

Thuc hién cong tac 1& tin phuc vu cac hoat dong doi ndi, d6i ngoai cia Lanh
dao co quan. Cong viéc cu the:

- Thyc hién céng viéc 1€ tan don tiép, huéng dan khach dén co quan lién hé
cOng tac.

- Phyc vu cdng tac 1€ tan d6i ndi, doi ngoai ctia Linh dao co quan.
- L& tan don, tién cac doan khach ngoai giao cua co quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng phong, Lanh dao Vian phong
giao.
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2.2. Diéu kién lam viéc, mirc thu lao
- Thoi gio lam viéc: Theo gio lam viéc hanh chinh cia co quan.
- S6 ngudi lam viéc: 01 nhéan vién.

- bia diém lam viéc: TrL,} s& Cuc Thi hanh an dan su tin}l Binh Thqén, )

06 duong Pham Hung, khu pho 1, phuong Xuén An, thanh ph6é Phan Thiét, tinh
Binh Thuén.

. - Thu lao dich vu: 4.410.000 déng/thang (Bbn triéu bdn trim muoi nghin
dong/thang)

2.3. Céc yéu cau vé trinh d6
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Nhom yéu cau Ciac yéu cau cu the

Trinh d6 ddotao - Tot nghiép trung hoc phd thdng trd 1én.

- Kién thire t6 chire su kién, cac hoat dong nghi 18 trong déi
ndi, doi ngoai.

- Kién thirc vé nghi thire don, tiép khach trong hoat dong
cua co quan.

Kién thirc bd tro




} Giao tiép tbt.
Kinh nghiém (thanh + S&r dung tin hoc van phong; Internet.
tich cong tac) - Tiép nhén, xur ly théng tin ddy du, nhanh chéng, chinh xéc.
- Lé tan.

- Trung thuc, nhanh nhen, ndm bt va xir Iy tinh huéng nhay

Pham chat ca nhén e e e a5
bén, c¢6 trach nhiém vdi cong viéc.

- Ngoai hinh ua nhin, trang phuc gon gang lich su, sir dung
Céc yéu cau khac ~ duoc dbng phuc 1é tan theo yéu cau.

_ Strc khoe tot
3. Déi véi tb chire cung cap dich vu b
a) Pap (g du tiéu chuén, diéu kién cia linh vuc hoat dong; '“'-:.\3 .

b) Bao dam chét luong cung cép dich vy;

¢) Bao dam tinh hop phap cua vén bang, ching chi ciia ngudi lao dong‘; A
ing duoc ding tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh cia phap luat chuyén ng,z“;pm%:‘}
bao dam ché do cho nguoi lao ddng theo quy dinh ctia phép luat lao dong va g
dinh cta phap luat khac co lién quan;

—

d) Cung cép dich vu theo yéu ciu cia bén sir dung dich vu va theo thoa
thuén trong hgp dong.

4. Thoi gian, dia diém nhan hé so

Céc t chirc cung cép dich vu dap Umg yéu cau theo thdng bao nay lién hé
Cuc Thi hanh &n dén sy tinh Binh Thuan dé nop ho so theo quy dinh ciia phép
luét vé dau thau va cac quy dinh khéc c¢6 lién quan.

Dia chi: 86 06 duong Pham Hung, khu pho 1, phuong Xuan An, thanh phd
Phan Thiét, tinh Binh Thuén.

Dién thoai lién hé: 0252.3739693 — 3739718.
Thoi gian nhan hd so tir ngay 20/9/2024 dén 17 gid ngay 25/9/2024./.

Noi nhén: TL CUC TRUONG
- Téng cuc THADS (dé bao céo); 4

- Lanh dao Cuc (dé bao c4o);

- Trang Thong tin dién tr Cuc THADS (déang tai),
Niém yét tai Cuc THADS;

- Lwu: VT, VP.
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