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QUYET PINH

Quy dinh Chll'c nang, nhi¢m vy, quyén han
va co cdu tb chire ciia Vin phong

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU

Can cir Ludt Thi hanh dn dén sw nam 2008; da sira doéi, bé sung ngay
25 thdng 11 ndm 2014, ngay 12 thang 6 nam 2018; ngay 13 thdng 11 néim
2020 va ngay 11 thdng 01 ndm 2022;

Can cir Nghi dinh sé 62/2015/NP-CP ngay 18/7/2015 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét va hu'ang dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt Thi hanh dn
dan sw; Nghi dinh s6 33/2020/ND-CP ngay 17 thang 3 nam 2020 sira doi, bé
sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé 62/20] S/ND-CP;

Cén cir Quyét dinh 58 61/2014/QP-TTg ngay 30 théng 10 nim 2014 cia
Thu twong Chinh phi quy dinh chiic nang, nhiém vu quyén han va co céu té
chire ciia Téng cuc Thi hanh én dén su truc thuéc Bo Tw phdp; dd duwoc sira
doi, bé sung ngay 02 thdng 8 ndm 2023;

Cdn cir Théng tw 56 09/2015/TT-BTP ngay 26 thang 6 nam 2015 ciia B
Tw phap quy dinh phdn cdp quan Iy céng chikc, vién chire, nguoi lao dong
thuéc Tong cuc Thi hanh dn dén Sy va cdc co quan thi hanh dn dén su;

Theo dé nghi ciia T ruong phong T6 chitc cdn bg va Chdnh Viin phong
Cuc Thi hanh dn dén su.

QUYET PINH:

Diéu 1. Chic niing

Vién phong Cuc Thi hanh 4n dan su 14 don vi thudc Cuc Thi hanh 4n
dén sy c6 chirc ning tham muu gitap Cuc truong trong ldnh dao, chi dao,
didu hanh va quan 1y, kiém tra c4c hoat dong cua Cuc, cua Chi cuc Thi hanh
an dén su thudc dai ban quan 1y; xay dung, téng hop, don déc, theo dbi tinh
hinh thuc hién chwong trinh, ké hoach cOng tac cua cic co quan Thi hanh 4n
dan sy trén dia ban toan tinh; quan ly cong tac thong tin bdo chi; té chirc
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thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh; cai céch tu phap cdng tac quan tri -
hanh chinh, vin thu, luu trlt, bdo vé& bi mat Nha nudc; ung dung cong nghé
thong tin, bao cdo théng ke, quan ly co s& vat chét, tai san, kinh phi, bao
dam phuong tién, didu kién l1am viéc phuc vu cho hoat dong chung ctia Cuc
va cbng tdc quén tri ndi bo Cuc Thi hanh 4n dan su theo quy dinh ctia phap
ludt va phan cdp cua Bo truéng B6 Tu phap.

Diéu 2. Nhi€ém vu va quyén han
Vién phong Cuc Thi hanh 4n dén sy ¢6 nhiém vy va quyén han sau:

1. Xay dung dé trinh Cuc truéng ban hanh chwong trinh, ké hoach
cong tac hing nim ciia Vin phong, cta Cuc va c4c co quan Thi hanh 4n dan
su trén dia ban toan tinh; chuong trinh, ké hoach lam viéc ctia Lanh dao Cuc
Thi hanh an dan su.

2. Tham gia xay dung, thim dinh, gop y du thao vin ban, d& 4n, du 4n
do Cyc trudng giao. Chu tri, phdi hop véi cdc Phong chuyén mén thudc Cuc
dy thdo bao cdo Héi dong nhan dan, Uy ban nhan dan vé cdng tac thi hanh
an dan sy; Thuc hién cOng tac ra soat, hé théng héa, kiém tra viéc thi hanh
van ban quy pham phap luét, theo dai thi hanh phép ludt lién quan dén chirc
nang nhi¢gm vu cua Phong; Phéi hop véi cac don vi thude Cuc thuc hién viéc
tuyén truyén phd bién gido duc phép lut, tham gia x4y dung, gép y céc du
thdo van ban, dé 4n do Cyc trudng giao.

3. Hu6ng dan, kiém tra va td chic tridn khaj thuc hién cic vian ban
quy pham phéap lujt, chuong trinh, @& an, du 4an, chu truong, chinh sich,
bién phép va quy dinh cua phap luat vé linh vuc thude pham vi chtc ning
ciia Phong da dugc phé duyét.

4, Vé x4y dyng, kiém tra d6n déc theo dsi tinh hinh thuc hién chuong
trinh, ké hoach cdng tac cua Cuc, cla cac Phong chuyén mén thude Cuc va
Chi cuc Thi hanh 4n d4n sy trén dia ban tinh:

a) Theo dbi, don ddc viéc thuc hién chuong trinh ké hoach cong tac,
ké hoach kiém tra va x4y dung vin ban, dé 4n cia Cuc; téng hop két qua va
kién nghi cac giai phép bao dam thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
cia Cuc; huéng din cic don vi thudc Cuc va Chi cuc Thi hanh 4n dén su
true thuéc Cuc x4y dung chuong trinh, ké hoach cong tc ctia don vi; thdm
tra ké hoach cong tac ndm cia cac don vi truc thudc Cue;

b) Téng hop kién nghi, vuéng mic, trinh Cuc trudng quyét dinh stra
d6i, bd sung, diéu chinh, thay d6i chuong trinh, ké hoach cdng tac cua Cuc;
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¢) Xay dung cic bao cdo so két, tdng két, dinh ky va dot xuht vé cong
tac thi hanh 4n dan sy, thi hanh 4n hanh chinh cta Cuc phuc vu céc ky hop
clia nganh doc cép trén, cia tinh theo quy dinh va chi dao cua Cuc trudng
(bao gdm béo cdo phuc vu giao ban tuén, thang, quy ctia Lanh dao Cuc; b4o
cao cong tac thang, bdo céo quy, béo cdo hang ndm va bdo céo dot xuat khac);

d) Tham muu x8y dung va thuc hién dam béo c4c tidu chi vé co quan
van héa, co quan dam bao an toan vé an ninh - trat tu; co quan vin héa; co
quan dat chuan “xanh - sach - dep”;

5. Gitp Lanh dao Cuc trong cdng tdc quan ly, chi dao diéu hanh cac
hoat dong ctia Cuc Thi hanh 4n dén su;

a) Tiép nhén hd so, tai liéu trinh Lanh dao Cuc; kiém tra va tham giay
kién vé hinh thtre, tha tuc hd so, tai liéu trude khii trinh 14nh dao Cuc xem
xét, giai quyét;

b) Tham tra va dé xuét y kién vé chuong trinh ndi dung tai liéu, bao
céo cua cac don vi thuge Cuyc trinh Lanh dao Cuc tai céc phién hop giao ban;

¢) Thong béo ¥ kién két ludn, chi dao cia Lanh dao Cuc lién quan dén
cdng tic chi dao, didu hanh chung dén céc don vi truc thudc, cac don vi, cd
nhén c6 lién quan va theo ddi don déc viée thuc hién két luén, chi dao do;
x4y dung theo doi, diéu phéi lich 1am viéc ctia Lanh dao Cuc;

d) Lam diu méi tiép nhan thong tin, gitp Lanh dao Cuc gitt mbi lién
hé v6i céc don vi trong va ngoai Hé théng td chtrc thi hanh 4n dan su tinh; t&
chirc cac doan ciia Cyc di chic ming cac ngay 1&, cac su kién trong dai,
tham hoéi ém, dau, viéc hidu va cac cong viée lién quan d6i véi céc don vi
ngoai Hé thdng thi hanh 4n d4n sy tinh;

d) Chu tri phdi hop véi cac don vi td chirc cac hoi nghi, cudc hop, lam
viéc cia Lanh dao Cuc lién quan dén hoat dong chung ctia Cuc, cua Vin
phong, phbi hop vdi céc don vi chuln bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu va
cdc diéu kién bao dam khéc td chtrc céc hoi nghi, cude hop, lam vide cia
Lanh dao Cuc, chudn bi céc tai liéu dé Lanh dao Cuc di cong tac hodc tham
du cac hoi nghi, hdi thao;

e) Giup Lanh dao Cuc quén ly va thuc hién cong tac truyén thong va
trang thong tin dién tir ctia Cuc. Lam dau mdi, phéi hgp véi cac don vi thude
Cuc va cac co quan Thi hanh 4n dan sy trén dia ban vé& cc ndi dung c6 lién
quan dén théng tin bdo chi va trang thong tin dién t&r. Thuc hién nhiém vu
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ngudi phat ngdn cta Cuc theo quy dinh ctia phap ludt va ciia Cuc, diém tin -
bao chi phuc vu céng tédc quan ly, chi dao diéu hanh cta Lanh dao Cuc;

g) Gitp Cuc truéng xay dung va ban hanh day du cac quy ché nodi bo:
quy ché 1am viéc, quy ché quéan 1y sir dung tai san cong, quy ché chi tiéu nodi
bd, quy ché dan cha co s&. Quan 1y, cap nhat s hop dinh ky, dot xuét cua
Cuc Thi hanh an dan su;

m) Theo déi, tdng hop su lanh dao, chi dao clp uay, chinh quyén dia
phuong vé cong tac thi hanh 4n dan su, thi hanh 4n hanh chinh.

6. V& cong tac hanh chinh, van thu, luvu trit va bdo vé bi mat Nha nude:

a) Td chic thuc hién céng tac hanh chinh, vén thu, luu trit, thong tin
lién lac, bao vé bi mat Nha nude va bao méit thong tin, tai liu trong co quan
cua Cuc theo quy dinh cua phép luit, cua Cuc Thi hanh 4n dan su. Thuc hién
déy du cac quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat Nha nuéc tai Cuc,
hudng dan, kiém tra viéc thuc hién quy dinh v& bao vé& bi mit Nha nuéc tai
cac don vi truc thude Cuc;

b) Huéng dan viée thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, Iuu tri,
bao v€ bi mit Nha nudc, bado mit thong tin, tai liéu va tng dung cong nghé
thong tin trong quan 1y cong vin di, dén cua cac don vi truc thudc; quan ly
va str dung con ddu theo ding quy dinh cua phép luét;

¢) To chite thuc hién va huéng din sir dung phan mém quan ly vin
bén, kiém tra va kip thoi chan chinh, x 1y cac don vi, ¢4 nhén ¢6 vi pham.

7. Vé cong tac 18 tan, quan tri:

a) Thuc hién cong tac 1€ tan trong co quan Cuc, phdi hop dén tiép cac
doan khach; tb chite va phéi hop t6 chirc céc su kién, hoi nghi, hoi thao cép
Cuc; sép xép bb tri dia diém hop cho cac don vi truc thudc Cuc Thi hanh 4n dan su;

b) Chu tri t& chirc trién khai mua sdm tai san cua Cuc va tai san tap
trung cua cac co quan Thi hanh 4n dén sy tai dia phuong theo quy dinh cla
phép luét, theo phan cip va chi dao cia Téng cuc;

¢) Quén 1y tai san, co s& vét chit, bao dam phuong tién di lai va didu
kién lam vigc cua toan co quan Cuc, thyc hién cdng tac y té, vé sinh moi
truong, bdo vé, an ninh trat tu, an toan phong chéng chiy nd, quéc phong,
dén quén ty vé trong co quan Cuc;
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d) Thyc hién cdc nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Quy ché lam
vig¢c ctia Cuc Thi hanh 4n déan sy; Quy ché quan 1y, st dung tai san; Quy ché
chi tiéu ndi b va cic quy dinh khéc theo quy dinh ctia phap luat;

d) Pén doc theo ddi, kiém tra viée thuc hanh tiét kiém chéng ling phi
va thuc hién Quy ché lam viéc; Quy ché quan ly, sir dung tai san; Quy ché
chi tiéu néi bg va céc quy dinh khac tai Cuc va cac don vi truc thudc;

e) To chirc so, tong két va thuc hién ché @b bio cdo dinh ky va dot
xuit v& céc linh vyc, nhiém vu thudc pham vi chirc ning nhiém vu, quyén
han ctia Phong theo quy ché lam viéc cia Cuc va theo quy dinh ctia phép luét;

g) Phéi hop véi céc co quan lién quan kiém tra, dén déc céc don Vi
thudc Cuc, Chi cuc Thi hanh 4n dén su cac huyén thanh phé vé linh vuc
cong tac vén phong theo quy dinh cia phép luat, Quy ché lam viéc cia Cuc
va chi dao cia Cuyc trudng;

h) Tham gia bién soan, thAm dinh c4c chuong trinh, tai lidu bdi dudng
nghiép vu trong linh vuc chuyén mén thudc pham vi chtrc ning, nhiém vu
clia Van phong theo phén cong ctia Cuyc trudng,

i) Tham muu thyc hién nhiém vy cai cach hanh chinh, cai cich tu
phap theo myc ti€u va ndi dung chuong trinh cai cdch hanh chinh, cai cich
tu phép theo chi dao cua Tinh dy, Hoi déng nhan dan, Uy ban nhén dén tinh
va Nganh doc cép trén.

k) Thuc hién g dung tién bd khoa hoc, cdng ngh¢ thong tin trong
cong tac van phong. Gitp Cuc truéng thuc hién cong tic dan chi co s& tai
Cuc Thi hanh an déan su.

1) Quan 1y, sir dung ddi ngii cong chirc thuc Phong, tai san cong duge
giao va thuc hién cong tac thi dua khen thudng cia Van phong theo quy dinh.

8. Cong tac quan ly kinh phi, tai san, co s& vat chét:

a) Giap Cuc truéng quan ly, sir dung kinh phi, ngan sich dugc giao
ding quy dinh ctia phap ludt va céc vdn ban huéng dan thi hanh;

b) Xéy dung trinh Cyc trudng ban hanh cic quy trinh ndi bd ap dung
cho céc don vi du toan thudc Cuc quan 1y vé lap, chap hanh va quyét toan
ngén sach theo quy dinh cta phép luit.

¢) Gitp Cuyc truéng huéng din céc don vi du toan xdy dung du toan
thu chi ngan sach hang nim; xem xét kiém tra, xtr Iy va tdng hop du todn
thu, chi ngén sich hang ndm cua cac don vi du toan giri Tdéng cuc Thi hanh
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an dan su; bao vé du todn ngén sadch ndm cua cac co quan Thi hanh 4n dén
su trén dia ban; Giap Cuc truéng quan 1y khoan thu phi va thuc hién didu.
hoa phi theo quy dinh cia phap luét.

d) T chirc kidm tra, xét duyét quyét toan thu, chi ngan sach hang
nim; téng hop 1ap quyét todn ngan sach cac co quan Thi hanh 4n dan su trén
dia ban trinh Cuc truong phé duyét theo quy dinh ctia phap luét; phén tich
danh gia hiéu qua st dung kinh phi, ngan sach nha nuéc cip va cic ngudn
tai chinh hop phép khéc cho moi hoat dong cuia cac co quan Thi hanh 4n dan
su trén dia ban.

d) Gitap Cuc trudng td chirc quan 1y, st dung tai san theo ché do tiéu
chuan, dinh mtc; tbng hop, thim tra, thAm dinh trinh cdp c6 thim quyén
quyét dinh viéc mua sim, sira chita bao tri, thu hdi, diéu chuyén, chuyén
quyén sé hitu, thanh 1¥....

e) Chil tri phdi hop kiém tra, tham gia thanh tra viéc thuc hién céc quy
dinh ca phap luat vé linh vuc quan ly tai chinh, quan 1y sir dung tai san nha
nude va diu tu xay dung co ban, chép hanh ché d6 ké toan, viéc thuc hanh
tiét kiém, chbéng lang phi, phong chéng tham nhiing, tiéu cuc, giai quyét
khiéu nai t& céo thudc pham vi quan Iy cia Van phong theo quy dinh ciia
phap luat.

9. Céng tac ké toan nghiép vu thi hanh 4n, kho v4t chimg, quy:

Thuc hién céng tic ké toan nghiép vu thi hanh 4n ding, day du theo
quy dinh cua phap luat. Kip thoi thu, chi tién thi hanh 4n, ma, cép nhat,
quan 1y céc loai sb sich v& thi hanh an.

Tham muu téng hop nhu ciu, d& xuét in 4n bién lai, sb sach thi hanh
an phuc vu hoat dong cong tac ctia Cuc va cac Chi cuc.

Quan ly va st dung bién lai thi hanh 4n ding muc dich quy dinh.

Huéng din, kiém tra vé ké toan nghiép vu thi hanh 4n, kho quy ddi
v6i cac don vi truc thude va dé xuét chan chinh xtr 1y sai pham (néu co).

Tiép nhén, bao quan, xr Iy vt chimng, tai san theo quy dinh cta phap
luét. D& xuit cac didu kién vé co s& vat chit dam bao thuc hién cong tac
giao nhén, bao quan, xu ly vat ching.

Quan ly kho, qu¥ thi hanh 4n dadm bao an toan, dung quy dinh. Xay
dung ndi quy kho v4t ching ctia Cuc, quy trinh tiép nhéan, bao quéan va xir 1y
vat chung tai Cuc va cac Chi cuc THADS.
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10. Thyc hién céc nhiém vu khéc theo su phan cdng cua Cuc trudng
va theo quy dinh cuda phép lujt.

Piéu 3. Co ciu t§ chire va bién ché.
1. Lanh dao Van phong:

Lanh dao phong gdm c6 Chanh Vin phong va khéng qua 01 (mot)
Phé Chanh phong.

Chéanh Vin phong chiu trach nhiém trude Cuc trudng va trude phap
lut vé viéc thuc hién cdc nhiém vu, quyén han dugc giao cua Vian phong.

Phé Chanh Vin phong giip Chanh Vin phong quan ly, didu hanh hoat
dong cia Vin phong; truc tiép quan Iy mét s6 linh vuc, nhiém vu cong tac
theo sy phan coéng ctia Chdnh Van phong; Chiu trach nhiém truéc Chanh
Vin phong va trude phap luat vé nhitng linh vuc cong tac dugc phan cong.

2. Bién ché cta Vin phong thude bién ché hanh chinh ciia Cuc Thi
hanh 4n dan sy, do Cuc truéng quyét dinh phén bd trén co s& dé nghi cia
Trudng phong T4 chirc can bd va Chanh Vin phong.

Piéu 4. Trach nhiém va mdi quan hé cong tac.

Trach nhiém va méi quan hé cong tac gira Van phong vé1 Lanh dao
Cuc, cac don vi thugc Cuc, Chi cuc Thi hanh 4n dan su céac huyén, thanh
phé, céc td chuc, ca nhan cé lién quan khéc dugc thuc hién theo Quy ché
lam viéc ctia Cuc va cac quy dinh cu thé nhu sau:

1. Van phong chiu su chi dao, 1anh dao truc tiép cua Cuc trudng hoac
Phé Cuc truéng dugc phan cong phu trach, cé trach nhiém xay dung, t&
chirc thyc hién, bao cdo va chiu trdch nhiém trude Lanh dao Cuc, truéc phap
ludt vé thuc hién Quy ché lam viéc va két qua giai quyét cong vige dugc giao.

2. Vén phong 1a dau méi gitip Lanh dao Cuc lién hé va phéi hop cong
tac voi cac don vi thudc Cuc, Chi cuc Thi hanh 4n din su cac huyén, thanh
phé va cac co quan, td chire ¢6 lién quan trong cac linh vyc thudc pham vi chirc
nang, nhiém vu cua Van phong.

3. Vin phong c¢é trach nhiém chu tri, phdi hop véi céc don vi lién
quan giai quyét nhiing vin d& phét sinh lién quan dén chic ning, nhiém vu,
quyén han ctia don vi d6 trong qud trinh trién khai thuc hién nhiém wvu,
quyén han theo quy dinh tai Quyét dinh nay.
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4. Phéi hop céc don vi thudc Cuc va Ban Chép hanh Céng doan co
quan chim lo doi sbng vat chét, tinh thdn cho cén bd cong chirc nguoi lao
dong trong co quan Cuc.

Piéu 5. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh.

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngdy ky va thay thé Quyét dinh sé
1426/QD-CTHADS ngay 25 thang 9 ndm 2023 cua Cuc truéng Cuc Thi
hanh 4n dan su vé Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu tb
chirc ciia Van phong.

2. Chénh vin phong, Phé Chénh Vin phong va toan thé céng chic,
ngudi lao dong thudc Vian phong c6 trach nhiém thyuc hién theo quy dinh nay.

3. Can ctr quy dinh nay, Chanh Van phong c¢é trach nhiém phan céng
cdng viéc cu thé cho timg Lanh dao Phong va céng chirc, ngudi lao déng
thudc Phong; bio cdo két qua véi Cuc trudng./.

Noi nhin: CucC TRUONG
- Nhu Piéu 5 (t/h); -y,

- Téng Cuc THADS (dé b/c);

- Phé Cyc trudng (dé theo dai,chi dao);

- Céc Phong chuyen mdn thuge Cuc (dé p/h);
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