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QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi by
ciia Cuc Thi hanh an dan sy tinh Hai Dwong

CuUC TRU()’NG CUC THI HANH AN DAN SU TiNH HAI DUONG

Cdn cit Nghi dinh 56 1 30/2005/NB-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché do tw. chu, tw chiu trach nhiém vé stk dung bién ché va kinh phi quan Iy
héamh chinh doi véj ede co' quan Nha nudc,; Nghi dinh SO 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 cia Chinh phi vé sita doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh 56
130/2005/ND-CP; Nghi dinh 56 62/201 5/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Thi homh én dén suw;

Can cir Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
lién BS Tai chinh, Bé6 Néi vu quy dinh ché dd tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sir
dung kinh phi quéan 1y hanh chinh déi véi co quan nha nuoc, Thong tu
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bé Tai chinh quy dinh vé ché dg thanh
todn tién nghi phép hing nim déi véi cdn bé, cong chikc, vién chire, lao dong
hop dong lam vige trong cdc co quan nha nudc va don vi sy nghzep cong ldp va
Théng t s6 57/2014/TT- BTC ngay 6/5/2014 cua Bé Tai chinh sia dsi mét sé
néi dung cua Théng tw sé 141/2011/TT-BTC; Théng tw s6 200/2016/TT- BTC
ngay 09/11/2016 cua Bé Tai chinh quy dinh viéc ldp, quan Iy, sir dung va quyet
todn kinh phi cho hoat dong Thi hanh dn ddn su, kinh phi cwong ché thi hanh dn
dan sw; Thong tw s6 216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia Bo Tai chinh quy
dinh mic thu, ché dg thu, ndp, quan Iy va sw dung phi thi hanh dn ddn su;
Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/ 4/2017 ciia Bé truong B Tai chinh vé
viéc quy dinh ché do cong tdc phi, ché dg chi hgi nghi; Thong tw s6 71/2018/TT-
BTC ngay 10/08/2018 cua B¢ Tai chinh quy dinh ché dé tiép khdch nitdc ngoai
vao lam viéc tai Viét Nam, ché dp chi té chike hdi nghi, hii thdo quoc 18 tai Viét
Nam va ché dé tiép khdch trong nuoc; Thong tw 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018
ciia BY Tai chinh huéng dan viéc ldp dw todn, qudn Iy, sir dung va quyét todn
kinh phit danh cho céng tée dao tao, béi dudng cdn bg cong chire, vién chite va
cdc van ban huong dén hién hanh;

Trén co s6 Y kién thong nhdt cia Ban Chdp hanh Céng dodn bé phdn co
quan Cuc Thi hanh an ddn su tinh Hai Duong;,
Theo dé nghi cita Chanh Vin phong Cuc Thi hanh dn dén sw tinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché chi tiéu noi bd cta
Cuc Thi hanh an dan su tinh Hai Duong".
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Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s& 78/QD-CTHADS ngay 17/01/2023 cua Cuc trudéng Cuc Thi hanh
an dan sy tinh Hai Duong.

Trudng céc phong chuyén mon va coéng chirc, nguoi lao dong cua Cuc Thi
hanh 4n dan sy tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./J7

Noi nhin:

- Nhu Piéu 2 (dé t/h);

- Téng cuc THADS (dé ble);

- Kho bac NN tinh Hai Duong (dé p/h);
- Cac Pho cyc trudng;

- Chu tich Céng doan B phén;

-Luu: VT, KT.
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i) QUY CHE CHI TIEU NQI BO
el CHan "hamh kém theo Quyét dinh s638S /OP-CTHADS
ngay b thding 02 ndm 2024 cia Cuc truong Cuc THADS tinh Hai Dwong)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ngudn kinh phi va ndi dung mét sé
khodan chi tiéu cua Cuc Thi hanh 4n dan sy (THADS) tinh Hai Duong.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd duge 4p dung dbi véi Cuc THADS tinh Hai
Duong, cong chirc, nguoi lao dong hop dong thude bién ché quy lwong cia co
quan (sau ddy goi chung la cong chiic) va cac truong hop khac str dung kinh phi
cua don vi.

Piéu 2. Muc dich xay dung quy ché

1. Tao quyén chu dong trong quan ly st dung kinh ph1 quén ly hanh chinh
dugc giao bao dam hleu qud, hoan thanh tot nhiém vu duogc giao.

2. Thyc hién quyén ty chu, dong thdi gin trach nhiém cta thi trudng don vi
va cong chire trong viéc thye hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phép luét.

3. Dam bao st dung tai san cong dung muc dich, cd hiéu qua.

4. Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc st dung kinh phi tai don vi;

ning cao hiéu suit lao dong, hiéu qua st dung kinh phi quan ly hanh chinh, ting
thu nhép cho cong chirc.

5. Dam béo tinh cong khai, minh bach trong chi tiéu cua don vi.
Piéu 3. Nguyén tic xiy dung quy ché
1. Bdo dam hoan thanh t6t nhiém vy duge giao.

2. Cac ndi dung chi, mirc chi bdo dam diing phép luét; khong vuot qua tiéu
chuan, ché do quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, B6 Tu phap va phi hop véi hoat
dong dac thu cda don vi.

3. Thuc hién c6ng khai dan chd va bao dam quyén loi hop phép cho nguoi lao
dong.

4. Tuan thi ché do chung tir ké todn theo quy dinh hién hanh va quy ché nay.

5. Lay y kién rong rai toan thé cong chtic va cé ¥ kién tham gia bing van ban
ctia t6 chirc Cong doan co quan.

CHUONGII
QUY PINH CU THE

Piéu 4. Ngudn kinh phi
1. Ngudn kinh phi dugc ngan sach nha nudc giao hang nam.



2. Cac khoan phi, 1€ phi dugc dé lai theo quy dinh. , «% ¢ '
3. Céc khoan thu hop phap khac theo quy dinh cua phap lﬁ“e‘rt’lﬁleu co).
Piéu 5. Noi dung chi )

1. Tién luong, tién cong, phu cép, cac khoan dong gop theo luong, tién
thudng, phuc loi tap thé va cac khoan thanh toan khac cho c& nhan theo quy dinh.

2. Chi hoat dong nghiép vu chuyén mon, bao gbm céc khoan sau:

a) Chi dich vu cong cdng (dién, nudc, vé sinh méi trudng...);

b) Chi vét tu van phong (van phong pham, cong cy, dung cu van phong...);

¢) Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cuéc phi buu
chinh, fax, internet, sach, bao, tap chi);

d) Chi hoi nghi (tai liéu, thué hoi trudng, thu lao Bao cdo vién...);

d) Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi);

¢) Chi phi thué muén (thué lao dong bén ngoai, thué mudn khac);

g) Chi cac doan di cong tdc nudc ngoai va don cac doan khach nudc ngoai
vao Viét Nam;

h) Cac khoan may sam trang phuc;

i) Mua sém, stra chita thudng xuyén tai san (6 t6, mo 1o, trang thiét bi van
phong, diéu hoa nhiét dg, cong trinh x4y dung, hé théng dién, cap thoat nudc...);

k) Chi phi nghi¢p vu chuyén mén bao g6m: Tuyén truyén phé bién glao duc
phap luat, chi hop ban cudng che thi hanh 4n, tiéu hiy vét chung, ban du gia tai
san (phan ngén sach chiu), xét mién giam thi hanh 4n, xdc minh diéu kién thi hanh
4n, chi tiép cong dan, g1a1 quyet don thu khiéu nai, t6 céo,.

1) Céc khoan chi vé hang ho4, dich vu khéc theo quy d;nh cua phap luat.

3. Chi mua sém tai san cb dinh.

4. Céc khoan chi khac: chi hd tro hoat dong clia cac t chtc doan thé, phi va
1& phi, bao hiém phuong tién va cc khoan khac.

Diéu 6. Chi thanh toin ca nhin

1. Tién luong, phu cép va cac khoan déng gop theo luong

a) T1en luong, tién cong, phu cép luong (phu cép lanh dao, phu cAp tham nién
nghé, phu cap chép hanh vién, thim tra vién, thu ky,...), cdc khoan dong gop theo
lwong (b4o hiém x3 hdi, bao hiém y té...) cho cong chitc duge thyc hién theo quy
dinh ctia phap luat.

Phuong thtc chi tra: Chuyén tra 01 1an/thdng vao tai khoan cé nhan cta cong
chirc va nguoi lao dong.

b) Tién luong clia cdng chirc nghi 6m dau, thai san do co quan Bao hiém xA
hdi chi tra theo quy dinh.

¢) Tién cong ctia ngudi lao dong lam viée theo ché d6 hop dong lao dong;

d) Tién luong clia ngucn lao déng hop ddng do hai bén thoa thuan trong hop
dong lao dong. Mirc lwong ctiia nguoi lao déng khong duge thip hon muc luong toi
thiéu do Nha nuéc quy dinh.



d) Phy cép trach nhiém, gdm: Phu cép trach nhiém phu trach Ké toan, Tha
quy; Phu cap trach nhiém c6ng chirc huéng dan tap sw; Phu cip theo nghé dbi véi
ngudi 1am cdng tdc THADS; Phu cép trach nhiém cong tic Dang;

2. Lam dém, 1am thém gio, truc Tét Nguyén Dan.

a) Thanh toan tién 1am dém, 1am thém gio: thuc hién theo quy dinh tai B
luat Lao dong sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 cia Qudc hdi, Nghi dinh
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng
dn thi hanh mot sé diéu cia Bo Luat lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé
lao dong.

b) HO6 so, tht tuc thanh toan, gom Gidy d& nghi thanh toén; bang chim céng
lam viéc ban dém, lam thém gio; gidy bdo lam thém gio... theo mau quy dinh tai
Thoéng tuw 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua Bd Tai chinh huéng dan ché do
ké toan hanh chinh, su nghiép.

d) Chi tién truc Tét Nguyén Pan: 500.000d - 1.000.000d/nguoi/ca (12 gio).

3. Nghi phép

Viéc thanh todn ché d6 nghi phép hang ndm d6i v6i cong chirc thyce hién quy
dinh tai BO luét lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 ctia Quéc hdi va Ngh1
dinh s6 145/2020/NDB-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Bé luét lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé¢ lao dong.

4. Trang phuc

- Chi may sdm trang phuc cho cén bd cdng chie thuc hién theo Théng tu sb
02/2017/TT-BTP ngay 23/7/2017 ctia B§ Tu phap huéng dan mdt sd ndi dung
quén ly céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude hé théng td chire thi hanh 4n
dan su.

- Chi may sim trang phyc cho d6i tugng hop dong lao dong thuc hién theo
Quyét dinh s6 1208/QD-BTP ngay 30/5/2014 ctia Bo truéng B Tu phap.

- Pon gid may sim trang phuc thuc hién theo Quyét dinh s6 2198/QD-BTP
ngay 29/10/2020 ctia B9 Tu phap.

5. Khen thudng

Chi khen thuong cho cong chire, nguoi lao dong thure hién theo quy dinh tai
Théng tu sb 05/2018/TT BTP ngay 07/6/2018 ctia B6 Tu phap, cu thé:

- Chi in an cac loai gidy khen, bing khen, chi mua khung bang khen, gidy
khen vé thi dua khen thudng,

- Chi tién thudng cho céc c4 nhan, tap thé;

- Céc khoan chi khac lién quan truc tiép dén cong tac thi dua, khen thudng,
nhu: Cong tac td chire, chi dao cac phong trao thi dua;

6. Chi tién nhuén but, thu lao suu tAm, cung cip thong tin dbi véi cac tac
pham dugc duyét va dang tai 1én Cong trang théng tin dién tir ctia Cyc.



Ap dung mirc chi theo Quyét dinh s6 1991/QD-BTP ngay 06/8/2013 cua B
Tu phap.

- Chi cho tac gia: 30.000-50.000 ddng/tin; 50.000-100.000 dong/bai.

- Chi cho Ban bién tap: 300.000-500.000 dong/ngudi/nam.

Diéu 7. Viin phong phém

1. Van phong phim mua sam tap trung dé cAp phat gdm: Gidy in, bia, muyc in,

myc photocopy, phong bi cong vén, bia ho s0, cdp hop dyng tai liéu luu trlr hé so,
che; but viét, but x6a, ghim bam, ghim cai, gidy dinh, dao, kéo, hd dan...

2. Vige str dung vat tu van phong phai dam bao tiét kiém, cac phong c6 nhu
cau sir dung phai lap phiéu dé& xuat cé chit ky ctia Trudng phong sau d6 chuyén vé
Vin phong Cuc dé cap phit.

Cong chue van phong dugc phén cong quan ly, cap phat vat tu vdn phong
phai m& so theo ddi viéc cap phat vét tu van phong dé tong hop danh gi4 tinh hinh,
hiéu qua str dung, dong thoi dé xuAt mua sam vat tu, van phong, dam bao cho hoat
dong chung cta co quan.

3. Viéc in 4n, pho to tai lidu

a) Trudng céc phong chuyen mén c6 trach nhiém kiém soat chit ch& viéc in
4n, pho t6 tai liéu ctia don vi minh. Moi truong hop in, pho 6 tai liéu phai co6 chit
ky phé duyét ctia Truéng phong ghi 18 s6 luong ban in, pho to. Khi in, pho to, can
b6 phu trach may phd td phai ghi chép vao so theo doi.

b) Tang cudong tng dung, st dung cong nghé¢ thong tin dé thay thé gidy in,
gidy photocopy, muc in, muc mdy photocopy. Viéc thanh todn muc in, myc may
photocopy dugc thanh toan theo thuc té st dung.

Khi hét myc in, muc may photocopy, cac don vi str dung lam gidy dé nghi gui
vé Vién phong, Vén phong kiém tra, x4c nhan va trinh Lanh dao Cuc phé duyét dé
mua sam tap trung.

Didu 8. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Cudc phi buu chinh

a) Céac van ban, buu kién gui di thyc hién theo nguyén tic thong thuong.
Truong hop gui dam bdo hodc chuyén phat nhanh thi phai c6 y kién ctia Trudng
phong hodc tuong duong tro 1én.

b) Péi véi van ban gui trong ndi bo cac co quan THADS tinh Hai Duong (ké
ca du thao vin ban dé 14y y klen) duge gui chu yeu bang ban scan, ban mém qua
hé théng hom thu dién ti, nhim han ché dén mtec t6i da viée giri vin ban gidy.

2. Cudec phi dién thoai, fax, internet trong co quan
a) Déi voi dién thoai di dong va dién thoai c¢b dinh nha riéng ctia Cuc trudng:
Thanh toan theo phuong thirc khoan hang thang, cu thé:
- May di dong: 100.000d/thang
- M4y dién thoai cb dinh & nha riéng: 100.000d/thang.
b) Dbi v6i cac may dién thoai cb dinh cia co quan
Téng cudc phi dién thoai cla toan co quan tdi da khéng dugc vuot qua

4.500.000d/thang.
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¢) Cudc phi may fax, internet: Thanh toén theo thuc té.

Viéc trang bi va thanh toan cudc phi may dién thoai cb dinh tai nha riéng,
may dién thoai di dong ctia Cyc trudng thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé
392/Qb-BTP ngay 02/3/2020 cta B truong Bo Tu phap.

Truong hop may dién thoai bi hu héng thi nguoi st dung c6 trach nhiém
thong béo cho Van phong biét dé sira chita hoic mua méi. Cac khoan chi phi sira
chita, thay thé khi dién thoai hu héng, dugc ngn sach Nha nudc thanh toan theo
quy dinh hién hanh vé& quan 1y tai san cia Nha nude. Dién thoai ban trang cép cho
timng chitc danh khac nhau 4p dung theo quy dinh tai QD sb 50/2017/QD-TTg ngay
31/12/2017.

3. Béo, tap chi:

- Cyc trudng: 01 to bao Phap luat, 01 to bao Nhén dén, 01 t& bao Hai Duong.

- Pho cyc trudng: 01 to bao Nhan dan, 01 to bao Hai Duong.

- Cac bd phén khac: Dung chung 01 to bao Phap luét, 01 t& bdo Nhén dén,01
to bao Hai Duong.

Picu 9. Chi phi dich vu cong cdng

Céc khoan chi phi dich vu cong cong bao gém: dién sinh hoat, nudc sinh
hoat, nhién liéu...

1. Chi phi dién, nudce sinh hoat:

a) Cong chirc ¢6 trach nhiém sir dung tiét kiém, hiéu qua dién nude tai co
quan.

b) Mt chi: Cén ctr chi s6 str dung thuec té tai cong to, don gia do co quan co
thAm quyén quy dinh.

2. Cac quy dinh vé tiéu chudn st dung xe 6t0, vé quyen han, trach nhiém,
quan ly, diéu hanh, déng ky su dung xe, trach nhiém cta nguoi st dung va lai xe
thuc hién theo Quy ché quan ly, st dung tai san céng ciia Cuc THADS tinh Hai
Duong.

3. Pinh mtrc, thi tuc thanh quyét toan chi phi nhién liéu xe 6 t6

a) Pinh mirc khoan xing, diu xe 6 t6 thuc hién theo Quy ché quan ly tai san
cOng cua co quan.

b) Pon vi ky Hop ddng mua x3ng, diu thuong xuyén tai mot dia diém cung
ting thuén lgi va thanh toan bang chuyén khoan qua Kho bac Nha nudc, Vin
phong, Ké toan va bd phén 141 xe c¢6 trch nhiém quyét toan chi phi xang, diu theo
quy dinh.

Cac xe khoi hanh tai tru s co quan phai nap du nhién liéu cho lich trinh chay
xe (truong hop binh chira xang dé déy ma khong du cho lich trinh xe, 14i xe duoc
tam Ung tién mit dé mua xang b6 sung thém trén dudng di cong tac va thanh toan
chi phi theo hoa don thuc té).

Thanh toan tién nhién liéu xe 6td: Lai xe khi thyc hién thanh quyét toan céc

khoan chi phl xing dau, stra chita, 16 phi cu duong va céc chi phi khéc c6 lién
quan dén viéc st dung xe 6t6, hd so thanh toén cén phai c6: (1) Bang ké thanh



toan; (2) Lénh diéu xe, nhat trinh xe chay; (3) Hoa don ching tir bao dam dung
quy dinh ctia phap luat.

c¢) Thanh toan tién nhién liéu van hanh may phat dién: Can cu sd lwong nhién
liéu tiéu hao va hod don hop phép, hop 1&, thanh toan theo thue t& sir dung.

4. Stra chita xe 6t0.

Khi phat sinh stra chira thuc té hodc bao dudng dinh ky, Lai xe & xuét véi
Lanh dao Van phong tong hop, bao c4do Lanh dao Cuc xem xét, phé duyét theo
nguyén tac tiét kiém, hiéu qua, ding quy dinh ctia phép luat.

5. Chi phi rtra xe 6t6: Thuc hi¢n theo mtrc khoan 400.000 dong/xe/thang.

Piéu 10. Ché d9 cong tac phi

Ché d6 cong tac phi thuyc hién theo Thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 clia B¢ Tai chinh. Ngoai ra, can ctr vao dac diém, tinh hinh hoat dong dé
quy dinh cu thé mot s6 nodi dung nhu sau:

1. Thu truong co quan, don vi phai xem xét, can nhéc khi cir nguoi di cong
tac (vé s6 lugng ngum thoi gian, lich trinh, két hop gitta cdc ndi dung di cong tac)
dé bao dam hiéu qua, tiét kiém kinh phi.

2. Diéu kién dé dugc thanh todn cong tac phi:

a) Thuc hién ding nhiém vy duoc giao;

b) Bugc Thu truong co quan ctr di cong tac; hodc co glay moi cua cac co
quan tién hanh té tung ra 1am nhan chimg trong céc vu an c6 lién quan dén cong
viéc chuyén mon;

¢) C6 du cac chimg tur dé thanh toan theo quy dinh (trlr cdc truong hop duge
phép thanh toan theo phuong thirc khodn).

3. Viéc thanh toan tién phuong tién di céng tac thuc hién nhu sau:

a) Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién phuong tién di lai bao gom Tién
thué phucmg tién chidu di va vé tir tru s& co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
mdy bay, vé tau, xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac va
theo chiéu nguoc lai; tién phuong tién di lai tai dia phu'ong noi dén cong tac: Tur
chd nghi dén chd lam viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot
vé); cudc qua pha, qua do cho ban than va phuong tién cua ngudi di cong tac; phi
st dung dudng bod va cude chuyén cho tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac;

Trudng hop co quan, don vi noi cir cong chire di cong tac va co quan, don vi
noi cdng chirc dén cong tic da b tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac
khong duoc thanh toan céc khoan chi phi trén.

b) Lanh dao, cong chue duge tiéu chuén mua vé mday bay di cong tac trong
nude theo Hang ghe thuong (pho thong) Truong hop do yeu cau nhiém vu, co
quan can cir ngudi di cong tac dé g1a1 quyét céng viée khén cap ma nguodi duge cir
khong du tiéu chuin thanh todn vé may bay thi thu truéng don vi du todn xem xét,
quyét dinh cu thé;

c) Déi véi trudong hop nguoi dugc cir di cong tac khong du tiéu chuén thanh
to4n tién vé may bay, nhung néu di bing phuong tién may bay do cd vé may bay
hop 1& hodc thé 1én may bay thi van dugc thanh toan theo mite gia cudce 6 to, tau
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thuy, tau hoa tity theo tuyén dudng (givong nim mém, didu hoa) tai thoi didm
thanh toan;

d) Chimg tir thanh toén bao gdm: V¢, hod don mua vé, ...; mtc thanh toan
dugc thyc hién theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé, hoic gidy bién nhan cua chi
phuong tién (gid vé khong bao gém cac chi phi dich vy nhu: Tham quan du lich,
céc dich vu dic biét theo yéu cau). Riéng chimg tir thanh toén vé may bay ngoai vé
dién tur phal kém theo thé 1én méy bay, vin ban cia Cuc trudng dong y thanh toan
tién vé may bay va bang ké thanh toan.

4. Vé thanh toan tién phurong tién di cong tac: Thire hién theo Khoan 2 Pidu 5
va Khoan 1 Diéu 8 Théng tu 40/2017/TT-BTC , don vi théng nhét 4p dung khoan
cong tac phi theo dinh murc cu thé nhu sau:

a) Thuc hién khoén cong tdc phi hang thang déi v6i Ké toan, Thu quy, van
thu. Trong d6, muic khoan ddi véi Ké toan, Thu qu§: 500.000 dong/ngudi/thang;
mtrc khoan d6i véi van thu: 300.000d/ngudi/thang.

b) Cong chtre, nguorl lao dong di cong tdc trong ndi tinh thi duge thanh toan
tién cong tac phi theo cac murc khodn cu thé nhu sau:

+ Khoang céch tir tru s¢ Cuc THADS tinh Hai Duong dén tru s& co quan,
UBND x4, phuong noi dén cong tac tir 15 km dén dudi 30km, muc khoén: 70.000
dong/mét 14n di cong tac.

+ Khoang cach tir try s¢& Cuc THADS tinh Hai Duong dén tru s& co quan,
UBND xd, phuong noi dén cong tac tir 30km trd 1én, muc khoan: 120.000
dong/mat 1an di cong téc.

Théng nhat cach tinh khoang cach doan dudng theo ting dung ban d6 Google
Maps.

¢) Truong hop cong chirc ty tic phuong tién di cong tic ngoai tinh thi dugc
thanh toén tién phuong tién di cong tac nhu sau:

Khoén tién tu tic phuwong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia
gii hanh chinh va gi4 xing tai thoi diém di cong téc.

d) Ching tir 1am cén ct thanh todn khoén tién tu tic phuong tién di cong tac
gdm: Gidy di dudng cua ngudi di cdng tac c6 xac nhan cla co quan noi dén cong
tac, bang ké thanh toan...

5. V& thanh toan phu cip luu tra:

a) Truong hop di cong tac ngoai tinh:

- Cong chirc dugc cu di cong tdc lam nhiém vu trén bién, d4o thi dugc hudng
muc phu cap luu tra 1a 250.000 dong/ngum/ngay thuc te di bién, dao (4p dung cho
ca nhing ngay 1am viéc trén bién, dao, nhiing ngay di, v& trén bién, dao).

- Cong chue di cong tic ¢ cac vung con lai duge huéng mirc phu cip luu
tri 12 200.000 ddng/ngay/ngudi.

- Cong chirc di cong tac trong ngay duge huéng mirc phu cép luu tru 13
150.000 déng/ngudi/ngay.

b) Truong hop di cdng tac trong tinh:



- Cong chuc tham gia cdc Doan Kidm tra theo quyét dinh ctia Cuc trudng
hodc tham gia cac Poan cong tac v6i Lanh dao Cuc thi duge huong phu cap luu
tra. Mirc cu thé do Cuc trudng quyét dinh nhung khong qua 150.000
dong/ngudi/ngdy. Khong thanh toan cho cac trudng hop di cong tac %2 ngay.

- Céng chie di cong tac trong ndi tinh duge hudng phu cap luu tri khi di
cong tac ma quing duong tr tru sé Cuc THADS tinh Hai Duong dén tru s& co
quan, UBND x4, phudng noi dén cong tac tir 50km tré 1én. Mirc cu thé do Cuc
truéng quyét dinh nhung khong qua 100.000 déng/ngudi/ngay.

¢) Ho so thanh toan gbm:

- Van ban hodc ké hoach cong tac da dugc Thi truéng don vi phé duyét va ctr
di cong tac;

- Gidy di dudng c6 doéng d4u cta co quan, don vi ctr can bd di cong tac co
chit ky xac nhén dong dAu ngay dén, ngdy di clia co quan noi can by dén cong tac
(hodc ctia khach san, nha khach noi luu tr)) va Bang ké thanh toan.

6. Thanh toan tién thué phong nghi:

Mite thanh toan thuc hién theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
cua B§ Tai chinh

a. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- bi cong tac & quan, thanh phé thudc thanh phé trye thude trung uong va
thanh phd 13 d6 thi loai I thudc tinh, mirc khodn: 450.000 dong/ngay/nguoi.

- i cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé tryc thude trung uong, tai thi
x4, thanh phd con lai thudc tinh, mirc khodn: 350.000 dong/ngay/nguoi.

- Di cong tac tai cdc ving con lai, mie khoan: 300.000 ddng/ngay/ngudi.
b. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong trudng hop ngudi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc
khoén tai khoan 2 Piu ndy thi duge thanh toan theo gia thué phong thye té (c6
ho4 don, chimg tir hop phap theo quy dinh ctia phép luét) do thi trudng co quan,
don vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

- Pi cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung wong
va thanh pho 1a dd thi loai I thudc tinh:

Pugc thanh toan murc gia thué phong ngu 1a 1.000.000 déng/ngay/phong theo
tiéu chuan 2 nguoi/phong.

- Bi cdng téc tai cac vung con lai:

Dugc thanh toan mirc gia thué phong ngu la 700.000 dbng/ngay/phong theo
tiéu chuan 2 nguoi/phong.

Trudng hop nguoi di cong tac thude dbi tuong thué phong nghi theo tiéu
chudn 2 ngudi/phong di cong tdc mdt minh hodc doan cong tac co l¢ nguoi hoac 1é
ngudi khac gidi, thi duge thué phong riéng theo mirc gié thué phong thuc té nhung
tdi da khong duge vuot mic tién thué phong cua nhitng nguoi di cung doan (theo
tiéu chuén 2 nguoi/phong);



Céc murc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 13 mirc chi da bao
gom cac khoan thue, phi (néu co) theo quy dinh cta phap luat.

7. Ché d6 cong tac phi di cong tac nude ngoai thyc hién theo quy dinh hién
hanh.

Piéu 11. Ché d9 hdi nghi, hdi thao, ché df chi tiéu don tiép khach

1. Ché @6 Hdi nghi, hdi théo thyc hién theo Thong tu sé 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh.

Mirc chi tién cho ngudi c6 bdo cdo tham ludn trinh bay tai hoi nghi khong
vuot quéa: 300.000d6ng/1 bao céo.

2. Ché d6 chi tiéu don tiép khach thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B9 Tai chinh quy dinh ché d6 chi tiéu dén
tlep khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché d6 t6 chuc hoi nghi, hdi thao
qudc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong nudce

a) Viéc tlep khach trong nudc phai duge Cuc trucmg hodc nguoi duge Cuc
trudng uy quyén phé duyet thue hanh tiét kiém trong viéce tiép khach, viéc té chirc
tiép khach pha1 don gian, khong phd truong hinh thie, thanh phén tham du 12
nhiing nguoi tryuc tiép lién quan. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dung ché do,
tiéu chudn, ddi twong theo quy dinh va dam bao céng khai, minh bach.

b) Muc chi:

- D4i v6i khach dén 1am viée tai co quan, don vi: Chi nudc giai khat, muec chi:
30.000 ddng/budi (ntra ngay)/ngudi.

- Chi moi com: Trudng hop xét thdy can thiét thi chi t6 chirc moi com khach
theo mirc chi tiép khach t6i da khong qua 300.000 ddng/1 sut. ..

¢) Ho so thanh toén:

- Gidy dé nghi thanh toén;

- Céc vin ban kém theo cia cdc don vi dén lam viée (néu cé);

- Danh sach tung doan khach, thoi gian;

- Hoa don tai chinh.

Piéu 12. Chi nghi¢p vu chuyén mén

1. Chi cho cong tac dio tao bdi dudng can bd thuc hién theo Thong tu sb
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctua B Tai chinh quy dinh viéc lép du toén,
quan ly, st dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tac dao tao, boi dudng can
b, cong chirc, vién chuc).

Tuy theo ddi tuogng, trinh dd hoc vién, cin ctt yéu cau chét lugng khoa boi
dudng, Thu trudng co quan, don vi dugce giao chu tri t6 chirc cac khod bdi duong
CBCC quyet dinh mtre chi thu lao cho glang vién, tro giang (néu cd), béo cdo vién
trong nudc (bao gdm ca thu lao soan glao an bai giang) trén co sd thoa thuén theo
hinh thirc hop dong cong viéc phtt hop véi chat lugng, trinh d6 cua giang vién, bao
cao vién trong pham vi du toan dugc giao, Murc chi thu lao téi da: 2.000.000
dong/ngudi/budi (mot bubi giang duoc tinh bang 4 tiét hoc);

b) Cac ndi dung chi do co quan, don vi ctr cdng chure di hoc do Thi trudng co
quan quyét dinh.



2. Chi cho céc thanh vién tham gia hop ban cudng ché thi hanh 4n, c4c thanh
vién hop dinh gia va dinh gia lai gia tai san cudng ché thi hanh 4n:

- Chu tri: 150.000 dong/ngudi/ngdy;
- Thanh vién: 100.000 déng/ngudi/ngdy.
3. Chi bdi dudng cho nhiing ngudi tryc tiép tham gia cudng ché thi hanh 4n.

a) béi tuong: Chép hanh vién, cong chirc khic lam cong tac thi hanh an, kiém
sat vién, canh sat, dan quan ty vé, dai dién chinh quyén dia phuong truc tiép tham
gia cudng ché thi hanh 4n:

b) Miic chi:

- Chu tri: 150.000 dong/ngudi/ngay tham gia cudng ché.

- Péi tuong khéc: 100.000 dong/ngu’m/ngay tham gia cudng ché.

4. Chi bdi dudng cho nhitng ngudi truc tiép thure hién théng bao cudng che

thi hanh 4n, x4c minh diéu kién thi hanh &n; nhiing nguoi truc tiép thuc hién quyét
dinh 4p dung bién phéap bao dam tam giit, thu git tai san, gidy to, cu thé:

a) Chép hanh vién, cong chirc khac lam cong tac thi hanh 4n, kiém sat vién,
canh sat: 70.000 déng/ngudi/ngay;

b) Dan quén tu vé, dai dién chinh quyén dia phuong va cac d6i tugng khac:
100.000 déng/ngudi/ngay.

5. Chi c4c thanh vién tham gia giao tai san theo ban an tuyén, giao tai san sau
khi t§ chirc ban dau gia ma ngudi phai thi hanh 4n ty nguyén giao tai san, chi cho
cong chuc thi hanh 4n truc tiép tham gia, xét mién, giam thi hanh an: 100.000
dbng/ngudi/ngay.

6. Chi bdi dudng cac thanh vién tham gia hop Ban chi dao THADS, hop dinh
gid tai sin (khong bao gbém dinh gla tai san trong cudng ché THADS); Chu tri:
150.0000 déng/ngudi/ngay, thanh vién 100.000 dong/ngudi/ngdy.

7. Chi bdi dudng cac dbi tuong tham gia tiéu huy vt chimg, tai san: Chu tri
150.000 ddng/ngudi/ngdy; thanh vién 100.000 dong/ngudi/ngdy.

8. Chi codng tac phi cho cac do1 tuong di xac minh diéu kién cuong ché thi
hanh 4n: Thuc hién theo Thong tu 56 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché dd chi t6 chirc cac cude hoi nghi

9. Chi thué phlen dich trong cudng ché thi hanh é4n:

a) Phién dich tiéng dén toc: Tinh theo muc tién luong t6i thiéu ving cao nhét
tinh theo ngdy do Nha nudc quy dinh tai thoi diém thué. Tuy vao dia ban cu thé,
thu trudng co quan thi hanh an dan sy quyet dinh muc thanh toan tién cong thuc
hién cac cong viéc néu trén cho phu hop.

Vi du: Mtc luong tdi thiéu _vung cao nhit do Nha nuéc quy dinh la
3.500.000 d6ng/thang. Dinh muc tidn cong ngay dé lap du toan tién cong thué
ngoai toi da 1a: 3.500.000 ddng : 22 ngay = 159.000 ddng.

b) Phién dich tiéng nudc ngodi: Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu
s0 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 cua B Tai chinh quy dinh che do chi tiéu
don tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, chi tiéu t6 chirc cac hoi

nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong nudc.
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10. Chi nghiép vu tiép cong dan

Chi b01 dlrong déi vé6i cong chire 1am cong tac tiép cong dan, xir ly don thu
khiéu nai, t6 céo thuc hién theo Thong tu s6 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016
cua Bo Tai chinh quy dinh ché d6 boi du'ong d6i v6i can b, cong chire 1lam cong
tac tiép cong dan, xtr ly don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh. Mirc chi
80.000 ddng/1 ngay/1 nguoi.

11. Cac chi phi: Thué phuong tién, thlet bi bao vé cudng ché; chi phi phong
chay, n6; thué dia diém, phuorng tién dé t chirc ban déu gia, ph1 thdm dinh gi4; phi
ban dau gi4; thué tréng coi, bao quan tai san; chi phi bbc d&, van chuyén tai san va
céc khoan chi khac c6 lién quan dén viéc cudng ché thi hanh an duoc thuc hién can
ctt theo hop ddng, thanh ly hop ddng, hod don, chimg tir chi tiéu thuc té, hop phap,
hop 1€ theo quy dinh va duoc tht trudng co quan thi hanh 4n dén sy phé duyét.

12. Cac khoan chi tur ngudn phi thi hanh 4n thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu lién tich s6 216/2016/TTLT-BTC-BTP ngay 10/11/2016 cua lién B¢ Tai chinh -
B6 Tu phap bao gbm: Chi vin phong phim, sé sach ké toan, theo ddi, tong hop sé
lidu phan bb tién phi, théng tin lién lac, tap huan chi dao ngh1ep vu, kiém tra, bdo
cao va cac hoat dong khac c6 lién quan truc tiép den viéc quéan ly, dleu hoa phi thi
hanh 4n va cac noi dung chi theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh sé 120/2016/ND-
CP ngay 23/8/2016 cua Chinh phu.

Piéu 13. Chi mua sim, sira chira trang thiét bi, phwong tién lam viéc

1. Viéc mua sim, stra chira trang thiét bi, phuong tién lam viéc phai cé trong
du toan duoc cép c6 thdm quyén phé duyét va thuc hién theo quy dinh hién hanh
ctia phép ludt v& mua sim tai san, phuong tién nhu: Luét ddu thiu 2023 sé
22/2023/QH15 ngay 26/6/2023, Thong tu 65/2021/TT-BTC quy dinh vé& 14p du
todn, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi bao dudng, stra chira tai san cOng..

2. Hang nam, can c{r dy toan ngén sach nha nude dugc giao va ké hoach mua
sam, stra chita tai san dugc phé duyét, Cuc THADS tinh t6 chrc trién khai cong tac

mua sdm, stra chita thudng xuyén tai san theo cac quy dinh hién hanh cta nha
nudc, cu thé:

a) Viéc stra chita trang thiét bi, phuong tién 1am viéc (tai san) phai thiét thuc,
tiét kiém, hiéu qua; bao dam dung quy trinh, thu tuc va ddy du héa don, chung tlr
theo quy dinh.

b) Quy trinh stra chita thuc hién nhu sau:

- Céc phong chuyén mén tong hop théng béo cho Vin phong dé kiém tra,
danh gid hién trang, bdo cdo Ph6 Cuyc trudng phu trach sau d6 trinh Cuc trudng phé
duyét viéc sira chita tai san;

- Van phong Cuc c¢6 trach nhiém t6 chirc thyc hién viéc stra chita ldy bao gia,
trinh lanh dao don vi ky hop ddng, & chirc thuc hién hop dong, nghlem thu, thanh
ly hop ddng, thanh quyét ton theo quy dinh va quy trinh giai quyét cong viéc.

Piéu 14. Quan Iy, sir dung xe 6 t6 va thanh toan tién nhién li€u
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1. Vin phong c6 trach nhiém quan ly, va bd tri xe 6 t6 cho lanh dao Cuc va
c4c Poan can bd cia Cuc di cdng tac trong va ngoai tinh va lap s6 theo dbi lich
trinh cac chuyén di ctia c4c xe theo quy dinh.

2. Béi tuong str dung xe 6 t6

a) Cho cac ddng chi Lanh dao Cuc di cong tac.

b) Céa nhén cac ddng chi 1anh dao cAp phong di cong téc thay cho cac dong chi
Lanh dao hodc duoc Lanh dao ctr lam dai dién cua Cuc di cong tac.

¢) Nhitng truong hop khac do Cuyc trudng quyét dinh.

L&l xe don va tra can bo, cong churc tai Cuc, khong dén va tra can b, cong
chirc tai nha riéng.

3. Pinh muc nhién liéu xe 6 t6:

Pinh mtc khoan nhién li¢u theo Quy ché quan ly tai san cong, cu thé nhu
sau: Xe & t6 34A-000.06: 141it/100km, xe 6 td 34A-000.10: 171it/100km. Xe 6 t6 7
ch® Mitsumitsi: 191it/100km. Chanh Vin phong gitp Cuc truéng tryc tiép theo doi
viéc cp phat va thanh todn nhién liéu theo lich trinh cong tac trong thang (do a1
xe lap).

4. Thanh toan nhién ligu:

Viéc thanh toan nhién liu xe 6 t6 dua trén hoa don thuc té. Ching tir thanh
toan nhién liéu cua thang nay phai ndp vé Vin phong trude ngdy 05 cla thdng ké
tiép d& kiém tra, d6i chiéu sb theo ddi lich trinh cac chuyén cong tac, dbi chiéu
bang ké thanh toan va sb cong to mét clia xe.

5. Quy trinh sira chita xe 6 t6 thuc hién theo quy trinh sua chira tai san quy
dinh tai khoan 2 Diéu 14 cia Quy ché nay. Trudong hop hu héng dot xut khi dang
trén dudng di cong tac thi l4i xe bdo ngay v6i lanh dao Van phong dé béo céo Lanh
dao Cuc xem xét, giai quyét dbi voi timg truong hop cu thé.

Piéu 15. Sir dung kinh phi quéan ly hanh chinh tiét kiém dwoe

K&t thic nam ngan sach, sau khi da hoan thanh cdc nhiém vy, cong viéc duogc
giao, s6 kinh phi hanh chinh tiét kiém dugc 1a khoan chénh 1¢ch giita s0 chi thye té
thdp hon du toan kinh phi thyc hién ché do tw chi duoc giao. Kinh phi tiét kigm
duoc st dung trong cac ndi dung sau:

1. Chi tra thu nhap tang thém cho c4n b9, cong chirc va ngudi lao dong

- Viéc chi tra thu nhap ting thém cho can bg, cong chue va nguoi lao dong
dam bao nguyén tic gan véi chét luong va hidu qua cong viéc; nguoi nao, bo phén
nao c6 thanh tich déng gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suét cong tac cao thi dugc tra

12



thu nhép tang thém cao hon. Hang nam don vi thuc hién binh bau, xép loai can bd
cong chtrc theo xép loai A, B,C, D dé 1am co s chi thu nhap tang thém cho can bd.
Miic chi cho timg loai xép loai tlly theo ngudn kinh phi tiét kiém dugc cua tung
nim, bd phan cbéng doan d& xuét va do Cuc trudng quyét dinh.

* Phuong phép xac dinh

- Trong pham vi nguén kinh phi tiét kiém dugc sir dung chi tra thu nhap tang
thém, bd phén ké toan thuc hién chi tra thu nhép tang thém cho can bd, cong chirc,
nhan vién t6i da khéng qua 1,0 14n so v6i muc tién lwong cip bac, chirc vu do nha
nudc quy dinh. Quy thu nhép tra thu nhép ting thém dugc xac dinh theo cong thiec:

QTL = Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, bac, chirc vu ciia co quan duogc phép tré ting
thém t6i da trong nam;

Lmin: La muc lwong co sé (déng/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh;

K1:La hé sb didu chinh ting thém thu nhap (t5i da khéng qua 1,0 1an);

K2:Lahé sb lwong ngach, bac, chirc vu binh quan cia co quan;

L: La s6 bién ché duoc giao va s6 lao dong hop ddng khéng xé4c dinh thoi han
di véi mét sb chire danh theo quy dinh ctia phap luét va dugc cdp c6 thAm quyén
phé duyét.

2. Viéc chi khen thudng: Noi dung va mic chi khen thudng thuc hién theo
quy dinh cua phép luat hién hanh.

3. Viéc chi phuc lgi thue hién nhu sau:

a) Mitc chi hd tro ngay L&, Tét ddi véi cong chic do Ban Chép hanh Céng
doan co quan va Van phong béo cdo Cyc trudng xem xét, quyet dinh trén co s¢ can
doi nguodn kinh phi dugce giao tu chu cua co quan, cén clr vao §6 tiét kiém duoc cla
nam trudc va kha néng tiét kiém dugc ciia ndm ké hoach cu thé:

- Tét duong lich: Mitic chi khong qué 3,5 1an muc luong co so;

- Ngay Gid T6 10/3 Am lich: 300.000 — 2.000.000d/ngudi;

- Ngay 8/3: 200.000 — 1.000.000d/1 nit can bo;

- Ngay 20/10: 200.000 — 1.000.000d/1 nft can bo;

- Ngay 30/4 va 01/5: 300.000 — 3.000.000 d/nguoi;

- Chi qua 01/6 cho cac chéu la con céng chirc hoc tir 16p 9 trd xudng: 100.000
- 500.000d0ng/chau (c6 thé chi bang tién mat hodc mua qua tang).

- Tét Trung thu cho cdc chau 13 con em cén b9, cong chirc hoc tir 16p 9 tro
xubng 100.000 - 500. 000ddng/chéu (chi bang tién mat hodc mua qua tang).
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- Ngay Truyén théng THADS 19/7: 300.000 - 2.000.000 d/nguoi;

- Ngay 2/9: 300.000 — 2.000.000d/ngudi;

- Tét Nguyén Dan: Mirc chi khong qué 10 14n mire lwong co sé.

- Chi hd tro tién #n trua cho cong chirc ngudi lao dong tir 200.000d -
500.000d/nguoi/thang.

- Chi cho cac cbéu 1a con can bd céng churc c6 thanh tiqh cao trong Y}QC tap:
100.000 - 50‘0.000 déng/chau (Mtrc chi cho thanh tich cu thé do Ban Chap hanh
Cong doan dé nghi va dugc Cuc truéng duyét chi).

- Chi qua cho cn bg Cyc da nghi huu nhan dip Tét Nguyén dan: 300.000 -
1.000.000 d/ngudi (c6 thé mua qua hodc chi tién mit).

- Chi qua ting cong chiic c6 thoi gian cong tac tai Cuc tir 12 thang tro 1én khi
nghi huu, théi viéc, chuyen cong tac, tiy theo chtc danh va qua trinh cong tac
dugc Cuc truéng quyét dinh tang qua theo dinh murc nhu sau:

+ Lanh dao Cuc: 1.000.000 - 2.000.000 déng/ngudi (c6 thé mua qua hoc chi
tién mit)

+ Céng chirc, ngudi lao dgng: 500.000 - 1.000.000 ddng/ngudi (c6 thé mua
qua hodc chi tién mit)

b) Chi cho viéc tham héi dm dau, hiéu, hi:

- Tham hoi cong chirc, tir thdn phu mau, vo, chong, con cdng chirc cua co

quan Cuc bi tai nan, bénh tat... hodc om dau phai nim bénh vién didu tri tir 3 ngay
tro 1én: 300.000 - 500.000 dong.
- Qua mung cong chie, nguoi lao dong cta co quan Cuc THADS tinh két

hén: 300.000 - 500 000 déng/nguoi.

- Phiing viéng:

+ Péi tuong phing viéng: Theo Quy ché tham hoi, phung viéng va tb chirc 1
tang ciia Cuc THADS tinh.

+ Muc phung viéng tlr 300.000 - 1.000.000 dong tuy theo déi tuong va vong
hoa khong qua 500.000 dong.

¢) Chi tAm so4t kham strc khoe dinh ky hang ndm cho céng chirc, nguoi lao
dong, muc chi khong qua 3.500.000 ddng/ngudi/mnam.

d) Chi hd tro cho hoat dong cac doan thé (Cong doan, Poan TNCS Ho Chi
Minh, Héi Luét gia, Tiéu d6i Dan quan tu vé va céac td chirc khac) t6i da khong qua
15.000.000 ddng/td chiic/nim: Puge thuc hién trén co s6 du toan cu thé. Van
phong Cuyc xem xét, thdm dinh va béo céo Cuc tl‘u’O’l’lg phé duyét dé trién khai thuc
hién theo yéu cau nhiém vy va tinh hinh kmh phi ctia don vi.

Diéu 16. Trich lap Quy du phong 6n dinh thu nhap

1. Khi xét thay kha nang kinh phi tiét kiém hang nam khoéng 6 on dinh, co quan
thue hién ché do tu chu c6 thé quyét dinh trich Qu§ du phong dé 6n dinh thu nhap
cho cong chirc, nguoi lao dong.

2. Muc trich do Cuc trudng quyét dinh sau khi thdng nhét y kién v6i Ban
Chap hanh Céng doan bd phan co quan.
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Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 17. Xi Iy vi pham va gidi quyét cic trudong hop dic biét khi sir dung
virgt mirc khoan

1. Trén co s& tong hop sb liéu hang quy, nam, Vén phong phéi hop véi Ban
Chap hanh Cong doan thong bao cho toan thé can bd cong chire cua co quan vé
viéc thuc hién céc chi tidu, dinh miic khoan ctia Quy ché nay.

2. Ban Chép hanh Céng doan co quan va Vén phong bdo cao Cuc truéng xem
xét, quyét dinh khen thuéng sb tiét kiém hodc chi bd sung vao phan thu nhép tang
thém cho can bg, cong chirc clia co quan co6 thanh tich trong viéc thuc hién Quy
ché nay.

3. Truong hop cé nhéan vi pham Quy ché thi ty theo muc d6 don vi s& xir Iy
theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 18. Trach nhiém thwc hién

1. Trach nhiém cua Cuc trudng don vi:

a) Ban hanh, xem xét stra d6i, bd sung hodc thay thé Quy ché cho phu hop
v6i tinh hinh thuc té cta co quan, quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cta céc
van ban quy pham phap ludt hién hanh.

b) Tb chire, chi dao thuc hién nghiém Quy ché chi tiéu ndi bd trong toan don vi.

2. Trach nhiém cua Vian phong Cuc:

a) Tham muu, gitip tht trudng don vi trién khai thyc hién Quy ché.

b) Thyc hién nhiém vu quéan ly, st dung kinh phi theo ding Quy ché va quy
dinh cua phap luat.

3. Trach nhiém cua nguoi lao dong:

Thuec hién nghiém ttic cac quy dinh ctia Quy ché chi tiéu ndi bo.

4. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khan, vudng mac cac phong chuyén

mon, cong chirc, nguoi lao dong trong co quan phan anh vé dong chi Chanh Van
phong Vin phong dé tdng hop, béo cdo Cuc trudng don vi xem xét, giai quyét./.
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