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QUYET DINH
Ve viée ban hanh Quy ché hoat dong ciia Bo phén tiép nhan
hd so' va tra két qua theo co ché Mot cira; ho tro’ truce tuyen
ciia Cuc Thi hanh an dan sy thanh phé Hai Phong

b
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CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU THANH PHO

Can cwr Ludt Thi hanh an dan sw nam 2008 (duwoc sua doi, bo sung mot 56
diéu nam 2014, nam 2022),;

Cén cir Quyét dinh sé6 09/2015/0P-TTg ngay 25/3/2015 cua Thi tudng
Chinh phu ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cua, co ché mét cira lién
thong tai co quan hanh chinh nha nuéc o dia phuong;

Can cu Nghz dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé
thu’c hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyet TTHC; Nghi dmh
s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sira doi, bo sung mét s6
diéu cua Nghi dinh so 61/2018/NP-CP; Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bé truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan thi
hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 2303/0P-BTP ngay 29/9/2023 ciia Bé Tu phdp vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh dwoc chuan héa trong linh vuc thi hanh an dan
su thuée pham vi chike nang quan ly cua Bo Tu phap;

Can cir Quyét dinh 56 536/0P- TC THADS ngay 11/5/2017 cua Tong cuc
trucng Tong cuc Thi hanh dn dan su vé viéc trién khai hé tro truc tuyén thi hanh
an dan su;

Cdn cir Quyét dinh s6 537/0P- TC THADS ngay 11/5/2017 cua Tong cuc
truomg Tong cuc Thi hanh dn dan sw vé viéc ban hanh Quy trinh va trién khai
thuc hién co ché mét cira tai cde co quan Thi hanh an dan su;

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong Cuc Thi hanh dn ddn su thanh pho.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ciia Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua theo co ché Mot cira; ho trg truc tuyen cia Cyc Thi
hanh 4n dan sy thanh pho Hai Phong
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Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng cac phong chuyén mén thudc Cuc va
Chi cuc truong Chi cuc Thi hanh an déan sy quén, huyen ch1u trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. B

- Nhu Diéu 3 (dé thyuc hién);

- BO Tu phap, Téng cuc THADS (dé bao
-TT.TU, TT. HDND, TT. UBND TP | cdo0);

- B/c Phé Cuc trudng (dé chi dao);

- Trang TTDT cua Cuc (dé dang tai);

Noi nhgn: o § C‘TRU(”)’NG

- Luu: VT, HS.

"Fan Hong Quang



TONG CUC, THEHA‘NH AN DANSU' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
A Poc lap - Tu do - Hanh phic

ciia Cuc Thi hanh an dén su thanh pho Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5 g/QD—C THADS ngay //Z thang 3 nam 2024
cua Cuc truong Cuc Thi hanh dn dén su thanh phé Hai Phong)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay dugc xay dung trén co s¢ chuc ning, nhiém vu, quyén han
ctia Cuc Thi hanh an dan sy (THADS) thanh pho Hai Phong trong viéc giai quyet
céc thu tuc hanh chinh vé THADS déi véi t6 chire, ca nhan theo Quyét dinh s6
2303/QD-BTP ngay 29/9/2023 cua B Tu phap vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh
duoc chuén héa trong linh vue THADS thudc pham vi chic nang quan ly cua B
Tu phap va theo Quy tr inh thuc hién co ché mdt cira tai cac co quan THADS ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 536/Qb-TCTHADS va Quyét dinh s6 537/Qb-
TCTHADS ngay 11/5/2017 cua Tong cuc truong Tong cuc Thi hanh 4n déan sy vé
viéc ban hanh Quy trinh va trién khai thuc hién co ché mot cira tai cac co quan
THADS.

2. Quy ché nay quy dinh nguyén téc, pham vi ap dung, quy trinh thuc hién co
ché mot cura va hd tro truc tuyén (HTTT) THADS, ché @6 lam viéc cua cac Phong
chuyén mén, ca nhan, to chirc lién quan trong viéc thuc hién cac thu tuc theo co ché
mdt ctra va HTTT tai Cuc THADS thanh phé Hai Phong.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Cong chitc dugc phén cong lam viéc tai B phén tiép nhan va tra két qua
(goi tat 1a Bo phan mdt cira) va cac Phong chuyén moén thuge Cuyc c6 trach nhiém
phoi hop thuc hién Quy ché nay.

2. Quy ché nay 4p dung d6i véi Bo phan mot cira va HTTT, cac Phong chuyén
moén, ca nhan, t6 chire ¢6 lién quan dén hoat dong ctia Bo phan mét cira va HTTT cua
Cuc THADS thanh ph6 Hai Phong.

Piéu 3. Nguyén tic thyc hién co ché mot cira va HTTT

1. Cac thu tuc dugce quy dinh thuc hlen theo co ché mot cira phai cong khai
quy trinh, hé so, trinh ty, thoi gian giai quyét, phi va 1é phi (néu co) tai Bo phan
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mot cira dé t6 chirc, ca nhan biét thuc hién va giam sat; d&ng thoi dang tai cong
khai trén Trang thong tin dién tr cia Cuc THADS thanh pho dé nguoi dan, doanh
nghiép biét, theo ddi va thuc hién.

2. B phan mét ctra chi t1ep nhan nhimng hé so (1‘01 véi 05 thu tuc hanh chlnh
dugc quy dinh tai Quyét dinh s6 2303/QD-BTP ngay 29/9/2023 ctia B6 Tu phap vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh dugc chuin héa trong linh vuc THADS thudc
pham vi chirc ndng quan ly cia B Tu phap va Quy trinh thuc hién co ché mot cira
tai cac co quan THADS ban hanh kém theo Quyét dinh s6 537/QD-CTHADS ngay
11/5/2017 ctia Tong cuc truéng Tong cuc Thi hanh an dan su.

B6 phan mot cira chi tiép nhan nhing hd so da ddy du thu tuc duoc quy dinh
tai Bo thu tuc hanh chinh hién hanh, theo quy dinh cua Luat THADS va cac vin
ban huéng dan thi hanh.

3. Bao dam giai quyét cong viéc dung quy dinh, nhanh chdng, thuan tién cho
t6 chirc, ca nhan. Tuén thi nghiém chinh 10 néi dung, yéu cau danh gia sy hai long
cua nguoi dan.

4. Phéi hop chat che, théng nhat giua Bo phan mot cua voi cac Phong
chuyén mén thudc Cuc trong viéc giai quyét thu tuc hanh chinh vé thi hanh 4n dan
su thudc tham quyén giai quyét ciia Cuc.

Piéu 4. Trach nhiém ciia td chirc, c4 nhan thue hién co ché mjt cira

T6 chuc, ca nhan c6 yéu cau giai quyét nhung cdng viéc theo co ché mét cura
thudc thdm quyén ctia Cuc THADS thanh pho chi lién hé véi B phan mot clra va
c6 trach nhiém chép hanh dung céac quy dinh vé trinh tu giai quyét, ché do lam viéc
theo co ché mét cira tai Bo phan mot cira.

CHUONG II __
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Vi tri va co ciu tb chirc ciia B phan mét cira va HTTT

1. B4 phan mét ctra va HTTT cua Cuc THADS thanh phé dit tai Vin phong,
do ddng chi Chanh Van phong la Truong bo phén, 1a Bd phan chuyén mén truc tiép
tham muu cho Cuc trudng trong viéc tlep nhan va tra két qua céc loai hd so hanh
chinh lién quan dén thii tuc THADS cua td chirc, c4 nhan theo co ché mot cura.

2. B phéan mdt cua va HTTT c6 04 cdng chic 1a nhitng nguoi phai am
hiéu quy dinh cua phép luat vé linh vuc chuyen moén, nghiép vu dugc phan cong
thuc hién; c6 ky ndng ung xir, giao tiép tét vé6i td chire, ca nhan; c6 pham chat



dao dirc dé hoan thanh tt nhiém vu duoc giao, do Cuc trudng quyét dinh theo
dé nghi cia Chanh Vin phong.

3. Van phong Cuc c6 trach nhiém chi dao, quan ly hoat dong cua Bo phan
mot cura; quan ly thoi gian lam viéc cua cong chuc thugc B phan mot cira; dong
thoi dam bao céac diéu kién lam viéc cho Bd phén mdt cura.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Truwéng B§ phan mot cira

1. Gitip Cuc truéng theo ddi, chi dao, diéu hanh hoat dong cua Bo phan mét
ctra; kiém tra, don ddc, chan chinh nhiing sai s6t trong qua trinh giai quyét cong
viéc cua cong chuc thudc by phén; chiu trach nhiém trudec Cuc trudng vé két qua
thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

2. La dau méi ph01 horp vGi cac Phong chuyén moén thugc Cuc c6 lién quan
dé giai quyet nhitng van dé vuorng méc phat sinh trong qua trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh vé THADS theo co ché mét cira.

3. Chu tri trong cong tac bao cdo tinh hinh, két qua tiép nhan va giai quyét
yeu cdu clia t chuc, ca nhan theo dinh ky 6 thang, hang nam va dot xuat khi c6 yéu
cau.

Pié¢u 7. Trach nhiém cia cong chirc 1am viée tai BO phan mot cira

1. Huéng dan, thim dinh, kiém tra, tiép nhan hd so va tra két qua theo quy
dinh tai B6 thu tuc hanh chinh va Quy trinh da dugc cong bo, niém yet. Noi dung
thuc hién nhu sau:

a) Néu thim dinh, kiém tra thanh phan, sé luong hd so diy du va hop 1é thi
viet Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua; truong hop ho so chua day du, khong
hop 1€ thi phai viet Phicu huéng dan hoan thién ho so giri cho t6 chirc, ca nhan dé
td churc, ca nhan ¢o6 céan cir hoan thién ho so;

b) Khi luan chuyén hé so tir B6 phan mét cira dén céc Phong chuyén moén va
nguoc lai, thuc hién Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;

¢) M& sb theo dai ho so dé phuc vu cho viéc theo ddi, thong ké, giam sat chét
luong giai quyeét thu tuc hanh chinh tai co quan Cuc;

d) Chuyén hé so cua t6 chirc, ca nhan dén cac Phong chuyén mén ngay trong
ngay dé xur ly, giai quyét theo chirc ndang, nhiém vu;

d) Nhan lai két qua dé tra cho t6 chirc, ca nhan. Truong hop c6 két qua som
hon thoi gian da hen, B phan mét cira thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét dé nhan
két qua;

a
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e) Truong hop Phong chuyén mén ¢ gidy Thong béo hd so khong du diéu
kién giai quyét, BO phan mot cura phai thong bao dé to chirc, ca nhan biét va viet
Phiéu hudng dan hoan thién ho so hodc két thuc giao dich;

f) Truong hop yéu cau cua t6 chirc, ca nhan khong thudc pham vi giai quyét
thi cong chirc Bd phan mét cira hudng dan dé to chirc, ca nhan dén co quan ¢6 tham
quyén giai quyet.

2. Khi nhén va tra két qua véi t6 chirc, ca nhan hodc véi cac Phong chuyén
mon phai thuc hién viéc ky nhan va ky giao theo ding quy dinh tai bi€éu mau.
Ngoai ra B6 phan mdt ctra c6 thé thiét ke biéu mau riéng (chi dp dung trong néi bo
hodic cho cd nhdn) @é tién cho viéc quan ly, theo doi, thong ké...

Piéu 8. Quyén han ciia B phin mot cira

1. C6 quyén tir chéi tiép nhan hd so cua t6 chirc, ca nhan khong dung trinh
tu, thu tuc quy dinh da niém yeét.

2. Dé xuét sira ddi, bd sung, cai tién quy trinh, thu tuc hanh chinh theo huéng
tinh gon, giam thdi gian giai quyét ho so cho to chirc, ca nhan nhung phai dam bao
theo quy dinh cua phap luat.

3. P& xuét trang bi co s& vat chat, phuong tién lam viéc nham dap tmg nhu
cau hoat dong va khong ngimg nang cao chat luong, hiéu qua cong tac.

4. Pugc huong ché d6 dic thu theo quy dinh ctia Nha nuée (néu o).

Pidu 9. Trach nhiém xin 13i t chirc, c4 nhan khi giai quyét thi tuc
hanh chinh

1. Viéc xin 18i td chuc, ca nhan vé nhimg bét tién khi thuc hién thi tuc hanh
chinh phai thuc hién bang van ban.

2. Nhimng truong hgp phai thuc hién viéc xin 16i t6 chirc, ca nhan khi giai
quyet thu tuc hanh chinh gom:

a) Truong hop tra lai hd so do khong du diéu kién giai quyét nhung khi tiép
nhan cong chirc lam viéc tai B phan mdt ctra khong phat hién.

Trong trudng hop nay, hd so tra lai cho t6 chirc, c4 nhan phai c6 thong bdo
hd so khong du diéu kién giai quyét va van ban xin 13i t6 chirc, c nhan vé nhiing
bat tién khi thuc hién thu tuc hanh chinh

b) Trudng hop giai quyét hd so tré hen so véi quy dinh.

Trong truong hop nay, b phan tiép nhan va tra két qua phai viét thong béo
thoi han tra két qua lan sau
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¢) Co6 chung ctr cho thdy B phan mét ctra yéu cau t6 chirc, ca nhan bd sung
ho so ngoai quy dinh da dugc cong bo va niém yet.

Piéu 10. Linh vuc ap dung co ché mot cira va HTTT

- Co ché mot cira dugce 4p dung dbi vai 05 tha tuc hanh chinh sau:
1. Yéu cau thi hanh an dan su;

2. Yéu ciu thay déi Chap hanh vién;

3. Dé nghi mién giam phi thi hanh én;

4. Dé nghi mién, giam chi phi cudng ché thi hanh 4n;

5. Xac nhan két qua thi hanh an.

- HO tro truc tuyén ddi véi 03 thi tuc hanh chinh sau:

1. Hd tro truc tuyén yéu cau thi hanh 4n dan su;

2. H trg truc tuyén yéu cau x4c nhén két qua thi hanh an dan su;
3. HO tro truc tuyén tiép nhan phan anh, kién nghi vé thi hanh 4n dan su.
Diéu 11. Quy trinh thuc hién co ché mot cira

1. Tiép nhan hd so

Ca nhan, td chuc nop hd so truc tiép tai B phan mot ctra va HTTT, ndp qua
dich vu buu chinh hodc truc tuyén. Cac Phong chuyén mén khong truc tiép nhan ho
so thudc linh vuc giai quyét theo co ché mot cra va HTTT.

B0 phan mét cua va HTTT c6 trach nhiém kiém tra tinh hop 18, day du cta
hd so:
a) Truong hop hod so day du, hop 1€, cong chac tai B phan mét cua va

HTTT tiép nhéan hd so; vao S6 theo ddi; 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
tra ca nhan, t6 chuc.

b) Trudng hop hd so chua hop 1€, chua day du theo quy dinh thi cong chirc
tai Bo phan mot cira va HTTT huéng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, hoan chinh ho
so bang Phiéu huéng dan hoan thién hd so.

c) béi véi nhiing cong viéc khong thudc tham quyen giai quyet thi hudng
dan té chirc, ca nhan dén lién hé co quan c6 thdm quyén dé giai quyét.

d) Nhing hé so, thi tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét da duoc tiép
nhan, nhung khong thé giai quyét do hd so khong hop phép, hop 1€ thi pha1 c6 van
ban do 1anh dao Cuc ky thong béo rd ly do hé so khong dugc giai quyét, kém theo
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hé so tra lai cho nguoi ndp trong thoi han khéng qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan.

2. Chuyén hé so

Sau khi tiép nhéan hd so, cong chirc B phan mét cira va HTTT lap Phiéu
giao, nhan ho so, két qua giai quyet ddng thoi thuc hién viéc chuyén hé so cho
Phong chuyén mén de g1a1 quyét. Truong phong chuyén mén c6 trach nhiém cir
cong chirc 1am d4u méi tiép nhan hd so do BO phan mét cira va HTTT chuyén dén
va thyuc hién cac quy trinh giai quyét theo quy dinh.

Viéc chuyén ho so thuc hién 02 lan/ngay (vao cudi gio cac buoi lam viéc
trong ngay). Truong hop ho so dugc tiép nhan trong 30 phit cudi budi lam viéc thi
viéc chuyén ho so dugc thuc hién vao dau gid cua budi lam viée ke tiép.

3. Xir ly, giai quyét ho so
Sau khi tiép nhan hd so tir B6 phan mot ctra va HTTT, Phong chuyén mon
thuc hién viéc giai quyet ho so nhu sau:

a) Phan cong cong chire thu ly, giai quyét hd so:

Céng chirc dugce phan cong giai quyét hd so cé trach nhiém thdm dinh, thdm
tra, Xxdc minh ho so (néu thay can thiét) theo quy dinh hién hanh. Néu ho so du diéu
kién d€ giai quyéet thi bdo cdo Truong phong xem xét, trinh Lanh dao Cuc quyét
dinh.

Néu hé so chua du didu kién dé giai quyét, trong thoi han 01 (mot) ngay ké
tir thoi diém nhan hd so tir B6 phan “Mét ctra” va HTTT chuyén dén, cong chirc
duogc glao giai quyét co trach nhiém bdo céo Truéng phong ¢6 van ban thong bao
tra lai hd so, trong d6 néu rd ly do, ndi dung can bd sung (néu co) gui B6 phan mot
ctra va HTTT dé tra cho ca nhan, td chic.

b) Chuyén két qua giai quyét hd so:

Sau khi hoan thanh viéc giai quyét hd so, Phong chuyén mon c6 trach nhiém
chuyen két qua cho Bo phan mét cira va HTTT dé tra cho ca nhan, t6 chirc. Viéc
chuyén két qua phai dugc thuc hién truéce ngay ghi trén phiéu hen % ngay.

4. Tra két qua

Cong chirc B phén mét cua va HTTT tiép nhan két qua giai quyét ho so;
vao S6 theo dai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va tra két qua cho cé nhan, t6
chue. Kh1 tra két qua, cong chirc B phan mét cira va HTTT cép nhat thoi gian tra,
vao s6 theo ddi, yéu clu té chirc, c4 nhan ky nhan két qua vao Phiéu hen luu tai Bo
phan moét cira va HTTT.
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Truong hop thoi gian nhan két qua trén thuc té qua thoi han tra trén Phiéu
hen ma 1y do tir phia t6 chirc, ca nhan thi B§ phadn mét cira va HTTT ghi cu thé ly
do vao Phiéu hen c¢6 xéc nhén cua té chirc, c4 nhan dé luu hd so tai Bo phan mot
cuava HTTT.

5. Quy trinh hd trg truc tuyén yéu cau thi hanh 4n dén sy

H3 tro truc tuyén dbi vai 03 thi tuc quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay
thuc hién qua hop thu dién tir cong khai trén Cdng Thong tin dién tir cta Tong cuc
Thi hanh an dan su va Trang Thong tin dién tir cia Cuc THADS thanh phd.

Hd so yéu cau thi hanh 4n truc tuyén khong phai 1a can cu dé ra quyet dmh
thi hanh &n, chi khi duong su ndp don yéu cau thi hanh an hodc truc tlep yéu cau
thi hanh 4n tai co quan THADS hodc co quan THADS nhéan dugc yéu cau thi hanh
an hop 1€ qua duong buu dién mdi la co s& dé ra quyét dinh thi hanh an.

Viéc xac nhan két qua thi hanh an bang vin ban dién tir str dung chu ky s6 va
tra két qua truc tuyén theo quy trinh (trudng hop chua sir dung chu ky s6 thi ky vian
ban x4c nhan két qua thi hanh an va théng tin cho ngum yéu cau hd tro dén nhan
hodc guri qua dich vu buu chinh cho nguoi yéu cau hd trg).

Piéu 12. Thoi gian lam viée cia B phan mjt cira va HTTT

B phan mot ctra 1am viée tir thir Hai dén thir Sau hang tuan, gio 1am viée
trong ngdy nhu sau:

+ Sdng: - Tur 08 i 00° dén 11 gio 00°: Tiép nhan hd so va tra két qua.

- Tir 11 gio 00° dén 11 gio 30°: Trinh lanh dao Cuc cho y kién va
ban giao ho so cho cac Phong chuyén mén.

+ Chidu: - Tir 14 gid 00° dén 16 gio 30°: Tiép nhén hd so va tra két qua.

- Tir 16 gio 30° dén 17 gio 00°: Trinh lanh dao Cuc cho y kién va
ban giao hd so cho cac Phong chuyén mén.

Piéu 13. Téc phong lam viéc cia cdng chirc tai BO phdn mot cira

- Trang phuc nganh va deo bang tén theo quy dinh.

- Khi tiép xtic vdi to chirc, cd nhan phai noi nang khiém tén, lich su, ton
trong. Nhitng van dé t6 chitc, ca nhan chua rd phai huéng dan, giai thich tan tinh,
chu d4o. Nghiém cdm moi hanh vi ctra quyén, sach nhiéu, hich dich gy kho khan,
phién ha d6i vdi t6 chirc, cé nhan.
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Ngoai ra, cong chirc lam viéc tai BO phan mdt ctra con c6 trach nhiém thuc
hién nghiém tic Quy ché vin hoa cong sé do Cuc THADS thanh phé va cac cip co
thAm quyén ban hanh.

Piéu 14. Viéc thu cac khoan tién cia nguoi phai thi hanh an tw nguyén
nép khi chwa c¢6 Quyét dinh thi hanh 4n.

Ngoai cac linh vuc ap dung co ché mot cira va HTTT theo quy dinh tai Diéu 10
ctia Quy ché nay, B phan mét cira c6 trach nhiém phén cong cong chirc huéng dan
céc thu tuc va thu cac khoan tién ciia ngudi phai thi hanh an tu nguyén ndp khi chua
co Quyét dinh thi hanh an theo chi dao ctia Cuc trudng.

Khi thu tién ctia ngudi phai thi hanh an ty nguyén ndp, cong chirc thu tién co
trach nhiém cép 01 lién Bién lai thu tién cho ngudi nodp tién.

Viéc sir dung bién lai thu tién thi hanh 4n duoc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 13 dén Diéu 17, ctia Thong tu s6 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 ctia Bo tu
phap, huéng dan thuc hién mot sé thi tuc vé quan ly hanh chinh va biéu miu
nghiép vu trong THADS.
Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 15. Khen thwéng va xir Iy ky luét

1. Viéc thuc hién céc ndi dung cia Quy ché nay la nhiing tiéu chi dé binh xét
thi dua, khen thudng di voi tap thé va ca nhan va la mot trong nhitng diéu kién, co
so xem xét nang bac luong, nang ngach.

2. Cong chirc vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay thi tily theo tinh chét,
murc d6 vi pham phai chiu céc hinh thuc ky ludt 4p dung theo quy dinh cta phap
luat vé xtr ly ky luat dbi véi can bo, cong chirc hodc truy ciru trach nhiém hinh su
theo quy dinh cua phép luét.

3. Truong hop cong chirc vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay ma gay thiét
hai vat chét cho t chirc, ca nhéan lién quan pha1 boi thuong thiét hai theo quy dinh
cta phép luat hién hanh vé trach nhiém vat chat ddi véi can bo, cong chuec.

Piéu 16. T chirc thue hién

1. Céc Phong chuyén mén va cong chirc 1am viée tai B6 phan mét cira va cac
t6 chirc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Chéanh Van phong Cuc chiu trach nhiém: G1up Cuc truong thuc hién viéc
kiém tra, giam sat, dén déc viéc chap hanh Quy ché nay; chén chinh vé tac phong,
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1& 16, thai d6 1am viéc cua cong chirc lam viéc tai B phan mét cua va HTTT; k1p
thoi chan chinh nhitng sai sét trong qua trinh giao tiép, g1a1 quyét cong viéc cua t6
chure, ca nhan. Chu tri, phdi hop véi Phong chuyen moén téng hop, bo cdo ket qua
hoat dong cua B9 phan mét cua va HTTT; dé xuét voi Lanh dao Cuc cac van dé
lién quan nham nang cao chét luong va hiéu qua hoat dong cua B phan mét cira va
HTTT. Trudng hop can thiét, Chanh Vin phong bao céo lanh dao Cuc to chirc hop
Bd phan mot cira va HTTT, cac Phong chuyén mon dé xem xét, danh gia, rut kinh
nghiém trong cong tac phéi hop thuc hién nhiém vu.

3. Céac Truong phong chuyen mdn cé trach nhiém: Cur cong chirc lam dau
mbi tiép nhan, vao S6 theo ddi hd so do Bo phan mot cira va HTTT chuyen dén;
phéan cong cong chirc g1a1 quyét ho so theo quy dinh. Theo ddi, don déc viéc giai
quyét ho so theo co ché mot cira va HTTT, dam bao tra két qua ding thoi han theo
quy dinh. Phéi hop véi Chanh Van phong trong viéc danh gia hoat dong cua Bo
phan mét cora va HTTT; dé xuét cac van dé lién quan nhim nang cao chét lugng va
hiéu qua hoat dong ctia B phan mot cira va HTTT.

4. Trong qua trinh té chure thuc hién néu phét sinh vuéng méc hodc c6 nhiing
ndi dung chua phu horp can sira ddi, bd sung, Trudng céc Phong chuyén mon co
trach nhiém phan anh bang van ban giri Van phong Cuc dé téng hop, bao céo Cuc
truong xem Xe€t, quyét dinh.

Quy ché nay duoc niém yét tai B phan mat cira ciia Cuc Thi hanh an déan su
thanh ph6 Hai Phong va dang tai trén Trang thong tin dién tr Cuc THADS thanh
pho./.z



