TONG CUC THIHANH ANDAN SU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAD

CUC THI HANH AN DAN SU/ Doc lap — Tw do — Hanh phiic
TINH LAM PONG
S6: 662/KH — CTHADS Lém Péng, ngay 18 thing 11 nam 2019
KE HOACH

Tb chire 16p tap huin phin mém Hé thong Quan Iy van ban va diéu
hanh; phan mém Ho trg truc tuyén thi hanh an dan sw

Thuc hién van ban sb 3619/TCTHAD§-VP ngay 29/10/2019; van ban §6
3791/TCTHADS-VP ngay 11/11/2019 cua Tong cuc Thi hanh an dan su ve trién
khai Hé thong quan ly vin ban va diéu hanh, phan mém ho tro tryc tuyén
THADS, Cuc Thi hanh 4n déan su tinh Lam Pong x4y dung Ké hoach t6 chirc tap
huén 02 phan mém trén trong Hé thong Thi hanh 4n dan su tinh véi ndi dung sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Huong qgn, tap huan céc k¥ nang sur dung Hé théng Quan ly van ban va
di€u hanh lién két véi Truc lién thoéng vin bén‘quf)c‘ gia va phan mém Ho tro trirc
tuyén thi hanh an dan su, quy ché sir dung phan mém, quy trinh xtr Iy noi b déi
voi cac thua tuc dugce ho tro truc tuyén.

- Trién khai ddng bd, hiéu qua Hé théng Quan 1y van ban va didu hanh hé
thong Thi hanh an dén su tinh; tao su chuyén lgién trong cong tac chi dao, diéu
hanh, xtr Iy van ban dién tir tich hop chir ky so; giri va nhén van ban trén Truc
lién théng vidn ban qudc gia giita cc co quan hanh chinh nha nuéc theo Quyeét
dinh s6 28/2018/QD-TTg cua Thu tuéng Chinh phu.

- Thyc hién hiéu qua cic nhiém vu day manh Ung dung cong nghé thong
tin trong h¢ thong Thi hanh én dan su, trong do day manh cung céap céc dich vu,
ung dung phuc vu nguoi dan va doanh nghi€p, ting cuong tinh céng khai minh
bach trong hoat dong thi hanh 4n dan su.

2. Yéu cau

- Bao dam trién khai dong bo, dung tién do, hiéu qua va théng nhat;

- Xé4c dinh cu thé noi dung cong viéc, thoi gian, trdch nhiém cua cac don Vi
co lién quan trong viéc to6 chirc thuc hién.

II. THOI GIAN, HINH THU'C, PIA PIEM

1. Thoi gian

- Tap huan mdi phin mém t4 chirc trong 1/2 ngay.



- Du kién ngay 25/11/2019 (ca 02 phin mém)

2. Hinh thire, dia diém

- Hinh thitc: Tép trung, tAp huén trén may tinh, 01 c6ng chirc/01 mdy tinh.

- Pia diém: tai Cuc Thi hanh 4n dan su, s6 58 Pasteur, phuong 4, thanh phé
ba Lat.

1. THANH PHAN

1. Ban t6 chirc 16p tap huén:

- Pai dién Lanh dao Cuc;

- Dai dién Lanh dao Van phong Cuc;

- Chuyén vién cong nghé thong tin Van phong Cuc;

2. Céan bo tap huén:

- Lanh dao Van phong Cuc; Chuyén vién cong nghé théng tin; Chuyén
vién chuyén trach H6 tro truc tuyén thi hanh 4n dan su tai Cuc.

3. Thanh phan triéu tap:

- Tap huan phan mém Hé théng Quan ly vin ban va diéu hanh:

+ Tai Cuc: toan thé cong chic Cuc THADS;

+ Chi cuc: dai dién lanh dao va van thu Chi cuc;

- Du kién tong s6 ngudi triéu tap: 50 nguoi.

- Tap huan phan mém HJ tro truc tuyén thi hanh 4n dan su:

+ Tai Cuc: Dai dién lanh dao Cuc va cong chirc phu trach tiép nhan, hd tro
truc tuyén thi hanh an dan su;

+ Chi cuc: dai dién lanh dao va cong chirc phu trach tiép nhan, hd tro truc
tuyén thi hanh an dan su tai Chi cuc.

- Du kién tong s6 nguoi triéu tap: 26 nguoi.

Danh sdch chi tiét cdc don vi triéu tap theo Phu luc kem theo.

IV. NOI DUNG

1. Tap huin phin mém Hé thong Quan Iy viin ban va diéu hanh

1.1 Giéi thiéu chung vé Hé théng Quan Iy vin ban va diéu hanh.

1.2. Tap huan huéng dan céac chirc nang ctia Hé théng Quan Iy véan ban va
diéu hanh, bao gém:

- Chirc nang chi dao, diéu hanh va theo dai xur 1y vin ban, ung dung chir ky
s6 trong viéc sir dung van ban dién tir danh cho dbi tuong la Lanh dao;

- Chuc nang tlep nhan, quan ly, ludn chuyén van ban, theo ddi viéc giai
quyet van ban; viéc gui, nhan vén ban dién tir thong qua Truc lién thong van ban
quéc gia danh cho dbi twong la Vian thu co quan;



- Toan bg cdc chirc nang clia H théng Quan Iy van ban va diéu hanh, phan
quyén dau moi tao 14p tai khoan va van hanh H¢ thong tai timg co quan danh cho
doi tuong la cong chirc phu trach céng nghé thong tin.

- Huéng dan sir dung chir nang xu ly cong viéc, xtr ly du thao, phiéu trinh
trén hé thong quan ly van ban va diéu hanh danh cho chuyén vién duogc phan
cong giao viéc.

1.3. Trao doi va thao luén.

2. Tap huén ph?lil mém H{ trg trwe tuyén thi hanh an déan sw

2.1. Gidi thiéu chung vé phan mém Hb tro truc tuyén thi hanh 4n dén sur

2.2. Tap huén, huéng dan st dung va khai thac phan mém

- Gi6i thiéu quy trinh thuc hién céc thu tuc hd tro truc tuyén thi hanh 4n
dan su;

- Céc phén h¢ chirc nang trén hé théng nhu dang ky hd tro truc tuyén, tiép
nhén ho so, ho tro truc tuyén, quan trj...

- Quan triét quy ché sir dung phan mém.

2.3. Trao dbi va thao luan.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Giao Van phong Cuc:

- Chu tri, triéu tap thanh phan tham dy, chuan bj c4c didu kién hau cn vé
dia diém, phuong tién di lai, thanh quyét todn cac khoan chi phi phuc vu 1ép tap
huén; chiju trdch nhiém céc néi dung tap huan vé phan mém Quan Iy vin ban va
diéu hanh; dam bao céc diéu kién ky thuat, duong truyén o6n dinh dé t6 chic lop
tap huan, chiu trach nhiém cac noi dung tap huan vé phan mém Ho tro truc tuyén
thi hanh an dan su;

- Tham muu nguon kinh phi dam béo trién khai ddy du, kip thoi céc noi
dung theo Ké hoach.

2. Phong chuyén moén thudc Cuc, Chi cuc Thi hanh 4n dan su cac huyén,
thanh pho Pa Lat, Bao Loc c¢6 trach nhiém cir cong chue tham du day du, dung
thanh phan theo Ké hoach; chu dong chuan bi néi dung trao ddi, thao luén tai l6p
tap huan.

Céac dai biéu triéu tap chu déng mang may tinh xé4ch tay phuc vu tap huén,
01 dai biéu/01 may tinh xach tay.

3. Kinh phi thuc hién:

- Kinh phi t6 chire 16p tap hudn duoc I4y tir nguén phi thi hanh 4n do Cuc
Thi hanh an dén su chi tra;

- Kinh phi di lai va tién &n, nghi ctia céc dai bidu tridu tap do céc don vi chi
tra theo ché d§ quy dinh.



Trén day la Ké hoach t6 chirc 16p tap huan phan mém Hé théng Quan ly
van ban va diéu hanh, phan mém HJ trg truc tuyén thi hanh 4n dan su cho céc co
quan Thi hanh an dan su truc thudc, Cuc Thi hanh an dan su yéu cau cac don vi
c6 lién quan nghiém tuc trién khai thuc hién./

Noi nhan:
- Téng cuc THADS (dé b/c);
- Céc Phé cuc truong (dé biét);
- Céac phong chuyén mon thude Cuc ( dé t/h);
- Chi cuc THADS huyén, tp truc thudc (dé t/h);
- Trang TTDT Cuc THADS ( dé dang tai);
- Luu: VT, VP.

Tran Hiru Tho



PHU LUC

DANH SACH CAC PON VI TAP HUAN
Téng sb cong chirc tap huén: 50 nguoi.

STT Tinh/ Thanh phé fl(: l;f‘i'l':agniag‘zg Ghi chié
1 | Cuc THADS 26
2 | Chi cuc Tp. Da Lat 02
3 | Chi cuc Lac Duong 02
4 | Chi cuc BDon Duong 02
5 | Chi cuc Puc Trong 02
6 | Chicuc Lam Ha 02
7 | Chi cuc Pam Rong 02
8 | Chi cuc Di Linh 02
9 | Chi cuc Tp. Bao Loc 02
10 | Chi cuc Bao Lam 02
11 | Chi cuc Da Huoai 02
12 | Chi cuc Ba Téh 02
13 | Chi cuc Céat Tién 02

Tong S6 50







