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QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché hoat dong cia B§ phén tiép nhan va tra két qua;
hd tro trwc tuyén ciia Cuc Thi hanh 4n dan su tinh

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU'

Can cir Ludt Thi hanh dn ddn sw ndam 2008 (duoc siva doi, bé sung mét sé
diéu ndm 2014, 2022);

Cén cir Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Thi hanh an ddn sw
(duoc sita doi, bé sung mét s6 diéu boi Nghi dinh sé 33/2020/ND-CP ngay
17/3/2020 cua Chinh phu);

Cén cir Nghi quyét 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011 cua Chinh phu ban hanh
Chuong trinh tong thé cai cdch hanh chinh Nha nuée giai doan 2011-2020;

Can cir Quyét dinh sé 09/2015/0D-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cita, co ché mét cira lién
théng tai co quan hanh chinh nha nuée ¢ dia phuong;

Can cik Quyét dinh s6 2303/QP-BTP ngay 29/9/2023 ciia Bé Tu phdp vé
viéc cong b6 thi tuc hanh chinh duoce chudn héa trong linh vue thi hanh dn dan
su thugc pham vi chirc ndng quan Iy cia Bé Tu phdp;

Can cie Quyét dinh s6 536/QD-TCTHADS ngay 11/5/2017 ciia Téng cuc
truomg Tong cuc Thi hanh dn dén sw vé viéc trién khai hé tro truec tuyén thi hanh
an dan su;

Can cit Quyét dinh s6 537/QD-TCTHADS ngay 11/5/2017 ciia Tong cuc
truong Tong cuc Thi hanh dn ddn sy vé viée ban hanh Quy trinh va trién khai
thue hién co ché mot cua tai cdc co quan Thi hanh dn dan su;

Theo dé nghi cua Chdnh Vén phong Cuc Thi hanh dan dén su.

QUYET PINH:

Bleu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Ouy ché hoat dong cua Bo
phén tiép nhdn va tra két qua; hé tro truc tuyén cia Cuc Thi hanh dn déan su
tinh”.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong, Trudng cac phong chuyén mon thude Cuc va
Chi cuc truong cac Chi cuc THADS truc thude chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. o

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 (dé thyc hién);

- Bo Tu phép, Téng cuc THADS (dé bao
-TT.TU, TT. HDND, TT. UBND tinh | céo);

- Cac d/c Pho Cuc trudng (dé chi dao);

- Trang TTDT ciia Cuc (dé dang tai);

- Luu: VT, VP.
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H'L ANH AN DAN SU Déc lap - Tw do - Hanh phuc
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N, /,;w % "Z/’ QUY CHE

iﬁmﬂiong caa B¢ phan tlep nhén va tra két qua thi tuc hanh chinh;
hd tro truce tuyén Thi hanh 4n din sy cia Cuc Thi hanh 4n din su tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A9eY/0OB-CTHADS ngay 14 thang 11 nim 2023
cua Cuc truong Cuc Thi hanh an dan sw tinh)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay duoc x4y dung trén co sé chuc nang, nhiém vy, quyén han cta
Cuc Thi hanh an dén sy (THADS) tinh trong viéc giai quyét cac thu tuc hanh chinh
vé THADS dbi véi td chirc, ca nhén theo Quyét dinh sb 2303/QD-BTP ngay
29/9/2023 ctia Bd Tu phap vé viéc cong b thii tuc hanh chinh dwoc chuén héa trong
linh viec THADS thuéc pham vi chirc nang quan ly caa B Tu phap va theo Quy
trinh thue hién co ché mét cira tai cac co quan THADS ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 536/QP-TCTHADS va Quyét dinh sb 537/QD-TCTHADS ngay 11/5/2017
cua Tong cuc trudng Tong cuc Thi hanh 4n dan su vé viéc ban hanh Quy trinh va
trién khai thuc hién co ché mét cira tai cac co quan THADS.

2. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, pham vi 4p dung, quy trinh thuc hién co
ché mét ctra va hd tro true tuyén (HTTT) THADS, ché d6 lam viéc cua cac Phong
chuyén mén, c4 nhan, t§ chirc lién quan trong viée thuc hién cac thu tuc theo co ché
mot ctra va HTTT tai Cuc THADS tinh.

Piéu 2. i twong ap dung

1. Céng chirc dugc phan cong lam viéc tai B phan tiép nhan va tra két qua (goi
tat 1a B6 phan mot ctra) va cac Phong chuyén mén thuge Cuc c6 trach nhiém phdi
hop thuc hién Quy ché nay.

2. Quy che nay 4p dung dbi véi Bo phan mot cira va HTTT, céc Phong chuyén
mén, ¢4 nhan, t& chitc ¢6 lién quan dén hoat dong ctia Bo phan mot ctra va HTTT cua
Cuc THADS tinh.

Diéu 3. Nguyén tic thuc hién co ché mot cira va HTTT

1. Céc thu tuc dugc quy dinh thuc hi¢n theo co ché mét ctra phai cong khai quy
trinh, hé so, trinh tu, thoi gian giai quyét, phi va 1é phi (néu c6) tai Bo phan mot cira
dé t6 chiic, c4 nhéan biét thuc hién va gidm sat; dong thoi dang tai cong khai trén
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Trang thong tin dién ti cia Cuc THADS tinh & nguoi dan, doanh nghiép biét, theo
ddi va thuc hién.

2. B0 phan mdt ctra chi t1ep nhén nhitng hd so ddi véi 06 thi tuc hanh chinh
duoc quy dinh tai Quyét dinh so 2303/Qb-BTP ngay 29/9/2023 ctia Bo Tu phap vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh duge chuan héa trong linh viec THADS thudc pham
vi chirc nang quan ly ctia B§ Tu phép va Quy trinh thuce hién co ché mot cira tai cac

co quan THADS ban hanh kem theo Quyét dinh s6 537/QP-CTHADS ngay
11/5/2017 ctia Tong cuc trudng Téng cuc THADS.

B phan mot ctra chi tiép nhén nhitng hd so da day du thu tuc duge quy dinh tai
B tht tuc hanh chinh hién hanh, theo quy dinh ctia Luidt THADS va cac van ban
hudng dan thi hanh.

3. Bao dam giai quyét cong viéc dung quy dinh, nhanh chong, thuén tién cho to
chtrc, c4 nhan. Tuén thi nghiém chinh 10 ndi dung, yéu cau dénh gid su hai long cua
nguoi dan.

4. Phéi hop chit chg, thong nhat gilta B phén mot ctra v&i cac Phong chuyén
mon thuoc Cuc trong viéc giai quyét thii tuc hanh chinh vé THADS thudc thdm quyén
giai quyet cua Cuc.

Pidu 4. Trach nhiém ciia té chirc, i nhan thwc hién co ché mot cira
T6 chiie, ca nhén c6 yéu cau giai quyét nhiing c6ng viéc theo co ché mét clra
thude thAm quyén ctia Cuc THADS tinh chi lién hé véi Bo phan mot cura va co trach

nhiém chip hanh dung céc quy dinh vé trinh tu giai quyét, ché do lam viéc theo co
ché mdt ctra tai Bd phan mot clra.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 5. Vi tri va co ciu t6 chirc ciia B phin mjt cira va HTTT

1. B phén mét cira va HTTT ciia Cuc THADS tinh dét tai Van phong, do dong
chi Pho Cuc trudng la Truéng bo phén, la Bo phén chuyén mon truc tiép tham muu
cho Cuc trudng trong viéc tiép nhan va tra két qua céc loai hd so hanh chinh lién quan
dén thi tuc THADS cuia td chirc, c4 nhén theo co ché mot cira.

2. B phan mét cura va HTTT c6 07 cong chirc 1a nhitng ngudi am hiéu quy
dinh cta phap luat vé linh vuc chuyen mon, nghiép vu dugc phan cong thuc hién;
c6 k§ nang ung xu, giao tiép t6t v4i td chire, c4 nhan; co pham chét dao duc dé
hoan thanh tét nhiém vu dugce giao, do Cuc trudng quyet dinh theo dé nghi cta
Chéanh Vian phong.




3. Van phong Cuc ¢6 trach nhiém chi dao, quan ly hoat dong ctiia Bo phéan mot
cua; quan ly thoi gian lam viéc cua cong chuc thudc BO phan moét cua; dong thoi
dam bao céac di€u kién lam viéc cho B phan mét cua.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Trudng Bé phin mot cira

Giup Cuc truong theo doi, chi dao, diéu hanh hoat dong cua B¢ phén mét cura;

kiém tra, don ddc, chn chinh nhiing sai sét trong qua trinh giai quyet cong viéc cua
cong chirc thude bo phan; chiu trach nhiém trude Cuc trudng vé két qua thuc hién

nhiém vu dugc phén cong.
Piéu 7. Trach nhiém ciia Phé Truwémg Bo phan mt cira

La dau m01 ph01 hop véi cac Phong chuyén mén thugc Cuc ¢d lién quan dé giai
quyét nhiing van dé vudng mic phét sinh trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh vé THADS theo co ché mét cira.

Piéu 8. Trach nhiém ciia cong chirc 1am viée tai B§ phan mot cira

1. Huéng déan, tham dinh, kiém tra, tiép nhan hd so vatra két qua theo quy dinh
tai B6 thu tuc hanh chinh va Quy trinh da dugc céng bd, niém yét. Noi dung thuc
hién nhu sau:

a) Néu thdm dinh, kiém tra thanh phan 56 lugng hd so day du va hop 16 thi Vlet

Phiéu nhan don; truong hop hé so chua day du, khong hop 18 thi huéng dan cho to
chitc, c4 nhan @ t6 chuc, ca nhan hoan thién hd so;

b) Chuyen hé so clia t6 chirc, c4 nhan dén Lanh dao Cuc ngay trong ngay dé xur
ly, giai quyét theo chirc ning, nhiém vu;

c) Nhan lai két qua dé tra cho t8 chic, c4 nhan.

d) Trudng hop yéu ciu cua td chic, ca nhén khéng thudc pham vi giai quyét thi
cong chirc B6 phén mét ctra hudng dan d t6 chirc, c4 nhan dén co quan c6 tham
quyén giai quyét.

2. Khi nhan va tra két qua véi to chtrc, ca nhan phai thuc hién vigc ky nhén va
ky giao theo dung quy dinh tai biéu mau ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2023/TT-
BTP ngay 14/8/2023 cua B Tu phap dé tién cho viéc quén 1y, theo ddi, théng ké..

3. Tham muu lanh dao béo cdo tinh hinh, két qua tiép nhan va giai quyét yéu
cau ctia td chure, ¢4 nhén theo dinh ky 6 théang, hang nam va dét xuét khi c6 yéu cau.

Piéu 9. Quyén han cia Bo phan mdt cira

1. C6 quyén tir chdi tlep nhan hd so ctia t§ chic, c4 nhan khong dtng trinh tu,
thu tuc quy dinh da niém yét.




2. Dé xuit stra d6i, bd sung, cai tién quy trinh, thu tuc hanh chinh theo huéng
tinh gon, giam thoi gian giai quyét hd so cho to chirc, ca nhan nhung phai dam bao
theo quy dinh cua phéap luat.

3. Dé xuét trang bi co s¢ vat chét, phuong tién lam viéc nham dap tng nhu cau
hoat déng va khéng ngumg nang cao chat lugng, hiéu qua cong tac.

4. Pugc huéng ché d6 dac thu theo quy dinh ciia Nha nude (néu c6).

Piéu 10. Trach nhiém xin 13i td chirc, ca nhan khi giai quyét thi tuc hanh
chinh

1. Viée xin 13i t6 chirc, ca nhan vé nhing bt tién khi thuc hién thu tuc hanh chinh
phai thuc hién bang van ban.

2. Nhimg truong hop phai thuc hién viée xin 16i t chuc, ca nhéan khi giai quyét
thu tuc hanh chinh gébm:

a) Truong hop tra lai hd so do khong du didu kién giai quyét nhung khi tiép
nhéan cong chirc 1am viéc tai B phan mot ctra khong phat hién.

Trong trudng hop nay, hd so tra lai cho tb chirc, ca nhan phai c6 thong bao hé

so khong du diéu kién giai quyét va van ban xin 16i tb chitc, ca nhan vé nhimng bét
tién khi thuc hién tha tuc hanh chinh

b) Trudng hop giai quyét hd so tré hen so v6i quy dinh.

¢) C6 chung ctr cho thay Bo phéan mot cira yéu ciu té chtrc, ca nhan bd sung hd
so ngoai quy dinh d& dugc cong bd va niém yét.

Piéu 11. Linh vuc 4p dung co ché mdt cira va HTTT

- Co ché mét cira duoc ap dung ddi voi 06 thu tuc hanh chinh sau:

1. Yéu cdu thi hanh én dén sy (Mdu sé6 DOI-THADS ban hanh kém theo Théng
tw s6 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 cua Bo Tw phap);

2. Dé nghi nhan tai san da ké bién dé trir vao tién duoc thi hanh an (Mdu s6 D06
-THADS ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 cua B¢

Tuw phap),

3. Yéu ciu thay dbi Chép hanh vién (Mdu sé6 D02-THADS ban hanh kém theo
Théng tw s 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 ciia B6 Tw phdp);

4. P& nghi mién, giam phi thi hanh an (Mdu s6 D04-THADS ban hanh kém theo
Théng tu sé 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 ciia Bo Tu phdp);

5. Pé nghi mién, giam chi phi cudng ché thi hanh an (Mdu sé D05-THADS ban
hanh kém theo Théng tw s6 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 ciia BS Tw phdp),




6. Xéc nhan két qua thi hanh an (Mdu s6 DO7-THADS ban hanh kém theo Théng
tw 56 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 cua Bé Tu phdp).

- H3 tro truc tuyén dbi voi 03 tha tuc hanh chinh sau:

1. HO tro truc tuyén yéu cAu thi hanh 4n dan su;

2. HO tro truc tuyén yéu ciu xac nhan két qua thi hanh an dan su;

3. HO tro truc tuyén Thu tuc khiéu nai, t6 cao vé thi hanh 4n dén su.

Piéu 12. Quy trinh thwe hién co ché mt cira

1. Tiép nhén hé so

Ca nhan, t6 churc ndp hd SO tryrc t1ep tai B0 phan mét cua va HTTT, ndp qua

dich vu buu chinh hodc truc tuyén. Céc Phong chuyén mén khong truc tiép nhan hd
so thugc linh vuc giai quyet theo co ché mot cira va HTTT.

B0 phan mét ctra va HTTT c6 trach nhiém kiém tra tinh hop 1€, déy du cua hod
SO

a) Truong hop hé so diy du, hop 18, cong chure tai BO phan mot cira va HTTT
tiép nhén hé so; 1ap Phiéu nhan don (Mdu sé DOS-THADS ban hanh kém theo Théng
tw s6 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 ciia Bé Tw phdp) tra ca nhén, t6 chirc.

b) Truong hop hd so chua hop 18, chua day du theo quy dinh thi cong chirc tai
B phan mot ctra va HTTT huéng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, hoan chinh hd so.

¢) Béi véi nhitng cbng viéc khong thudc tham quyen giai quyet thi huéng dan
t6 chirc, c4 nhan dén lién hé co quan c6 tham quyén dé giai quyét.

d) Nhitng hd so, thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét da duoc tiép
nhan, nhung khong thé giai quyét do hd so khéng hop phap, hop 1€ thi phai c6 van
ban do 1anh dao Cuc ky théng bdo rd ly do ho so khong duoc giai quyét, kém theo
hé so tra lai cho ngudi ndp trong thoi han khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan.

2. Chuyén hé so

Sau khi tiép nhén hd so, cong chirc B& phan mét cira va HTTT chuyén hé so
cho Lanh dao Cuc cho y kién Phong chuyén mén giai quyet hé so. Sau d6, Lanh dao
Cuc chuyén hd so cho B6 phan mét ctra va HTTT dé chuyén dén céc Phong chuyén
mén. Trudng phong chuyén mon c6 trach nhiém cir cong chire 1am dau méi tiép nhan

hé so do B6 phan mét cira va HTTT chuyén dén va thuc hién cac quy trinh giai quyét
theo quy dinh.

Viéc chuyén hd so thuc hién 02 lan/ngay (vao cudi gio cdc budi lam viéc trong
ngay). Truong hop hd so duge tlep nhan trong 30 phut cuoi bu01 lam viéc thi viéc
chuyén hé so dugce thuc hién vao dau gid cua budi lam viée ké tiép.
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3. Xit Iy, giai quyét ho so
Sau khi tiép r}héq hd so tir Bd phan mot clra va HTTT, Phong chuyén mén thuc
hién viéc giai quyét ho so nhu sau:

a) Phan cong cong chuc thu ly, giai quyét hd so:

Cong chtrc duge phan cong giai quyét hd so c6 trach nhiém thim dinh, thdm
tra, xac minh ho SO (néu thdy can thiét) theo quy dinh hién hanh. Néu ho so du didu
kién dé giai quyét thi bao cdo Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao Cuc quyét dinh.

Ng:u hd so chua du diéu kién dé giai quyét, trong thoi han 01 (mot) ngay ké tir
thoi diém nhan hd so tir B phan “Mot ctra” va HTTT chuyén dén, cong chirc dugc
giao giai quyét c6 trach nhiém béo céo Trudéng phong c6 vén ban thong bao tra lai
hé so, trong d6 néu rd ly do, ndi dung can bd sung (néu cd) giri Bo phan mot cira va
HTTT dé tra cho ca nhén, t6 chic.

b) Chuyén két qua giai quyét hd so:

Sau khi hoan thanh viéc giai quyét hé so, Phong chuyén mén cé trach nhiém
chuyén két qua cho B6 phén mdt ctra va HTTT dé tra cho ca nhan, t6 chic.

4. Tra két qua

Céng chic Bo phan mét ctra va HTTT tiép nhan ket qua giai quyét hé so. Khi
tra két qua, cong chirc Bo phan mot cua va HTTT yéu cau t0 chirc, cd nhén ky nhén
két qua vao Bién ban vé viéc giao quyet dinh, vin ban vé thi hanh én (Mdu sé6 D35-
THADS ban hanh kém theo Théng tw so 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 cua Bo Tw

phdp).
5. Quy trinh hd trg truc tuyén yéu cAu thi hanh 4n dén sy

H3 tro truc tuyén dbi voéi 03 thu tuc quy dinh tai 2 Diéu 4 Quy che nay thuc
hién qua hop thu dién tir cong khai trén Céng Thong tin dién tr cua Tdng cuc Thi
hanh 4n dan su va Trang Thong tin dién tir cia Cuc THADS tinh.

Hd so yéu cau thi hanh 4n truc tuyén khéng phai la cén cur dé ra quyet dinh thi
hanh an, chi khi duong su ndp don yéu cau thi hanh 4n hodc truc tlep yéu cau thi
hanh 4n tai co quan THADS hodc co quan THADS nhéan dugc yéu cau thi hanh én
hop 1€ qua duong buu dién mai la co s6 dé ra quyét dinh thi hanh 4n,

Vigc xac nhan két qua thi hanh 4n bing van ban dién tir sir dung chir ky sé va
tra két qua truc tuyen theo quy trinh (trudong hop chua st dung chit ky s thi ky van
ban xé4c nhan két qua thi hanh an va théng tin cho nguoi yéu cdu hd trg dén nhan
hodc glri qua dich vu buu chinh cho ngudi yéu cau hd tro).

Piéu 13. Thoi gian lam viéc cia B phdn mot cira va HTTT




B phan mét ctra lam viée tir thir Hai dén thir Sau hang tudn, gio lam viéc trong
ngay nhu sau:
Séng: - Tir 07 gi¢r 30 phut dén 11 gir 00 phut: Tiép nhan ho so va tra
ket qua.
- Tir 11 gio 00 phiit dén 11 gior 30 phit: Trinh Lanh dao Cuc cho
y kién va ban giao hd so cho cac Phong chuyén mén.

Chidu: - Tir 13 gio 30 phuat dén 16 gio 00 phut: Tiép nhan ho so va tra
két qua.
- Tur 16 gio 00 phit dén 16 gio 30 phut: Trinh Lanh dao Cuc cho
y kién va ban giao ho so cho cac Phong chuyén mon.

Piéu 14. Tac phong lam viéc clia cong chire tai BO phan mot cira

- Trang phuc nganh va deo bang tén theo quy dinh.

- Khi tiép xtic vai t chire, cé nhan phai néi nang khiém tdn, lich su, ton trong.
Nhing vér} dé t0 chuec, ca nhan chga rd phai hudng dan, giai thich tan tinh, chu‘ dao.
Nghiém cdm moi hanh vi cira quyén, sach nhi€u, hach dich gay khé khan, phién ha
doi vdi to chire, ca nhan.

Ngoai ra, cong chic lam viéc tai BO phan mét cira con cé trach nhiém thuc
hién nghiém tuc Quy ché véan hoa cong s&¢ do Cuc THADS tinh va cac cép c6 tham
quyén ban hanh.

Piéu 15. Viéc thu cac khoan tién ciia nguwdi phai thi hanh an tw nguyén ndp
khi chua ¢6 Quyét dinh thi hanh an.

Ngoai cac linh vue ap dung co ché mét ctra va HTTT theo quy dinh tai Piéu 11
cua Quy ché nay, B6 phan mét cura 6 trach nhiém phén cdng cong chue hudng dan
cac thu tuc va thu cac khoan tién cua ngudi phai thi hanh an tu nguyén nop khi chua
co Quyeét dinh thi hanh an theo chi dao cua Cuc trudng.

Khi thu tlen cua ngudi phai thi hanh an ty nguyén ndp, cong chic thu tién co
trach nhiém c4p 01 lién Bién lai thu tién cho ngudi ndp tién.

Viéc sir dung bién lai thu tién thi hanh 4n duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu
13 dén DPiéu 17 ctia Thong tu s6 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 cua Bo Tu phép,
huéng dan thuc hién mét sb thu tuc vé quan 1y hanh chinh va biéu méu nghiép vu
trong THADS.

Trudng phong Ké hoach — Tai chinh ¢6 trach nhiém giao Bién lai thu tién cho
cong chire trong Phong hodc cong churc B phdn mdt cura dé thuc hién viéc thu tién thi
hanh an khi chwa c6 Quyét dinh thi hanh an. Khi cho mugn Bién lai thu tién, cong
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chirc st dung Bién lai va ngudi cho muon Bién lai: phai kiém dém timg sé, ting loai
va phai thuc hién dung quy dinh vé quan ly, str dung Bién lai.

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 16. Khen thwéng va xir Iy ky luat

1. Vigc thyc hién cac ndi dung ctia Quy ché nay 1a nhiing tiéu chi dé binh xét
thi dua, khen thudng dbi véi tap thé va ca nhan va la mot trong nhiing diéu kién, co
sd xem x€t nang bac luong, nang ngach.

2. Coéng chue vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay thi tity theo tinh chit, muc
d¢ vi pham phai chiu céc hinh thire ky luat ap dung theo quy dinh cua phap luat vé
xir ly ky luat ddi v6i can bo, cong chire hogc truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy
dinh cta phap luat.

3. Trudng hgp céng chure vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay ma gy thiét
hai vat chét cho t6 chirc, ca nhan lién quan phai bdi thuong thiét hai theo quy dinh
cua phap luat hién hanh vé trach nhiém vat chat ddi véi can bd, cong chue.

Diéu 16. T6 chirc thue hién

1. Cac Phong chuyén mén va cong chirc lam viée tai B phdn mot ctra va céc t6
chire, c4 nhan lién quan chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Truéng b phan mét cira chiu trach nhiém: Gitp Cyc truéng thue hién viéc
kiém tra, gidm sat, dén déc viéc chap hanh Quy ché nay; chan chinh vé tac phong, 1é
161, thai d6 1am viéc clia cong chire lam viéc tai B6 phan mot cura va HTTT; kip thoi
chén chinh nhiing sai sét trong qua trinh giao tiép, giai quyét cong viéc ctia t6 chirc,
ca nhan. Pho Trudng b phan mot cua phéi hop véi cic Phong chuyén moén giai
quyét nhimg véan dé vudng mic phat sinh trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh vé THADS theo co ché mét cira. Cong chire 1am viéc tai BO phén mot ctra téng
hop, bio céo két qua hoat dong cua B4 phan mot cua va HTTT; d xuét v6i Truong
bo phan mot cira cac van dé lién quan nhdm ning cao chét luong va hiéu qua hoat
dong cua Bo phan mét ctra va HTTT.

3. Cac Trudng phong chuyén mén ¢6 trach nhiém: Cur cong chirc lam dau mbi
t1ep nhén; phan céng cong chuc giai quyét hd so theo quy dinh. Theo ddi, don dbc
viéc giai quyét hd so theo co ché mot cira va HTTT, dam béo tra két qua ding thoi
han theo quy dinh.

4. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién néu phat sinh vudng mac hoic cé nhiing
ndi dung chua phi hop cén sira doi, bo sung, Trudng cdc Phong chuyén mén co trach



nhi¢ém phan anh bing van ban giri Vian phong Cuc dé tong hop, béo cdo Cuc truéng
xem Xét, quyéet dinh.

Quy ché nay duoc niém yét tai Bo phin mdt ctra ctia Cuc THADS tinh va ding
tai trén Trang thong tin dién tir Cuc THADS tinh./.



Méu s6: D08-THADS
(Ban hanh kém theo Thong tie s6 04/2023/TT-BTP
ngay 14/8/2023 cuia Bé Tu phdp)

TONG CUC (CUC) THADS .... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC (CHI CUC) THADS Péc lap - Ty do - Hanh phic
tinh (huyén)..............
T A /PND-THADS e, , ngay......thdng.......ndm 20....
PHIEU NHAN DON
Cuc (Chi cuc) Thi hanh an dan SU ..o
Nhan don cl1a ONg (DA): .ecvevverververereiiiii i
Bia BT ..covcnimminsanmsmassssmmonmismmms e iavssveosmasors ssssronsnnssans AR AR S GRS EFUH S

1. Ngi dung don:

.................................................................................................
.................................................................................................
.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

NGUOINQP NGUOI NHAN
(Ky, ghi ¥d ho tén hodc diém chi) (Ky, ghi ré ho tén)



MAu s6: D35-THADS
(Ban hanh kém theo Thong tir o 04/2023/TT-BTP
ngay 14/8/2023 cua Bo Tuw phap)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

‘ BIEN BAN
V& viéc giao quyét dinh, viin ban vé thi hanh an

Hom nay, vao hdi........... Pk vians Nngay......... thang ..... nam 20...., tai

Can cir Ban an, Quyét dinh s6........ ..NgAY......thdng....ndm....... Cua ........... 3

Can cu Quyét dinh thi hanh an so................ REAY il HANG o 711 -
e Cue (Chi cuc) Thi hiinh an dan SU «ussessomoeomvmsomsaemsmissoons .

GO Bl v viwrceniosminesmusmebnmisnsingo sl s oyt s T ————

Chung t6i gom: '

g (BAY: .o cvisarsmmpermwasmn sy , chirc vu: Chap hanh vién

CEE (DA saenmnnimimmin i SRR A s ChHE VAL w5 v

Ong (ba)iwmmarisavsmmssmemnsesmases o B VELL. o enasommmmnsi i SR RIS

V6i sy tham gia cua:

Ong (hA): oo msnmsesmse ; BIEC N cwvumwwmissmmmansmmmmnensasmesnssa bkl

LI (B cvisninommesismasmexrnsesiassspssmmmennes  EHE M\ rmssammionssmssassesssovne

Lap bién ban vé viéc giao quyét dinh, vin ban vé thi hanh 4n cho 6ng
(B Yot sammn wwies vowinn s s smves dja o N S Ty e A

Sau khi giai thich cac quyén va nghia vu cua ong (ba)i.....covvmniininnnn.

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

DG AN o can e mupnsmsinsmssiigassissas s RS nhian (khong nhén) quyét
dinh, van ban vé thi hanh an.
Bién ban lap xong hdi........... gio.......cung ngay, lap thanh ....ban, da doc
lai cho moi ngudi nghe, nhat tri, ky tén./.
CHAP HANH VIEN NGUOI GHI BIEN BAN
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghiro ho tén)
5 D) 1) O — NGUOI PUQC GIAO VAN BAN

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghiré ho tén)



Miu s6: D01-THADS
(Ban hanh kém theo Théng tw so 04/2023/TT-BTP
ngay 14/8/2023 cua Bg Tw phdp)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

PON YEU CAU THI HANH AN

o 1| —

Ho va tén ngudri dirge thi hAnh an .....cossssamsmussmsmsmaosssomsesesiosys

S T N, NS - A1 N <SS WU No—

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

! Truomg hop Gy quyén phai kém theo gidy Gy quyén hop phap va xuat trinh tai khoan dinh danh dién tir theo
quy dinh cua phap ludt hodc mét trong cac gidy to sau day: Thé can cude cong dan, Chimg minh nhén
dan, Ho chiéu, Gidy xéac nhan théng tin vé cu trii, Gidy thong bdo s6 dinh danh c4 nhan va thong tin
cong dan trong Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu.



..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

2. Thong tin ve tai san, dieu kién thi hanh ciia ngwoi phai thi hanh an
A r
(néu ¢o):
3. Cac tai liéu kém theo:
- Ban an, Quyét dinh S0 .........cee..... gAY thAng.. AM ... 008 wovrmammamme
- Tai liéu thong tin veé tai san hoac diéu kién thi hanh cuia ngudi phai thi hanh an
(néu co).
= Tat HEl e M QA BIAE . vumevrssossmmesibismim ittt

..................................................................................................................................................

............. ngay .... thang ....nam 20......
Ngudi yéu ciu thi hanh 4n
(Ky, ghi 16 ho, tén hodc diém chi)



Miu sb: D02-THADS
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2023/TT-BTP
ngay 14/8/2023 cua B Tw phap)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuce

PON DE NGHI
Thay doi Chap hanh vién
L 1L 1 L Tm——
T AR TEATRIT B AT i Wi e R R S SRR AT PSS
5 1R S S SRR <= (e S S
ChAD DANN VIBMNu..uiveeeiicineninieiissesssssssssssssessssonsensssessssesssssasssssssasssssssassssaass
¢6 trach nhiém t6 chuc thi hanh Quyét dinh thi hanh an s6....... ngay......thang.....
nam ......... piia Coe:{Chi vue) Thi bimhean dan 81w snmmmaasamamms
Dboi voi:
Nguoi duge thi hANh AN ... eers e sesenaes
T U U RO . - BN —
eyl b EH I B .o immmnsmanemsemrmersmenmrmssmsmmssrammesersbek i s i
s T ——

1. Ndi dung yéu ciu:

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

Nguoi yéu ciu 1
(Ky, ghi rd ho, tén hodc diém chi)

2 Truong hop ﬁy quyén phai giii kém gidy ay quyén hop phép va xuét trinh tai khoan dinh danh dién tir
theo quy dinh cua phap ludt hodc mgt trong cac gidy to' sau day: The can cudc cong déan, Ching minh
nhan dan. Ho chiéu, Gidy xac nhén théng tin vé cu tri1, Gidy thong bao sé dinh danh ca nhan va thong
tin cong dan trong Co s dir liéu qudc gia vé dan cu.



Miu sb: D05-THADS
(Ban hanh kém theo Thong ne so 04/2023/TT-BTP
ngay 14/8/2023 cua Bg Tw phap)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

~ PON DE NGHI
Xét mién, giam chi phi cudng che thi hanh an dan sy

G18 Chtevuerrercrrrirsisesessiesis s ssesstrstsssssarsass s sssssssss st s R s as s st s RSSO SRR s
Ho va tén ngudi duge thi hanh an ...,

GHB CREY sovusssvessmessresssversssserimasmmmenssmsssnsossassassssnnsssessessansssssassnsssiss s sassmassussTessgRERIRITOS SRS AT TS 0S
Ho va tén nguoi phai thi hanh an ...,

818 Bhl s mmn st o o S AN T SRR
A A . r I: *7
1. NOi dung dé nghi xét mién, giam:

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

............. ngay ... théng sus AN, 20505055
Nguoi de nghi

(Ky, ghi rd ho, tén hodc diém chi)

S Truomg hop Gy quyén phai giri kém gidy iy quyén hop phap va xudt trinh tai khoan dinh danh dién tur
theo quy dinh cua phép ludt hodc mdt trong cac gidy to sau day: Thé cin cudc cong dan, Chimg minh
nhan dan, Hé chiéu, Gidy xac nhan théng tin vé cu tru, Gidy thong bao s6 dinh danh ca nhan va thong
tin cong déan trong Co so dir liéu qubc gia vé dan cu.



Miu s6: D04-THADS
(Ban hanh kém theo Thong tuw so 04/2023/TT-BTP
ngay 14/8/2023 cua Bg Tw phdp)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

. PON DE NGHI
Veé viéc mién, giam phi thi hanh an

1511 ol | RGP SRS se LSRRI S ——————
Ho va tén ngudi dugc thi hanh &n ...
R CHITY ouomscmennsons semnmsssiid 555 345 K450 L7 VS SYOY PR pees e LR ARATS
Ho va tén nguai phai thi hanh an ...

18 D «ovvreerreeemrrmecssssssssonssersessessessssasonssnsassesssassssssenmssssisssssssnassonssussssssonsssssssnssssassmsssassrsanses
1. Noi dung dé nghi mién, giam:

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

Nguoi dé nghi.
(Ky, ghi rd ho, tén hodc diém chi)

1 Truomg hop ty quyén phai gii kém gidy Gy quyén hop phéap va xuét trinh tai khoan dinh danh dién tir theo
quy dinh cta phap luat hodc mét trong céac gidy t& sau ddy: Thé cin cudc cong dan, Chimg minh nhén
dan, Ho chiéu, Gidy xac nhin thdng tin vé cur tri, Gidy thong bao s dinh danh ca nhan va thong tin
cdng dén trong Co so dir ligu qudc gia vé dan cu.



Miu s6: D06-THADS
(Ban hanh kém theo Thong tie s6 04/2023/TT-BTP
ngey 14/8/2023 cia B Tw phdp)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

DON DPE NGHI
Nhén tai san dé trir vao tien dwoc thi hanh an
Kinh gtri: Cuc (Chi cuc) Thi hanh an dan s ..o
Ho va tén nguoi BRDEHI® fnnssomimmsmmmmssemom i AT
GHA CRIL vt
Ho va tén ngudi duoc thi hanh &n ...,
1A CRIE ot R
Ho va tén ngudi phai thi hanh &n ...,
ST E:R ] 1) T ————————— S
Cin ctr Thong béo sb.......ngay ....thang.....nam ......cla Chép hanh vién Cuc

(Chi cuc) Thi hanh 4n dan su vé viéc khong cé nguoi tham gia dAu gia, tra gia hodc
ban dau gia khong thanh:

A A .
01 aun € ngni.:
. .

. .
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

Ngubi dé nghi
(Ky, ghi rd ho, tén hodc diém chi)

¢ Trudng hop uy quyén phai giri kem gidy dy quyen hop phap va xudt trinh tai khoan dinh danh diénl twr
theo quy dinh cua phéap luat hoac mot trong cac giay to sau day: Thé cén cude cong dan, Ching minh
nhan dan, Ho chiéu, Gidy xac nhan thong tin vé cu tra, Gidy thong bao sd dinh danh cé nhéan va thong

tin cdng dan trong Co so dir liéu quoc gia vé dén cu.




Méu sb: DO7-THADS
(Ban hanh kém theo Théong ne so 04/2023/TT-BTP
ngay 14/8/2023 ciua Bé Tu phdp)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Xac nhan két qua thi hanh 4n
Kinh giri; Cue (Chi cuc) Thi hanh &n dan s .......ccammesarmmissanes
Ho va ten ngudi d& NEi7i .ot sssanns
18 ChiLoorvverinrnerrsssrmisesnessesvesimsreesassusssstsassessnnmsasssessninsssnonnisssonsesnassnssssssesossssssns snsnes
Theo Ban 8o, Duyet dinh 800w mmmpmmmsmmsnmmesmmmmers ngay.....thang
........ némcuava
Quyét dinh thi hanh an s6....... ngay...... thang ..... 315 11 R cua Cuc (Chi cuc)
Thi hanh an dan su.......... WL st smsmnasmemionsnransmanmssmarssasses s RRAG
QI8 CHEL oottt s s R s R

1. Phai thi hanh cac khoan:

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

...........................
......................................................................................................................

....................................
..............................................................................................................

Ngudi lam don
(Ky, ghi 6 ho, tén hodc diém chi)

? Truong hop uy quyén phai guri kem gidy Uy quyép hop phap va xué}t trinh tél'i kh?én di;nh darth dlél’ll tu
theo quy dinh cta phap ludt hodc mot trong cac giay to sau day: Thé cénﬂ' cuge cong da}n, qhmg mﬂmh
nhan dan, Ho chiéu, Gidy xac nhan thong tin vé cu tri1, Gidy théng bao so dinh danh ca nhan va théng
tin cong dan trong Co so dir ligu qudc gia ve dan cu.
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