sANH AN DAN SU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(YN TUYEN QUANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay diéu chinh viéc quan 1y, st dung kinh phi quan ly hanh chinh cua
Thi hanh an dan sy tinh Tuyén Quang (sau déy viét tat la co quan) bao gom: Kinh phi
ngan sach nha nudc cap; cac khoan phi, 1¢ phi dugc dé lai theo ché do quy dinh va céac
khoan thu hop phép khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Béi tuong ap dung

Quy ché nay duogc 4ap dung dbi v6i cac phong chuyén mon, tham muu, phong
Thi hanh an dan sy (THADS) khu vue; cong chire thuge bién ché quy lvong cua co
quan; nguoi thuc hién ché do hop d6ng lao dong (1ai xe, bao vé, nhan vién phuc vu
va mot so d6i twong khac - goi tat 1a ngudi lao dong) theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu va céc truong hop khac sir
dung kinh phi cia co quan.

Piéu 2. Muc dich xiy dung quy ché

1. Tao quyén chu dong trong quan 1y, str dung kinh phi quan Iy hanh chinh
duoc giao hi€u qud, hoan thanh t6t nhi€ém vu dugc giao.

2. Thuc hi’én quyén tu chu, dé)ng thoi g:fm v6i trach nhiém cua Truong THADS
tinh (sau day viét tat 1a Thu trudng co quan), Truong phong chuyén mon tham muru,
Truong phong THADS khu vuc va cong chirc, nguoi lao dong trong viée thuc hién
nhiém vy dugc giao theo quy dinh cua phap luat.

3. Bbam bao st dung tai sdn cong dung muc dich, c6 hi¢u qua.

4. Thyc hanh tié’t,kiém, chéng lang phi trong viéc str dung kinh phi tai co
quan. Nang cao hi¢u suat lao dong, hiéu qua str dung kinh phi quan Iy hanh chinh,
tang thu nhap cho cong chirc, nguoi lao dong ctia co quan.

5. Bam bao tinh cong khai, minh bach trong cong tac quan 1y, chi ti€u tai chinh.

Picu 3. Nguyén tic xdy dung quy ché

1. Bao dam hoan thanh tbt nhiém vu duogc giao.

2. Cac ndi dung, mire chi cta quy ché khéng duoc vuot qua tiéu chuan, ché
dd quy dinh hi¢n hanh cta Nha nuéc, B Tu phap va phai phu hop voi hoat dong
dac thu ctia co quan
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3. Thyc hién cong khai, dan chu va bao dam quyén loi hop phép cho cong
chuc, nguoi lao dong.

4}. Thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo, cong churc, nguoi 12}0 dong phai tuan
thu ché do ching tir ké toan theo quy dinh hién hanh va quy ché nay.

Piéu 4. Ciin cir dé xay dung quy ché

1. Hé thong tiéu chuan, dinh mirc chi va ché do quan 1y sir dung kinh phi
quan ly ha‘\mh chinh hién hanh cua Nha nudc, cua Bo Tai chinh, Bo Tu phéap va
cua Hoi dong nhan dan tinh Tuyén Quang (co phu luc kem theo).

2. Churc nang, nhiém vuy, td chirc bién ché va tinh hinh thyc hién nhiém vu
chuyén mon dugc giao.

3. Du toan chi ngan sach nha nuéc giao hang nam thuc hién ché do tu chu
tai chinh.

4. Ngudn phi thi hanh an dugc trich lai va phi thi hanh an duoc diéu hoa.

5. Huéng dan ctia Cuc Quan 1y Thi hanh an dan sy vé khoan chi thuong
xuyén cho cac Phong THADS khu vyec.

Pi¢u 5. Nguon kinh phi

1. Ngudn kinh phi duoc ngan sach nha nude giao hang nim.

2. Céc khoan phi, 1€ phi dugc dé 1ai theo quy dinh.

3. Ngudn kinh phi Uy ban nhén dan tinh hd trg hang nam.

4. Céc khoan thu hop phép khéc theo quy dinh cta phap luat (néu c6).
Diéu 6. Noi dung chi

1. Tién luong, tién coéng, phu cp, cac khoan dong gop theo luong, tién
thuong, thu nhép tang thém, phtc lo1i tap thé va cac khoan thanh toan khéc cho ca
nhan theo quy dinh.

2. Chi hoat dong nghiép vu chuyén mén, bao gdbm céc khoén sau:
a) Chi dich vy cong cong (di€n, nudc, v¢ sinh mdi truong....);
b) Chi vt tu van phong (vin phong pham, céng cu dung cu van phong...);

¢) Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, fax, internet, sach, bao, tap chi, bang zon, khau hiéu......);

d) Chi hoi nghi (tai li¢u, thué héi truong...);
d) Chi cong tac phi (chi phi di lai, phu cip luu tra, thué phong nghi);
e) Chi phi thué mudn (thué€ lao dong bén ngoai, thué mudn khac);

g) Chi cac doan di cong tac nudc ngoai va don cac doan khach nudc ngoai
dén lam viéc tai THADS tinh;

h) Céac khoan may sam trang phuc;
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i) Mua sam, sira chita thuong xuyén tai san (6 t6, mo to, trang thiét bi van
phong, diéu hoa nhiét d9, nha cira, hé thong dién, cap thoat nudc...);

k) Chi phi nghiép vu chuyén mon bao goém: Xay dung vin ban quy pham
phap luat, tuyén truyen phd bién gido duc phéap luat, chi xc minh diéu kién thi
hanh an, cudng che thi hanh an, ti€u huy vat ching, ban dau gia tai san (phan ngan
sach chlu) xét mién giam thi hanh an, chi tiép cong dan, giai quyét don thu khiéu
nai, t6 cao,.

1) Cac khoan chi vé hang ho4, dich vu khéc theo quy dinh cta phap luat.
3. Chi mua sim tai san cd dinh.

4. Cac khoan chi khac: Chi hoat dong cta cac t6 chirc dang, doan thé, phi va
1€ phi, bado hiém phuong tién giao thong, bao hiém chdy nd va cac khoan khac...

Chuong I1 )
QUY DINH CU THE

Muc 1
CAC KHOAN THANH TOAN TAP TRUNG
TAI THI HANH AN DAN SU TINH TUYEN QUANG

Piéu 7. Tién lwong, phu cip va cic khoian dong gép theo lwong

- Tién luwong, phu cap lwong (phu cap lanh dao, phu cap thadm nién nghé,
phu cap chap hanh vién, thAm tra vién, thu ky,...), cac khoan dong gop theo luong
(bao hiém xa hoi, bao hiém y té...) cho cong chirc duoc thuc hién theo quy dinh
cua phéap luat.

- Tién luong va cac khoan déng gop theo lwong cua ngudi lao dong do hai
bén thoa thuan trong hop dong lao dong. Mtrc luong cia nguoi lao dong khong
duoc thip hon murc luong tdi thiéu ving do Nha nuée quy dinh.

- Phuong thirc va thoi gian chi tra: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan luong
ca nhan cong chirc, nguoi lao dong trong khoang thoi gian tur ngay 01 dén ngay 15 hang
thang (trr trudng hop thang dau nam khi co quan chua dugce giao du toan).

- Tién luong cua cong chirc, ngudi lao dong nghi dm dau, thai san: Do co
quan Bao hiém xa h{i chi tra theo ché do quy dinh.

Piéu 8. Trang phuc

Trang phuc nguoi lam cong tdic THADS, nién han, cép phat, st dung trang
phuc duoc thuc hién theo Nghi dinh 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat THADS; Thong
tu s6 02/2025/TT-BTP ngay 14/11/2025 quy dinh vé trang phuc, phu hiéu, cap
hiéu, thé chép hanh vién, thé tham tra vién trong hé thong thi hanh an dan sy va
huéng dan hang nam ctia Cuc Quén 1y Thi hanh an dan sy; Van ban huong dan
hang nam ctia Cuc Quén 1y Thi hanh 4n din su vé mua sam, cAp phét trang phuc
cho cong churc, nguoi lao dong.
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Don gia may trang phuc thyc hién theo Quyét dinh s 3622/Qb-BTP ngay
19/12/2025 cua Bo Tu phap vé vi¢c phé duyét don gid trang phuc, 1€ phuc cho
cong chirc, nguoi lao dong 1am cong tac THADS.

Pi¢u 9. Chi khen thuéng

1. Chi thi dua khen thuong theo quy dinh cua Luat Thi dua khen thuong:
Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua
Chinh phu vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu ctiia Luat Thi dua, khen thuéng; Thong
tu s6 11/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua B6 Tu phap Quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong d6i v6i nganh Tu phap; Thong
tu s6 143/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025 ciia B Tai chinh.

2. Chi thuong cho cong chure, nguoi lao dong thuc hién theo Nghi dinh
73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phil quy dinh muc luong co so va ché
do tién thuong ddi vai can bo, cong chuec, vién chirc va luc lugng vii trang: Thuc
hién theo Quy ché xét thuong cuia co quan.

Piéu 10. Ché d6 hoi nghi, hdi thao, tip huin, ché dd chi tiéu dén tiép khach

1. Ché d6 hoi nghi, hoi thao, tdp huén thuc hién theo Théng tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025
ctia B Tai chinh ctia Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi
nghi.

- Chi giai khat gitra gio: T6i da 20.000 ddng/dai biéu/budi.

- Thué héi truong (trong truong hop héi truong co quan khong dap ing
duoc sb lugng dai biéu hodc thiét bi hoi truong khong dap Gng tiéu chuan quy
dinh cua hoi nghi) va chi phi lién quan dén hoi nghi (dién, nudc, ting am, loa dai,
may chiéu, trang tri khanh tiét (ma két, bang z6n, khau hiéu, hoa...), nhan vién
phuc vu hoi nghi). Gia thué t6i da 10.000.000 dong/ngay.

- Chi thu lao cho gidng vién, bdo cao vién hoi nghi thyc hién theo Thong tu
s6 100/2025/TT-BTC ngay 28/10/2025 ctia Bo Tai chinh hudng dan viée 1ap du
toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dio tao, bdi dudng
cong chtre, vién chuec.

- Tai liu hoi nghi: tuy theo tinh chat noi dung hoi nghi, phong chuyén mon,
duoc giao tham muu t6 chirc héi nghi thuc hién in an cho dai biéu moi du dam
bao tiét kiém va hi¢u qua.

- Céc khoan chi khéac phuc vu t6 chirc hoi nghi: Thyc hi¢n theo ché d6 hién
hanh.

2. Ché do chi tiéu don tiép khach thyc hién theo quy dinh tai Dicu 30, Dicu
31 Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctua Bo Tai chinh quy dinh ché
do tiép khach nudc ngoéi vao lam viéc taj Viét Nam, ché d6 chi td chirc cac hoi
nghi, hdi thado quodc teé tai Viét Nam va cheé do ti€p khéach trong nudec.
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- Chi nuéc udng: Pbi véi khach dén lam viée tai co quan, mirc chi ti da
30.000 dong/budi/nguoi.

- Chi moi com: Téi da 300.000ddng/suit.

Déi tuong duoc tiép: Cac doan cong tac ca ldnh dao Bo Tu phap; Lanh
dao Cuc Quéan ly THADS; Lanh dao cac ban (va tuong duong) ctia Cuc Quan ly
THADS; Lanh dao cac Cuc, Vu, Vién thudc co quan By, nganh Trung uong;
Truong phong, pho truéong phong cac Vuy, Cuc trd 1€n; Lanh dao Tinh uy, Hoi
dé)ng nhan dan, UBND tinh; Lanh dao cac Phong ban chuyén mén thudc Tinh uy,
HDND, UBND tinh; Lanh dao cac sd, ban nganh trong va ngoai tinh; Lanh dao
co quan THADS céc tinh, thanh phd; Lanh dao cac co quan phdi hop nhu Toa an,
Vién kiém sat, Cong an...... Lanh dao cac xi, phuong trong tinh (lién quan dén
viéc phdi hop cong tac THADS).

Dbi v6i khach dén 1am viéc truc tiép voi Phong THADS khu vyc: Lanh dao
THADS tinh tiép khach theo dé nghi cia Truong phong THADS khu vye. (Kinh
phi tiép khach tai cac Phong THADS khu vyc s& trir vao chi thuong xuyén cia
Phong THADS khu vuc).

3. Chirng tir thanh toan:

- Vin ban, K& hoach td chirc hoi nghi, don tiép khach dugc nguoi co tham
quyén phé duyét theo quy dinh.

- Hoadon, chung tir hop phap va bang ké thanh toan d6i véi véi khoan chi
bang tién mat cho nguoi tham du hoi nghi theo quy dinh cta phap luat hién hanh
vé hoéa don, chung tir thanh toan.

Pi¢u 11. Chi mua siam gia tri tai sin 16n, mua sim tip trung, bio tri tru
s6, kho vat chlirng

Viéc mua sim tai san, bao tri tru sd, kho vat chimg phai c6 trong dy toan
duoc cap c6 tham quyén phé duy¢t va thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh ctua phéap
luat

Hang ndm, cdn ctr dy toan ngan sach nha nudc dugce giao va ké hoach mua
sdm tai san, béo tri tru s&, kho vat chirng dugc phé duyét, b phan co lién quan td
chire trién khai cong tac mua sdm tai san, bao tri theo cac quy dinh hién hanh cua
Nha nudc.

Viéc mua sidm tai san phai thiét thyc, tiét kiém, hiéu qua; dam bao dung quy
trinh, thi tuc va day du hoéa don, ching tir theo quy dinh.

Muc 2
CAC KHOAN THANH TOAN TAI THI HANH AN DAN SU TINH
VA KHOAN CHI CUA PHONG THI HANH AN DAN SU KHU VUC

Piéu 12. Tién lvong 1am thém gio:

1. Cong churc phai c6 trach nhiém hoan thanh cong viéc dugc giao trong gid
lam viéc theo ché dg. Trudc khi thuc hién phai c6 y kién phé duyét cia Trudng
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THADS dé dam bao: sb gio lam thém cta cong chirc khong qua 50% sb gio lam
viéc binh thudng trong 01 ngay; Truong hop ap dung quy dinh lam viée theo tudn
thi tong s6 gio lam viéc binh thuong va s6 gi0 lam thém khong qua 12 gio trong
01 ngay, khong quéa 40 gio trong 01 thang va tong sé khéng qua 200 gio trong 01
nam.

a) Thanh toan tién luong lam thém gid: Thuc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua BO luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan h¢ lao dong.

- Tién luong lam thém gio dugc tinh theo cong thirc sau:

Tién lwong lam =  Tién lwong x  Mikcitnhat 150% x  S6 gio
thém gic gio thuc tra hodc 200% hodc lam
clia cong viéc 300% thém

dang lam vao
ngay lam viéc
binh thuong
Trong do:
+ Mirc 150% ap dung d6i vai gior lam thém vao ngay thuong;
+ Mtic 200% ap dung di v6i gio lam thém vao ngay nghi hang tuan;
+ Mirc 300% ap dung giéi voi gio lam thém vao ngay nghi 1€, tét, ngay nghi
c6 hudng luong, chua ké tien luong cua ngay nghi Ie, tét, ngay nghi c6 hudng
luong.

b) Chung tir thanh toan gdm c6: Gidy dé xuat lam thém gio; gidy dé nghi
thanh todn; gidy bdo lam thém gio; bang cham cong lam thém gio.

¢) Khi phat sinh lam viéc ngoai gio tai cac Phong chuyén moén tham muu,
Phong THADS khu vuc: cac Truong phong can ctir ndi dung cong viée, khoi luong
cong vi€c, tinh chat cong viéc chuyén Ipén dé dé xuat véi Thua truong hodac Pho
Thu truong phu trach phé duyét dé xuat lam viéc ngoai gio cua cac cong chirc
trong phong, bao dam tién dg, chat lugng va hi¢u qua.

d) Tién truc co quan: Dbi Vo1 cong chire, nguoi lao dong duoc phan cong truc
co quan trong nhirng ngay nghi 1€, tét véi muirc chi 200.000 dong/nguodi/ngay.

2. Chung tir thanh toan gém co: Lich tryc, bang ké thanh toan tién tryc.

Piéu 13: Nghi phép

Viéc thanh toan ché do nghi phép hang nam ddi v0i cong chue, nguoi lao
dong duoc thyc hién quy dinh tai khoan 3, khoan 6 Diéu 113 Bo Luat lao dong
nam 2019 va Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy

dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong

- Khi nghi hang nam neu ngudi lao dong di bang cac phuong tién duong bo,
duong sit, duong thuy ma s ngay di dudng ca di va vé trén 02 ngay thi tir ngay
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thir 03 tr¢ di duoc tinh thém thoi gian di duong ngoai ngay nghi hang nam va chi
dugc duoc tinh cho 01 1an nghi trong nam. Tién tau xe nhitng ngay di dudng khi
nghi hang nam do ¢4 nhan tu tuc.

- Tién tau xe, tién lvong nhitng ngay ngoai ngay nghi hang nim do ca nhan
tu thc.

- Chumg tur thanh toan: C6 don xin nghi phép dugc Truong THADS xac
nhén, hogc Truong phong THADS khu vuc xac nhan (d01 v6i cong chire cac
phong khu vuc); c6 gidy nghi phép nam va dugc chinh quyén dia phuong noi than
nhan cu tri xac nhan.

Pi¢u 14. Chi viin phong phiam va vit dung vin phong

1. Vin phong pham dung chung gém: Gidy in, mwc mdy in, mwc mdy
photocopy, phong bi céng van, bia hé so thi hanh an va bia ho so hanh chinh, cdp
ba day, cdp hdp dwng tai liéu hé so luu tri, s6 hop co quan (khéng tinh sé hop
phong)

Vin phong pham ding chung dugc thanh toan trén co s& dinh mic binh
quan cu thé: DPdi voi cac Phong chuyén mon tham muu chi binh quéin téi da
300.000d6ng/01 bién ché/thang; cac Phong THADS khu vuc ¢ s luong an tir
500 viéc tré 1én/nam chi binh quan téi da 300.000d6ng/01 bién ché/thang; cac
Phong THADS khu vuc ¢6 s6 lwong an duéi 500 viée/nam chi binh quén téi da
200.000d6ng/01 bién ché/thang.

Néu quéa muc khoan do phat sinh nhirng nhi,ém vu dot xuét thi cac don vi
lam van ban bao cdo Thu truéng THADS tinh quyét dinh.

- P6i v6i van phong pham: Phong bi céng van, bia hé so thi hanh dn va bia
ho so hanh chinh, cap ba ddy, cap hop dung tai liéu ho so luu trit, s6 hop co quan.

Hang thang cac phong lap nhu cau str dung thuc té giri Thi trudong co quan
phé duyét sam, cap phat va thanh quyét toan.

- P6i voi myc in may vi tinh, myc may photocopy: Trang bi theo yéu cau
st dung thyuc t€ cua cac phong.

Giao Trudéng phong quan 1y viée st dung gidy in, muc in. Viéc sit dung
gidy in, myc may in, may photocopy phai tuyét d6i tiét kiém, khi thao van ban,
hodc photocopy van ban phai tan dung gidy ca hai mat, dy thao van ban han ché
in nhiéu lan va nén trao d6i qua mang ndi bd dé thyc hanh tiét kiém vé vat tu, thoi
gian va cong suc.

2. Vin phong pham khoan cho timg ca nhan gom: Cdc logi but, ghim bdm,
ghim kep, ghim dap, dap ghim, duc 16 tai liéu, cdc loai cdp file dung tai liéu, USB,
gidy dinh; dao, kéo, hé dan... Thuc hién khoan hang thang va chuyén vao tai
khoan luong ca nhan theo quy cho cong chirc. Pinh mirc chi nhu sau:

- Lanh dao co quan: 50.000 dong/nguoi/thang;
.- Lanh dao Phong chuyén mon, Phong THADS khu vuc: 45.000
dong/nguoi/thang,
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- Chap hanh vién, tham tra vién, thu ky, céng chirc khac: 40.000
dong/nguoi/thang,

3. Vat dung van phong, bao gdm cac cong cu, dung cu vin phong, dung cy
van phong khac (nhu b am chen, bong dién, vé sinh moi truong try s va mot sO
vat dung ré tién mau hong khac....):

, - Vin phong dé xuét trang bi dung cu van phong theo nhu ciu str dung thuc
té trong phong Lanh dao THA[?S tinh va cong cu, dung cu S,ﬁ dur}g chung tai tru
s0 co quan THADS tinh (bao gom ca try s¢ chinh va co s6 80 2, s6 3). Cac Phong
chuyén mon dé€ xuat trang bi vat dung van phong theo nhu cau st dung thuec té.

- Giao Chanh Van phong, cac Truong phong quan ly viéc su dung dbi vai
cong cu, dung cu van phong dam bao ti€t ki€ém, hi¢u qua.

4. Péi voi cac Phong THADS khu vuc:

Chu dong dé Xuat mua sim vin phong pham dung chung, trang bi vat dung
van phong theo nhu cau sir dung thyc té trén co s& mirc khoan dy toan giao cho
tung Phong THADS khu vuc va khong dé nghi chi vuot qué dinh mtrc trén (tru
khoan 2 di€u nay).

5. Chung tir thanh toan vin phong pham ding chung va vét dung vin phong:

Can cr vao Gidy dé xuit cta cac phong chuyén mon va Phong THADS khu
vuc (c6 xac nhan cua lanh dao co quan ph}_l trach), sau khi dugc Thu trudéng co
quan phé duyét. Phong Tai chinh K& toan tong hop, theo doi, thanh toén.

Chung tur thanh toan gom: Gidy dé xuat, Gidy bao hong, Bién ban kiém tra
hién trang, Giéy dé nghi thanh toan, Hoa don tai chinh, Bang ké cap phat van
phong pham, d6 dung van phong.

Pi¢u 15. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Cudce phi buu chinh: Van thu tai tru s6 THADS tinh va van thu tai cac
Phong THADS khu vue ghi s, quan ly chat ch€ s6 lugng van ban, buu kién gui
di theo quy dinh. Thanh toan thuc té theo hoa don ctia Buu dién.

2. Cudc phi dién thoai, internet
a) Dién thoai cho ca nhan:

Vi¢c trang bi va thanh todn cudc phi may dién thoai c¢d dinh tai nhé’ riéng,
may di¢n thoai di dong cia Thu trudng co quan duoc thuc hién theo Quyét dinh
392/QD-BTP ngay 02/3/2020 ctua Bo truong Bo Tu phap.

Cu thé: Thu truong co quan duoc duge thanh toan hang thang cung voi ky
trd luong co quan tién cudc dién thoai di dong 200.000d6ng/thang.

b) Cudc phi dién thoai c¢b dinh, internet tai co quan:

- Co quan trang bi 01 (m&t) may dién thoai c6 dinh loai thong thudng cho Van
phong VE:1 01 (plcf)t) mé}y dién thoai c6 dinh loai thong thuong cho Phong Kiém tra,
giai quyet khiéu nai, to céo.
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May dién thoai ¢ dinh chi st dung phuc vu cong viéc chung cua co quan,
khong duoc stir dung vao viée riéng, khong goi qudc té. Truong phong cé trach
nhiém quan 1y str dung dién thoai c6 dinh ctia phong. Trudng hop str dung vuot
murc khoan thi c4 nhan phai thanh toan sé vuot muc khodn.

Cudc phi dién thoai nhu sau: Thanh toan theo hoa don thuc té hang thang,
nhung t6i da khong qua dinh mirc 200.000 dong/thang/may.

- Cudc phi internet: can cir sO lugng bién che c6 mat, Van phong, Phong
THADS khu vyc dé xuit goi cudc phit hop nhu cau sir dung, t6i da khong qua
2.000.000 dong/thang/tru so.

3. Bao, tap chi

- Cyc Quan ly THADS giam tru trong kinh phi thuong xuyén cua cac don
vi dé€ dat mua Bao Phap luat tap trung.

- Co quan dat mua bao (hang quy) dung chung voi s6 luong: Bao Nhan dan
va Bdo Tuyén Quang: moi loai 1 so.

- Mua sach, tai li€u nghiép vu phuc vu cong tac: Can cu theo nhu cau thuc
té, cong chirc dé xuat, Truong phong xac nhén, Thu truong co quan quyét dinh va
giao cho Vin phong thyuc hién viéc mua sdm, tiép nhan, cip phat.

4. Chung tr thanh toan

Van phong, phong THADS khu vuc dé xuat dé co quan thuc hién ky hop dong
truc tiép voi cac don vi cung cip dich vu tai dja ban. Hang thang sau khi co day du
hoa don, ching tir hop phap, hop 1€. Cac don vi gui ho so dé nghi thanh toan ve
Phong Tai chinh - Ké toan dé thanh toan truc tiép cho don vi cung cap.

Hb so thanh toan gom: Gidy dé xuat,, Gidy dé nghi thanh toan, Bang ké
ching tir d€ nghi thanh toan, hoa don thuc té.
Diéu 16. Chi phi dich vu cdng cdng va 6 td, xe may cong
1. CI}i phi dién, nudc sinh hoat: Cong chirc, ngudi lao dong c6 trach nhiém
st dung ti€ét kiém, hi¢u qua di¢n, nudc tai co quan.
- Muc chi: theo chi s6 str dung thyc té tai cong to, don gia do co quan cd
tham quyén quy dinh.
_ Van phong, phong THADS khu vuc dé xuét dé co quan thyc hién ky hop
dong vai cac don vi cung cap dich vu tai dia ban. Hang thang sau khi c6 day du

hoa don, ching tir hop phap, hop 1¢. Cac don vi guri ho so dé nghi thanh toan vé
Phong Tai chinh- ké toan dé thanh toan truc tiép cho don vi cung cap.

H6 so thanh toan gom: Gidy d¢ nghi thanh toan, Bang ké chung tir dé nghi
thanh toan, hoa don thuc t€.

2. Chi 1€ phi v¢ sinh moi truong do6 thi: Thanh toan theo thuc té.

3. Chi nhién li€éu van hanh may phat dién: Can CI'I, ) luong nhién li¢u ti€u
hao va hoa don hop phap, hop 1€, thanh toan theo thuc té st dung.
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4. Pinh muc, thu tuc, diéu kién thanh quyét toan chi phi nhién li€u xe 0 t0:

- Binh muc xang, dau xe 6 t0: Cap nhién li€u theo dinh murc nhu sau:

Chiing loai xe Pinh mic tdi da Ghi chu
(1it/100km)
Xe 6 t6 Fortuner 7 chd 20 Xing
Xe Mitsubishi PAJERO SPORT (3.0) 20 Xang
Xe ban tai 15 Dau
Xe 16 chd 22 Dau

Riéng dbi v6i xe 6 t6 di cong tac tai cac xa thudc dia ban phong THADS khu
vuc 3,6,7,8 thi dugc tang thém dinh murc tiéu hao nhién li¢u nhung khong vugt qua
10% so va1 dinh murc ti€u hao nhién li¢u dang cap cho xe.

- Quy dinh thanh toan tién nhién liéu (xang, dau, dau dong co)

Co quan ky hop dong mua xang thuong xuyén tai mot dia diém cung ung
thuan loi va thanh toan bing chuyén khoan qua Kho bac nha nudc, Phong tai
chinh- ké toan va bo phan 14i xe ¢6 trach nhiém quyét toan chi phi xing theo quy
dinh. Cac xe khoi hanh tai try s co quan phai nap du nhién li¢u cho lich trinh
chay xe (truong hop binh chira xang da day ma khong du cho lich trinh xe, 14i xe
duoc tam tng tién mat dé mua xang bd sung thém trén dudng di cong tac va thanh
toan chi phi theo hoa don thyc té).

Chung tir thanh todn: Phi€u dé xuat, Lénh diéu xe, giay di duong, bang ké
s0 km thyc di va vé c6 xac nhan cia nguoi st dung xe hodc noi dén cong tac, hoa
don tai chinh.

- Truong hop lai xe dua, don lanh dao co quan di hop tai Tinh uy, Uy ban
nhan dan tinh, co quan cAp trén, cac S&, ban, nganh va cac co quan phéi hop, quan
h¢ cong tac cap cho xe 0 to can cir vao hoa don thuc té (trén co s& bang ké ting
thoi diém dua don 1anh dao va noi dung cong viéc tinh tir khot hanh tai Try sé co
quan dén noi hop dudi 20km).

5. PBinh mc, thu tuc thanh toan chi phi nhién li¢u xe may cong:

- Pinh muc: Cong chic, ngudi lao dong néu di cong tac sir dung xe may
cong cua co quan di cong tdc duoc thanh toan 04 1it xdng/100km tinh theo khoang
cach dia gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac

- Thu tyc thanh toan tién nhién liéu xe may: Ca nhan str dung xe may cong
lap phiéu dé xuat str dung xe may cong, gidy dé nghi thanh toan (ké chi tiét quang
duong di cong tac sé km) ¢ xac nhan ctia Trudng phong va lanh dao co quan phy
trach.

6. Chi phi thay dau may dong co 6 t0, xe may cong: Theo tiéu chuan dinh
murc quy dinh do1 vai tung loai xe va hoa don hop phap.

7. Chi mua béo hiém 6 t6 (bao hiém trach nhiém dan sy va bao hiém than vo);
chi phi dang ki€m xe 6t0, phi giao thong dudng bod: Thanh todn theo quy dinh.
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8. Chi phi rira xe 6 t6: Khoan cho lai xe tai co quan THADS tinh theo dinh
miurc 200.000 dong/xe/thang.

9. Pbi v6i cac Phong THADS khu vuc: Cha dong dé xuat thanh toan tién
dién, nudc, nhién li€u, rra xe 6 t6 theo thyc t€ trén co sé muc khoan du toan giao
cho tirng Phong THADS khu vyc va khong dé nghi chi vuot quéd dinh muec trén.

10. Cac quy dinh vé tiéu chuan sir dung xe 6 t6, vé quyén han, trach nhiém,
quan 1y, diéu hanh, ding ky st dung xe, trach nhiém cta nguoi st dung va lai xe,
thti tuc stra chira, bao dudng thuc hién theo Quy ché quan 1y, st dung tai san cong
cua co quan.

Pi¢u 17. Ché dp cong tac phi

Thyc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctua Bo Tai
chinh, Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua Bo Tai chinh. Ngoai ra
cép ctr vao dac diém, tinh hinh hoat dong, co quan quy dinh mdt s6 ndi dung cu
thé sau:

1. Thu truéng co quan xem xét, can nhic khi ctr nguoi di cong tac (yé 5O
lwgng nguoi, th(")’i gian, lich trinh, két hgp gitta cac nd1 dung di cong tac) dé dam
bao hi¢u qua, tiet kiém kinh phi.

2. biéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi, bao gdm:

a) Thuc hién ding nhi€ém vu dugc giao;

b) Puoc Thi trudng co quan cir di cong tac; hodc c6 ké hoach cong tac duoc
Thu truong, Pho thu truong co quan phu trach hodc truong phong THADS khu
vuc phé duyét; hodc cé gidy moi tham gia doan cong tac.

¢) C6 du cac ching tir dé thanh toan theo quy dinh.

3. Nhitng truong hop sau day khong dugce thanh toan cong tac phi:

a) Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co sO'y té, nha diéu dudng, du6ng stic;

b) Nhiing ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tp trung dai han, ngan han da
duoc huong ché do ddi véi nguoi di hoc;

c¢) Nhirng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

d) Nhimg ngay dugc giao nhiém vu thuong tra hodc bi¢t phai tai mot dia
phuong hoic co quan khéc theo quyét dinh cta cap c6 thim quyeén.

4. Thanh toan tién chi phi di lai:

a) Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gom: Tién thué
phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé tau,
Xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac va theo chiéu nguoc
lai; tién phuong tién di lai tai dja phuong noi dén cong tac; cudc qua pha, do cho
ban than va phuong tién cia nguoi di cong tac; phi st dung duong bd va cudce
chuyén ché tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac. Trudng hop co quan noi cir
cong chirc di cong tac va co quan noi cong chirc dén cong tac da bo tri phuong
tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong duge thanh toan cac khoan chi phi
trén.
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b) Thanh toan khoan tién tur tic phuong tién di cong tac: Péi véi cong chire,
nguoi lao dong néu di cong tac ma tu tac bang phuong ti¢n ca nhan cua minh thi
duoc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bang 04 lit xdng/100km tinh theo
khoang cach dia gidi hanh chinh va gia xing tai thoi diém di cong tac. (Gia mua
xang thuce té theo thong bao gia ctia Cong ty xang dau tai dia phuong).

¢) Quy dinh vé tiéu chuan mua vé mdy bay di cong tac trong nudc: Doi
trong duoc mua vé may bay di cong tac trong nudc theo hang ghé thuong bao
gom: Thu truong, Pho Thu truong, Truong phong va tuong duong. Truong hop
cong chire khac do yéu cau nhiém vy, co quan can ct di cong tac dé giai quyét
cong viéc thi Thi trudng co quan xem xét, quyét dinh cu thé.

e) Chtng tir thanh toan bao gdm: Vé, hoa don mua vé,... va mirc thanh toan
duogc thuc hién theo gia ghi trén ve, hoa don mua ve (gia veé khong bao gom cac
chi phi dich vu nhu: tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau).

5. Thanh toan phu cép luu tru:

- Piéu kién dugc huong: Cong chue, nguoi lao dong duoc cur di cong tac
cach tru sé co quan tur ,15 km tré 1€n (doi v cac xa thudc dia ban kinh, t€ xa hoi
kho khén, xa c6 phu cap khu vuce tir 0,3 trd 1€n) va tir 20km tr¢ 1€n (461 v6i cac
truong hop con lai )

- Mtic phu cap luu tri (ké ca truong hop di va vé trong ngay):

+ Pi cong tac tai cac tinh, thanh phd: Thanh toan 300.000 dong/ngudi/ngay.

+ Di cong tac trong tinh: di cong tac tai cac xa, co hé sf} phu cip khu vuc
tur 0,3 tr¢ 1én duge thanh toan 200.000 dong/nguoi/ngay; noi dén cong tac co phu
cap <0,3 dugc thanh toan 180.000 dong/ngudi/ngay.

6. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

a) Ngudi di cong tac dugc thanh toan tién thué chd nghi theo phuong thirc
khoéan v&i cac mire nhu sau:

+ Nghi tai thanh phé truc thuée Trung wong, mite chi 500.000d6ng/ngudi/ngay.

+ Nghi tai cac tinh, mtrc chi 400.000d6ng/ngudi/ngay.

+ Nghi tai cac xa trong tinh, muc chi 300.000d6ng/ngudi/ngay.

b) Thanh toan theo hoa don thyc té:

+ Nghi tai cac thanh phd tryc  thuc Trung wong, murc t6i da
1.200.000d6ng/ngay/phong theo ti€u chuan 2 ngudi/1 phong;

+ Nghi tai cac tinh, muc tdi da 800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2
nguoi/1 phong;

1+ Nghi tai cac xa trong tinh, murc t6i da 500.000 dong/ngay/phong theo tiéu
chuan 2 nguodi/1 phong.

Truong hop di cong tac mot minh hoac doan cong tac co 1é ngu:c‘ri,, hoac 1é
nguoi khac gioi thi duge thué phong riéng theo mire gia thué phong thyc t€ nhung
to1 da khong vuot qua miuc tién thué phong cua nguoi di cung doan;
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Truong hop cong chirc dugce cur di cong tac cung doan vai cac chic danh
lanh dao co tiéu chuan thué phong khanh san cao hon tiéu chuan cua cong chuc,
thi duoc thanh toan theo mirc gia thué phong thuc té ctia loai phong tiéu chuan tai
khach san noi cac chirc danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 2 ngudi/phong;

Trudng hop ngudi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac bo tri
phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cong tac khong duoc thanh toan tién
thué phong nghi. Trudong hop phat hién nguoi di cong tac da duge co quan, don
vi noi dén cong tac bd tri phong nghi, ca nhan khong phai tra tién nhung van dé
nghi co quan, don vi cir di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi nguoi di
cong tac phai ndp lai s6 tién da dugc thanh toan cho co quan, don vi, dong thoi
phai bi xur ly ky luat theo quy dinh cua phép luat vé can b9, cong chire, vién chuc
va nguoi lao dong.

¢) Trudng hop cong chirc di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky duoc phwong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6t0) tur
18h dén 24h cing ngay, thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém tdi
da bang 50% murc tién thué phong tuong tmg cta timg ddi twong; khong thanh toan
khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa, thuyeén,
tau thuy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

7. Bi cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan:

a) Truong hop co quan THADS tinh ¢6 nhu cau trung tap can bo, cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong thudc co quan, don vi khac di phdi hop cong tac
lién nganh nham thyuc hién nhiém vu chinh tri cua co quan THADS tinh thi co
quan THADS tinh c6 trach nhi€ém thanh todn toan b¢ chi phi cho doan cong tac
gdm: Tién chi phi di lai, phu cip luu trd, tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
theo mirc chi quy dinh tai Quy ché nay.

b) Truong hop cong chirc, nguoi lao dong ciia co quan THADS tinh di cong
tac theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan do thi truéng co quan, don vi
khac chu tri thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién chi
phi di lai cho nguoi di cong tac trong doan. Truong hop cic ca nhan cua co quan
THADS tinh thudc thanh phan doan cong tac lién nganh khong thé di tap trung
theo doan dén noi cong tac (theo yéu cau cia lanh dao THADS tinh) thi co quan
THADS tinh s& thanh toan tién chi phi di lai cho ngudi di cong tac. Ngoai ra, cin
¢t tinh hinh thyce té, co quan THADS tinh s€ thanh toan tién phu cép luu tra, tién
thué phong nghi cho cong chuc, nguodi lao dong cuia co quan THADS tinh duoc
cu di cong tac trong truong hop co quan, don vi chu tri doan cong tac khong thanh
toan theo mirc chi quy dinh tai Quy ché nay.

8. Thanh toan tién khoan cong tac phi:

a) D6i voi cong chirc thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang (nhu ké toan, vin thu, thu quy, tht kho trong trudng hop kho vat chimg
cach try s& lam viéc Skm trd Ién). Muc thanh toan khoan cong tac phi:
400.000d6ng/ngudi/thang dugc thanh toan cung ky tra luong.

b) Pbi voi chap hanh vién, thu ky di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang,
c6 xac nhan cua noi dén cong tac hodc két qua cong tac dugc Trudng phong va
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lanh dao co quan phu trach xac nhan (kém theo bién ban hop Phong). Muc thanh
toan khoan cong tac phi 400.000 dong/ngudi/thang.

9. Chtrng tur thanh toan cong tac phi:

a) Gidy di dudng cua ngudi di cong tac co dong dau xac nhan cua co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc khach san, nha khach noi luu tra).

b) Vian ban hoic ké hoach cong tac duoc Trudng phong va lanh dao co quan
phu trach phé duyét; gidy moi, gidy triéu tap hoi nghi, tip huan nghiép vu, van
ban trung tap tham gia doan cong tac.

¢) Hoé don; chimg ttr mua vé hop phép theo quy dinh ctia phap luat khi di cong
tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cua chi phuong tién.

d) Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap
luat(ap dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

d) Bang ké do dai quang duong di cong tac dugc Trudng phong va lanh dao
co quan phu trach xac nhan trinh Thu truéng co quan duy¢t thanh toan (4p dung
khoan chi phi di lai).

10. Péi véi cac phong THADS khu vyc: Chu dong dé xuat thanh toén cong
tac phi theo thuc t€ trén co s6 muc khoan dy toan giao cho ting Phong THADS
va khong dé nghi chi vuot qua dinh muc trén.

11. Ché d6 cong tac phi di cong tac & nudc ngoai thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 18. Chi dao tao, bdi dudng

No6i dung, dinh muc chi dao tao, boi dudng thuc hién theo Thong tu sb
100/2025/TT-BTC ngay 28/10/2025 cia Bo Tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan,
quan 1y, sit dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng
cong chirc, vién churc

- Cén by, cong chirc thudc d6i twong, du didu kién, tiéu chuan duoc cur di
dao tao, bdi dudng theo quy dinh thi cin c&t ngudn kinh phi dao tao bdi dudng
dugc phan bd va cac nguodn kinh phi khac Thu trudng co quan quyét dinh hd tro
chi phi (mua tai li¢u, hoc phi).

- Can ¢ dia diém t6 chirc 16p hoc va kha ning ngan sach, co quan sir dung
tir ngudn kinh phi chi thudng xuyén va ngudn kinh phi khac dé hd trg cho cong
chirc duoc ctr di ddo tao: chi hd tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mot
luot di va vé; nghi 1&; nghi tét); chi thanh toan tién thué chd nghi cho cong chirc
trong nhing ngay di tp trung hoc tai co s¢ dao tao (trong truong hop co s¢ dao
tao va don vi to chitc dao tao xac nhan khong bé tri dugc chd nghi).

- Truong hop cong chirc, nguoi lao dong c6 nguyén vong ca nhan di dao
tao dé dat chuan, dé nang cao trinh d6 (dé xuét bang vin ban). Néu co quan nhét
tri thi tao diéu kién vé cong viéc, thoi gian; ca nhan tu dam bao kinh phi hoc tap.

Piéu 19. Chi nghiép vu, chuyén moén
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1. Chi hd trg xay dung vin ban quy pham phap luat thuc hién theo Thong
tu s6 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 cua Bo Tai chinh ban hanh quy dinh
1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao dam
cho cong tac xdy dung van ban quy pham phap luat va hoan thién hé thong phap
luat; Thong tu s6 42/2022/TT-BTC ngay 06/7/2022 cua B Tai chinh vé stra d6i,
bd sung mot s6 diéu ciia Thong tu sb 338/2016/TT-BTC.

2. Chi bdi dudng cho cac ddi tugng tham gia vao xac minh thi hanh an, hop
ban chi dao thi hanh 4an, hop dinh gia tai san, tiéu hily vat ching, hop xét mién,
giam nghia vu thi hanh an... thuc hién theo Thong tu s6 200/2016/TT-BTC ngay
09/11/2016 ctia B Tai chinh. Mtc bdi dudng cu thé nhu sau:

- Chi bdi dudng cho cac dbi twong khi tham gia vao qua trinh xac minh,
thong bao thi hanh 4n; 4p dung bién phap bao dam thi hanh an; thi hanh quyét
dinh ap dung bién phap khan cap tam thoi cua Toa an, Trong tai thuong mai:

+ Chép hanh vién, cong chirc khac 1am cong tac thi hanh an, kiém sat vién,
cong an: Mirc 70.000 dong/ngudi/ngay;

+ Pai dién chinh quyén dia phuong va cac ddi twong khac: Mirc 100.000
ddng/ngudi/ngay.

- Chi boi dudng cho cac thanh vién tham gia hop Ban chi dao THADS, hop
dinh gia tai san (khong bao gém dinh gia tai san cudng ché thi hanh an), hop Hoi
ddng chap hanh vién khi giai quyét cac vu viéc ciia Phong nghiép vu va t6 chirc
thi hanh an, phong THADS khu vuc xin ¥ kién, hop lién nganh huéng dan giai
quyét viéc thi hanh an:

+ Chu tri: 150.000 dong/ngudi/ngay;

+ Thanh vién: 100.000 dong/ngudi/ngay.

- Chi bdi dudng cho cong chirc co quan truc tiép tham gia xét mién, giam
nghia vu thi hanh an; chi cac thanh vién tham gia giao tai san theo ban an tuyén,
giao tai san sau khi t6 chire ban dau gia ma ngudi phai thi hanh an ty nguyén giao
tai san: 100.000 dong/ngudi/ngay.

- Chi d6i véi hoat dong tiéu huy vat chimg, tai san:

+ Chi thué chuyén gia, t6 chirc tiéu hiy: Can c&t hop dong ky két giira co
quan thi hanh an dan su v&i chuyén gia, co quan tiéu huy;

+ Chi bdi dudng cac ddi tugng tham gia tiéu huy vat ching, tai san: Chu tri
150.000 dong/ngudi/ngay, thanh vién 100.000 dong/nguoi/ngay.

- Chi boi dudng thanh vién xac dinh gid, ban dau gia tai san: 70.000
dong/nguoi/ngay.

- Chi thué chuyén gia tu van ddi voi truong hop vu an phurc tap phai thué
chuyén gia tu van bang van ban: 500.000 - 700.000 dong/bao céo.

- Chi thué phién dich:

~+ Phién dich tiéng dan toc: Tinh theo mirc tié:n lwong t6i thiéu ving cao
nhat tinh theo ngay do Nha nudc quy dinh tai thoi diém thué.
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+ Phién dich tiéng nudc ngoai: Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu )
71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché d9 tiép khach
nude ngoai vao 1am viéc tai Viét Nam, ché d¢ chi to chie cac hoi nghi, hoi théo
qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudec.

- Céc khoan chi khac: Thué phuong tién, thiét bi bao vé, chi phi phong
chbng chay nd, y té; chi thué dia diém, phuong tién dé dinh gia, ban tai san, hang
hoa khac; chi thué gui, gitlt, bao quan vat ching, tai san thi hanh an; thué vén
chuyén, tién mua nguyén nhién vat lidu va cac chi phi thuc té hop 1y khac cin ctr
theo hop dong, hoa don, ching tir chi tiéu thuc té, hop phap, hop 18 theo quy dinh
va dugc Thi truéng co quan hodc Pho Thu trudng co quan duoc uy quyén phé
duyét.

3. Chi bdi dudng dbi voi cong chirc 1am cong tac tiép cong dan, xir Iy don
khiéu nai, t& cao thyc hién theo Thong tu s6 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016
ctia Bo Tai chinh. Mtic bdi dudng cu thé nhu sau:

- Mire 80.000 dong/ngay/ngu:m (néu thudc ddi tuong dang dugc huong ché
do phu cap trach nhiém theo nghe) murc 100.000 dong/ngay/ngu:m (néu khong
thudc d6i twong duoc huong phu cip theo nghé), dbi véi:

+ Thu truong hodc Pho Thu trudng co quan hodc nguoi duoc uy quyén co
trach nhiém tiép cong dan dinh ky hoic dot xuét tai tru s¢ co quan, try s phong
THADS khu vuc.

- Mtic 50.000 dong/ngay/ngudi, dbi vai:

+ Cong chue dugc lanh dao co quan phan cong phdi hop tiép cong dan, giir
gin an ninh trét tu tai dia diém ti€p dan.

+ Thu truong hodc Pho Thu truong co quan hodc nguoi dugc uy quyén duoc
giao nhiém vu chuyén trach xu 1y don khiéu nai, td c4o.

4. Chi phi cudng ché thi hanh 4n do ngan sach bao dam theo quy dinh cta
phap luat thyc hién theo Thong tu s6 200/2016/TT-BTC ngay 09/11/2016 cua Bo
Tai chinh.

5. Cac khoan chi tir nguon phi thi hanh an: Noi dung chi thuc hién theo cac
quy dinh hién hanh cua Chinh phu va Bg Tai chinh. Mtc chi thuc hi¢n theo Quy
ché nay.

6. Ché d6 nhuan but d6i voi tac gia, chil s hitu thong tin dugc dang trén
Trang thong tin di¢n tor cia THADS tinh; ché do thu lao d6i véi nguoi thyc hién
cac cong viéce lién quan dén bién tap tac pham, tao 1ap thong tin dién tir trén Trang
thong tin dién tor cia THADS tinh dugc thuc hién trén co s& quy dinh tai Quyét
dinh s6 1991/QD-BTP ngay 06/8/2013 cta B truéng Bo Tu phap ban hanh Quy
ché tra nhuén bat, thu lao va tao 1ap thong tin dién tir phuc vu hoat dong thuong
xuyén ctia Bo Tu phép va tinh hinh kinh phi thyc té cta co quan, Thu truéng co
quan quyét dinh chi cho phu hop theo tirng noi dung cu thé.

7. Chumg tir thanh toan chi nghiép vu, chuyén mon: Gidy dé nghi thanh
toan, bang ké chi tién kém theo cac gidy to lién quan dén ndi dung chi.
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Picu 20. Quy dinh ddi véi ngudn kinh phi hd tre cia tinh

- 1.Chi ché do cong tac phi (phuc vy hoat dong nghiép vu thi hanh an goém
kiém tra nghiép vu, gién doc, xac minh, thu tién thi hanh an...): Puoc thanh toan
theo quy dinh tai Diéu 17 Quy ché nay.

2; Chi nhién li¢u 6 t6, xe may: Theo quy dinh khoan 4, 5, 6 Piéu 16 cua
Quy ché nay.

3. Chi hoi nghi: Theo quy dinh hién hanh cuia HDND tinh Tuyén Quang

4. Chi hd tro chuyén mon nghiép vu: Theo quy dinh tai Diéu 19 ctua Quy
ché nay.

, 5. Chi hd trg in, mua s6 sach nghiép vu va géc ndi dung chi khac lién quan
dén hoat dong nghi€p vu thi hanh &n: Theo thuc té.

Pi¢u 21. Chi mua sim, sira chira thudng xuyén tai san

1. Can cﬁ’,tiéu chqén, dinh muc may moc, thiét bj phuc vu hoat dong gﬁa
co quan dugc cap c6 tham quyén phé duyét. Co quan tién hanh viéc mua sam,
trang bi, tai sdn cong theo quy dinh cua B Tu phap, Cuc Quan ly THADS.

2. Stra chura thuong xuyén cac tai san cong tai co quan THADS tinh va
phong THADS khu vuc: Thyc hi¢n theo Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
cua co quan THADS tinh Tuyén Quang.

- Trudng phong chuyén moén tham muu, dé xudt sira chita thudng xuyén tai
san dugc Thu trudng co quan giao quan ly, sir dung; Chanh Van phong dé xuat
stra chira tai san dung chung tai tru s¢ co quan THADS tinh.

- Trudng phong THADS khu virc dé xudt sira chita thudng xuyén tai san dugc
Thu trudng co quan giao quan ly, st dung trén co sé muc khoan du toan giao cho
timg phong THADS khu vyc. Trong truong hop phat sinh phai stra chira tai san (nhu
0 t0, tru s0...) voi s0 kinh phi 16n so voi du toan dugce giao khoan, cac Truong phong
THADS khu vuc 13p du todn bao cdo Thu trudng co quan quyét dinh.

Picu 22. Sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém dwuoc

1. Kinh phi tiét kiém duoc st dung cho cac ndi dung sau:

a) Chi thu nhap tang thém cho cong chirc, nguoi lao dong;

b) Chi cho céc hoat dong phuc loi tap thé;

¢) Trich lap quy du phong 6n dinh thu nhap;

d) Cac khoan chi khac.

2. Chi trd thu nhap tang thém:

Viéc chi tra thu nhép tién lwong tang thém cho cong chirc bao dam theo
nguyen tic gan v4i chat lugng, hiéu qua cong viéc va sy dong gop cua timg cong
chirc ddi véi viée ting thu, tiét kiém chi. Can ctr vao ket qua cong tac trong nam,
Thu trudng co quan quyét dinh viée st dung kinh phi tiét kiém va hé sé diéu chinh
lwong ting thém sau khi théng nhat trong tap thé Lanh dao THADS tinh.
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H¢ sé chi tra thu nhap tang thém duoc xac dinh can cir két qua danh gia,
binh xét, xép loai lao dong cudi nam. Cy thé nhu sau:
~ -Laodongloai A gém cong chirc duoc danh gid, xép loai & mirc hoan thanh
xuat sac nhiém vu.
, - Lao dong loai B gdm cong chic duoc danh gia, xép loai & mirc hoan thanh
tot nhiém vu.

- Lao dong loai C gdm cong chirc duoc danh gid, xép loai & murc hoan thanh
nhiém vu.

_- Cong chure 6 thoi gian lam viée tai co quan khong du 01 nam, nhung van
du di€u kién danh gia, x&p loai cong chure hang nam theo quy dinh cua phap luat
thi hudng muc thu nhap tdng thém tinh trén thoi gian lam vi¢e thuc té.

- Cong chtrc chua du diéu kién dé thuc hién de’mh~ gia, Xép loai géng chuc,
hang ndm theo quy dinh cua phap luét thi huong muc ho trg do tap thé Lanh dao
Thi hanh an dan sy tinh quyét dinh.

- Cong chire duge danh gia, xép loai & mirc khong hoan thanh nhiém vu
hodc bi ky luat tr khién trach tr¢ 1€n, vi pham phap luét b1 truy t6 trach nhiém
hinh su thi khong dugc hudng thu nhap tang thém.

3. Hé s6 tang thém theo loai lao dong (Ap dung véi cong chirc):

- Lao dong loai A: H¢ ) tang thém 1a 1,4 lan;

- Lao dong loai B: Hé $6 tang 1,3 lan;

- Lao dong loai C: Hé s6 tang 1 lan;

4. Thu nhap ting thém cta c4 nhan dugc tinh theo cong thic (Ap dung voi
cong churc):

q Tiép thu nhép tang thém cta ca nhan = (tong s kinh phi tiét kiém duogc:
tong hé so tdng thém) x hé so tang thém cua ca nhan, trong do:

A=B:C)xD

A: La tién thu nhap ting thém;

B: La tong s6 kinh phi duoc xéac dinh;

C: La tong hé sd tang thém cia toan thé cong chirc trong co quan do binh
xét, xép loai lao dong ma co;

D: La hé s tdng thém cua ca nhan do xép loai lao dong c6 dugc.

5. Vi€c chi thu nhép tang thém duoc xét 01 1an trong ndm vao thoi diém két
thac ném ngan sach can ctr vao so kinh phi tiét ki¢m dugc ctia Thi hanh an dan sy
tinh (d01 voi chi cho 1anh dao THADS tinh va cong chure cac phong chuyén mon)
va nguodn kinh phi khoan tai cac Phong THADS khu vuc tiét ki¢ém dugc (d61 voi
chi cho cong chirc cua Phong THADS khu vuc).

6. Viéc chi phuc logi thuc hién trén co so s6 tién tiét kiém duoc voi muc tbi
da nhu sau:

a) Mirc chi hd tro cho cong chire, nguoi lao dong nhan cac ngay 18, tét va
cac ngay ky ni¢m trong ndm cu thé:
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- Chi ngay tét duong lich, tét nguyén dan, ngay thanh lap nganh (19/7), ngay
8/3, 10/3 (am lich), 30/4, 1/5, 2/9, 20/10, 19/11, 24/11, 22/12. Mic chi cu thé do
Truong THADS tinh quyét dinh (d6i voi cong chie, nguoi lao dong thudc cac
phong chuyén moén), Truong phong THADS khu vuc dé xuat Truong THADS
quyét dinh (ddi v0i cong chire, nguoi lao dong cua phong THADS khu vuc) trén
co so kha nang tiét kiém kinh phi hang nim cua cac phong chuyén mén, phong
THADS khu vuc, nhung khong vuot qua mire chi 10.000.000 déng/ngéy/ngu’c‘ri.

Riéng nhan vién bao vé Khu di tich B6 Tu phap chi chi ngay Tét Nguyén dén.

b) Chi tham hoi, viéc hiéu, hy, dm dau: trén co sd so tién tiét kiém duoc,
mure chi tdi da theo cac murc sau:

- Chi thdm hoi gia dinh thuong binh, liét s§ 1a than nhan cong chirc, nguoi
lao dong cua co quan THADS tinh dang cong tic nhan ngay 27/7, tbi da 1.000.000
ddng/ngudi/lan.

- Chi tham hoi gia dinh thuong binh, 1iét sy, bénh binh 1a thdn nhan cong
chure, nguoi lao dong cia co quan THADS tinh dang cong tac; cong chirc cua co
quan THADS tinh d3 nghi huu dip Tét Nguyén dan, t6i da 1.000.000 dong/gia
dinh/lan.

- Chi tham héi 6m dau phai nam vién dbi véi cong chirc, ngudi lao dong;
nir cong chirc, nguoi lao dong sinh con toan by co quan THADS tinh dang cong
tac murc chi tdi da 1.000.000 ddng/1an (mot nam khong qua 2 lan).

- Chi thdm hoi 6m dau phai nam vién ddi vai than nhan (bé, me, V0, chéng,
con) cua cong churc, nguoi lao dong toan by co quan THADS tinh dang cong tac;
mure chi 500.000 déng/1an (mot nam khong qua 2 lan).

- Chi tham hoi cong chirc va nguoi lao dong cua toan bo co quan THADS
tinh dang cong tac 6m dau phai ndm vién diéu tri cac bénh hiém nghéo (theo quy
dinh vé bénh hiém nghéo cua Bo Y té), t6i da 2.000.000ddng/ngudi/nam.

- Chi phung viéng dam hiéu ddi v6i cong chirc va nguoi lao dong cia toan
bd co quan THADS tinh dang cong tac, tdi da 2.000.000 dong/nguoi .

- Chi phung viéng dam hiéu d6i véi cong chirc, nguoi lao dong cua toan bo
co quan THADS tinh da nghi huu hodc than nhan (bé, me, VO, chéng, con) cua
cong chire, nguoi lao dong cua co quan THADS tinh dang cong tac hodc da nghi
huu, t6i da 1.000.000 dong/nguoi.

- Chi tham héi 6m dau, viéc hiéu dbi v4i than nhan va c4 nhan Lanh dao
Bo, Cuc Quan ly THADS, cac Vu, Cuc thudc Bo Tu phap, l1anh dao Tinh uy, Ho1
déng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, 1anh dao cac sé, ban, nganh, 1anh dao S¢
Tu phap, Thi hanh an dan su cac tinh, thanh phé, muc chi toi da 2.000.000
déng/nguoi.

- Chi thim héi viéc hiéu dbi voi than nhan va ca nhéan lanh dao céc x4,
phuong trong tinh (lién quan dén viéc phdi hop cong tac THADS), mirc chi tbi
da 1.000.000 dong/ngudi.

- Chi ming cong chuc, nguoi lao dong trong co quan két hon mire chi tdi
da 1.000.000 dong/ngudi.
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Nguén kinh phi thuc hién: P6i véi cong chic, ngudi lao dong thude cac
Phong chuyén mén tham muu thyc hién tir nguon chi thudng xuyén cua tinh. Doi
voi cong chire, nguoi lao dong thudc cac Phong THADS khu vuc do cac Phong
THADS thuc hién tir du toan ngudn kinh phi thong bao giao khoan cho tirng don
vi tir ddu nam.

¢) Chi hd tro cho hoat dong (Té chirc bang, Ban vi su tién bo Phu nit, chi
hoi Luat gia, cac Ban Chi dao, cac td chirc xa hoi khac, Cau lac b huu tri céc co
quan THADS tinh, cac xa, phuong noi dong tru sé...) dugc thuc hién trén co s¢
du toan cu thé do céc t6 chirc, don vi duoc Lanh dao THADS tinh phan cong lap,
Phong Tai chinh- ké toan xem xét, tham dinh du toan va bao céao Thu trudng co
quan phé duyét dé trién khai thuc hién theo quy dinh hién hanh.

~ d)Chi hd trg cho cac cong chic khong duoc hudng phu qép nghé va phy
cap tham nién (Cong chuce khong gitr ngach Chap hanh vién, tham tra vién, thu
ky thi hanh an) murc chi 1.200.000 dong/nguoi/thang.

d) Cac khoan chi phuc lgi khac:

- Thuc hién khoan chi tién nuéGe uéng, che cho cong chtrc, nguoi lao dong
(khong thuc hién khoan ddi véi bao vé khu di tich B6 Tu phéap) theo mirc 30.000
ddng/ngudi/thang. Hang quy ké toan phu trach thanh toan cua cac phong chuyén
mon va cac phong THADS khu vuc cin ctr dinh mitc ctia quy ché 1ap danh sach
chi khoan cho cong churc, nguoi lao dong. Van phong cé trach nhiém phuc vu du
nhu ciu nude udng, ché ddi voi Phong hop, Hoi trudng, Phong tiép dan, cac phong
lanh dao THADS tinh.

‘ - Chi kham sirc khoe dinh ky cho cong chirc, nguoi lao dong mdi nim 01
lan, muc chi to1 da 1.000.000 dong/nguoi/nam (khong thuc hién chi kham st
khoe do1 voi nguoi lao dong khong tham gia BHXH, BHYT, BHTN). Truong
THADS tinh, Truong cac Phong THADS khu vuc can ct kinh phi khoan dé thuc
hién.

- Chi hS trq‘cho cong chirc, nguoi lao dong dj giao luu, hoc tap kinh nghiém,
hanh trinh vé nguon tai cac tinh ban mitrc chi cu thé can ctr vao kha nang tiét kiém
kinh phi hang nam cua cac phong chuyén mon va cac Phong THADS khu vue dugce
giao khoan kinh phi nhung khong vugt qua muc chi 1a 5.000.000 dong/nguoi/nam.
(khong ho trg doi voi bao vé khu di tich BO Tu phap).

- Chi tang qua cho cong chirc khi nhan quyét dinh huong ché d6 huu,
chuyén cong tac ra khoi tinh, nganh, muc chi to61 da 1.000.000 dong/nguoi.

- Tr()“cép kho khg“ln dot sut cho cong chtc, pgu(‘yi lao dong, murc chi ti da
2.000.000d6ng/nguo1/lan (mdt nam khong qua 2 lan).

- Chi tng ho ngay Qudc té thiéu nhi 1/6, Tét trung thu cho cac chau la con
cong chire, nguoi lao dong trong co quan, muc chi 100.000d6ng/chau/lan (chuyen
khoan dén nguoi nhdn la bo, me)

- Cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan dong gop tham gia cac hoat dong cua
Khoi thi dua nd1 chinh, Khu vuc thi dua cac tinh mién nai va bién giéi phia Bac,
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huin luyén tu v€, bdo v¢ co quan, huin luyén phong chéng chay, nd, Quy Khuyén
hoc, cac hoat dong ky niém ngay thanh 1p nganh... va cac khoan quyén gop, ung
ho tur thién nhan dao... khi thanh toan phai cg') hoa don, phiéu thu, dy toan hodc
van ban cua cac nganh chirc nang theo thuc te.

Cin ctr dinh mirc toi da trén, ngudn kinh phi duoc giao khoan cac phong
chuyén mon tham muu muc chi doi vai nd1 dung chi tai THADS tinh, cac phong
THADS khu vyc tham muu muc chi cia phong minh, nhung khong vuot qua dinh
murc trén va nguon kinh phi dugc giao.

Diéu 23. C4c khoan chi khac

1. Chi ché do phu cap trach nhiém ddi véi cap uy vién: Thuc hién theo quy
dinh cua Bang.

2. Céc truong hop khac do Thi truong co quan quyét dinh chi.

Pi¢u 24. Trich 1ap quy du phong on dinh thu nhap

1. Khi xét thdy kha ning kinh phi tiét kiém hang nim khong én dinh, co
quan thyc hién ché d6 tu chu c6 thé quyét dinh trich Quy du phong dé 6n dinh thu
nhap cho cong chirc, nguodi lao dong.

2. Muc trich do Thu truong co quan quyét dinh sau khi c6 bao cao kinh phi
tiet kiém ctia Phong THADS khu vuc va Truong phong Tai chinh- K& toan.

Muc3
PHUONG THU'C CHI VA QUY TRINH GIAO NHAN
CHUNG TU KE TOAN
Piéu 25. Phuong thirc chi

‘ 1. Bbi v6i cac khoan chi quy dinh tai Muc 1 (trir ndi dung chi quy dinh tai
bicu 10) do Phong Tai chinh — K€ toan chu tri thyc hién.

2. Béi véi cac ndi dung chi quy dinh tai Diéu 10 va Muc 2:

- Van phong, cac phong chuyén mén dugc giao thyc hién nhiém vu, trén co
s Quy ché nay va bao céo dé xuit da dugc Lanh dao phé duyét c6 trach nhiém
l1ap ching tir thanh toan theo quy dinh.

- Cac Phong THADS khu vyc cin ctt Quy ché khoan chi; kinh phi giao
khoan chi he‘mg‘ nam; dinh muc chi quy dinh :[ai Quy ché nay, thuc hién va lap
chung tir gui vé phong Tai chinh- Ké toan tham dinh, trinh thu truédng co quan
phé duyét.

Piéu 26. Quy trinh giao nhin ching tir ké toin

1. Bdi v6i cac khoan thanh toan c4 nhan

Cham nhat ngady mung 03 thang tiép theo, cac phong chuyén mon, tham
muu, cac phong THADS khu vyc gui bang cham cong cua cong chirc va nguoi
lao dong c6 x&c nhan cua Truong phong gt vé Phong Tai chinh - K€ toan.
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Phong Tai chinh - Ké toan cin ctr vao bang chim cong, cac chung tir lién
quan dé thyc hién tinh toan chi luwong, cac khoan dong gép theo luong va cac
khoan thanh toan cd nhan khac.

2. Chimg tir chi thudng xuyén: Dé nghi thanh toan cua cac phong chuyén
mon tham muu, phong THADS khu vuc gti vé co quan THADS tinh dinh ky 1
thang/ 1an (tir ngay 5 dén ngay mung 10 hang thang). Chung tur thanh toan phai
dam bao tinh hop phap, hop I¢ cua hd so bao gébm day da hop ddng (néu co) hoa
don, chimg tir, mau biéu quy dinh. Chung tur phai day du chir ky cua cac bén co
lién quan lanh dao co quan xac nhan. Ké toan trudng ra soat, d6i chiéu kiém ra
tinh hgp phap, hop I¢ trinh Thu trudng phé duyét theo quy dinh.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 27. Xir Iy vi pham quy ché

1. Truong hop don vi, ca nhan chi vugt dinh mtc khoan ctia Quy ché nay,
thi phai ndp lai quy mdt phan hodc toan bo so tién vuot dinh muc.

2. Truong hop dic biét: Pon vi, ca nhan chi vuot mirc khoan ciia Quy ché
nay nhung khong vuot dinh mac quy dinh cua Nha nudce, Thu truong co quan
xem xet tuy theo ting trudng hop, ndi dung cu thé, nguyén nhan vuot dé yéu cau

nguoi st dung nop lai quy hoac b6 sung thém dinh mtrc giao khodn hodc giam trir
tiét kiém nam sau.

Piéu 28. Trach nhiém thuc hién

1. Trach nhiém cua Thu trudng co quan:

- Ban hanh, xem xet stra d6i, bd sung hoic thay thé Quy ché cho phu hop
vai tinh hinh thuc t€ cia co quan va quy dinh ctia cac van ban quy pham phép luat
hién hanh.

- T4 chirc, chi dao thuc hién nghiém Quy ché nay trong toan co quan.

2. Trach nhi€ém cua Trudng phong:

- Tham muu, giup Thu truéng co quan trién khai thuc hién Quy ché nay.

- Thyc hién nhiém vu quan 1y, st dung kinh phi theo diing Quy ché nay va
quy dinh cua phap luat.

3. Trach nhiém, cua cong chuc, nguoi lao dong: Thuc hién nghiém tic céac
quy dinh cia Quy ché nay.

4. Truong hop céc van ban quy pham phép luat trich dan tai Quy ché nay

duoc stra d6i, bo sung hodc thay thé bang van ban quy pham phap luat khac thi ap
dung quy dinh tai vin ban sira d6i, b6 sung hoic thay thé.

5. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan, vudng ma"lg cac phong chuyén
moén, tham muu, phong THADS khu vyc, ca nhan phan anh vé Phong Tai chinh -
K¢ toan dé tong hop, bdo cao Thu trudng co quan xem xét, gidi quyét./.
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Phu luc
DANH MUC VAN BAN HIEN HANH CUA NHA NUOC

1. Bo Ludt lao dong nam 2019; Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mot sé diéu
cua B¢ ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong,

2. Quyét dinh sé 496/0D-BTP ngay 31/3/2022 cia B truong B Tw phdp
ban hanh quy dinh phén cdp, uy quyén quan 1y tai chinh, tai san, mua sam hang
hod, dich vu, dau tir xdy dung va iing dung céng nghé thong tin trong cdc co quan,
don vi thuoc Bo Tu phap;

3. Nghi dinh 56 13 0/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phi quy dinh
ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé SI/?’ dung kinh phi quan ly hanh chinh doi voi
cac co quan nha nuoc; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua
Chinh phu swa doi, bo sung mét so diéu cua Nghi dinh so 130/2005/ND-CP;
Thong tw lien tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua lién Bo Tai
chinh - Bo Noi vu quy gi,inh ché do tu chu, tw chiu trach nhiém vé su dung kinh phi
quan ly hanh chinh doi voi co quan nha nudc;

4. Nghi dinh 6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet vd,hu"o'ng dan mot so di,éu cua Ludt thi hanh an dan sy (dwoc swa doi, bo sung
mot so diéu tai Nghi dinh so 33/2020/ND-CP ngay 17/3/2021 cua Chinh phu),

5. Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP ngay 30/12/2022 ciia Chinh phii vé hop dong
doi voi mot 56 logi cong viéc trong co quan hanh chinh va sy nghiép cong lap;

6. Nghi dinh S0 362/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap dé to chirc, hwong dan thi hanh Ludt phi va Ié phi;

7. Nghi dinh 6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh phi: quy dinh tiéu
chuan, dinh mitc xe 6 t6; Nghi dinh s6 153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 cua Chinh
phu sika doi bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 72/2023/NP-CP;

8. Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh ché

do cong tac phi, ché dg chi ‘hoi nghi; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC sira d6i bé sung
mét so diéu ciia Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo Tai chinh;

9. Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia Bé Tai chinh quy dinh
ché do tiep khdch,nu’q"c ngoai vao lam viéc tai I,/iét Nam, ché do chi to chirc hoi
nghi, hoi thao quoc té tai Viéet Nam va ché do tiép khdach trong nuoc,

_ 10.Thong tu s6 100/2025/TT-BTC ngay 28/10/2025 cua B¢ Tai chinh hudng
dan viéc ldp dy toan, quan Iy, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac
dao tao, boi duong cong chirc, vién chirc;

11. Théng tw sé 200/2016/TT-BTC ngay 09/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh viéc lap, quan Iy, sur dung va quyét toan kinh phi bao dam hoat dong cua co
quan thi hanh an dan sw, kinh phi cuwong ché thi hanh an dan su;
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12. Thong tw 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
vé Idp dir todn, qudn 1y, sir dung va quyét todn kinh phi ngan sdch nha nwée bao
ddam cho céng tac xdy dung vin ban quy pham phdp ludt va hoan thién hé thong
phap luat;

14. Thong tw s 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cua Bo Tu chinh quy
dinh ché do boi dudng doi nguroi lam nhiém vu tiép cong dan, xu Iy don khiéu nai,
10 cao, kién nghi, phan anh;

15. Quyét dinh sé6 392/0D-BTP ngay 02/3/2020 ciia BY truong Bé Tw phdp
vé viéc ban hanh quy ché trang bi, siv dung va thanh todn cwéc phi dién thoai
cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong doi véi can bé, cong chure trong cdc
co quan, don vi thuéc Bo Tu phap,

16. Quyet dinh s6 2688/2025/0P-BTP ngay 26/08/2025 ciia Bé T phdp quy
dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy moc, thiét bi chuyén ding tai cdc don vi
thuoc Bo Tu phap;

17. Nghi quyét s6 07/2025/NQ-HDND ngay 24/10/2025 ciia Hgi dong nhan
dan tinh Tuyén Quang Quy dinh che do chi cong tac phi, chi hoi nghi; che do tiép
khdch nwée ngodi vao lam viéc, t6 chire héi nghi, héi thio quoc té va tiép khdch
trong nuoc trén dia ban tinh Tuyén Quang.
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