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CUC THI HANH AN DAN SU Poc lap — Tu do — Hanh phiic
TINH HA GIANG '
S6: 065 /QP-CTHADS Ha Giang, ngay 0 thdng 12 nim 2018
QUYET PINH

Phé duyét Ké hoach phén cong nhiém vu d6i véi cong chirc thude
phong T6 chirc can by Cuc Thi hanh an dan sy tinh Ha Giang

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU

Cén ctt Luat Thi hanh 4n dén sy ngay 14 thang 11 ndm 2008; Luét sira ddi, bd
sung mdt sd diéu ctia Luat Thi hanh 4n dan sy ngay 25 thang 11 nam 2014;

Can ctr Nghi dinh s& 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nim 2015 cta Chinh
phti quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét s6 diéu ctia Luét Thi hanh 4n dén su;

Cén cir Nghi dinh s& 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cta Chinh
phii quy dinh vé& tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;

Cian cir Théng tu s6 09/2015/TT- BTP ngay 26 thang 6 ndm 2015 cta B
truong Bo Tu phép quy dinh viéc phéan cdp quan ly coéng chirc, vién chirc, ngudi lao
dong thudc Tdng cuc Thi hanh 4n dén sy va cac co quan thi hanh an dan sy;

Cin ct Quyét dinh s& 263/QD-CTHADS ngay 07/12/2018 cia Cuc trudng Cuc
Thi hanh &n dan sy tinh Ha Giang ve viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cdu td chirc ciia phong T chue can bo;

Xét d& nghi ctia Truéng phong T chirc cén bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét K& hoach phén cong nhiém vu dbi véi cong chuc thude
phong Té chirc can bd, Cuc Thi hanh 4n dén sy tinh Ha Giang.

Picu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngy ky va thay thé Quyét dinh sb
31/Qb-CTHADS ngay 07/3/2017 ctia Cuc truéng Cuc Thi hanh &4n dén sy tinh vé
viéc phé duyét Quy ché phéan cong nhiém vy dbi véi cong chuc thudc Phong T chuc
can bo.

Piéu 3. Trudng phong Phong T chic can bd, cong chirc thude Phong T
chirc can bd, cac Trudng phong chuyén moén thudc Cuc, Chi cuc trudng Chi cuc Thi
hanh 4n dan su 11 huyén, thanh phd va céc td chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn:
- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao Cuc;
- Luwu: VT, TCCB.




CUC THADS TINH HA GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TO CHUC CAN BO _ Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Ha Giang, ngay (Z-thang 12 nam 2018

. KEHOACH
PHAN CONG NHIEM VU DOI VOI CONG CHUC THUQC
'PHONG TO CHUC CAN BQ
Thuc hién su chi dao ctia Lanh dao Cuc Thi hanh an dén sy tinh Ha Giang,
Phong T4 chirc can bo x4y dung K& hoach phan céng nhiém vu dbi vé6i céng chirc
thudc phong Tb chitc can bo, cu thé nhu sau:
I. MUC PiCH, YEU CAU

T chirc trién khai thuc hién c6 hi€u qua K& hoach trién khai cong tac tb
chtrc cédn bd hang nam da dugc Cuc trudng phé duyét.

Can cir vao Quy ché nay cac cong chirc thudc Phong T chirc can bd xay
dung K& hoach thue hién nhiém vu hang thang cua ca nhan.

II. NOI DUNG

1. Ba Nguyén Thi Kiéu Trang, Quyén truéng phong

Chiu trdch nhiém trudc Cuc trudng va trude phap luat vé viéc thuc hién
cac nhiém vu, quyén han dugc giao cia Phong, Giup Cuc trudng quan ly, dieu
hanh hoat dong ctiia Phong va truc ti€p thuc hién mét s6 nhiém vu cu thé sau:

- Phan cong nhiém vu doi voi cdc cong chire thude phong To6 chire can bg;

- Tham muu ra quyét dinh phan cong nhiém vy d6i voi Lanh dao Cuc va
cac cong chure khac theo quy dinh.

- Cong tac luan chuyén, diéu dong, chuyén doi vi tri cong tac;

- Cong tac quy hoach d6i v6i Lanh dao Cuc, Lanh dao céc phong chuyén
mon thudce Cuc.

- Tham muu, ra quyét dinh giao chi ti€u bién ché cong chirc hanh chinh
nha nudc doi véi cac co quan Thi hanh &n dan sy tinh Ha Giang;

- Theo dbi nghi phép dbi véi céng chirc, ngudi lao dong céc co quan thi
hanh &n dan sy tinh Ha Giang.

- Tong hop phiéu danh gia cong chirc, ngudi lao dong nim va viéc ké khai
tai sdn thu nhap cua cac don vi theo quy dinh;

- Xay dung K& hoach cong tac hang nam, thang cua Phong;

- Xay dung céc bao cao tong két, so két lién quan dén linh vuc cong tac to
chirc can bo;

- Tra 101 kién nghi, giai quyet khiéu nai, t0 cédo v€ cong tac to chirc can bo;



- Quan ly hd so cén bo, cong chuec, hd so dang vién;
- Thue hién mdt sé nhiém vu khéc do Lanh dao Cuc phén cong;
2. Ba Lwong Thi Tuyét, Thw ky trung cap

Chiu trach nhiém trude Tru'cmg phong va trude phap luét ve viée thue hién

céc nhiém vu, quyén han dugc giao. Truc tiép tham muu thuc hién mét sé nhiém
vu sau:

- Cong tac thi dua khen thudng, k¥ luat ctia Cuc, cac Chi cuc va phong T6
chirc can bo;

- Cong tac quy }\mach dbi v6i Lanh dao Chi cuc Thi hanh 4n dan sy huyén
Quan Ba, Yén Minh, Pong Van, Méo Vac;

- Nang luong thudng xuyén, trude thoi han, cho hudng phu cdp thim nién
vuot khung, thdm nién ngheé.

- Ghi bién ban hop phong, tong hop phiéu dénh gid hang thang doi véi
phong To6 chirc can bd va cac don vi theo quy dinh;

- Theo dbi chdm coéng dbi v6i cong chire thudc phong Td chirc can bo;

- P& nghi mua vin phong phim va cac thiét bi phuc vu hoat déng cta
phong;

- Thuc hién mét s6 nhiém vu khac do Lanh dao Cuc, Lanh dao phong phan
cong.

3. Ong Vwong Thé Hau, Chuyén vién

Chiu trach nhiém truéc Trudng phong va trude phap luit vé viéc thuc hién
cac nhiém vu, quyén han dugc giao. Truc ti€ép tham muu thuc hién mdt s6 nhiém
Vu sau:

- Cong tac bd nhiém, bd nhiém lai chic danh, chite vu;

- D& xuét nhu cu tuyén dung va tham muu ky két hop déng lao dong theo
quy dinh;

- Céng tac quy hoach d6i véi Lanh dao Chi cuc Thi hanh 4n dén sy huyen

Quang Binh, Hoang Su Phi, Xin Man, Bic Quang, Vi Xuyen Bic Mg, thanh phd
Ha Giang.

- Cong tac dao tao, bdi dudng, nang ngach, chuyén ngach;

e Nghi huu, nghi viéc khong hudng luong, cho thoi viéc, tinh gién bién
ché;

- Cong tac tong hop, bao cdo théng ké dinh ky hang thang, quy, nam veé
cdng tac t0 chirc can bd va cac bao cao dot xuat khac;

- Cap nhat phan mén quan 1y can bd va cac chic danh Tu phép;

- Thuc hién mét sb nhiém vu khac do Lanh dao Cuc, Lanh dao phong phan
cong;

III. TO CHUC THUC HIEN



1. Truéng phong T chire can b c6 trach nhiém theo doi, chi dao céc cong
chure trong phong thuc hién tét Quy ché nay.

2. Céc cong chire thudc phong T chirc can bd c6 trach nhiém thuc hién
nghi€m tic cac nhiém vu da dugc phan cong tai Quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hi¢n néu ¢ vuong méc, bat «cép hodc co van dé méi
phat sinh d& nghi bao cdo véi Trudng phong dé stra ddi, bd sung cho phu hop./.




