TONG CUC THI HANH AN DAN SU

CUC THI HANH AN DAN SU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TiNH HA GIANG
sé: 24 /QD-CTHADS ' Ha Giang, ngay 0¢ thdng 01 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Ké hoach thyc hién ché d§ nghi phép nim 2019
ciia Cuc Thi hanh an din sy tinh Ha Giang

Céan ctr Luét can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Céan cur Bo luét Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can cr Lu4t Bao hiém x3 hoi ngay 20 thang 11 ndm 2014,

Can cr Luat Thi hanh 4n dan sy ngay 14 thang 11 nam 2008;

Can ct Luét stra ddi, bd sung mot sb diéu cia Luéat Thi hanh &n dén sy ngay
25 thang 11 nam 2014;

Cén ¢t Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP ngay 08 thang 3 nim 2010 cta Chinh
phu vé quan ly bién ché c()ng chtr;

Cén cr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cia Chinh
phu quy dinh vé& tuyén dung, st dung va quan ly cdéng chuc va Nghi dinh
s0 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 ndm 2010 ctia Chinh phu sira d6i mot sb diéu

cia Nghi dinh s& 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cta Chinh phtu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quén ly cong chirc;

Can ctr Thong tu s6 09/2015/TT-BTP ngay 26/6/2015 ctia Bo Tu phap quy
dinh viéc phén cap quan ly cong chic, vién chirc, ngudi lao dong thude Tong cuc
thi hanh &n dan su va céc co quan thi hanh 4n dan su.

Xét dé nghi cua Trudng phong td chirc cén b,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay K& hoach thuc hién ché do nghi
phép nam 2019 (tir ngay 01/01/2019 dén hét ngay 3 1/12/2019) cta Cuc Thi hanh an
dan su tinh Ha Giang,

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 h1eu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Trudng phong TH chire can bo, Trudng phong cac phong chuyén mén
thudc Cuc, Chi cuc truéng Chi cuc Thi hanh 4n dan sy 11 huyén, thanh phé chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. %/y

No'i nhan:

- Nhu Piéu 3 (¢ thuc hién);

- Téng cuc THADS (d8 bao céo);
- Lanh dao Cuc THADS (dé biét);
- Luu: VI, TCCB.
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TONG CUC THI HANH AN DAN SU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THI HANH AN DANSU Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TINH HA GIANG o e

Ha Giang, ngay 09 thdng 01 ndm 2019

KE HOACH
V& viéc thue hién ché do nghi phép niim 2019
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 26  ngay 09 thdng 01 ndm 2019 cia Cyc
thi hanh an ddn sy tinh Ha Giang)

Thuc hién Cong van s6 1502/TCTHADS- TCCB ngay 04/5/2018 cla Téng
cuc Thi hanh 4n dan su vé viéc thuc hién ché do nghi phép nam va Coéng van s0
3636/TCTHADS-TCCB ngay 28/9/2018 ctia Tong cuc Thi hanh 4n dan su vé viée
huéng din thu tuc, quy trinh giai quyét ché d6 nghi hang nim, nghi viéc riéng.
Cuc thi hanh &n dan sy tinh Ha Giang xay dung K& hoach thuc hién ché d6 nghi
phép nhu sau: :

I. MUC PIiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

Tao diéu kién, b tri, sép xép cong viée, thoi gian dé cong chirc, ngudi lao
dong nghi di s6 ngay nghi phép nam theo quy dinh.

2. Yéu cau:

- Thu truéng cac don vi trén co s& Don xin nghi cia cong chic, nguodi lao
d6ng ma b tri, sép xép cho cbng chirc, ngudi lao déng duge nghi phép hop 1y va
phu hop véi diéu kién cong viéc thuc té tai don vi va chi bd tri cho cong chtc,
nguoi lao dong nghi phép khi da hoan thanh nhiém vu tai thoi diém do.

II. NOI DUNG THUC HIEN
1. Noi dung dang ky nghi phép:

Cong chtrc, nguodi lao dong phai dang ky thoi gian nghi phép nam 2019
(trong khoang thoi gian tir 01/01/2019 dén hét ngay 31/12/2019).

Thu trudng cac don vi td chite cho toan thé cong chirc, nguoi lao dong dang
ky thoi gian nghi phép (theo mAu), tdng hop danh sich va & chirc hop dé thdng
nhét trong don vi viée bb tri, sip xép cho cong chirc va ngudi lao dong nghi phép
nam hop ly va khéng lam anh hudng dén tién do, két qué thuc hién nhiém vu dugc
giao cua don vi (Cuc trudong, Phé Cuc trudng s€ dang ky nghi phép theo phong
minh phu trach).

Trudng hop vi 1y do cong viéec ma Thu trudng don vi chua bb tri duoc cho
cdng chure, ngudi lao dong duoc nghi phép theo thoi gian di ding ky thi s& bo tr



nghi phép vao thoi gian tiép theo dam bao hét nim 100% cong chuce, nguoi lao
dong duoc nghi phép theo diing ché do.

Cong chtre, nguoi lao dong tu nguyén khdng nghi phép hodc khong dang ky
nghi phép nam thi co quan s& khéng thanh toén tién theo ché d6 quy dinh va thoi
gian nghi phép duoc két thic ma khong chuyén sang nim sau.

Cong chirc, ngudi lao déng di nghi hét thoi gian nghi phép nam, nghi viéc
riéng theo ché do vi ly do déc biét ma phai xin nghi thi Thid truéng don vi ¢ trach
nhiém bao cdo Cuc trudng xem xét quyét dinh, thoi gian nghi s& duoc trir vao thoi
gian nghi phép clia nim sau lién k&. Khéng giai quyét nghi viéc riéng khi ché do
phép clia cong chirc, ngudi lao dong van con.

2. Nguyén tic chung

- Viéc giai quyét cho nghi hang nam déu duoc thuc hién dua trén co sé Pon
xin nghi ctia cong chirc, ngudi lao déng. Pon xin nghi phai dugc gui dén cép co
tham quyén phé duyét trude it nhat 03 ngay 1am viée, trudong hop dic biét do Lanh
dao Cuc quyét dinh.

- Céng chirc nghi khi chua dugc sy ddng ¥ cia cip c6 thim quyén hoic
nghi qué thoi gian cho phép ma khéng c6 ly do chinh dang thi coi nhu tu y nghi
viéc.

3. S6 ngay nghi phép nim, nghi viéc riéng, nghi khong hwéng lwong

3.1. S6 ngay nghi phép nim clia ndm ndo duoc giai quyét nghi trong nim
d6. Cong chtic, nguoi lao dong c6 du 12 thang lam viée thi dugc giai quyét nghi
phép 12 ngay/ nam; da 05 nam lam viéc thi s& ngay nghi phép nim dugc ting
thém tuong tng 01 ngay (Thot gian dugc coi la thot gian 1am viéc duge quy dinh
tai Didu 6 Nghi dinh 45/2013/ND-CP ngay 10/5/2013 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd didu ctia Bo luat Lao dong vé thoi gio 1am viée, thoi gir nghi ngoi va
an toan lao dong, v¢€ sinh lao dong).

Cong chuc, nguoi lao dong cd dudi 12 théng lam viéc thi thoi gian nghi
hing nim duogc tmh theo ty 1€ tu’ong g voi sb thoi glan lam viée, cu thé duogc
tinh nhu sau: Lay s6 ngay nghi-hang nim cong véi sb floay dugc nghi tang thém
theo tham nién (néu co), chla cho 12 thang, nhan v6i sb thang lam viéc thuc té
trong nam dé tmh thanh sd ngay duoc nghi hing nam, két qua phép tinh lay tron
s6 hang don vi, néu phan thap phan 16n hon hodc bang 0,5 thi 1am tron 1én 01 don
Vi.

- Riéng d6i véi nhitng cong chic 1am cong tac Thu kho hodc kiém nhiém
cong tac Thu kho tong s6 ngay nghi phép trong nim sé& duoc cong thém 02 ngay
néu c6 di tir 09 thang dén 12 thang 1am cong tac thi kho trong ndm hodc duoc
cong thém 01 ngay néu cé da tir 03 thang dén duéi 09 thang 1am cong tac tha kho
trong nam.



- Pbi véi cong chirc, ngudi lao dong dang cong tac tai vung sdu, ving xa,
ndi cao c6 hé sd phu ce“'tp khu vuc tr mie 0,5 trd 18n néu cb yéu cAu, dugc g0p )
ngay nghi cta hai nim dé nghi mot 14n; néu nghi gdp ba nim mét lan thi phai
duoc sy déng ¥ ciia Cuc trudng.

Khi nghi hing nim, néu nguoi lao dong di bing phwong tién dudng b,
duong sit, duong thily ma s6 ngay di dudng ca di va vé trén 02 ngay thi tir ngay
thir 03 tro di dugc tinh thém thoi gian di dudng ngoai ngay nghi héng nam va chi
duoc tinh cho 01 14n nghi trong ndm

3.2. Cong chitc dugc nghi viéc riéng ma van hudng nguyén luong trong
nhiing truong hop sau day:

- K&t hon: Nghi 03 ngay;
- Con két hon: Nghi 03 ngay;

- Bb d&, me d&, bd vo/chong, me vq/chéng chét; V()’/chéng chét; con chét:
Nghi 03 ngay.

3.3. Céc trudong hop nghi khong huéng luong bao gdm:

- Nguoi lao dong dugce nghi khong hudng Ivong 01 ngay va phai théng bao
v&i nguoi st dung lao dong khi dng noi, ba ndi, dng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em
rudt chét; bd hodc me két hén; anh, chi, em rudt két hon.

- Ngoai ra nguoi lao dong c6 thé thoa thuén véi ngudi st dung lao dong dé
nghi khong huong luong.

4. Pham vi va ddi twong ap dung ché do thanh toan tién nghi phép
4.1. Pham vi ap dung

Ap dung d6i v6i cong chirc, ngudi lao déng co quan thi hanh 4n dén sy tinh

Ha Giang, bao gbém céc khoan sau: Tién phuong tién di lai; tién phu cép di duong -LoAvs

khi di nghi phép hang nam.
4.2. P6i twong ap dung

- Cong churc, ngudi lao dong dang cong tac tai vung séu, vung xa, nui cao
¢ hé sb phu cip khu vuc tir mc 0,5 trd 1én ¢6 da diéu kién duoc nghi phép hang
nam theo phap luét lao déng quy dinh, duoc thu truéng don vi dong ¥ cép gidy
cho di nghi phép nam vé tham gia dinh, cha me, vo hodc c_héng, con hoac tham
qué quan.

- Cong chuc, nguoi lao dong cong tac tai vung con lai cé du diéu kién duoc
nghi phép hang ndm theo phdp ludt lao dong quy dinh, duoc thd truong don vi
dong v cip gidy cho di nghi phép nim dé tham vo hodc chdng; con; cha, me (ca
bén chong hodc bén vo) bi 6m dau, bi chét.
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4.3. Ché do thanh toan tién phwong tién di lai; tién phu cap di dwong
khi di nghi phép hang nam

Puoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4 Théng tu 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cua B Tai chinh.

5, V@ trinh tw, thii tuc giai quyét nghi phép nim:

5.1. Khi ¢6 nhu cau nghi phép nam, céng chirc, ngudi lao dong lam Pon xin nghi
phép (theo mAu giri kém) xin ¥ kién ctia Tht truéng don vi, cu thé:

- Phé trudng phong, cong chirc, ngudi lao dong thudc cac phong chuyén mén xin
v kién ctia Trudng phong;

- Phé Chi cuc trudng, céng chire, ngudi lao dong thude cac Chi cuc xin ¥ kién clia
Chi cyc trudng.

- Trudng hop 13 Chi cuc trudng xin nghi phép thi xin ¥ kién ctia Cuc trudng,
Trudng phong chuyén mén thudc Cuyc xin y kién ctia Lanh dao Cuc phu trach

Sau khi c6 y kién ciia Thu trudng don vi Don xin nghi phép s& giii vé phong T6
chitc cén bd (giri trude ban mém qua dia chi mail trangntk.hgg@moj.gov.vn dbi véi
Lanh dao, cong chirc, nguoi lao ddng thudc cac Chi cuc).

5.2. Trén co s& Pon xin nghi phép ciia cong chirc, ngudi lao dong va ¥ kién cta
Thu trudng don vi, Phong Td chirc can bd thim dinh va x4c nhan sb ngay nghi phép
nam.

- B6i v6i don xin nghi phép ctia Phé Chi cuc trudng, cong chirc, ngudi lao dong
thudc cac Chi cuc THADS sau khi thAm dinh va x4c nhan s6 ngay nghi phép nam phong
T6 chitc can bd s& chuyén lai cho Chi cuc trudng Chi cuc THADS c6 cong chirc, ngudi
lao dong xin nghi phép dé xem xét, giai quyét;

- Péi v6i don xin nghi phép ciia véi cac Phé Cuc trudng; Chi cuc trudng; Trudng
phong, Pho trudng phong va tuong duong céc phong chuyén moén thude Cuc va cong
chric, ngudi lao dong thude Cuc sau khi thdm dinh va x4c nhan s6 ngay nghi phép nim
phong T6 chirc can b s& trinh Cuc trudng xem xét, giai quyét theo quy dinh va chuyén
lai cho don vi 01 ban dé theo dai. :

5.3. Sau khi ¢6 xéc nhén cta phong TH chirc can bd vé sb ngéy nghi phép nam,
don xin nghi phep nam cua cong chtrc, nguoi lao dong s€ trmh cap ¢6 thdm quyén ky
Glay xin nghi phép theo phan cap quén ly nhu sau:

- Cuc trudng ky* Glay nghi phép déi véi cac Phé Cuc trudng; Chi cuc trudng;
Trudng phong, Phé truéng phong va tuong duong cac phong chuyén mon thude Cuc va
cong chirc, nguoi lao dong thude Cuc.

- Céc Pho cuc truéng ky Gidy nghi phép dbi véi Chi cuc truong; Trudng phong,
Pho trudng phong va tuong duong cic phong chuyén mén thude Cuc va cong chir,
nguoi lao dong thudc Cuc khi duge Cuc trudng ty quyén.



- Chi cuc trudng ky Gidy nghi phép ddi v&i cac Phé Chi cuc trudng va cong chic,
nguoi lao dong trong don vi dugce phén cong quan ly.

Chuy:

- Chi cuc trudéng, Trudéng phong va tuong duong thudc Cuc chi xac nhén cho
cong chirc, nguoi lao dong thude don vi duge phan cong quan ly dugce nghi phép sau khi
da sép xép, bd tri dugc nguoi lam thay trong thoi gian céng chirc, nguoi lao dong do
nghi phép. :

- Cép c6 thdm quyén chi duoc ky gidy nghi phép sau khi c6 x4c nhén ctia phong
T4 chitc can bo vé sb ngay nghi phép nidm cia cong chirc, ngudi lao dong.

- Bon xin nghi phép phai 1ap thanh 03 ban: 01 ban Thu tredng don vi gift, 01 ban
c4 nhén giit, 01 ban giri v& phong T chirc can bd dé quéan 1y, theo dai.

IIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thu truéng céc don vi cd trach nhiém phé bién, quén triét Ké hoach nay
t6i toan thé cong chuc, nguoi lao ddng trong don vi bi€t va thuc hién.

2. Chi cuc truéng Chi cuc Thi hanh an dén sy 11 huyén, thanh phé cédn ctr
Ké hoach nay xay dung Ké hoach nghi phép nim 2019 kém theo Danh séch tong
hop ding ky nghi phép clia cong chirc, ngudi lao dong thudc don vi gii vé Cuc
Thi hanh 4n dan sy tinh Ha Giang (qua phong T chirc can bd) dé trinh Lanh dao
Cuc phé duyét truéc ngay 20/01/2019 (03 ban: 01 ban luu phong T chirc can bd
dé tong hop va theo ddi; 01 ban luu Van thw; 01 ban gt lai don vi d& theo doi va
thuc hién).

3. Truéng phong cac phong chuyén mén thude Cuc téng hop danh sach
dang ky nghi phép cua cong chic, nguoi lao dong thudc phong quan ly (kém theo
dang ky nghi phép ctia timg c4 nhan) giri vé phong T6 chirc can bo dé tong hop va
theo doi.

Trong qua trinh thuc hién néu cé vudng méc, bat cap hoac c6 vin d& mdéi

phat sinh yéu cau phan 4nh kip thdi vé Cuc Thi hanh 4n dan su tinh Ha Giang (qua
phong T4 chirc can bd) dé sira ddi, bd sung cho phu hapﬂ//
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