BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap- Tu do- Hanh phic

sé: 13 /QP-BTP Ha Néi, ngay A thang 02nim 2018

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché dao tao, boi dudng
cong chire, vién chirc BY Tw phap

BQ TRUONG BQ TU PHAP

Cén ctr Luét Céan bg, cong chtrc ngay 13 thang 11 nadm 2008;

Cén cir Luét Vién chire ngdy 15 thang 11 nadm 2010;

Can c Nghi dinh s 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2017 cua
Chinh phu vé ddo tao, bdi dudng can b, cong chirc, vién chiic;

Can ctr Nghi dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cua
Chinh pht quy dinh chirc ndng, nhiém wvu, quyén han va co ciu to chirc cla
Bo Tu phap;

Xét dé nghi cia Vu truéng Vu T chirc can bo Bo Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché dao tao, bdi dudng
cdng chire, vién chirc B6 Tu phap”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
309/QD-BTP ngay 29 thang 02 nam 2012 cta B truong B Tu phap vé viéc
ban hanh Quy ché chon, cir va quan 1y céng chirc B6 Tu phép di dao tao, bdi
dudng va Quyét dinh s6 112/QD-BTP ngay 14 thang 01 nim 2014 cta B
truéng Bo Tu phap vé viée ban hanh Quy ché chon, ctr va quan ly vién chiic B6
Tu phap di dao tao, boi dudng.

Piéu 3. Chanh Vian phong, Vu truéng Vu T chic can bd va Thu trudng
céc don vi thudc BO Tu phdp chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. g
Noi nhin:

- Nhu Didu 3;
- Céc Thit trudng (€ biét);

- Céng Théng tin dién tir ctia B6 Tu phap;
- Lwu: VT, TCCB.







BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Dao tao, bdi dudng cong chire, vién chire Bd Tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 L13/0P-BTP ngay 4 thang 0Zndm 2018
cua B¢ truong B Tw phdp

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé noi dung, hinh thtec, t6 chic quan ly, trinh tu, tha
tuc, ché d6 thuc hién cdng tac dao tao, bdi dudng cbéng chirc, vién chirc; trach
nhiém cta ddi ngll 1anh dao, quan ly cac cap tham gia giang day cac chuong
trinh dao tao, bdi dudng cong chire, vién chirc ctia B9, Nganh Tu phap.

Piéu 2. Pbi twong ap dung

1. Cong chire, vién chirc lam viée tai cac don vi thuée Bd Tu phap duoc cir
di hoc céc 16p dao tao, bdi dudng & trong nuéc va nude ngodi dé ning cao trinh
d6 1y luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu theo tiéu chuin ngach cong chuc,
tiéu chuén chtc danh nghé nghiép vién chte, tiéu chudn chirc vu lanh dao, quéan
ly dap tng yéu cau, nhiém vu dugc giao; cong chirc, vién chite gitr chirc vu lanh
dao, quén ly dugc moi tham gia giang day cac chuong trinh dao tao, bdi dudng.

2. Viée dao tao, bdi dudng cong chire, vién chirc thudc Hé théng Thi hanh
an dan sy thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 09/2015 ngay 26/6/2015 cia
Bo Tu phép quy dinh viéc phan cdp quan ly céng chtre, vién chire, nguoi lao
dong thudc Téng cuc Thi hanh 4n déan su va céc co quan thi hanh 4n dén su.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngft dudi ddy duge hidu nhu sau:

1. “Pao tao” la qua trinh truyén thuy, tiép nhén coé hé théng nhiing tri thiec,
k¥ ning theo quy dinh ctia timg cip hoc, béc hoc.

2. “Bdi dudng” 12 hoat dong trang bi, cp nhit, ning cao kién thirc, k§ ning
lam viéc.

3. “Bdi dudng theo tiéu chuin ngach” d6i véi cong chic va “bdi dudng
theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép” d6i vé6i vién chire 1a hoat dong trang bi,



cép nhat, ning cao kién thirc, k§ ning hoat dong theo chuong trinh quy dinh cho
ngach cong chirc va chitc danh nghé nghiép cta vién chie.

4. “Boi dudng theo chirc vu lanh dao, quan ly” 13 hoat dong trang bi, cép
nhét, nang cao kién thue, k¥ nang, phuong phép lam viéc theo tirng chirc vu lanh
dao, quan ly.

5. “Bdi dudng theo vi trf viéc lam” 13 hoat ddng trang bi, cép nhat, ndng cao
kién thtrc, k§ nang, phuong phap can thiét d& 1am tbt cong viéc dugc giao.

6. “Phén cong” 1a viéc Bd trudng giao nhiém vu, quyén han cia B trudng
trong mot sb nodi dung vé& dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chitc cho Thi
trudng dé giup Bo trudng td chirc thuc hién. Tha truéng duge sir dung quyén
han cta B trudng, thay mit Bo trudng khi giai quyét cac cong viée duoc phan
cong; chiu trach nhiém trude B trudng va trudc phép luat vé céc quyét dinh ctia
minh.

7. “Phén cép” la viéc B trudng giao Thu trudng don vi thudc Bd dugc
quyét dinh mét sb noi dung vé dao tao, boi dudng coéng chirc, vién chirc thudc
thdm quyén cta Bo truong. Thu trudng don vi duge phan cép phai chiu trach
nhiém trude B§ trudng va trude phap ludt vé cac quyét dinh ctia minh.

Piéu 4. Nguyén tic dao tao, bdi dwdng

1. Cong téc do tao, béi dudng céng chic, vién chirc do B Tu phép théng
nhét quan 1y, chi dao thuc hién va c6 phan céng, phan cip déi véi cac don vi
thudc B.

2. Dao tao, boi dudng phai cén cr vao tiéu chuén cla ngach cong chirc, tiéu
chuén chtrc danh nghé nghiép ctia vién chire; ti€u chuan chirc vu 1anh dao, quan
ly; vi tri viéc lam; gén véi cong tac sir dung, quan 1y cong chirc, vién chire, phi
hop v6i quy hoach, k& hoach dao tao, boi dudng va nhu cau x4y dung, phat trién
nguon nhan luc cua co quan, don vi.

3. Bé cao y thirc tu hoc va viée lya chon chuong trinh dao tao, boi dudng
theo yéu cau vi tri vi€c 1am cua cdéng chirc, vién chite; khuyén khich va tao diéu
kién cho céng chire, vién chire dugce dao tao, bbi dudng & nude ngoai.

4. Bao dam cong khai, minh bach va hiéu qua.

5. Bao dam quyén loi va nghia vu cua cdng chire, vién chiic 1ién quan dén
ddo tao, boi dudng theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 5. Hinh thitc va ndi dung dao tao, boi dudng
1. Hinh thic dao tao
a) Ddo tao trung cép ly luén chinh tri.



b) Dao tao cao cép 1y luan chinh tri.

¢) Pao tao sau dai hoc (thac s§, tién s¥).

2. N6i dung dao tao

a) Ly luén chinh tri.

b) Chuyén mon, nghiép vu theo vi tri viéc lam.

3. Hinh thitc bdi dudng thuc hién theo quy dinh tai Didu 15, Nghi dinh s6
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh pht vé& do tao, bdi dudng cén bo,
cong chtre, vién chie.

4. N¢i dung bdi dudng thuc hién theo quy dinh tai Pidu 16, Nghi dinh sé
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh phu vé dao tao, boi dudng can bd,
cong chire, vién chirc.

Chuong 11
QUAN LY CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG
CONG CHUC, VIEN CHUC

Muc 1. PHAN CAP QUAN LY, PIEU KIEN, TIEU CHUAN, TRINH TU
VA THU TUC CU CONG CHUC, VIEN CHU'C

PI DAO TAO, BOI DUONG
Diéu 6. Phéan cip quén Iy cdng chire, vién chire di dio tao, bdi dudng

1. Bo truéng quyét dinh cir cong chire, vién chirc di hoc cac chuong trinh
dao tao, boi dudng tuong Umg vai cdc ddi tuong sau:

a) Chuong trinh dao tao sau dai hoc va bdi dudng & nudc ngoai cho cong
chie, vién chire cac don vi thudc B trir cde doi twong quy dinh tai khoan 3,
Piéu nay;

b) Chuong trinh dao tao sau dai hoc & trong nuéce dbi véi cong chuce la Vu
trorong va tuwong dwong cac don vi thudc Bo tré 1én;

¢) Chuong trinh bdi dudng & trong nudc cho Thir trudng va tuong duong,
Vu trudng va tuong duong cac don vi thudc B, bao gé‘)m:

- Chuong trinh bdi dudng Thir truéng va tuong duong;
- Chuong trinh b6i dudng nang cao trinh d6 1y ludn chinh tri;
- Chuong trinh bdi dudng lanh dao, quén 1y cép vu;

- Chuong trinh bdi dudng kién thirc qudc phong va an ninh cho déi tuong 1
va doi tuong 2 1a Vy trudng va tuong duong cac don vi thude Bo;



- Chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuén ngach cong chirc, chuong trinh
boi dudng theo tidu chudn chirc danh nghé nghiép vién chic;

- Chuong trinh bdi dudng theo yéu céu vi trf viée lam; bdi dudng kién thirc,
k§ ning chuyén nganh bit budc hang nam, ngoai ngf, tin hoc va kién thirc bd
tro khac.

2. Thtr truéng duge phan cdng phy trach linh vuc ddo tao, béi dudng cong
chire, vién chire quyét dinh ctr ¢ong chire, vién chire di hoc céc chuong trinh dao
tao, bdi dudng & trong nude tuong ung voi cac doi tugng sau:

a) Chuong trinh dao tao sau dai hoc & trong nude cho ¢ong chire tir Phé Vu
trudng va tuong duong trd xuéng cac don vi thudc Bo; vién chuc thudc Cuc,
Trung tdm 1y lich tu phép qudc gia, Vién Khoa hoc phap ly, Tap chi Dan chu va
Phap luat;

b) Chuong trinh béi dudng cho Phé Vu truéng va twong duong cdc don vi
thudc B0, bao gém:

- Chuong trinh bdi dung ning cao trinh do ly luén chinh tri;
- Chuong trinh bdi dudng lanh dao, quan ly cép vu;

- Chuong trinh bdi dudng kién thire quéc phong va an ninh cho déi tuong 2
la Pho Vu trudng va tuong duong cac don vi thude Bo va dbi trong 3 12 Hiéu
trudng, Phé Hiéu trudng cdc Trudng Trung cép Luét thudc B Tu phap;

- Chuong trinh bdi dudng theo tidu chudn ngach cong chire, chuong trinh
bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chic;

- Chuong trinh bdi dudng theo yéu cau cua vi tri viéc 1am; bdi dudng kién
thirc, k§ ning chuyén nganh bét budc hang nim, ngoai ngft, tin hoc va kién thic
b6 tro khac.

3. Vu trudng Vu Té chire can bd dugc B trudng phan cdp quyét dinh ctr
cong chire, vién chirc di hoc cdc chuong trinh ddo tao, bdi dudng & trong nudc
tuong Umg voi cac dbi twong 1a cong chire tir Trudng phong va tuong duong tré
Xuéng cua cac don vi thudc B9; vién chirc thudc Cuc, Trung tAm 1y lich tu phap
qudc gia, Vién Khoa hoc phép 1y, Tap chi Dan chi va Phép luit, bao gdm:

a) Chuong trinh do tao, bdi dudng ly ludn chinh tri,

b) Chuong trinh bdi dudng kién thirc qudc phong va an ninh cho déi tuong
3 la Trudng phong, Ph6 Trudng phong va tuong duong céc don vi thude Bo; dbi
tuong 4;

¢) Chuong trinh béi dudng lanh dao, quéan 1y cép phong;



d) Chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuén ngach cOng chue, chuong trinh
boi dudng theo tiéu chudn chtrc danh nghé nghiép vién chirc;

d) Chuong trinh bdi dudng theo yéu cdu cta vi tri viéc lam; bdi dudng kién
thire, k§ ning chuyén nganh bit budc hang nim, ngoai ngtt, tin hoc va kién thirc
b tro khéc.

4. Téng Bién tap Béo Phép ludt Viét Nam, Gidm ddc Nha xuat ban Tu phép
va Hiéu truéng céc Truong Trung cdp Luat thude B duoc Bo truéng phan cip
quyét dinh ctr vién chirc tir Trudng phong va twong duong tré xudng cia don vi
di hoc céc chuong trinh dao tao, bdi dudng & trong nuée, bao gdm:

a) Chuong trinh dao tao sau dai hoc;

b) Chuong trinh d2o tao, bdi dudng ly luan chinh trj;

¢) Chuong trinh bdi dudng kién thire québc phong va an ninh;

d) Chuong trinh bdi dudng lanh dao, quan 1y tir cip phong tro xuéng;

d) Chuong trinh bdi dudng theo tiéu chudn ngach cong chirc, chuong trinh
boi dudng theo tiéu chudn chtrc danh nghé nghiép vién chirc;

e) Chuong trinh bdi dudng theo yéu clu vi tri viée lam; bdi dudng kién
thirc, k§ ning chuyén nganh bét budc hang nim; tin hoc, ngoai ngft va kién thirc
bd tro khéc.

5. Hiéu truéng Trudng Dai hoc Lust Ha Néi va Gidm déc Hoc vién Tu
phép duoc Bo trudng phén cip quyét dinh ctr vién chic tir Truong phong va
turong dwong try xudng ctia don vi di hoc cac chuong trinh ddo tao, bdi dudng &
trong nudc va nudc ngodi, bao gdm:

a) Chuong trinh dao tao sau dai hoc;

b) Chuong trinh dao tao, bdi dudng ly luén chinh tri;

¢) Chuong trinh bdi dudng kién thirc quéc phong va an ninh:

d) Chuong trinh bdi dudng lanh dao, quéan 1y tir cép phong tré xudng;

d) Chuong trinh bdi dudng theo tiéu chun ngach céng chtre, chuwong trinh
bdi dudng theo tiéu chuln chirc danh nghé nghiép vién chic;

e) Chuong trinh bdi dudng theo yéu cau vi tri viéc 1am; bdi dudng kién
thire, k¥ ning chuyén nganh bit budc hang nam; tin hoc, ngoai ngit va kién thirc
b tro khac.

Piéu 7. Piéu kién va tiéu chuin chung ci cong chire, vién chirc di dao
tao, boi dudng



1. C6 vi tri viéc 1am phu hop véi nodi dung, chuong trinh cta khoéa boi
dudng, chuyén nganh dao tao, nhu cau dao tao va ké hoach dao tao, b6i dudng
hang ndm cua don vi.

2. C6 pham chét chinh tri, tw cach dao dirc tét, ¢4 tinh than tréch nhiém
trong cong tac va y thire td chirc ky luat cao.

3. Khong trong thoi gian xem xét, xtr ly ky luat, dinh chi cong tac, d6i
tugng bi diéu tra, kiém tra hodc trong thoi gian thi hanh ky luat hodc dang nghi
ché d6 chinh séch theo quy dinh.

4. C6 du stc khde va di cac diéu kién, tiéu chudn theo yéu ciu cta timg
khoa ddo tao, bdi dudng.

5. Coéng chtrc, vién chic dugc ctr di dao tao, bdi dudng phai duoc su d@)ng
¥ cta cdp c6 thdm quyén trude khi di du tuyén.

Piéu 8. Pidu kién, titu chuin cu thé cir céng chire, vién chire di dao tao
sau dai hoe

Céng chire, vién chic dugc ctr di dao tao sau dai hoc, ngoai cac didu kién,
tidu chuan chung quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay can dap tng didu kién, tiéu
chudn cu thé sau day:

1. Béi v6i cong chire:

a) C6 thoi gian cdng téc tir di 03 nim trd 1én (khong ké thoi gian tap su)
va 02 nim lién tuc lién ké trudce thoi diém duoc ot di dao tao hoan thanh tét
nhiém vu;

b) Khéng qua 40 tudi tinh tir thoi diém duge cir di dao tao sau dai hoc
lan dau;

¢) C6 cam két thuc hién nhiém vu, cdng vu tai co quan, don vi sau khi hoan
thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian it nhéat gp 02 1an thoi gian dao tao;

d) Chua dugc clr tham gia déng thi mot khéa dao tao khac.

2. B6i véi vién chie:

a) Ba két thuc thoi gian tap su (néu cd);

b) C6é cam két thuc hién nhiém vy, hoat doéng nghé nghiép tai co quan, don
vi sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao trong thdi gian it nhit gip 02 14n thoi
gian dao tao;

¢) Chua duoc cir tham gia ddng thoi mot khéa dao tao khac.

3. Cong chire, vién chic duge ctr di hoc theo cac chuong trinh hop tac véi
nuéc ngoai duge ky két hodc gia nhép nhan danh Nha nuéc, Chinh pht nuéce



Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam, ngoai cic quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Piéu nay va Pidu 7 con phai dap ing yéu cau khac ctia chuong trinh hop tac.

4. D6i v6i cong chiie, vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan vao
lam vi€c tai cac co quan, don vi thudc Bé Tu phap dang hoc sau dai hoc thi ¢
trach nhiém bdo céo Thu trudéng don vi truc tiép quan ly coéng chirc xem xét,
quyét dinh nhung viéc hoc tap khong duoc anh hudng dén thue hién nhiém vu
cua don vi.

Diéu 9. Dicu ki¢n, tiéu chuan cu theé cir cong chire, vién chire di dao tao,
boi dudng ly ludn chinh tri

1. Cong chuc, vién chirc duogc ctr di dao tao, bodi dudng ly Iuédn chinh trj
phai dap tng cac diéu kién, tidu chudn chung quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay
va céc diéu kién, tiéu chudn cu thé dbi vai timg cdp dao tao theo huéng din ctia
Ban T4 chirc Trung uong.

2. Céc chic danh dugc cir di dao tao cao cép ly luén chinh tri: Vu trudng,
Phé Vu trudng va tuong dwong céc don vi thudc Bo (néu cd); cong chic, vién
chtrc dugc quy hoach chirc danh Vu truéng, Phé Vu trudng va tuong duong;

3. Cac chic danh duge cir di dao tao trung ca"ip ly luén chinh tri: Trudng
phong, Phé Truéng phong va tuong duong cac don vi thude B (néu cd); cong
chire, vién chirc duge quy hoach chirc danh Trudng phong, Phé Truéng phong
va twong duong, chuyén vién va tuong duong trd 1én.

Diéu 10. Doi twgng, dieu kién, tiéu chuiin cu thé cir cong chirc, vién
r s LA ~ A r A § 3 .
chire di b6i dudng kien thirc quoc phong va an ninh

1. Cong chirc, vién chire dugc ctr di bdi dudng kién thirc qubc phong va an
ninh phai dap tmg cac diéu kién, tiéu chuin chung quy dinh tai Piéu 7 Quy ché
ndy va cac didu kién, tiéu chudn cu thé theo huéng din cta Hoi ddng gido duc
qudc phong va an ninh Trung vong.

2. Céc d6i twong duoc ctr di bdi dudng kién thie qude phong va an ninh

a) Pbéi tuong 1: BO truéng, Thit trudng, Tong Cuc truéng, Phé Tdng cuc
truémg Tdng cuc Thi hanh 4n dén su.

b) Pbi twong 2: Vu truong, Pho Vu trudng va tuong dwong cic don vi:
Cuc, Vy, Vién, Vin phong, Thanh tra, Trudng Pai hoc Luat Ha Ndi, Hoc vién
Tu phap; Vu truéng, Phé Vu trudng va tuong duong cc don vi thudc Tong cuc
Thi hanh an dén su.

¢) Péi tuong 3: Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong cac don
vi thue BY Tu phdp; Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng cdc Truong Trung cip Luét
thudc Bo Tu phép.



d) Péi tuong 4: Chuyén vién va tuong duong khéng thudc dbi tuong 1,
2.3

Pi¢u 11. Piéu kién, tiéu chuin cu thé cir cong chire, vién chire di boi
duwdng ¢ trong nuwdc

Cén cr vao yéu cu nhiém vu va tiéu chudn ngach cdng chuec, tidu chudn
chirc danh nghé nghiép vién chirc, tiéu chuin chic vy lanh dao, quan 1y, cap c6
thdm quyén ctr céng chtrc, vién chirc tham gia c4c 16p bdi dudng kién thic quén
Iy nha nuéc, 16p bdi dudng theo tidu chudn chirc danh nghé nghiép vién chic,
bdi dudng theo yéu cau cua vi tri viée lam, kién thuc, k¥ nang chuyén nganh,
kién thic tin hoc, ngoai ngit va cac kién thire bd tro khac.

Dicu 12. Dieu kién, tiéu chuan cu thé cr cong chirc, vién chire di boi
dudng ¢ nwdec ngoai

Cong chure, vién chirc duoc cir di bdi dudng & nude ngoai ngoai cac diéu
ki€n, tiéu chuéan chung quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay phéi dap mg cac diéu
kién, tiéu chuan cu thé sau:

1. Pa duoc tuyén dung, bd nhiém vao ngach cdng chirc, chiric danh nghé
nghiép vién chirc va @i két thic thoi gian tap su (néu cb).

2. Doi véi cac khoa bdi dudng cé thoi gian duéi 01 théng, cong chic,
vién chirc phai con du tudi dé céng téc it nhat 18 thang tinh tir khi khéa bbi
dudng bét dau.

3. Déi véi céc khéa bdi dudng c6 thoi gian tir 01 thang trd 1én, cong chic,
vién chitc phai con du tudi dé cong téc it nhat 02 nam tinh tir khi khéa bdi dudng
bét dau.

4. Khong trong thdi gian thi hanh ky ludt tir khién trach tr& 1én; khong
thude trudng hop chua duge xuét, nhap canh theo quy dinh cia phap luét.

5. Céng chirc, vién chirc duge cir di bdi dudng phai hoan thanh t6t nhiém
vu dugc giao trong ndm trudc 1ién k&.

6. Chuyén mon, nghiép vy cia cong chire, vién chitc duge cir di bdi dudng
phai phu hop véi ndi dung cia khoa boi dudng.

7. Céng chire, vién chirc cac don vi thude Bd Tu phdp duoc clr tham gia céc
khoa boi dudng tai nuéc ngoai tlir ngudn kinh phi ngin sach Nha nuéc téi da
khong qué 02 lan/nam, trir trudng hop dic biét do Bd trudng quyét dinh.

Diéu 13. Co s6 xét chon, cir di dao tao, bdi dudng

1. Cong chire, vién chirc di dao tao, boi dudng phai dép tmg du cac diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh cta co s& dao tao.



2. Viéc chon, ctr cong chuire, vién chire di dao tao, boi dudng phai dua trén
co s ve chi tiéu dugc phén bd, ké hoach dao tao, bdi dudng cdng chirc, vién
chirc ca don vi va nguyén vong cua cong chirc, vién chic.

3. Trudng hop sé lugng cong chirc, vién chire du tiéu chuén, didu kién di
hoc nhidu hon s6 chi tiéu duge ctt di hoc thi s& thuc hién xét theo th\r tu uu tién
nhu sau: (1) Linh vuc céng tac wu tién do tao, bdi dudng; (2) chirc vu; (3) cbng
chure, vién chirc duge quy hoach chite vu 1anh dao; (4) thoi gian giit ngach cong
chtc hodc vién chuc; (5) thdm nién cong tac trong Nganh, thanh tich cong tac;
(6) cong chirc, vién chire c¢6 do tudi cao hon; (7) cong chire, vién chite 14 ni¥; (8)
cong chire, vién chirc 1a nguoi dan toe thiéu sé; nhitng trudng hop dic biét khac
do Bo truéng quyét dinh.

4. Céc truong hop khéng du diéu kién duoc ctr di du tuyén (hodc di ddo tao,
bdi dudng) theo quy dinh nhung cé nguyén vong di hoc, tu chi trd kinh phi hoc
tap va hoc ngodi gid hanh chinh s& dugc hd trg vé céc thi tuc lién quan (néu cé
d& nghi) sau khi ¢6 béo céo va duoc Thu trudng don vi truc tiép quan Iy hosc
cép c6 thAm quyén dong .

5. Coéng chtrc, vién chie duge cir di du tuyén nhung khéng dy thi (trir
truong hop ¢é 1y do chinh dang va duoc clp c¢6 thAm quyén chip thuén), khong
tring tuyén hodc y thirc chap hanh ky luat hoc tdp kém s& khong duoc cir di du
tuyén céc khéa dao tao tuong tu trong thoi gian t6i thiéu 06 thang tiép theo; trir
truong hop di dao tao, bdi dudng ¢ nude ngoai.

6. Cong chirc, vién chirc tring tuyén nhung khong di hoc (trir trrong hop
c6 ly do chinh dang va duoc cip ¢ thdm quyén chép thuén) s& khéng dugc cir
di dy tuyén/di hoc céc khéa dio tao, bdi dudng trong thoi gian téi thidu 06 théng
tiép theo.

7. Pon vi giéi thiéu cong chirc, vién chire di dao tao, bdi dudng phai dam
b&o hoan thanh nhiém vu dugc giao va tao didu kién cho cong chuc, vién chuc
da duoc cir di dao tao, bdi dudng hoan thanh nhiém vu hoc tap. S& lugng cong
chire, vién chire dugc cir di dao tao, bdi dudng theo hinh thirc tap trung trong gio
hanh chinh tir 03 thédng tr& [én clia mbi don vi trong cing mot thoi diém khéng
vuot qua 20% téng sb cong chire, vién chirc hién dang lam viéc cia don vi.

8. Cong churc, vién chic d3 di dao tao, bdi dudng tr 01 nam trd 1én thi sau
03 thang ké tir khi két thic khoéa dao tao, bdi dudng méi duge dang ky du tuyén
khéa dao tao, bdi dudng tr 03 thang trd 1én, trir truong hop dic biét do Bd
truéng xem xét, quyét dinh.

Piéu 14. Trinh tw thi tuc cir cong chire, vién chie di dao tao, bdi dudng



1. Pbi véi cac trudng hop cir di dao tao, bdi dudng thudc thim quyén cia
Lanh dao Bd va Vu truéng Vu T6 chirc can bd

a) Béi v6i trudong hop cir di dao tao, bdi dudng & trong nude

Cancuay kién chi dao ctia Lanh dao B6 va théng bdo clia co s& dao tao vé
khoa dao tao, bdi dudng, Vu T chic cén bo théng béo cong khai bing vin ban
vé dbi tuong, didu kién, tiéu chudn, chitiéu tham gia cic khéa dio tao, bdi
dudng t6i cac don vi thudc Bo. Céc don vi tién hanh xem xét, d& xuét danh séch,
hd so cong chire, vién chirc ding ky du tuyén/di hoc va giri vé Vu T6 chirc cén
bd. Vu Té chirc can bd quyét dinh hodc tham muu, trinh Lanh dao B xem xét,
quyét dinh cir cdng chic, vién chie du tuyén/di hoc theo quy dinh.

Trudng hop cong chire, vién chire tu lién hé cac khoa dao tao, bdi dudng thi
phai giri hd so theo quy dinh tai Pidu 15 Quy ché nay vé don vi quan 1y truc tiép
cong chire, vién chic. Cac don vi quan ly truc tiép cong chirc, vién chirc tién
hanh xem xét, d& xudt danh sdch, hd so cong chirc, vién chirc ding ky du
tuyén/di hoc va gui vé& Vu Té chirc cén bd. Vu Té chirc can bd quyét dinh hoac
tham muu, trinh Lanh dao B0 xem xét, quyét dinh ¢t cong chire, vién chirc du
tuyén/di hoc theo quy dinh.

b) Péi véi trudng hop cir di dao tao, bdi dudng & nude ngoai

Canclry kién chi dao ctia Lanh dao B va thong bo cia co s& dao tao vé
khéa dao tao, bdi dudng, Vu T8 chic can bd thong bdo cong khai bing vin ban
vé d6i tugng, didu kién, tiéu chuén, chi tiéu tham gia khéa hoc ti don vi lién
quan. Cac don vi tién hanh xem xét, d& xuét danh séch, hd so céng chirc, vién
chirc dang ky du tuyén/di hoc va gui vé Vu T4 chtrc can bd. Vu T chirc can bd
tham muu, 14y ¥ kién ctia Vu Hop tac qubc t& va Tht trudng dwoc phén cong
phu trach linh vuc dao tao, bdi dudng cong chire, vién chirc trude khi trinh Bo
trudng xem xét, quyét dinh cir céng chie, vién chie du tuyén/di hoc theo quy
dinh.

Trudng hop cong chire, vién chtre tu lién hé céc khoa dao tao, bdi dudng thi
phai giri hd so theo quy dinh tai Pidu 15 Quy ché nay vé don vi quan ly truc tiép
cdng chure, vién chirc. Cac don vi quén ly truc tiép cong chic, vién chic tién
hanh xem xét, d& xuit danh s4ch, hd so cdng chire, vién chic ding ky du
tuyén/di hoc va gt vé Vu Té chirc can bd. Vu Td chire can bo tham muu, 1ay ¥
kién ctiia Vu Hop téc qudc té va Thir trudng dugc phan cong phu trach linh vuc
dao tao, bodi dudng cbng chirc, vién chic trude khi trinh B trudng xem x&t,
quyét dinh ctr cdng chire, vién chire du tuyén/di hoc theo quy dinh.

¢) Trudng hop ddc biét do yéu ciu cia khoéa hoc cén cir dich danh céng
chire, vién chic di dao tao, boi dudng, Vu T6 chirc cén b trao ddi v&i Tha
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trudng don vi cé lién quan, sau dé Vu T chirc can bd quyét dinh hodc tham
mu, trinh Lanh dao B xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

2. D6i véi céc truomg hop cir di ddo tao, bdi dudng thude thdm quyén cia
Téng Bién tdp Bdo Phap ludt Viét Nam, Gidm dbc Nha xudt ban Tu phép,
Hiéu truéng Truong Pai hoc Luat Ha Noi, Gidam dbc Hoc vién Tu phép, Hiéu
trudng cac Truong Trung cdp Luat thudc B

a) D6i v6i trudng hop cir di dao tao, bdi dudng ¢ trong nudc

Can clr thong béo biang vin ban ctiia Vu T chiic can bd vé ndi dung, chi
tidu, d6i tugng, didu kién, tiéu chuin tham gia cac khoa dao tao, bdi dudng, Thu
truéng don vi thong béo céng khai noi dung, chi tiéu ctia khoa hoc va nhu cu
dao tao, bdi dudng cia don vi; xem xét, quyét dinh ctr vién chire du tuyén/di hoc
theo quy dinh dong thoi gl van ban cir vién chirc du tuyén/di hoc vé Bo Tu
phép (Vu T4 chirc c4n bd) dé theo dai, quéan ly.

Trudng hop cong chire, vién chire tu lién hé cac khéa dio tao, bdi dudng,
thi phai gtri hd so theo quy dinh tai Piéu 15 Quy ché vé& don vi quan ly truc tiép
vién chirc. Céc don vi quan ly truc tiép vién chirc xem xét, quyét dinh cir vién
chire du tuyén/di hoc theo quy dinh déng thoi gui van ban cir vién chuc du
tuyén/di hoc v& B Tu phap (Vu T chirc cén bd) dé theo doi, quéan 1y.

b) D61 véi trudng hop ctr di dao tao, boi dudng & nude ngoai

Cén ctr thong béo bang vin ban ctia Vu T chirc can bd vé ndi dung, chi
tidu, d6i tugng, didu kién, tiéu chuén tham gia cac khéa do tao, bdi dudng, Tha
trudng don vi thdng bdo cong khai ndi dung, chi tidu cua khéa hoc va nhu ciu
dao tao, bdi dudng ctia don vi; ldy y kién ctia Vu Hop tac quéc t& va Vu T8 chire
cén bd trudc khi quyét dinh cr vién chire dy tuyén/di hoc theo quy dinh ddng
thoi glri vén ban ctr vién chirc dy tuyén/di hoc v& B6 Tu phép (Vu T chic can
bd) dé theo di, quéan ly.

Trudng hop cong chire, vién chire tur lién hé céc khéa dao tao, bodi dudng,
thi phai giri hd so theo quy dinh tai Diéu 15 Quy ché vé& don vi quan ly truc tiép
vién chte. Cac don vi quan 1y truc tiép vién chirc ldy ¥ kién ciia Vu Hop tic
qudc t& va Vu T chirc can bd trude khi xem xét, quyét dinh cir vién chirc du
tuyén/di hoc theo quy dinh ddng thoi giri vin ban ¢t vién chic du tuyén/di hoc
vé Bo Tu phap (Vu T chirc c4n bd) dé theo ddi, quan 1y.

Diéu 15. Ho so diing ky di hoc sau dai hoc trong nwée va di dao tao, boi
dudng ¢ nwdc ngoai
1. Céng chtrc, vién chirc ding ky du tuyén chudn bi cac hd so sau day:

a) Don xin dy tuyén, trong d6 néu rd: ho tén, ndm sinh, chic vu, ngach
céng chtre, vién chure, thoi gian cdng tac, nhiém vu dang dam nhiém, chuyén
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nganh di tot nghiép, chuyén nganh ding ky du thi, tén @& tai nghién ctru (néu
c0);

b) Vian ban ctr cong chirc, vién chic du tuyén ciia Thu trudng quan ly
truc tiép;

¢) Théng béo tuyén sinh cia co s& dao tao trong trudng hop tu lién hé cac
khoa dao tao, bdi dudng.

2. Cong chire, vién chire tring tuyén phai chuén bi cdc ho so sau day:

a) Van ban ctr cong chure, vién chirc di hoc cua Thu trudng quan ly
truc tiép,

b) Théng bao tring tuyén cla co s& dio tao;

c) Ban cam két thuc hién nhiém vu tai co quan, don vi sau khi hoan thanh
chuong trinh dao tao d6i véi trudng hop di dao tao sau dai hoc (mau sbé
01/PTBD);

d) Céc tai liéu khéc theo yéu cau ctia khoa hoc.
Piéu 16. Quan Iy cong chire, vién chire di dio tao, boi duéng

1. Cong chtrc, vién chire dugc ctr di dao tao, boi dudng & trong nudc, trong
thoi gian 07 ngay 1am viée k& tir ngay két thuc khéa hoc phai béo cdo két qua
hoc tap bing vin ban va ndp ban sao cic vin bang, chung chi, bang diém (c6
chimg thuc) vé Vu T chirc can bd hodc theo phan c¢ip quan ly cong tac dao tao,
bo6i dudng quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

2. Céng chiec, vién chirc dugc ctr di dao tao, bdi dudng & nudc ngoai, trong
thdi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy vé& nuée phai bao cdo két qua hoc tép bang
van ban, v kién cta co quan quan 1y Iuu hoc sinh & nudc ngoai (néu ¢6) va ndp
ban sao chirng chi/chimg nhan, bang diém (cé ching thuc) hodc vin bang do co
s& gido duc nuwde ngoai clp sau khi duge cdng nhén theo quy dinh ctia Bo Gido
duc va Pao tao Viét Nam vé don vi truc tiép quéan ly céng chirc, vién chic va
Vu T6 chitc can bd dé lam céc thu tuc tiép nhén, bd tri cong tac theo quy dinh.

3. Trudng hop vi ly do khach quan, cdng chirc, vién chirc chua dugc cép
vin bing, chimg chi/chimg nhéan ngay sau khi t6t nghiép khéa hoc thi cin cé vin
ban x4c nhén két qua hoc tip ctia co s& do tao hodc chua ndp vin bang do co s&
gido duc nudc ngoai cip sau khi duoc cOng nhén theo quy dinh cua B6 Gido duc
va Pao tao Viét Nam thi céng chirc, vién chtc cé trach nhiém ndp ban sao
chimg chi/chimg nhan, bang diém (c6 chimg thyc) hogic vin bing do co s& gido
duc nudc ngoai cap sau khi dugc cong nhén theo quy dinh cua B6 Gido duc va
Dao tao Vidt Nam cham nhét 13 05 ngay lam viéc k& tir ngay cdng chuic, vién
chitc nhan duge vin bing, chimg chi, bang diém.
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4. Truong hop vi ly do khach quan, céng chure, vién chirc phai kéo dai thoi
gian hoc tip ho#ic khéng theo hét khoa hoc thi phai béo cdo B truong (qua Vu
Tb chirc can bd), Tha trudng don vi va chi duogc kéo dai thoi gian hoc tap hodc
thoi hoc sau khi c6 quyét dinh cho phép kéo dai thoi gian hoc tép/cho théi hoc
clia nguoi cé tham quyén theo quy dinh. Hét thoi han ghi trong quyét dinh cho
phép kéo dai thoi gian hoc tap, cong chirc, vién chic di hoc phai trd vé don vi
cong tac.

Cong chire, vién chitc ¢6 nguyén vong gia han thoi gian hoc tap phai chudn
bi hd so sau déy:

a) Don xin gia han thoi gian hoc tdp, néu rd ly do xin gia han, thoi gian xin
gia han, ngudn kinh phi cho viéc hoc tip trong thoi gian xin gia han;

b) Béo céo két qua hoc tap tir khi bét ddu hoc tap dén thoi diém xin gia han;

¢) Y kién ctia Thil trudng don vi truc tiép quan 1y cdng chite, vién chic;

d) Ban photo quyét dinh ctr di hoc va nhiing quyét dinh gia han 1an truée
clia cdp c6 thim quyén (néu co);

d) Vian béan cia co sé gido duc ddng ¥ dé cong chire, vién chirc tiép tuc hoc
tép trong thoi gian xin gia han;

e) Y kién cta Pai st quén Viét Nam tai nudc sé tai hodc v kién ctia co quan
c6 thAm quyén cua Viét Nam quan 1y hoc bong ctia luu hoc sinh & nuée ngoai vé
viée gia han déi véi coéng chie, vién chic duge ctr di dao tao, bdi dudng & nudc
ngoai (néu co).

Muc 2. KINH PHIi, PEN BU CHI PHI PAO TAO, BOI DUONG
Piéu 17. Kinh phi dao tao, bdi dudng

1. Kinh phi dio tao, bdi dudng cong chirc do ngén sach nha nudc cép, kinh
phi clia co quan quén 1y, st dung cong chirc, clia cong chire, tai tro cla td chie,
ca nhén trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luét.

2. Kinh phi d4o tao, bdi dudng vién chie do vién che, ngudn tai chinh ctia
don vi sy nghiép cong 1ap va céc ngudn khac béo dam.

3. B6 Tu phép quan 1y thdng nhat ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng cong
chire, vién chirc ctia B6 va phan bd mdt phan cho céc don vi thudc B quan ly,
str dung trén co s& K€ hoach dio tao, bdi dudng hang nim do Bo trudng phé
duyét.

Pidu 18. Cac chwong trinh dio tao, boi dudng dwee hd tro kinh phi
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1. Cong chite, vién chic duoc cir di dao tao, bdi dudng theo ké hoach hang
nam dugc BY trudng phé duyét hode Thi truéng don vi cir di theo thdm quyén
duoc hd tro kinh phi theo quy dinh ctia B6 Tai chinh.

2. Céc trudng hop céng chre, vién chire di dao tao, bdi dudng khéng thude
Ké hoach do tao, boi dudng ctia B Tu phép va ctia don vi thi khéng duge xem
xét, ho tro kinh phi.

Piéu 19. Thanh toan kinh phi dao tao, boi dudng

1. Cong chire, vién chitc ¢6 Quyét dinh/Céng vin ctr di hoc cua clp cb
thdm quyén dugc tam tmg va thanh toan kinh phi hoc tép theo quy dinh ctia don
vi td chirc ddo tao va cia phap luat.

2. Hd so, thii tuc thanh toén kinh phi dao tao, boi dudng bao gém:

a) Gidy dé nghi thanh ton;

b) Ban chup Quyét dinh/Céng vin ctr di hoc clia co quan c6 thdm quyén;

¢) Thong béo, gidy triéu tdp di hoc cia co s dao tao (ghi 18 cac khoan hoc
phi, tai liéu phai ndp cho co s& dao tao va thoi gian tap trung hoc tap);

d) Chung tur, héa don hop 1¢ theo quy dinh cta B Tai chinh ¢6 lién quan
dén cac kinh phi di hoc;

Diéu 20. Pén b chi phi ddo tao

1. Céng chuc, vién chie duge et di ddo tao tr trinh d6 trung cép trd 1én
bang ngudn ngan sach nha nude hojc kinh phi ctia co quan quéan ly, sir dung
cong chirc, vién chirc phai d&n bu chi phi dao tao khi thudc mét trong céc trudong
hop quy dinh tai Piéu 7, Nghi dinh sé 101/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 cua
Chinh phu vé dao tao, bdi dudng cén bd, cong chirc, vién chirc.

2. Viéc thanh 1ap Hoi dong xét dén bi, nguyén tic va hoat dong cia Hoi
dong xét dén bu dugc thuc hién theo quy dinh tai Pidu 10, 11, 12 Nghi dinh sb
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phii vé& dao tao, bdi dudng cén b,
cong chue, vién chuec.

3. Chi phi d&n b va cach tinh chi phi dén by, diéu kién dugc giam chi phi
dén bu, quyét dinh dén bu, tra va thu hdi chi phi dén bu déi véi cong chirc, vién
chirc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 8, 9, 13, 14 Nghi dinh sé 101/2017/ND-
CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh pht vé ddo tao, bdi dudng can bd, céng chic,
vién chuec.

Piéu 21. Xit Iy vi pham
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Cong chuc, vién chirc vi pham quy ché dao tao, bdi dudng thudc dién
phai d&n bu kinh phi, tiy theo mic dd con bi xir Iy ky luét theo quy dinh cua
phép luat.

Muc 3. QUYEN LQI VA TRACH NHIEM CUA TO CHUC
VA CONG CHUC, VIEN CHUC TRONG CONG TAC
PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 22. Trach nhiém ciia cdng chire, vién chire

1. Thuc hién céc quy dinh v& dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chie.

2. Cong chire, vién chirc dang gilt chirc vu va thudc ngach, chirc danh nao
déu phai dao tao, boi dudng dé dép tmg cac tiéu chuin trinh d6 kién thirc quy
dinh cho chirc vu va ngach, chirc danh do.

3. Cong chuec, vién chirc cé trach nhiém tuén thi phap ludt va phai tu chiu
trach nhiém trude phap luat, Thu trudng co quan, don vi vé hanh vi ctia minh
trong thdi gian di hoc; phai cung cdp cho co quan, don vi dia chi lién lac cla
minh va cta co s& dao tao tai nudc ngoai.

4. Thuc hién quy ché dio tao va chiu su quan Iy ctia co s& dao tao, bdi
dudng trong thoi gian tham du khéa hoc.

5. Thuc hién quy dinh vé dén bu chi phi dao tao va céc quy dinh ctua phap
luét c6 lién quan.

Piéu 23. Quyén lgi ciia cdng chire, vién chire dwoc cir di dao tao,
boi dwdng

1. Béi véi dao tao, bdi dudng trong nudc

a) Cong chirc, vién chirc duge ctr di dao tao, bdi dudng duge co quan quan
Iy, st dung bb tri thoi gian va kinh phi hd trg theo quy dinh;

b) Trong thoi gian dugc cir tham gia céc khoéa dao tao, bdi dudng, cdng
chure, vién chire duge hudng nguyén luong, phu cdp va cdc ché do khac theo quy
dinh;

¢) Pugc tinh thoi gian ddo tao, bdi dudng vao thoi gian cong tac lién tuc;

d) Pugc biéu duong, khen thuéng va thuc hién chinh séch can b néu dat
két qua xudt séc trong dao tao, bdi dudng.

2. Péi véi dao tao, bdi dudng & nude ngoai

Céng chire, vién chirc duge cir di ddo tao, bdi dudng & nudce ngoai dugc
tinh thoi gian ddo tao, bdi dudng vao thoi gian cong téc lién tuc va dugc hudng
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ché dd khac theo quy dinh cta phép ludt doi véi viée clr di dao tao, bdi dudng &
nudc ngoai bang ngan sach nha nudc.

Diéu 24. Trach nhiém cia cac don vi thugc Bj

1. D& xuit ké hoach dio tao, bdi dudng céng chirc, vién chirc theo diing di
tuong, tiéu chudn quy dinh; d& xuat k& hoach tap huin hang nam theo ding linh
vue don vi phu trach; tb chirc trién khai ké hoach sau khi duoc phé duyét.

2. Sap xép, bd tri cong viéc dam béo hoan thanh nhiém vu ctia don vi va tao
diéu kién dé cong chire, vién chirc di dao tao, bdi dudng theo ding doi tugng va
ké hoach dugc phé duyét.

3. Quan ly cong chire, vién chire thude don vi duge cir di ddo tao & trong
nudc va nudc ngoai.

4, Tryc tiép quan 1y va 1ap thu tuc thanh quyét toan kinh phi cac khéa bdi
dudng do don vi duogc giao phu trach sau khi két thiic khéa hoc.

5. Theo doi, danh gia két qud hoc tap ctia cong chire, vién chirc thudc don
vi quéan ly dé xép loai coéng chure, vién chuc, lam can cir thuc hién cong tdc thi
dua, khen thudng; tiép nhan va bd tri cong viéc pht hop cho cdéng chirc, vién
chtrc cua don vi sau khi hoan thanh khoa dao tao, bdi dudng, tao didu kién cho
cong chirc, vién chitc 4p dung va phat huy kién thirc d& hoc véao thuc tién cong
tac.

6. Sap xép, bb tri cong viéc dam bao hoan thanh nhiém vu cua don vi va tao
dicu kién cho cong chire, vién chirc gilt chirc vu 1&nh dao, quan Iy hodc cé k¥
néng, kinh nghiém, nang lyc trinh do tham gia thuc hién céng tac dao tao, bdi
dudng cho céng chitrc, vién chirc ciia BY, Nganh Tu phép.

7. Thuc hién cac ché d6 chinh séch, ngudn kinh phi duoc phan bd hang
nim d6i véi cdng tac ddo tao, bdi dudng cong chirc, vién chie.

8. Dé xuét viéc bién soan va lya chon chuong trinh dao tao, bdi dudng phu
hop véi vi trf viée lam cta cdng chirc, vién chirc; tao didu kién dé cong chtec,
vién chirc thyc hién ché d6 dao tao, bdi dudng theo quy dinh.

9. Phéi hop véi cac co s& dao tao ciia B td chire bdi dudng néng cao, cap
nhét kién thuc chuyén mén nghiép vy, k¥ ning quan ly chuyén nganh cho can
bd lanh dao quan 1y cép vu, cap phong, céc chitc danh chuyén mon.

10. Binh ky bdo cdo Bo trudng (qua Vu Td chirc can bd) két qua dao tao,
b6i dudng do don vi dugc giao t6 chirc hodc cé cdng chirc, vién chire duoc cir di
dao tao, boi dudng; két qua thuc hién tham quyén d& duoc phan cép.

Diéu 25. Trach nhiém ctia Vu To chirc cdn bd
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1. Chu ti, phéi hop v6i cac don vi lién quan xdy dung va trinh Bo trudng
cac vén ban quy dinh vé cOng tac dao tao, boi dudng cong churc, vién chure.

2. Chu tr, phbi hop véi cac don vi lién quan xdy dung chién luge, quy
hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chuc cia Bo trinh Bo
trudng phé duyét; theo dbi, kiém tra viée trién khai thuc hién quy hoach, ké
hoach d#o tao, bdi dudng cua Bo; tng hop, béo cdo cip cé thdm quyén két qua
dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc ctia Bo.

3. Chi tr, phéi hop véi cac don vi thude B td chirc cac khoa dio tao, bdi
dudng str dung kinh phi dao tao, bdi dudng hang nam dugc phén bd va do Bo
quéan ly.

4. Thdm dinh ké hoach dao tao, bdi dudng, tép huén cho céng chic, vién
chire clia cac co quan, don vi truc thude Bo.

5. Trinh B§ trudng hodc Thit trudng phu trach cong tac dao tao, bdi dudng
phan bd du toén kinh phi ddo tao, bdi dudng céng chirc, vién chirc cho cac
don vi thugc B6 theo quy dinh. Theo doi, kiém tra viéc str dung kinh phi dao tao,
boi dudng cong chirc, vién chic cia cac don vi thude Bo.

6. Thuc hién cobng tic kiém tra hoat déng dao tao, bdi dudng cong chiic,
vién chtrc thudc thdm quyén; kiém tra cdc don vi trong viéc thuc hién tham
quyén duoc phan cép tai Quy ché nay.

7. Tb chitc cac hoat dong thi dua va khen thudng, ky luat v& cong téc dao
tao, boi dudng céng chirc, vién chirc theo quy dinh hién hanh.

8. Theo ddi, tong hop, béo céo (dinh ky hodc dot xuat) két qua cong tac dao
tao, boi dudng cdng chirc, vién chirc cliia cac co quan, don vi thuéc Bo theo quy
dinh ctia co quan nha nudc c¢6 thim quyén.

Piéu 26. Trach nhiém ciia Cuc Ké hoach - Tai chinh

1. Thdm dinh di toan kinh phi dao tao, bdi dudng cong chtrc, vién chitc cla
B4 trude khi Vu T6 chirc can bd trinh B trudng phé duyét.

2. Huéng dén, kiém tra va thyc hién quyét toan kinh phi dao tao, bdi dudng
cong chtre, vién chire doi véi cac don vi thude B theo quy dinh.

3. Phéi hop véi Vu Té chire can bd xay dung ché dd, chinh sach dao tao,
boi dudng cong chirc, vién chirc clia BJ.

Piéu 27. Trach nhiém ciia Vu Hop tac quoc té

Phéi hop véi Vu Té chirc can bd hodc don vi duoc phan cép quan 1y cong
chirc, vién chirc di dio tao, bdi dudng tham muu, cho ¥ kién dbi véi chuong
trinh, hoc bong dao tao, bdi dudng & nudc ngoai gii truc tiép cho céc don vi
hoic Vu T6 chite can bo; chwong trinh, hoc bdng dao tao, bdi dudng & nudc
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ngoai do cd nhén tu lién hé trudc khi trinh B trudong, Thir trudng xem xét,
quyét dinh.

Diéu 28. Trich nhi¢m ciia Hoc vién Tw phap va cdc co sé dao tao c6
lién quan thudc Bo Tw phap '

1. T8 chuc thuc hién Ké hoach dao tao,'béi dudng cong chirc, vién chirc B
Tu phép theo céc ké hoach, chuong trinh, néi dung dugc phé duyét.

2. Nghién ctru d6i méi ndi dung, chudng trinh, ning cao chit luong giang
day; d6i méi phuong thirc dao tao, bdi dudng dap tmg yéu cdu nhiém vu trong
giai doan cong nghiép hda va hién dai hoéa; bién soan gido trinh, chuong trinh
dao tao k¥ ning chuyén nganh theo chttc danh va cdc yéu cdu cia co quan cb
thidm quyen.

3. Chuong trinh, tai lidu bdi dudng phai thuong xuyén dugc cdp nhét phu
hop véi tinh hinh thyc t& va phai dugc thdm dinh, phé duyét truée khi ban hanh
hodc dua vao str dung.

4. Mé& rong hop tac quoc té trong dio tao, bdi dudng cdng chire, vién chtc.

Diéu 29. Trich nhiém ciia ddi ngii lanh dao, quan Iy cdc cdp tham gia
giang day cdc chwong trinh dao tao, bdi dudng cong chire, vién chire cia
B0, Nganh Tw phap

1. Trach nhiém tham gia gidng day

a) Bo trudng, Thir trudng, Tong Cuc trudng, Pho Téng Cuc trudéng Tong
cuc Thi hanh 4n dan sy c¢é trach nhiém tham gia gidng day chuong trinh bi
dudng cho dbi tuwgng tham gia bdi dudng gitt chirc vu lanh dao cdp Vu hodc
duge quy hoach cdp Vu trd 1én hodc céc khoa bdi dudng dbi vdi cac linh vuc
ddc thu, chuyén mén siu hodic ¢ tic dong, anh hudng 16n dén toan x& hoi ma
do B9, Nganh Tu phép chiu trach nhiém quan ly.

b) Vu truéng va tuong duong, Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dan su cé
tréch nhiém tham gia giang day chuong trinh bdi dudng cho dbi tuong tham
gia bdi dudng 12 Phé Vu trudng va tuong duong hodc quy hoach Pho Vu
trudng va tuong duong trd xudng hodc cac khoa bdi dudng dbi véi cac linh
vuc dédc thu, chuyén moén sdu hodc cé tdc dong, &nh hudng 16n dén toan x3 hoi
ma do don vi chiu trach nhiém quéan ly.

c¢) Phé Vu trudong va twong duong, Pho Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dan
su ¢6 trach nhiém tham gia gidng day chuong trinh bdi dudng cho dbi tuong
tham gia bdi dudng 1 lanh dao cép Phong va twong duong hoic quy hoach
lanh dao cdp Phong va twong dwong hodc céc khoa bdi dudng trong cac linh
vuc chuyén moén do don vi chiu trach nhiém quén ly.
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d) Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong, Chi cuc trudng,
Phé Chi cyc truéng Cuc Thi hanh 4n din sy, chuyén vién cao céap c6 trach
nhiém tham gia giang day chuong trinh bdi dudng cho dbi tuong tham gia bdi
dudng 14 can bd quy hoach:lanh dao cap Phong hodc cac khéa bdi dudng trong
cac linh vuc chuyén moén do d()'n vi cép Phong chiu tréch nhiém quan ly.

2. B6i ngili 1anh dao, quén. Iy cac cap phai c6 trach nhiém bb tri, sip xép
thoi gian hop ly tham gia giang day theo ké hoach dao tao, bdi dudng d& dugc
Lanh dao B Tu phap phé duyét.

3. Vigc tham gia giang day phdi phu hop vdi chirc ndng, nhiém vu cua
ting don vi; phu hgp véi nang luc chuyén moén, nghiép vu ctia ngudi tham
gia giang day véi ndi dung khoa hoc; khéng lam &nh huong t6i hiéu qua va
chét lugng cong viée duge giao.

4. Viéc tham gia giang day 1a co s& danh gié, xép loai dbi v6i doi ngii 18nh
dao, quan ly tham gia giang day hang nam theo quy dinh. Khuyén khich céc ca
nhén c¢ trinh d9, ndng lyc, phuong phép su pham tham gia giang day chwong
trinh bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho céng chirc, vién chitc cia B,
Nganh Tu phap.

5. Tiéu chuén, nhiém vu, ché d9, chinh sich cla doi ngfi lanh dao, quan ly
tham gia giang day duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 35, Nghi dinh
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Tha tuéng Chinh phi vé dao tao, bdi
dudng can bd, céng chirc, vién chirc.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 30. Ché dd thong tin bdo céo

1. Céc don vi thudc Bo giri béo cédo vé& B Tu phép (qua Vu Td chie can
bd) dinh ky tinh hinh thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng cbéng chuc, vién
chire; s6 lugng céng chire, vién chire duge ctr di ddo tao, bdi dudng; céac 16p dao
tao, boi dudng da td chire; d& xuét nhu ciu dao tao, boi dudng.

2. Thoi gian giti bdo céo thuc hién cong tic ddo tao bdi dudng trude ngay
30/6 va 31/10 hang nam vé Vu T4 chirc can bd dé tdng hop, béo cio Lanh dao BO.

Piéu 31. Trach nhiém thi hanh

1. Vu truéng Vu T chire can bd c6 trach nhiém hudng dan, theo ddi, kiém
tra viéc to chirc thuc hién cong tc dio tao, bdi dudng theo ding Quy ché nay.

2. Thu trudng cac don vi thudc Bo ¢ trach nhiém trién khai thuc hién theo
ding quy dinh tai Quy ché nay.
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3. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuéng méc, cdc don vi bdo céo vé B6
Tu phap (Vu Té chirc cén bd) dé téng hop, trinh Linh dao Bd xem xét, giai

quyét./. g
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MAiu sé 01/DTBD

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI Dojc lap - Tw do - Hanh phic
BAN CAM KET

THU'C HIEN NGHIA VU CUA CONG CHUC, VIEN CHU'C PUQC CU
PI PAO TAO SAU PAI HQC
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Chtre danh, NEHE NERIBP: «..vveveeeeeeit e e e e e

Thoi gian bit dau tuyén dung/ky hop dong lao dong: ...........ccevvvvveennn.

Pugc clr di hoc sau dai hoc & trong nudc/nudc ngoai theo chuong
trinh/hoc béng/cor SO A0 TEID . o sicsimonsion ioniielion s oo st wiodsiasiin b isin vsmssncn S aver mnisiia

Cam két thuc hién nghia vu ctia ngudi duoe ctr di hoc nhu sau:

1. Chép hanh ngh1em tac ndi quy, quy ché cua co s& dao tao va Quyet
dinh ctr di hoc cta cép cd thAm quyén, quy dinh clia phép luét trong thoi glan
duogc ctr di dao tao (do1 voi tm'(mg horp di hoc trong nudce); ndi quy, quy ché cua
co & dao tao, Quyét dinh ctr di hoc ctia cdp c6 thAm quyen Quy ché quén ly luu
hoc sinh & nude ngoai, quy dinh cia phap luat trong thoi gian dugce clr di dao tao
(d6i vai truong hop di hoc nude ngoat).

2. Phén d4u hoc tép, nghién ctru dé hoan thanh chuong trinh dao tao ding
thoi han; khéng xin chuyén trudng hoic thay d6i kho4 hoc, chuong trinh hoc.

3. Sau khi hoan thanh chwong trinh dao tao, cam két thuc hién nhiém vy,
cdng vuw/hoat dng nghé nghiép tai co quan, don vi trong thoi gian it nhit gap 02
1an thoi gian dao tao.

4. Tiép tuc déng bao hiém trong thoi gian di hoc.

5. Néu khéng thuc hién ding cam két trén déy, toi xin chiu hoan toan
trach nhiém vé viée xit Iy ky luét cong chirc, vién chirc va dén bu chi phi ddo tao

theo quy dinh ctia phap luét.
e s wanin b e TIOEP o g i thang

Nguwdi cam két
(Ky va ghi ro ho tén)



Y kién xdc nhén, bao ldnh ciia co quan, don vi cdng tic

Xioe nhars GhICB ... oo o ia w08 50 , hién dang [a cong chuc/vién
chtc .......... cta co quan/don vi. Co quan/don vi ching t6i cam két thuc hién
trach nhi€m:

1. Tiép nhan va b tri cong tac phi hop véi chuyén mén va trinh d§ dao
tao sau hoan thanh khoa dao tao.

2. Gitp dd, tao didu kién dé cong chirc/vién chirc c6 tén trén dugc tiép tuc
déng bao hiém x4 hoi trong thoi gian di dao tao.

3. Phéi hop véi cée co quan lién quan yéu cdu cdéng chirc/vién chitc c6 tén = .
trén thuc hién ding 101 cam ket trén day.

PSRSRITORG 1~ < S, tHERg e nam....
Thi trwong donvi
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau (néu cd))



