BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THI HANH AN DAN SU DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: 3100/TCTHADS-TCCB Ha N¢i, ngay 21 thdang 8 nam 2017
V/v danh gia, phan loai, bd sung Iy
lich cong chirc, nguoi lao dong
va ké khai tai san, thu nhép

Kinh guri:
- Tha truéng cac don vi thudc Téng cuc;
- Cuc truong Cuc Thi hanh an dan su cac tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong.

A. VE VIEC PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC, NGUOI LAO PONG
VABO SUNG LY LICH

I. Doi voi viée danh gia, phan loai cdng chirc, ngudi lao dong

Thuc hién quy dinh cia Luédt Can bg, cong chirc nam 2008; Nghi dinh s6
56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phi quy dinh vé& danh gia va phén loai
cén bd, cong chtic, vién chirc (sau ddy goi tdt la Nghi dinh s6 56/2015/NP-CP) va
Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017 ctia Chinh phu sira ddi, bd sung
mét s6 didu ctia ND s6 56/2015/ND-CP, Tdng cuc Thi hanh 4n dan su yéu cau
Thu trudng cac don vi thude Téng cuc, Cuc truéng Cuc Thi hanh an dan su cac
tinh, thanh phé truc thudc Trung uong to chirc thuc hién viée danh gia hang nam
d6i voi cong chire, nguoi lao dong thude don vi quan ly nhu sau:

1. Nguyén tic danh gia

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh sO 56/2015/ND-CP, trong do luu y:

- Cong chiic, ngudi lao dong do ngudi ding dau co quan, to chtic, don vi dénh
gid. Cip nao, ngudi nao thyc hién vide danh gié thi ddng thoi thuc hién viée phan
loai va phai chiu trach nhiem vé quyét dinh cta minh. Ngum ding dau 14 ngudi
duoc bd nhlem gift chirc vu cap trudng trong céc co quan, t6 chirc nha nude, duoc
giao thdm quyén truc tiép quan ly, sir dung, phan céng nhiém vu va kiém tra viéc
thuc hién nhiém vu cta cong chirc, nguoi lao dong.

- Mirc d§ hoan thanh nhiém vu ctia nguoi dimg dau khéng duoc cao hon mitc
d hoan thanh nhiém vu ctia co quan, t6 chtrc, don vi.

- Trudng hop cong chiic, ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém vu do yéu
t6 khach quan, bt kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gié, phén loai.

2. Poi twong danh gia: Cong chuc, ngudi lao dong lam viéc theo ché do
hop dong lao dong khong xac dinh thoi han quy dinh tai Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP ctia Chinh phu.

3. Cin cir danh gia: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh
s6 56/2015/ND-CP.

4. Thoi diém danh gia

- Thoi glan danh gid, phén loai cong chirc, ngudi lao dong: Tinh tlir ngay
01/10/2016 dén hét ngay 30/9/2017.



- Thoi diém danh gid, phéan loai cong chirc duge thuc hién trudc khi thuc
hién viéc binh xét thi dua, khen thudng nam 2017.

- Cong chtrc, ngudi lao déng khi chuyén céng tac thi co quan, t chirc, don
vi mdi c6 trach nhiém danh gia, phan loai két hop véi y kién nhan xét cta co
quan, t6 chirc, don vi cii (d6i voi truong hop c6 thoi gian eong téc & co quan, td
chtrc, don vi cili tir 06 thang trd 1én).

5. N§i dung danh gia: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va 2 Diéu 56
Luat Can bg, cong chirc nim 2008 va mau phiéu danh gia cong chiic kém theo
Cong van nay, trong do luu y:

- Cong chuc, nguodi lao dong 02 nam lién tiép hoan thanh nhiém vu nhung
con han ché vé nang luc hoac c¢6 02 nam lién tiép, trong d6 01 nam hoan thanh
nhiém vu nhung con han ché vé nang luc va 01 nam khoéng hoan thanh nhiém vu
thi co quan, td chirc, don vi ¢ thAm quyén bé tri cong tac khac.

- Cong chiic, ngudi lao dong 02 nam lién tiép khong hoan thanh nhiém vu
thi co quan, t6 chitc, don vi c6 thAm quyén giai quyét théoi viéc.

6. Tham quyén nhén xét, danh gia

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh s& 56/2015/ND-CP cu thé:

a) Déi véi cde don vi thude T (5ng cuc Thi hanh dn ddan su:

- Phiéu dénh gi4 ctia cong chuec, nguoi lao dong do Thu truong don vi truc
tiép quéan ly, sir dung nhén xét, dénh gid va quyét dinh xép loai (Thu trudng ky
xac nhan, dé)ng thoi thay mat tap thé Lanh dao don vi nhén xét, ky xac nhén tai
Muc III, IV Phiéu dénh gid);

- Phiéu danh gia ctia Pho Vu truéng va twong duong thude Tong cuc:

+ Muc III Phiéu danh gia do Thu trudng don vi truc tiép quan ly, st dung
nhan xét, danh gia va ky xac nhén;

+Muc IV Phiéu dénh gia do Tong Cuc truéng nhén xét, danh gid, quyét dinh xép
loai va ky xéc nhan.

- Phiéu dénh gi4 cta Thu truong don vi:

+ Muc III Phiéu d4nh gia do Lanh dao Téng cuc phu trach nhan xét, danh
gia va ky xac nhén;

+ Muc IV Phiéu danh gi4 do Tong Cuc trudng nhén xét, danh gid, quyét dinh xép
loai va ky xac nhén.

b) Péi véi cdc co quan thi hanh dn dan sw dia phuong:

- Phiéu dénh gi4 cta Cuc truong Cuc Thi hanh an dan sy sau khi thuc hién tu
nhan xét, danh g1a (tal Muc I, H) va tép thé don vi nhan xét, danh gia (tai diém 1
Muc III) gtii vé Téng cuc dé Tong Cuc truéng dénh gia, xép loai theo quy dinh
(luu y: Léanh dao Cuc khong ky tai Muc III va Muc IV trong Phiéu d4nh gi4 cong
chtic cia Cuc trudng).

- Phiéu d4nh gid ctia Ph6 Cuc truong do Cuyc trudng nhén xét, danh gia,
phén loai va ky x4c nhén tai Muc III, IV Phiéu dénh gid va duoc glri vé Tong

cuc dé theo doi, quan 1y va luu hd so cong chtrc.
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- Phiéu danh gi4 cta Trudng phong cac phong chuyén mén va tuong
duong thudc Cuc; Chi cuc trudng:

+ Muc III Phiéu dénh gia do Lénh dao Cuc phu trach (Cuc truéng hodic Pho
Cuc trudng) nhan xét, danh gia va ky xac nhén;

+ Muc IV Phiéu dénh gia do Cuc trudng nhéin xét, danh gid, quyét dinh xép loai va
ky xac nhan.

- Phiéu danh gi4 ctia cong chirc, ngudi lao dong (bao gdém ca Ph6 Trudng
phong va tuong duong) thude Cuc:

+ Muc III Phiéu dénh gi4 do Trudng phong va tuong duong nhén xét, danh
gia va ky xac nhan;

+ Muc IV Phiéu dénh gia do Cuc trudng (hodc 1ty quyén Phé Cuc trudng phu
trach) nhén xét, danh gia, phan loai va ky xac nhan.

- Phiéu danh gi4 ctia cong chic, ngudi lao dong (bao gdbm ca Phé Chi cuc
truong) thude cac Chi cuc Thi hanh 4n dan su cép huyén do Chi cuc truéng nhan
xét, danh gid, phan loai va ky xé4c nhén tai Myc III, IV Phiéu dénh gia.

7. Trinh tw, thi tuc danh gia: Thuc hién theo quy dinh tai Pidu 17 Nghi
dinh s6 56/2015/ND-CP. Cu thé:

+ Budc 1: Cong chiic, ngudi lao dong tu dénh gia két qua cong tac theo
méu s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2015/NB-CP.

+ Budc 2: T6 chirc hop danh gid. Trén co sé bdo céo tu danh gia cia cong
chire, ngudi lao dong, cac thanh vién tham gia déng gop y kién. Cac y kién duoc
ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Thanh phéan hop dénh gid gf)m Toan thé cbng chirc, ngudi lao dong thudc
co quan, don vi. R1eng thanh phan hop danh gia dbi véi Cuc trudng, Pho Cuc
truong gém: Tap thé Lanh dao Cuc, Trudng phong va tuong duong, dai dién cép
uy dang, cong doan, doan thanh nién co quan Cuc.

+ Bude 3: Ap dung déi véi cong chtrc 1anh dao, quan ly: Cap uy dang cung
cap noi cong chic 1anh dao cong tac c¢6 y kién bang vin ban vé cong chuc dugc
danh gid, phan loai (cap ty dang thuéc Cuc THADS dbéi véi Linh dao Cuc
THADS va thudc Chi cuc THADS di véi Lanh dao Chi cuc).

+ Budc 4: Quyét dinh danh gid, phén loai cdng chiic, nguoi lao dong.

+ Budce 5: Thong béo két qua danh gia, phén loai theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 7 Nghj dinh s 56/2015/ND-CP.

8. Tiéu chi danh gia, phan loai

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18, 19, 20, 21 Nghi dinh s6 56/2015/ND-
CP (tiéu chi danh gid phan logi nguoi lao dong dp dung nhr déi voi cong chiic).

Luu y: Déi véi tiéu chi dé phan loai céng chirc, nguoi lao dong hoan thanh
xuét sic nhiém vu quy dlnh tai diém h khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 56/2015/ND-
CP, nguorl co tham quyén danh gia, phan loai cin ctr vao Quyét dinh clia co quan
c6 thdm quyen phé duyét, cong nhan Pé tai, Dé 4n, cong trinh nghién ctru khoa
hoc, sang kién cta cong chure, nguoi lao dong dugc danh gid, phan loai.



9. Thong bao két qua va lwu giir tai liéu danh gia cong chire

Thuc hién theo quy dinh tai Pidu 7 Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP.

I1. P6i v6i viee bo sung Iy lich cong chire, nguwoi lao dgng

1 Muc dich, yéu cAu

- B sung kip thoi, ddy du céc thong tin méi cé lién quan dén ban than,
quan hé gia dinh va xa hoi dé cap nhat, hoan thién hd so cong chuc, nguoi lao
déng dé phuc vu cong tac quan ly hd so.

- Thu trudng don vi ¢é trach nhiém chi dao, don déc cdng chtre, nguoi lao dong
cta don vi thuc hién viéc bd sung ly lich theo diing quy dinh.

2. Pbi twong bo sung Iy lich: Coéng chirc, ngudi lao dong lam viée theo ché
d6 hop dong lao dong khéng xac dinh thoi han quy dinh tai Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP ctia Chinh phu.

3. Noi dung

N6i dung bd sung Iy lich céng chiic, ngudi lao dong gdm nhiing thong tin phét
sinh ¢6 lién quan dén ban than, quan hé gia dinh va x& hdi cta <dng chirc, ngudi lao
dong tir ngay 01/10/2016 dén hét ngay 30/9/2017.

4. Trinh ty, tha tuc ke khai

- Cong chirc, ngudi lao dong ké khai bd sung theo cdc ndi dung yéu cau tai
méu Phiéu bd sung 1y lich (Mdu sé6 04a ban hanh kém theo Quyét dinh s6
06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cua B trucng Bé Noi vu);

- Thu trudng cac co quan, don vi quan ly va st dung cong chirc xac minh,
ky tén, déng ddu x4c nhan (néu c6) vao Phiéu bd sung ly lich;

- D61 vé6i viée ké khai bd sung ly lich cia Cuc trudng, Phé Cuc trudng, yéu
cau gui vé& Tong cuc Thi hanh 4n dén su trudce ngady trude ngay 05/10/2017 dé
theo d&i, quan 1y va luu hd so cong chic.

5. Luu giit phiéu bd sung ly lich

Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 09/2015/TT-BTP ngay 26/6/2015
cta Bo trudng Bo Tu phap quy dinh viéc phan cAp quéan 1y cong chic, ngudi lao
dong thudc Téng cuc thi hanh an déan sy va cac co quan thi hanh 4n dén su.

111 Té chire thwe hién

1. Thi truéng cac don vi thude Tong cue: TS chic quén triét nguyén tac,
yéu cau, ndi dung dénh gia cong chirc, nguoi lao dong va bd sung 1y lich cong
chitc, ngudi lao dong t6i toan thé cong chire, ngudi lao dong cia don vi dé trién
khai thuc hién; Két qua thyc hién dé nghi gri vé Vu T chirc cén bd trude ngay
05/10/2017 dé téng hop, bo céo Léanh dao Tng cuc.

HO6 so giri vé& Vu T8 chirc can bd Téng cuc bao gom:

1) Phiéu ddnh gid kém theo cde tai lidu lién quan dén z‘zeu chi quy dinh tai
diém h khodn 1 Piéu 18 va diém d khodn 1 Diéu 25 Nghi dinh s6 56/201 5/NB CP

(néu c6) trir Quyét dinh cong nhan sdng kién ciia Héi dong sang kién Té ong cuc
THADS;



2) Phiéu bé sung Iy lich,

3) Bién ban hop danh gid cia tdp thé cong chire, nguoi lao dong ctia don vi;

4) Céng van cho y kién cia cdp iy cing cdp noi cong chitc cong tdc (doi
vGi Vu trudng, Phé Vu truong va tuong duwong),

5) Bang tong hop két qué danh gid cong chite, nguoi lao dong (theo Mau s6
01 kem theo cong van nay).

2. Cuc truéong Cuc THADS cac tmh thanh phdé truc thude Trung
wong: T6 chirc quan triét nguyén tic, yéu cau, ndi dung danh gia cong chure,
nguoi lao dong va bd sung ly lich céng chirc, nguoi lao dong téi toan thé cong
chuec, ngum lao dong dé trién khai thuc hién; Chiu trach nhiém quan ly va luu
hé so Phiéu danh gia cong chire, ngudi lao dong; Phiéu bo sung ly lich cua cong
chtrec, ngum lao dong dbi VO’l cong chirc, nguoi lao dong theo thAm quyén duoc
phan cip; Két qua bdo cdo veé Téng cuc THADS (qua Vu T6 chirc cén bd) truée
ngay 05/10/2017 dé téng hop, bao cdo Lanh dao Tbng cuc.

Hb so giri v& Vu Tb chirc cén bo Téng cuc Thi hanh 4n dan sy bao gom:

1) Phiéu ddnh gid ciia Cuc tru'ong, Phé Cuc truong kem theo cdc tai lidu lien
quan dén tiéu chi quy dinh tai diém h khodn 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 56/201 5/ND—CP
(néu cé) triv Quyét dinh cong nhdn sdng kién ciia Hoi dong sdng kién Tong cuc
THADS;

2) Phiéu bé sung Iy lich ciia Cuc truéng, Phd cuc trudng,
3) Bién ban hop ddnh gia cua tdp thé dsi véi Cuc trudmg, Phé Cuc trudng;

4) Cong van cho y kién ciia cdp vy cing cdp noi Cuc truong, Phé Cuc trudng
cong tac;

5) Bang tong hop két qud déanh gid céng chiic, nguoi lao déng (theo M s6 01,
02 da guri vao dia chi mail cia cde Cuc THADS cdc tinh, thanh pho truc thudc).

B. KE. KHAI TAI SAN, THU NHAP

Thyc hién quy dinh vé ké khai tai san, thu nhap hang ném, Téng cuc Thi
hanh 4n dan su yéu cdu Thu trudng cac don vi thudc Téng cuc; Cuc truong Cuc

Thi hanh én dén sy tinh, thanh phé truc thude Trung uong t6 chuc trién khai
thuc hién mot 36 ndi dung sau:

1. P6i v6i cac don vi thude Tong cuc THADS:

- Thong béo Thong tu s6 08/2013/TT- TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh
tra Chinh phu huéng dan thi hanh cdc quy dinh vé minh bach tai san, thu nhép
va Nghi dinh sb 78/2013/ND-CP ngay 17/7/2013 ctia Chinh pht vé minh bach
tai san t6i toan thé cdng chire, ngudi lao déng ciia don vi;

- Cham nhét ngay 15 thang 11, don vi lap danh sach d6i tuong phai ké
khai (theo huéng dén tai Diéu 1 va Phy luc 1 Théng tw sé6 08/2013/TT-TTCP);
l1ap ban ké lghai ctia ngudi c6 nghia vu ké khai (theo mdu quy dinh tai Phu luc 2
Théng tw s6 08/2013/TT-TTCP); xay dung ké hoach cong khai ban ké khai (theo
hudng dan tai Diéu 8 Théng tw 08/201 3/TT-TTCP); bao cao ké khai tai san (theo
mau quy dinh tai Phu lyc 4 Thong tw s6 08/2013/TT-TTCP) gui ban gbc vé Vu
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td chirc cdn bo Tong cuc; sao y cac tai lidu trén cong khai trude toan thé cong
chtrc cua don vi.

Chu y, ban ké khai tai san, thu nhap ctia ca nhan duoc lap thanh 02 ban,
01 gtii vé Vu To6 chirc can bg d€ luu ho so theo quy dinh va 01 ban ca nhan tu
luu gift; viéc giao nhan Ban ké khai tai sdn cho Vu To6 chtc can bd phai ¢ bién
ban giao nhén; Bién ban cong khai tai s&n phai c6 xdc nhan cia dai dién To
Cong doan va Thu trudng don vi, 01 ban giri vé Vu To6 chuic can bo va 01 ban
don vi tu luu.

2. Doi voi cac co quan Thi hanh an dan sy dia phuwong:

- Théng bao Thong tu s6 08/2013/TT- TTCP ngay 31/10/2013 cta Thanh
tra Chinh pht huéng dan thi hanh cac quy dinh v& minh bach tai san, thu nhép
va Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17/7/2013 ctia Chinh phti vé& minh bach
tai san t6i toan thé céng chirc, ngudi lao ddng cua don vi;

- Céc don vi x4y dung K& hoach ké khai ti san, thu nhdp va minh bach tai
san trinh Lanh dao Cuc phé duyét; dua ndi dung nay vao nhiém vu thuc hién dinh
ky héng nam cia don vi; thuc hién viéc ké khai tai san va luu gilr ban ké khai theo
dting quy dinh v& luu trit hd so cong chirc va phan cip quan ly.

Trude ngay 15/11/2017, céc co quan Thi hanh an déan sy phai gui ban ké
khai tai san (theo mdu quy dinh tai Phu luc 2 T hong tw SO 08/2013/TT-TTCP)
cta Cuc trudong, Phé Cuc trudng, Chap hanh vién cao cép va tuong duong va
Danh sach nhiing ddi tuong thugc dién phai ké khai tai san (theo hudng ddn tai
Diéu I va Phy luc 1 Théng tw s6 08/2013/TT-TTCP), bdo céo ké khai tai san ve
Tong cuc Thi hanh 4n dan sy (theo mdu quy dinh tai Phu luc 4 Thong tw s6
08/2013/TT-TTCP).

Téng cuc Thi hanh 4n dan su yéu cdu Thu trudng cic don vi thudc Tong
cuc, Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dan ;7{ céc tinh, thanh phd truc thude Trung

uong nghiém tdc trién khai thuc hién./.

Noi nhin:

- Nhu trén;

-Bo tr uong (dé b/c);

- Thir truéng Tran Tién Diing (de b/c);
- Céc Phé Tong cyc trudng (dé biét);

- Vu TCCB B¢ Tu phap;

- Luu: VT, TCCB.

Hoan‘g Sy Thanh



