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TONG CUC THI HANH AN DAN SU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THI HANH AN DAN SU Doc lap - Tu do - Hanh phuc
TiNH NINH THUAN
$é: A8€ /1QD-CTHADS Ninh Thudn, ngaydthing0snim 2023

QUYF1 bINH
Vé viéc ban hanh Quy ché cung cip thong tin cho cong din

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU TiNH

Can cir Lugt Thi hanh dn ddn sw ngay 14/11/2008; Ludt siea doi, bé sung mot sé
diéu cua Ludt Thi hanh dn dan su ngay 25/11/2014 va ngay 11/01/2022;

Can cir Ludt Tiép cdn thong tin ndm 2016;

Can cu Nghz dinh s6 62/201 5/ND—CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phu dd duoc sua
doi, b6 sung mof $6 diéu theo Nghi dinh sé 53/2()20/N[)—C P ngay 17/3/2020 cua Chinh ph
quy dinh chi tiét va hidng dén thi himh mét sé diéu ciia I, ucit Thi hanh dan ddn su;

Can cir Quyét dinh s6 2969/0D-BTP ngay 06/11/2009 cua Bo tr wong Bo Tu phdp
vé viée thanh ldp Cuc Thi hanh dn dén su tinh Ninh Thucn, ()uyet dinh so 2902/0D-BTP
ngay 06/11/2012 cua B truong Bo Tu phdp vé viée sia doi Quyét dinh thanh ldp Cuc
Thi hanh dn ddn su tinh Ninh Thudn;,

Can cir Nghi dinh s6 13/20]8/NDCP ngay 23/01/2018 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phdp thi hanh Ludt Tiép cdn thong tin;

Xét d@é nghj ciia Chanh Ven phong Cuc THADS tinh Ninh Thudn,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cdp thdng tin cho cong
dan cua Cuyc Thi hanh an déan su tinh Ninh Thuan.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Van phong, “Truong cac phong chuyén mén va ca nhan co lién
quan chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: {)ﬂ/

- Nhu Diéu 3;

- Téng cuc THADS (b/c);

- Lanh dao Cuc (biét):

- Trang TTDT Cuyc (dang tai);
- Luu: VT, VP,
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QUY CHE
Cung cip thong tin cia Cuc Thi hanh 4n din sy tinh Ninh Thuén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6486/0P- CTHADS ngayX24./:22023 cua
Cuc truong Cuc Thi hanh dn ddn sw tinh Ninh Thudn)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

L. Quy ché nay quy dinh vé viéc thuc hILl‘l quyén tiép can théng tin cua cong dan,
nguyén tac, trinh tu, thu tuc thuc hién quyén tiép can thong tin, trach nhiém, nﬂhla vu
clia cdc phong chuyén mén thuge Cuc Thi hanh dn dan su trong viée bao dam quyén tiép
can thong tin cuia cong dan.

2. Thong tin thudc trach nhiém cung cép cua Cuc Thi hanh an dan su bao gém
thong tin do Cuc Thi hanh an dén su, cac phong chuyén mén ctia Cuc Thi hanh 4n déan su
tao ra.

3. Quy ché nay khong ap dung ddi véi viee cung cap théng tin cho phong vién,
bao chi. Viéc cung cdp thong tin cho phong vién, bao chi thuc hién theo quy dinh cua
LLuat Bao chi va cac van ban phap luat co lién quan, |

Pidu 2. Giai thich tir ngiv

1. Théng tin 1a tin, dit lidu duoc chira dung trong van ban, hd so, tai lidu co sin,
tdn tai duoi dang ban viét, ban in, ban dién tu, tranh, anh, ban v&, bang, dia, ban ghi hinh,
ghi @m hodc cac dang khac do Cuc Thi hanh an dan su, cac phong chuyén mon thudc
Cuc Thi hanh én dan su tao ra.

2. Thong tin do Cuc Thi hanh dn dan s tao ra la tin, dir liéu dugc tao ra trong qua
trinh co quan nha nude thuc hién chic nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta
phap luat, duoc ngudi co thim quyén clia co quan nha nudc dé ky, déng déu hoac xac
nhan bang van ban.

3. Tiép cdn théng tin 1a viée doc, xem, nghe, ghi chép, sao chép, chup thong tin.

4. Cung cd}n thong tin bao g5111 viée Cuc Thi hanh an déan sy thuc hién cong khai
thong tin va cung cap thong tin theo yéu cdu clia cong dén.

Piéu 3. Nguyén tic bao dam quyén tiép ciin thong tin

1. Thuc hién ding va day du cac quy dinh ctia Luét Tiép can thong tin va cc van
ban huéng dan thi hanh trong qué trinh cung cp théng tin.

2. Viée cung cdp thong tin phai kip thoi, day du, chinh x4c, minh bach, thuan loi
cho cong déan; dung trinh tu, thu tuc theo quy dinh cua phap luat.

3. Bao dam su phoi hop chat ché, hicu qua ctia cac phong chuyén mon thude Cuc
Thi hanh 4n dén sy trong qua trinh cung cép théng tin.

4. Bao dam kinh phi va cac dicu kién vét chat lién quan cho cong tac cung cap

théng tin pha hgp véi quy dinh cia phap luat va dac diém, diéu kién, yéu céu thue & cua
Cuc Thi hanh an dan su.
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Piéu 4. Chi thé thue hién quyén tiép cn tli{")ng tin

. Cong dan thyc hién quyén tiép can thong tin theo quy dinh cua phap luét,

2. Nguoi mat nang lue hanh vi dan sy thuc hién yéu cau cung cap thong tin thong
qua nguoi dai dién theo phap luat.

3. Nguoi ¢6 kho khin trong nhan thire, lam chii hanh vi thuc hién yéu cau cung
cap thong tin thong qua néum glam ho.

4. Nguoi dudi 18 tudi yéu cau cung cap thong tin théng qua nguoi dai dién theo
phap luat, trir trudong hop ludt vé tré em va lut khac ¢6 quy dinh khac.

Piéu 5. Thong tin cong dan duoc tiép cin

Cong dan dugce tiép can théng tin cua Cuc Thi hanh an dan su, trir thong tin khong
dugc tiép can quy dinh tai Diéu 6 cua Quy ché nay; duogc tiép can ¢6 diéu kién ddi voi
thong tin quy dinh tai Diéu 7 ctia Quy ché nay.

-Ir)iéu 6. Thong tin cong dan khong dwoc liép can

Théng tin thudc bi mat nha nude, bao gébm nhung thong7 tin c6 noi dung quan
trong thuoc linh vuc chinh tri, qudc phong, an ninh qudc gia, dbi ngoai, kinh té, khoa
hoc, cong nghé va céac linh vuc khéc theo quy dinh ctia luat.

2. Khi thong tin thuge bi mat nha nude duge giai mat thi cong dan duoce tiép can
theo quy dinh.

Thong tin ma néu dé tiép can sd edy nguy hai dén loi ich cuanha nude, anh
hudng xdu dén qubc phong, an ninh quéc gia, quan hé qubc té, trat tu, an toan xa hoi,
dao durc xd hoi, ste khoe clia cong dong; gy nguy hai dén tinh mang, cudc séng hoéc tai
san cua nguoi khac; thong tin thude bi mét cong tac; thong tin vé cude hop ndi bd cta
Cuc Thi hanh an dan su; tai liéu do Cuc Thi hanh 4n dan su soan thao cho cong viée ndi
bo.

Di¢u 7. Thong tin cong dan duoe tiép cin ¢o diéu kién

l. Thong tin lién quan dén bi mat doi song riéng tu, bi mat cd nhin cua cén
bd, cong chire, ngudi lao dong duge tiép can trong truong hop duge nguoi dé dong v.

2. Trong qué trinh thuc hi¢n chdc ning, nhiém vy, quyén han cua minh, Cuc
tluong Cuc Thi hanh an déan sy quyét dinh viée cung cép thong tin lién quan dén bi mat
dot song riéng tu, bl mat ca nhan cua can bg, cong chire, ngudi lao dong trong co quan
trong truomg hop can thiét vi loi ich cong cong, stre khoe cua cong dong theo quy dinh
ctia lugt c6 lién quan ma khong céan ¢co su dong ¥ theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 8. Quyén va nghia vy ciia cong din trong viée tlep can thong tin

I. Cong dan cé quyén:

a) Duoc cung cap thong tin day du, chinh xac, kip thoti;

b) Khiéu nai, khoi kién, 16 cdo hanh vi vi pham phép luat vé tiép can thong tin.

2. Cong dan ¢o6 nghia vu:

a) Tuén thu quy dinh ctia phap luat vé tiép cén théng tin;

b) Khong lam sai 1¢ch ndi dung thong tin da duoc cung cép:;
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¢) Khong xam pham q‘uyér} va loi ich hop phép cua co quan, t6 chirc hodc cua
nguot khac khi thue hién quyén tiép can thong tin.

Di¢u 9. Pham vi va trach nhiém cung cip thﬁng tin

1. Cuc Thi hanh an dan sy c6 trach nhiém cung cap thong tin do Cuc Thi hanh an
dan sy tao ra, trir truong hop quy dinh tai DlCU 6 cua Quy ché nay; déi voi truong hop
quy dinh tai Pidu 7 cta Quy ché nay thi cung cap thong tin khi c6 du diéu kién theo quy
dinh.

2. Cuc Thi hanh an dan su truc tiép td chire thuc hién viée cung cép thong tin.

Piéu 10. Cach thirc tiép ciin thong tin

Cong dan duoc tiép can thong tin bang céc cach thuce sau:

1. Tu do tiép can thong tin duge Cuc Thi hanh an dan su cong khai.

2. Yéu cau Cuc Thi hanh an dén sy cung cdp théng tin.

Dicu 11. Cac hanh vi bi nghiém ¢Am

1.C6 y cung cép thong tin sai léch, khong day du, tri hodn viée cung cép thong
tin; huy hoai thdng tin; lam gia thong tin.

2. Cung cap hodc st dung thong tin d’é chéng lai Nha nuéce Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam, phd hoai chinh sach doan két, kich dong bao luc.

3. Cung cép hodc sir dung thong tin nhim xuc pham danh du, nhan phdm, uy tin,
gy ky thi vé gidi, gay thiét hai vé tai san cua ca nhan, co quan, 6 chtrc,

4. Can trd, de doa, tri dap ngudi yéu cau, ngudi cung cdp thong tin.

Diéu 12. Chi phi tiép cin thong tin

1. Cong dan duogc cung cdp thong tin khong phai tra phi, 1€ phi, trir truong hop luat
khac ¢6 quy dinh.

2. Nguoi yéu cﬁu cung cép théng tin phai tra chi phi lh\u'c té dé in, sao, chup, gui
thong tin. Chi phi tiCp can théng tin phai dugce ngudi yéu cau tra trude khi cung cap
thong tin va phai duge ndp vao ngan sach nha nude.

Muic thu, cach thirc thu, ndp chi phi tiép can théng tin duge thuc hién theo Ihong
tw s6 46/1018/TT-BTC ngay 14/5/2018 cuia B Tai chinh quy dinh chi tiét chi phi thuc té
dé in, sao, chup va gui thong tin theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Luat tiép can thong
tin.

Diéu 13. Khiéu nai, khéi kién, t6 cao

1. Nguoi yéu cau cung cap thong tin ¢6 quyén khiéu nai, khoi kién déi véi Cuc
Thi hanh an dan sy, nguoi ¢6 trach nhiém cung cap thong tin quy dinh tai Dicu 9 cua
Quy ché nay.

2. Céng dan ¢é quyén td céo hanh vi vi pham phap luat vé tiép can thong tin.

3. Khiéu nai, khai kién, t& cao trong viée tiép cén thong tin duoc thuc hién theo
quy dinh cta phap ludt vé khiéu nai, t6 cao va phép lut vé td tung hanh chinh.

Diéu 14. Xir Iy vi pham



I. Nguoi nao ¢6 hanh vi vi pham quy dinh ctia phap ludt vé tiép can thong tin thi
tly theo tinh chat, mic do vi pham ma bj xu Iy ky luat, xt Iy vi pham hanh chinh hoic bj
truy ctru trach nhiém hinh su.

2. Nguoi cung cap thong tin cé mét trong cac hanh vi quy dinh tai Piéu 11 cua
Quy ché nay ma gay thiét hai thi co quan nha nude cung cap thong tin phai bdi thuong
thlc,t hai, ca nhan c6 hanh vi vi pham c6 trach nhiém hoan tra theo quy dinh ctia phap luat
vé trach nhiém bdi thuong cua Nha nudc.

8. N0u01 thure thI‘l quyen tiép can thong tin st dung thong tin duoc cung cap gy
anh hudng xau dén quyén va loi ich hop phdp ctia co quan, t6 chire hodc cua ngudi khac
thi phai chiu trach nhi¢m theo quy dinh ctia phéap luét.

Chuong Il
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 15. Théng tin duwoc Cyc Thi hanh 4n dan su cong khai

1. Cac thong tin sau day dugc cdng khai rong rai:

a) Vin ban quy pham phap ludt; van ban hanh chinh c6 gié tri 4p dung chung; diéu
uoc quoc t¢ ma nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién, théa thuan
qubc t& ma Viét Nam 12 mot bén; tha tuc hanh chinh, quy trinh giai quyét cong viée
thu¢c pham vi quan ly cua Cuc Thi hanh an dén su.

b) Thong tin pho bién, hudng dan thuc hién phép luat, ché do, chinh sach ddi voi
nhiing Iinh vuc thude pham vi quan ly ctia Cuc Thi hanh an dan su.

¢) Du thao van ban quy pham phap luat theo quy dinh ctia phap luat vé ban hanh
vin ban quy pham phap luat (d01 voi nhiig van ban Cuc soan thao); ndi dung va két qua
tiép thu v kién cua Nhan dan doi voi nhiing vén dé thude thdm quyén quyét dinh ctia Cuc
ma dua ra lay v kién Nhan dan theo quy dinh cua phap luat.

d) Chuong trinh, ké hoach va phuong thire, két qua thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac hang nam cua Cuc Thi hanh 4n dén su.

d) Thong tin vé du todn ngan sach nha nuoc bao céo tmh hinh thuc hién ngan
sach nha nude; quyét toan ngan sach da dugc cdp co tham quyén phé chudn; du todn,
tinh hinh thuc hién, quyét toan ngan sach déi voi cac chuong trinh, du 4n dau tu xay
dung co ban str dung von ngan sach nha nudc; thu tuc ngan sach nha nudc theo quy dinh
cua Ludt Ngéan sach nha nudc va cac Ludt cé lién quan.

¢) Thong tin vé nguoi phai thi hanh dn chua c6 diéu kién thi hanh an; hoat dong ké
bién, tham dinh gia, ban ddu gid tai san lién quan dén t6 (.hUC thi hanh an dan su.

g) Thong tin vé LhLIC nang, nhiém vu, quyen han, co cdu t6 chirc cua Cuc Thi hanh
an dan su; nhiém vu, quyén han ctia can bo, cong chire truc tiép giai quyét cac cong viéc
ctia Nhan dan; ndi quy, quy ché do Cuc Thi hanh an dan su ban hanh.

h) Bdo cdo cong tac dinh ky; bao céo tai chinh ndm; théng tin thong ké vé& nganh,
[tnh vuc Thi hanh an; co so dir liéu quée gia nganh, linh vuc; thong tin vé tuyén dung, su
dung, quan ly can bg, cong chure, nguoi lao dong.
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i) Tén, dia chi, sé dién thoai, sd fax, dia chi thu dién t&r cta Cuc Thi hanh an dan
su hodc nguoi lam dau méi tiép nhan yéu cau cung cép thong tin.

k) Thong tin vé thué, phi, [¢ phi thudc pham vi cac linh vuc quan ly cua Cuc Thi
hanh an dan su.

m) Théng tin lién quan dén loi ich cong cdng, sirc khoe cia cdng dong.

n) Thong tin khac phai dugc cong khai theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 16. Hinh thire, thoi diém cong khai thong tin

1. Céc hinh thtic cong khai thong tin bao gdm:

a) Dang tai trén Trang thong tin dién tu cia Cuc Thi hanh én dan su.

b) Coéng khai trén phuong tién thong tin dai chung (néu can).

¢) Niém yét tal try so co quan.

d) Théng qua viéc tiép cong dan, hop béo, thdng céo béo chi, hoat dong clia ngudi
phat ngon ctia Cuc Thi hanh an dan su theo quy dinh cua phép luét.

2. Thoi diém cong khai thong tin dbi voi ting linh vue duoe thue hién theo quy
dinh ctia phap luat co lién quan; truong hop phap luat chua ¢ quy dinh thi chdm nhét la
05 ngay lam viéc ké tr ngay tao ra thong tin, Cuc Thi hanh an dan sy thuc hién cong khai
thong tin.

Diéu 17. Cong khai thong tin trén cong thong tin dién tir ciia Cuc Thi hanh an
dan sy

1. Trong cac thong tin quy dinh tai Diéu 15 ctia quy ché nay, céc thong tin sau day
dugce cong khai trén Trang thong tin di¢n tu:

a) Vdn ban quy pham phép lugt; dicu ude qudc t& ma nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam 1a thanh vién, thoa thuan qudc t& ma Viét Nam 1a mot bén; thu tuc hanh
chinh thugc linh vuc Thi hanh an; quy trinh giai quyét cong viéc cua Cuc Thi hanh an
dan su .

b) Thong tin phd bién, hudng dan thuc hién phap ludt, ché do, chinh sach déi voi
nhiing linh vuc thude pham vi quan ly cua Cuc Thi hanh an dan su.

¢) Chuong trinh, du an, dé 4n, ké hoach, quy hoach phat trién nganh, linh vuc Thi
hanh an va phuong thue, két qua thuc hién; chuong trinh, ké hoach cong tac hing nim
cua Cuc Thi hanh an dan su.

d) Thong tin v& chitc ning, nhiém vu, quyén han, co cdu t6 chiic, so do t6 chiic
ctia Cyc Thi hanh an dan su; dja chi, s6 dién thoai, s6 fax, dia chi thu dién tir ciia Cuc
Thi hanh 4n dan sy, nguoi 1am dau moi tiép nhan yéu cau cung cap thong tin.

e) Bdo céo tai chinh nam; thong tin thong ké vé nganh, linh vuc Thi hanh én;
thong tin vé danh muc va két qua chuong trinh, dé tai khoa hoc.

g) Danh myc théng tin phai duoc cong khai gdm cac ndi dung: Tén, s6, ky hiéu
van ban, ho so, tai liéu; ngay, thang,, ndm tao ra van ban, ho so, tai liéu kém theo hinh
thire cong khai théng tin, thoi diém, thoi han cong khai thong tin (HLLI ¢6). Danh muc
thong tin phai duge cong khai va thuong xuyén cdp nhat theo quy ché cua co quan,
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Truong hop thong tin dang duoc cong khai tai cdc co so dit liéu khac nhau hoéc
dang tai trén Trang thong tin dién tir thi tai Danh muc thong tin duge cong khai phai kem
theo Chl dan dia chi truy cép dé taj thong tm Trudng hop théng tin chua duge cong khai
trén cong thong tin dién (& ma da duge sé hoa thi phai dugc dinh kém theo Danh muc
thong tin phai dugc cong khai.

Danh muc théng tin phai dugce cong khai duge ding tai trén Chuyén muc vé tiép
can thong tin tai Trang thong tin dién tu cua co quan.

h) Cac thong tin khac ma phap luat quy dinh phai dang trén Trang thong tin dién
tu cua co quan.

2. Viée cong khai thong tin trén cong thong tin dién tir cia Cuc Thi hanh 4n dan su
duoc thuc hién theo ké hoach tmg dung cong nghé thong tin ctia Hé thong Thi hanh én
dan su.

3. Cac phong chuyén mén thuge Cuc Thi hanh an dan sy ¢6 trach nhiém cung cép
thong tin theo quy dinh tai Luat Tiép cén thong tin va Quy ché nay cé trach nhiém luu
gitr ho so, tai liéu da duoc nhap vao danh muc va phai xép loai theo cach thirc, hinh thirc
tao thuan loi cho viée bao dam quyén tlc,p can thong tin cta cong dan; bao dam thong tin
¢6 thé duoc luu triv dlcn tu, phai dugc so hoa trong mot thoi han thich hop va duac dé
m& cho moi ngudi tiép can; dong thoi, phai két ndi voi mang dién tir trén toan quéc dé 6
thé truy cap dé dang tur céc he thong khac nhau.

4. Ngoai céc thong tin quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, can ctr vao diéu kién thuc té,
Cuc Thi hanh an dan su cht dong dang tai thong tin khac do minh tao ra trén Trang
thong tin dién tr cua co quan.

Di¢u 18. Cong khai thong tin trén phwong tién truyén thong dai chiing

Cuc Thi hanh an dén su thyuc hién cung cap day du, chinh xac, kip thoi cho co
quan thong tin dai ching nhimg thong tin theo quy dinh cta phép ludt phai duoc cong
khai trén phuong tién thong tin dai chung,.

Diéu 19. Niém yét cong khai

I. Viéc cong khai théng tin bang hinh thuce niém yét dugc thue hién theo quy dinh
cua phép luat.

2. Déi vai nhimg thong tin dugc cong khai bang:, hinh thirc niém yét ma phap luat
chua quy dinh cu thé vé dja diém, thoi han niém yét thi duoc niém yét tai tru so co quan
trong thoi han it nhét 1a 30 ngay.

Diéu 20. Xir ly thong tin cong khai khong chinh xac

I. Truong hop phat hi¢n thong tin do Cuc Thi hanh 4dn dan sy tao ra va da duoc
cong khai khong chinh xac thi Cuc ¢6 trach nhiém kip thoi dinh chinh, cong khai théng
tin da dugc dinh chinh.

2. Truong hop phat hi¢n thong tin do co quan khéc tao ra nhung do Cuc Thi hanh
an dan su cong khai khong chinh xdc thi Cuc ¢6 trach nhiém kip thoi dinh chinh, cong
khai thong tin da duogc dinh chinh.



3. Truong hop phat hi¢n thong tin do Cuc Thi h;‘lnh an dan su tao ra nhung duoc
co quan khac cong khai khéng chinh xdc thi Cuc yéu cau co quan da céng khai thong tin
kip thoi dinh chinh, céng khai thong tin da duoc dinh chinh.

4. Truong hop C(?ng dén’cho'réng thong tin’ do Cuc Thi hanh an dan su cong khai
khong chinh xac thi kién nghi vdi Cuc. Cham nhat 1a 15 ngay lam vig¢c ké tr ngay nhan
duoc kién nghi, Cuc cé trach nhiém kiém tra tinh chinh xac cta théng tin va tra 101 cho
cong dén; truong hop xéc dinh thong tin cong khai khéng chinh xac thi phai kip thoi
dinh chinh, cdng khai thong tin da dugc dinh chinh.

5. Thong tin cong khai khong chinh xac bang hinh thirc nao thi phai duoc dinh
chinh bang hinh thtc do.

Chuong 111
- CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
Muc 1. QUY PINH CHUNG VE CUNG CAP THONG TIN THEO YEUCAU

Diéu 21. Théng tin dwoe cung cép theo yéu ciu

I. Nhiing théng tin phai duge cong khai theo quy dinh tai Piéu 15 cua Quy ché
nay, nhung thudc truong hop sau day:

a) Thong tin trong thoi han cong khai nhung chua dugc cong khai.

b) Thong tin hét thoi han cong khai theo quy dinh cua phap luat,

] :l‘hc“?ng tin dang dugc cong khai nhung vi 1y do bat kha khéng nguoi yéu céu
khong thé tiép can dugc.

2. Thong tin li\én quan dén doi song riéng tu, bi mat ca nhdn can bo, cong chire,
nguoi lao dong du dicu ki¢n cung cap theo quy dinh tai Diéu 7 cua Quy ché nay.

Diéu 22. Hinh thirc yéu ciu cung cip thong tin

1. Nguoi yéu cdu co thé yéu cau cung cap thong tin biang céc hinh thire sau day:

a) Truc tiép hodc Uy quyén cho nguoi khic dén tru so cua Cuc Thi hanh an dan su
(duong Pham Dinh Ho phucng My Binh, thanh phé Phan Rang-Théap Cham, tinh Ninh
Thudn) yéu cau cung cap lhongj tin.

Ngudi tiép nhan yéu cau ¢ trach nhiém huong dan nguol yéu ciu dién cac noi
dung quy dinh tai khoan 2 Piéu nay vao Phiéu yéu cau cung cdp thong tin.

Tm,cmg, hop ng‘uorl yéu cau cung cap thong tin khongrblet chit hodc bj khuyét tat
khong t\hé viét yéu cau thi ngu"é'i ticp phz_’in yéu cdu cung cap théngtin co trach nhiém
gitp dién céc ndi dung vao Phicu yéu cau cung cép thong tin (theo mau).

b) Gui Phiéu yéu cau qua mang dién t, dich vu buu chinh, fax dén Cuc Thi hanh
an dan su .

2. Phiéu yéu cau cung cdp thong tin phai duge thé hién bang tiéng Viét gdm cac
ndi dung chinh sau déy:

a) Ho, tén; noi cu trd, dia chi; s6 chung minh nhan dén, thé can cudc cong dan
hodc s6 ho chiéu cua nguoi yéu cau; s fax, dién thoai, dia chi thu dién (o (néu cé).

b) Thong tin duoc yéu cau cung cap, trong do chi rd tén van ban, hd so, tai lidu.



¢) Hinh thirc cung cap théng tin.

d) Ly do, muc dich yéu cau cung cap thong tin,

3. Trudng hop yéu cau cung cap thong tin quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 7
cla Quy ché nay thi phai kém theo vin ban dong y cua ca nhan, td chirc lan

quan. Mau van ban chép thuan cua ca nhan, t6 chuc lién quan duoc thuc hién theo mau
s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 6 13/2018/ND-CP.

4. Cac mau phiéu st dung trong cung cap thong tin theo yéu cau ban hanh kem
theo Phu luc cua Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP gom:

a) Mau Phicu yéu cau cung cip thong tin: Mau s 01a hodc Mau sé 01b.

b) Mau Phiéu tiép nhan yéu cau cung cap thong tin: Mau sé 02.

¢) Mau Phiéu giai quyét yéu cau cung cip thong tin: Mau s6 03.

d) Méau Théng bio gia han yéu cau cung cap thong tin: Mau sb 04.

d) Méu Théng béo tir chdi yéu cau cung cép théng tin: Mau sé 05.

Dicu 23. Hinh thire cung cip th(“mg tin theo yéu cau

Viée cung cip thong tin theo yéu céu duoc thue hién bang mét trong cac hinh thic
sau day:

k. True tiép tai try so co quan Cuc Thi hanh an dan su .

2. Qua mang dién tu, dich vu buu chinh, fax.

Dicu 24. Tiép nhan yéu chu cung cip thong tin

1. Cuc Thi hanh an dan su (Van phong Luc) tiép nhdn yéu cau cung cép thong tin
va vao S6 theo d&i cung cap lhons, tin theo yLu cau.

2. Truong hop Phiéu yéu \cau cung cap thong tin chua day du, chua rd rang céc noi
dung quy dinh tai kho?in 2) Dicu 22 cua Quy che nay, Van phong Cuc c¢é trach nhiém
huong dan nguoi yéu cau bo sung.

3. Truong hgp thong tin duge yéu cau khong thude trach nhiém cung cép thi Vin
phong Cuc bdo céo lanh dao Cuc Thi hdl‘lh an dan su va thong bdo, huéng dan nguoi yéu
cdu dén co quan ¢o trach nhiém cung cap thono tin.

Diéu 25. Giai quyét yéu ciu cung cap thong tin

Khi nhan duge yéu cau cung ceflp thong tin hop 1€, Van ph_(‘)ng Cuc théng bdo vé
thoi han, dia diém, hinh thic cung cap thong tin; chi phi thuc té dé in, sao, chup, gui
thdng tin qua dich vu buu chinh, fax (néu c6) va phuong thire, thoi han thanh toan; thuc
hién viéc cung cip théng tin thco trinh tu, thu tuc quy dinh tai Chuong nay.

Dicu 26. Tir chdi yéu ciu cung cip thong tin

I. Cuc Thi hanh an dan sy tir chdi cung cp thong tin trong cac truong hop sau
day:

a) Thong tin quy dinh tai Diéu 6 ctia quy ché nay; thong tin khong dap tng diéu
kién quy dinh tai Diéu 7 cua Quy ché nay.

b) Thong tin duogc cong khal theo quy dinh tai Diéu 15 clia quy ché nay, trur truong
hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 cta Quy ché nay.
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¢) Thong tin duoc yéu cau khong thude trach nhiém cung cap.

d) Théng tin dd duogc cung cép hai lan cho chinh nguoi yéu cu, trur truong hop
ngudi yéu cau co ly do chinh dang.

d) Thong tin dugc yéu cau vuot qua kha nang dap tng hodc lam anh huong dén
hoat dong binh thuong cua co quan. | |

e) Ngudi yéu cdu cung cap thong tin khong thanh toan chi phi thue té dé in, sao,
chup, gui thong tin qua dich vu buu chinh, fax.

2. Truong hop tur chéi cung cép thong tin, Van phong Cuc tham muu cho lanh dao
Cuc Thi hanh 4n dén sy théng béo bang van ban va néu ro ly do.

Mue 2. TRINH TU, THU TUC CUNG CAP THONG TIN THEO YEUCAU

Piéu 27. Trinh tw, thii tuc cung cap thong tin trye tiép tai tru so co quan Cuc
Thi hanh an dan sy

1. D6i véi thong tin don gian, ¢6 sin ¢o thé cung cap ngay thi ngudi yéu ciu cung
cép thong tin duge truc tiép doc, xem, nghe, ghi chép, sao chép, chup tai li¢u hoac ycu
cau cung cap ngay ban sao, ban chup tai licu.

2. Péi voi thong tin phuc tap, ki 1ongD co sdn ma can tap hop tir cic phong chuyén
mén thude Cuc hoac théng tin can thiét phai co y 1<1cr1 clia co quan, t6 che, don vi
khac c6 lién quan thi cham nhat 1a 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc yéu cau hop
18, Van phong Cuc thong bao cho nguoi yéu cau dén tru so dé doc, xem, nghe, ghi chép,
sao chép, chup tai liéu hodc nhén ban sao, ban chup tai licu hodc ¢6 van ban thong bao vé
viée tir chdi cung cép thong tin.

Truong hop duoc yéu cau can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tédp hop, sao
chép, giai quyét yéu cau cung cp thong tin thi Van phong Cuc béo cdo dé xuét lanh dao
Cuc Thi hanh 4n dan sy c6 thé gia han nhung t6i da khong qua 10 ngay lam viée va tham
muu van ban théng bao vé viée gia han trong thoi han cung cdp thong tin.

Dicu 28. Trinh tir, thii tuc cung cip thong tin qua mang dién ti

1. Viéc cung cép thong tin qua mang dién tr duoe thuc hién khi ¢6 du diéu kién
sau day: Thong tin duge yéu cau phai la thong tin thude tip tin ¢6 sin va co thé truyén tai
qua mang dién tu.

2. Viéc cung cép thong tin qua mang dién tu dugc thuc hién béng cac cach thuc
sau day:

a) Gui tap tin dinh kem thu dién tu.

b) Chi dan dia chi truy cap dé tai thong tin.

3. D4i vai thong tin don gian, ¢6 sdn co thé cung cdp ngay thi chdm nhét 1a 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1¢, Véan phong Cuc bao cdo lanh dao
Cuc Thi hanh an dén sy thuc hién cung cép th(")ngj tin,

4. Péi voi thong tin phuc tap, khong ¢o sdn ma can tap hop tir cdc phong chuyén
moén thudée Cuc hodc thong tin can thiét phai co v kién cla co quan, 16 chie, don v1
khéc co lién quan thi chdm nhat [a 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cdu
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hop ]é Van phong Cuc bao cdo lanh dao Cuc Thi hanh an dan sy thong bao bang van
ban vé thoi han giai quyét yeu ciu cung cap thong tin. Cham nhét 1a 15 ngay lam
viée ké tir ngay nhan duoe yéu ciu hop 1é, Cuc Thi hanh an dan su phai cung cap thong
tin hodc ¢6 van ban théng béo tir chdi cung cép thong tin.

Truong hop Cuc Thi hinh 4n dan su cn thém thoi gian dé xem xét, tim kiém,
tap hop, sao chép, giai quyét yéu cdu cung cép thoi ng tin thi-co thé gia han nhung t6i da
khong qua 15 ngdy va phai ¢é van ban thong bio vé viée gia han trong thoi han cung cap
thong tin. |

Piéu 29. Trinh tu, thi tuc cung cap thong tin qua dich vu buu chinh, fax

1. DGi voi thong tin don gian, co sdn c6 thé cung cdp ngay thi cham nhat 1a 05
ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 16, Van phong Cuc bao cao lanh dao
Cuc Thi hanh an dan sy thuc hién cung cép th(‘mg tin.

2. Déi véi thong tin phic tap, khong co san ma can tap hop tir cac phong chuyén
mon thuoc Cuc Thi hanh 4n dan su hodc théng tin ¢in thiét phai ¢6 y kién cua co quan,
to chure, don vi khac 6 lién quan thi'cham nhat [a 03 ngay lam viée ké tu ngay nhan
duoc yéu cau hop 1é, Van phong Cuc béo cdo dé xuat lanh dao Cuc Thi hanh an dan
su thong bao bang van ban vé thoi han giai quyéi yéu cu cung cap thong tin. Cham nhét
14 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dUOL véu cau hop I¢, Vian phong Cuc tham muu cho
lanh dao Cuc Thi hanh an dan sy cung cap thong tin hodc ¢ van ban thong béo tlr chdi
cung cap théng tin.

Truong hop can thém thoi gian dé xem xét, tim klc,m tap hop, sao chép, giai quyét
yéu cau cung cap thong tin thi co thé gia han nhung t4i da khong qua 15 ngay va phai ¢6
van ban thong béo vé viée gia han trong thoi han cung cép thong tin.

Dicu 30. Xir ly théng tin cung c¢ip theo yéu chu khong chinh xac

I. Truong hop phdt hién théng tin do minh cung cdp khong chinh xéc thi cham
nhat la 05 ngay lam viée ké tir ngay phét hién, Van phong Cuc c6 trach nhiém phdi hop
v&i cac phong, don vi lién quan bao céo va tham muu cho lanh dao Cuc Thi hanh an déan
su thue hién dinh chinh va cung cép lai thong tin.

2. Trudng hop ngudi yéu cdu cung cap thong tin cho ring thong tin dugc cung cap
la khong chinh xac thi o quyén yéu cau Cuc Thi hanh 4n dan su cung cép lai thong tin
chinh xac.

Cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay nhan duoc yéu ciu, co quan da cung (,ap thong
tin co trach nhiém Xac dinh tinh chinh xac cua théng tin va tra 1oi cho nguoi yéu cau; néu
thong tin da cung cap khong chinh xdc thi phai dinh chinh va cung cap lai théng tin, trir
truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

ChuonglV
TRACH NHIEM BAO PAM THUC HIEN QUYEN TIEP CAN
THONG TIN CUA CONG DAN
Piéu 31. Viin phong
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1. La don vi lam dau mdi cung cép théng tin theo yéu cau cua Cuc Thi hanh an
dan su. Tiép nhén yéu ciu cung cép théng tin cua cong dan (bang phiéu), béao cao Cuc
truong (trong tru'(mg hop phiéu dé nghi hop 1¢) chl dao cac phong chuyén mén thudc
Cuc lién quan chuan bj néi dung thong tin cung cép theo yéu cdu hoac gu1 cong dan dé
nghi bd sung phiéu dé nghi dam bao hop 18.

2. Phén cong cén bo c6 du nang luc, chuyén mon thuc hién nhiém vu cung cap
thong tin. Thuong xuyén boi duong nang cao nang luc, chuyén mon, nghi¢p vu cho
ngudi duge giao nhiém vu cung cap thong tin trong viée bao dam quyén tiép can thong
tin cua cong dan.

3. Tham muu b6 tri noi tiép cong dan cua Cuc dé cung cép thong tin phu hop tai
tru sé co quan.

4. Thue hign viée tiép nhan thong tin tir cac phong chuyén mén va phdi hop vai
Ban bién tdp Trang thong tin di¢n tr cua Cuc cong khai thong tin trén cong thong tin
dién tir cua Cuc Thi hanh &n dan su.

5. Thuong xuyén kién toan cong tac van thu [uu tri, thong, ké; trang bi phuongD
tién ky thuat, cong nghé théng tin va diéu kién can thiét khac dé ngudi yéu cau cé thé
truc tiép doc, xem, nghe, ghi chép, sao chép, chup tai liu tai tru so co quan hodc qua
mang dién tu.

6. Chu tri, phdi hop véi cac phong ¢6 lién quan du toan chi phi thue t& dé in, sao,
chup, gui thong tin qua dich vu buu chinh, fax bdo cdo Cuc truong phé duyét dé trién
khai thuc hién.

7. Tiép nhan, bio céo dé xuat giai quyét don, thu khiéu nai, té cdo, xur ly vi pham
vé tiép can thong tin theo quy dinh cuia phép luat.

8. Tong hop tinh hinh, két qua thuc hién cung cap thong tin tham muu cho lanh
dao Cuc béo céo cic co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

9. Thuc hién quan ly cong tac Tin hoc va Thong ké; dang tai cong khai cac thong
tin trén C(ng thong tin dién tu cua Cuc Thi hanh éan dan su.

10. Luu trir ho so da duoc dang cong khai trén cong thong tin dién tir cua Cuc Thi
hanh an dan su.

11. Chu tri xtr ly cac thdong tin da dugc dang cong khai khong chinh xéc.,

Diéu 32. Trach nhiém ciia ciac phong chuyén méon

- Truong cac phong chuyén mon chiu trach nhiém trudc phéap ludt va trude Cuc
trudng toan bd ndi dung thong tin cung cip cho cong dan, Thuc hién nghiém tuc viée
chuan bi noi dung thong tin cung cap theo chi dao ctia Cuc truong.

- Chu dong phdi hop véi Van phong Cuc trong viéc tham muu, dé xuat véi Cuc
truong cong khai thong tin; tiép nhan yéu cdu cung cdp thong tin, chuan bi ndi dung
thong tin cung cép béo cédo Cuc trudng (hogce Pho Cuc truong duoc Cuc truong phan
cong) duyét va chuyén Van phong Cuc dé cung cip cho cono dan; trong trudng horp phat
hién thong tin da cung cap khon;_, chinh xac hodc khéng day du thi phai bao cdo, dé xuét
dinh chinh hodc cung cdp bd sung thong tin.

N 3 Vo
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- Duy tri, luu giir, cap nhét théng tin da cung cép, bao dam thong tin ¢ hé thong,
day i, toan dién, kip thoi, dé dang tra ctu.

- Bao dam tinh chinh xac, day du cta théng tin.

Diéu 33. Trach nhiém bio dim cho cong din la nguoi khuyét tat trong viée

A

tiép céin thong tin.

I. Van phong Cuc bd tri noi tiép cong dan; van hanh cong thong tin dién t; trang
bi phuong tién k§ thuat, cong nghé thong tin dé phuc vu céng dan tiép can thong tin can
luu ¥ danh wu tién phuc vu déi tuong la nguoi khuyét tat,

2. Cac phong chuyén mén phdi hop véi Vin phong Cuc trong viéc tham muu, dé
xudt voi Cue trudng cong khai thong tin; tiép nhan yéu cau cung cap thong tin, chuan bi
ndi dung thong tin cung cp bao cdo Cue trudng (hoic Phé Cuc trudng duge Cuc truong
phan cong) duyét va chuyén Vin phong Cuc dé cung cép cho cdng dn hodc t6 chirc hoi
nghi tuyén truyén, phd bién dén déi tuong la nguoi khuyét tat tao didu kién dé cong dan
la nguoi khuyét tat tiép can thong tin.

- Chuong V
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 34. Trach nhiém thi hanh

Chénh Van phong, Trudng cac phong chuyén mén, doan thé cé trach nhiém
pho bién dén toan thé can bo, cong chire, nguoi lao dong thude linh vue duge giao phu
trach va (6 chie thue hién nghiém tac. Kip thoi bao cdo Cuc truong cac kho khan, vuong
mic trong qué trinh to chire thue hién.

Piéu 35. Xir Iy vi pham.

Can b9, cong chire, nguoi lao dong thude Cuc Thi hanh an dan su vi pham cac quy
dinh tai Quy ché nay, tuy theo tinh chat, mac do vi pham, s& bi xu ly ky ludt theo quy
dinh cua phép luat./.



