QuUY TRiNH
Hb tro truc tuyen yéu cau thi hanh 4n
(Ban hanh kém theo Quyet dinh SO%{Q/QD TCTHADS ngay 30thdng € nim
2016 ciia Tong Cuc truong Tong cuc Thi hanh dn dén su)

Phin I
QUY PINH CHUNG

I. MUC PiCH

1. Viéc hd trg truc tuyén yéu cau thi hanh an nhim hucmg dan, hé tro
duong sy thyc hién thuén loi quyén yéu cdu thi hanh 4an, _y€u céu thi hanh an
chinh xéac, ding ndi dung ban an, quyet dinh, gép phan tiét kiém thoi gian, chi
phi di lai cho duong su.

2. Théng nhat chuén héa vé nguyén tic, noi dung, trinh tu thuc hién cong
tac ho trg truc tuyen giup duong su yéu cau thi hanh 4n ding ndi dung ban 4n,
quyét dinh, ding thdm quyén cua co quan thi hanh &n dan sy; tao sy minh bach
trong tac nghiép, chu dong vé diéu kién vat chét va con ngudi cua co quan thi
hanh 4n dan su d& giai quyét céng viéc mot cach hidu qua.

3. Néang cao nghi€p vy, tinh chuyén nghxep trong codng tac tiép nhén yéu
ciu thi hanh an, du thao quyet dinh thi hanh én cta cong chirc lam cong tac thu
ly thi hanh an; la co s¢ dé dbi chiéu sb liéu bo céo thdng ké thi hanh an dén su
va s6 lidu ke toan nghiép vu thi hanh 4n dan sy; phan dinh 6 viéc tiép nhan yéu
cdu, ra quyét dinh va thu ly thi hanh 4n.

II. PHAM VI
1. Huong dan V‘é ndi dung, trinh tu, thﬁltuc, cac budc thuc hién hd trg truc
tuyén duong su yéu cau thi hanh an va ra quyét dinh thi hanh an.
2. Hb trg truc tuyén yéu cau thi hanh 4n thuc hién qua hop thu dién ti
duoc cong khai trén Trang thong tin dién tir thi hanh an dan su.
III. TRACH NHIEM THUC HIEN

1. Cong chirc cong tac tai by phan tiép nhén, hd tro truc tuyen yéu cau thi
hanh 4n dan sy huéng din yéu ciu thi hanh an ding quy dinh cua phap luit.

2. Cong chic cdng tac tai cac bd phén chuyén mén, nghiép vu khac c6
lién quan tiép nhan du thao, phat hanh quyét dinh thi hanh 4n.

3. Thi truéng co quan thi hanh 4n dén su ra quyét dinh thi hanh 4n ding
thoi han, ndi dung va hinh thirc theo quy dinh cua phéap luét.

IV.NGUYEN TAC THUC HIEN

1. Viéc ho trg truc tuyen yéu céu thi hanh 4an phai dugc thuc hién theo
dung thAm quyén, pham vi, trach nhiém cua co quan thi hanh an dén sy; khong
trai ndi dung ban an, quyét dinh; bao dam lgi ich ciia Nha nudée, quyen va loi ich
hop phap cia duong su, ngudi cé quyén lgi, nghia vu lién quan dén viéc thi
hanh an.



H6 so yéu cau thi hanh 4n truc tuyén khong phai 1a

can cir dé ra quyét

dinh thi hanh 4n, chi khi dwong su ndp don hofc truc tiép yéu cau thi hanh 4n tai
co quan thi hanh én dén sy hodc nhén dugc yéu céu thi hanh an hop 1€ qua
dudng buu dién méi 13 co so dé ra quyét dinh thi hanh éan.

2. Bam bao tinh kip thoi, hiéu qua cta viéc ra quyét dinh thi hanh an ding
thoi han, chinh x4c; han ché tbi da viéc duong su phai dén co quan thi hanh an
dan sy nhiéu 14n méi cé thé yéu ciu thi hanh 4n va nhén dugc quyét dinh thi
hanh 4n dbi vé6i viéc thi hanh 4n cta ho.

3. Pam bao tinh cong khai, minh bach trong céng tac hd trg truc tuyén
yéu cau thi hanh 4n; han ché nhiing nhiéu, gay phién ha cho duong su.

Phén II
QUY TRINH TIEP NHAN, HO TRQ TRUC TUYEN YEU CAU THI HANH AN

1. So' d6 tiép nhén, hd tro trwc tuyén yéu ciu thi hanh in

Phwong thirc

trg tryc tuyén YCTHA

khi c6 yéu cau

. o 4 s i = Thoi | tac nghiép va
Trach nhiém No@i dung va trinh ty thwc hién 3 . g P of
gian tai li€u, biéu
mau
Cong chirc tiép nhan, h§ Thyc hi¢n ngay Luru hd so thanh 01 file

riéng

Cong chirc tiép nhan, hd

: b4 try bing email

<+
' ,§ Thyc hién ngay x
trg tryc tuyén YCTHA 3 khi c6 y&u cau MEuNCTHA.
Néu chua h(rp16 g

Cong chirc tiép nhan, hé P Thyc hién ngay
trg truc tuyén YCTHA Néu ds hop I¢ khi c6 yéu cau Miu 02-QT

N Lz x Thyc hién ngay Luu YCTHA theo quy
(t:ron%r::?:ﬁ tlg:;}g{.‘ix khi yéu cau dinh; MAu gidy hen (<=05

¥ Y THA hop 18 ngdy lam viéc)
Cong chirc tiép nhan, hd <01 ngdy 1am
trg tryc tuyén YCTHA viéc Miu QDTHA
Cdng chirc ti'ép nh4n, h§ Thyec hién ngay
trg truc tuyén YCTHA £ khi c6 yéu cu

-1
Cong chc tiép nhan, h§ Thuc hién ngay 2 y
tro tryc tuyén YCTHA g khi ¢6 yéu cdu tri\rllio'ls‘)k(x)ﬁnthrirc;anCc:fr};ﬁ;n
THADS ky QDTHA
Néu chua hop 1&
, . i Néuda hop |

Céng chic tiép nhén, ho i Thuc hién ngay
trg tryc tuyén YCTHA khi c6 yéu ciu

Thu trudéng co quan Thuc hién ngay x

THADS khi c6 yéu chu MaQBLER




Thuyc hién ngay
khi Thu truéng

Vin thu co.quan Sbra QDTHA
THADS ky
QPTHA
Céng chuc tiép nhan, hd )
trg trwe tuyén YCTHA / =~03nesy lam Sb thu ly

viéc

Chip hanh vién

2. Dién giai chi tiét ndi dung Quy trinh
Budéc 1: Tiép nhan yéu ciu thi hanh 4n qua thu dién t
- Ngudi thue hién: Cong chire tiép nhan, hd tro.

- Céng chure tiép nhan yéu ciu thi hanh 4n luu 01 file hd so riéng dbi véi
timg trudng hop dé theo dai, tac nghiép, quan ly.

- Luru yéu ciu thi hanh tai hop thu dién tir.

Buéc 2: Kiém tra tinh hop 18 ctia yéu cu thi hanh 4n

- Nguoi thuc hién: Cong chirc tiép nhan, hd tro.

Kiém tra vé quyen clia nguoi yéu cau thi hanh an, ndi dung yéu cdu thi
hanh an, thAm quyén y8u ciu thi hanh én, cc gidy to kém theo ding quy dinh.

Truong hop 1:

Néu hd so yéu ciu thi hanh an di diy du, hop 18 thi chuyén sang thuc hién
Budc 3.

Truong hop 2:

Néu hé so yéu cau thi hanh an chua day du, chua hop 1€ thi c6ng chuce
dugc giao nhiém vu tiép nhan, ho trg truc tuyén yéu cdu thi hanh 4n tién hanh
huéng dén, hd trg duong su yéu ciu thi hanh 4n bang email.

_Qua trinh nay, cong chirc duge giao nhiém vy tiép nhén, hé tro trurc tuyén
yéu cdu thi hanh 4n thong tin cho duong sy bing email phan héi v& quyén yéu
cau thi hanh an cua ho theo ndi dung ban én, quyét dinh mot cach chinh xéc,
huong dan yéu cau thi hanh an dang quyén loi, nghia vu theo nodi dung ban an,
quyét dinh, ding thdm quyén thi hanh 4n cia co quan thi hanh an dan su.

* Email phan hoi cho duong su (MAu 02-QT) phai huéng dan cu thé vé:

Quyen yéu cau thi hanh an cta duong su (truong hop ngum yéu cau
khong c6 quyén yéu ciu thi hanh 4n thi thong bao r& cho ho vé viée tir chéi tiép
nhan yéu cau thi hanh an).

- Thdm quyén thi hanh 4n cia co /quan thi hanh &n dén sy (truong hop co
quan thi hanh 4n noi nhan khéng c6 thim quyen thi hanh 4n thi thdng bdo cho
duong su 14 khong c6 thim quyén va huéng din ho yéu ciu thi hanh 4n tai co
quan thi hanh 4n c6 thdm quyén giai quyét vu viéc coa ho).

- N6i dung ban an, quyet dinh va quyén yéu ciu thi hanh 4n coa duong su
theo ndi dung ban 4n, quyét dinh.



- Hinh thirc yéu cAu thi hanh an c6 thé 13 ndp don yéu ciu thi hanh 4n
hodc yéu cau thi hanh an truc tiép tai co quan thi hanh 4n din sy hodc gui don
yéu cau thi hanh an qua duong buu dién.

- Huong dan duong su ndp ban an, quét dinh va cac tai liéu khéc kém
theo (néu c6), nhu: Tai liéu vé x4c minh diéu kién thi hanh 4n dé duoc mién,
giam phi thi hanh én.

Buwoce 3: Xac nhan viéc qhém yéu cau thi ha:mh an va dat lich hen duong su
dén yéu cau thi hanh én truc ti€p (ndp don/yéu cau thi hanh an tryc ti€p/glri don
yéu céu thi hanh 4n qua duong buu dién)

- Ngudi thue hién: Cong chirc tiép nhén, hd trg.

- Trudng hop di c6 diy du thong tin yéu cdu thi hanh 4n cua duong sy
trong email, co quan thi hanh &n dén sy giri email xac nhdn d& nhén yéu cau thi
hanh an va dat lich hen duong sy dén co quan thi hanh 4n dan su nop don hodac
yéu cAu thi hanh 4n truc tiép (néu rd ngay, gio, thang, ndm, gdp ai va so dién thoai
clia ngudi d6 dé duong sy thudn tién trong viée lién hé); truong hop duong sy grri
don yéu cau thi hanh 4n dén sy qua duong buu dién thi co quan thi hanh 4n dan
su s€ gui email phan hoi thong bao vé viéc dd nhan don yéu cau thi hanh an dan
su cua duong su qua duong buu dién.

Buée 4: Dy thao quyét dinh thi hanh 4n

- Nguoi thuc hién: Cong chirc tiép nhén, hd tro.

- Sau khi tiép nhan yéu ciu thi hanh 4n L hop 18, trong thoi han <05 ngay lam
viéc cong chirc dugce phén cong du thao quyét dinh thi hanh an tién hanh du thao
quyét dinh thi hanh 4n theo thong tin da duoc xac nhan tir yéu ciu thi hanh an.

Buwéc 5: Tiép nhan yéu cu thi hanh an tryuc tiép

- Nguoi thuc hién: Cong chirc tiép nhén, hd tro.

Sau khi nhan yéu cau thi hanh an tryc tiép, cong chirc tlep nhan, ho trg

tién hanh déi chleu thong tin clia yéu ciu thi hanh 4n truc tuyén va yéu ciu thi
hanh 4n truc tiép.

Truong hop 1:

Néu thong tin, hd so duong su cung cap hop 1§, day di thi cong chire tiép
nhén, hd trg thong tin cho duong su nhitng n6i dung sau:

- Yéu cAu thi hanh an d3 day du, hop 18;

- Puong su c6 thé chd dé 14y ngay quyet dinh thi hanh 4n hodc nhan quyét
dinh thi hanh 4n theo thu tuc thong bao quyét dinh thi hanh 4n.

Trudong hop 2:

Néu théng tin, hd so duong sy cung cép chua day do, hop 18 thi cong chu’c
tiép nhan, hd trg tiép tuc hudng din duong su bd sung, hoan thién hd so.

Truong hop 3:



_Truong hop duong sy gui yéu cAu thi hanh an qua duong buu dién. Sau
khi d6i chiéu thong tin, cong chirc ti€p nhan, ho trg:

- Néu théng tin chinh xac, hd so diy du thi trinh Thu truéng co quan thi
hanh an ra quyét dinh thi hanh 4n va gui file mém quyet dinh thi hanh én
(s6/ngay/thang/nam/da ky) cho duong su theo email di tiép nhén tir yéu clu thi
hanh 4n truc tuyén.

- Néu thong tin khéng chinh xac, hd so chua diy du thi cong chirc tiép
nhan, ho trg gui lai email thong tin cho duong su bo sung, hoan thién ho so
dong thoi ti€p tuc dat lich hen duong su dén yéu cau thi hanh an tryc tiép.

Budc 6: Ra quyét dinh thi hanh an
- Ngudi thuc hién: Thu trudng co quan thi hanh an.

Trén co so dé xuét cta cong chirc, Thu truorng co quan thi hanh an xem
xét, ky quyét dinh thi hanh 4n ngay trong ngay lam viéc, sau do chuyén bd phan
Vin thu 1am tha tuc phéat hanh quyét dinh thi hanh an.

Buwéc 7: Phat hanh quyét dinh thi hanh 4n
- Nguoi thuc hién: Vian thu; cong chire tiép nhén, hd tro; Chép hanh vién.

- Vién thu nhén quyét dinh thi hanh an, léy’ sb, nhan ban, dong dau, luu va
giao cho Chap hanh vién/cong chirc dugc giao tiép nhan, ho tro.

_- Cong chire tiép nhan, hd trg giri email kém file mém quyét dinh thi hanh
an (so6/ngay/thang/nam/dé ky) cho duong su theo email dé tiép nhén tir yéu cau
thi hanh an truc tuyén.

- Chép hanh vién thyc hién viéc thong bao quyét dinh thi hanh an theo
quy dinh thong bao vé thi hanh an déan su.

3. Giao dién muc hd trg y8u ciu thi hanh an truc tuyén tai Trang thong tin
dién tr thi hanh an dén sy

- Giao dién muc hd trg truc tuyén yéu cau thi hanh 4n thiét ké trén 12
Trang thong tin dién tr thi hanh an dan su cta cidc Cuc Thi hanh 4n dan su noi
thuc hién thi diém, dugc tich hop trén Cdng thong tin thi hanh 4n dan sy coa
Téng cuc Thi hanh an dan su.

- Tuong tac hd trg yéu ciu thi hanh 4n dén su thuc hién thi diém théng
qua hinh thirc email.

Dia chi nhan hop thu dién tir tiép nhén yéu ciu thi hanh 4n tryc tuyén 13
dia chi ciia Cuc Thi hanh an dén su noi thyc hién thi diém c6 thém cum tir viét
tit “htttyctha”, vi du htttycthanamdinh@moj.gov.vn (hdp thu dién tr hd tro truc
tuyén yéu cdu thi hanh 4n cta Cuc Thi hanh 4n din su tinh Nam Dinh);
htttycthacctpnamdinh@moj.gov.vn (hdp thu dién tir hd tro truc tuyén yéu cau
thi hanh 4n ctia Chi cuc Thi hanh 4n dan sy thanh phé Nam Dinh).




Phan III
TO CHUC THUC HIEN
1. Thu truong co quan thi hanh 4n dan su noi thuc hién thi diém c6 trach
nhiém t0 chirc, bo tri phan cong cong chirc thuc hién ding Quy trinh nay.
2. Trong qua trinh td chirc thuc hién quy t‘rinl}, néu c6 vudng mic, Cuc
truong Cuc Thi hanh an dan su bao cao kip thoi vé Tong cuc Thi hanh an dan su
dé nghién ctru, giai quy%{,//



