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V/v trién khai Quy trinh nghiép vu luu trix
trong hé thong t6 chirc thi hanh an dan sy
va huéng din mot s6 ndi dung phuc vu
viéc chinh 1y hd so luu trix

Kinh gtri: .
- Trudng cac Phong chuyén moén thudc Cuc;
- Chi cuyc trudng Chi cuc Thi hanh éan déan sy cac quan, huyén.

Ngay 07/8/2015 Toéng cuc Thi hanh an dan sy c¢6 Quyét dinh sb 613/QD-
TCTHADS vé viéc ban hanh céc Quy trinh nghiép vu luu trit trong hé théng t6
chirc thi hanh 4n dén su, déng thoi, dé chuén bi cho viéc chinh ly tai liéu luu tri,
Téng cuc Thi hanh 4n dén sy dd c6 cong van s6 2985/TCTHADS-VP ngay
11/9/2015 huéng ddn mot sé ndi dung phuc vu viéc chinh ly tai liéu luu trit. Cyc
trudng Cuc Thi hanh an dan sy Thanh pho yéu cau Trudng cac phong chuyén
mén, cac Chi cuc trudng khan truong trién khai thue hién mot s6 ndi dung sau:

1. Té chiic quan triét, trién khai va thyc hién tai don vi ndi dung Quyét
dinh s6 613/QD-TCTHADS ngay 07/8/2015 cia Tong cuc Thi hanh an déan sy va

cac Quy trinh nghiép vu luu trit trong hé théng & chic thi hanh 4n dan su duge
ban hanh kém theo.

2. Chéanh vin phong Cuc, cac Chi cuc truéng t6 chirc thuc hién viée thu
thap hd so, tai liéu tir cac don vi, c4 nhan vao luu trit co quan theo Quyét dinh s6
613/QD-TCTHADS ngay 07/8/2015 cua Téng cuc Thi hanh 4n dan sy vé ban
hanh cac Quy trinh nghiép vu luu trit trong hé théng t6 chirc thi hanh 4n dan su.
Thoi gian hoan thanh: truec ngay 30/9/2015.

3. Chuén bi dia diém, phuong tién quan ly, bao quan hd so, tai lidu. Cac
don vi ¢6 trach nhiém thuc hién theo diing cac tiéu chuan, quy dinh vé bd tri kho
tang, co so vat chét nhu gia, ti dung tai liéu, quat thong gid, quat dién, diéu hoa,
thiét bi bao chay, chita chdy ... va cac diéu kién dam bao khat dbi vé6i hoat dong
Iwu trir. PSi véi nhitng don vi di dugc xay dung try s¢ moi, pha1 dam bao dién
tich kho theo dung tiéu chuin di quy dinh. P6i voi cac don vi chua duge xay
dung tru s&, phai chi dong khéc phuc, b6 tri dién tich t6i thiéu lam kho luu trit tai
lidu (tuyét doi khong bd tri dién tich kho luu trit cung véi kho vat chimg dé xay ra
hoa hoan, chay nd). Thoi gian hoan thanh: trwéc ngay 30/9/2015.

4. Vi€c chinh ly tai liéu s& dugc T4 cong tac do Chanh vin phong Téng cuc
Thi hanh 4n dén sy lam t6 trudng thyc hién. Do véy, dé chudn bi phuc vu viéc

chinh 1y tai liéu luu trit, cic don vi can luu ¥ cac ndi dung chinh 1y tai liéu nhu
sau:




_- Khoi lugng tai liéu chinh ly: 1a khéi luong tai liéu thuc té dua ra chinh 1y
tai moi co quan Thi hanh an dan su;
- Thoi gian cua tai liéu: tir ndm 1993 dén 2014;
- Thanh phén tai liéu: tai liéu hanh chinh va tai liéu chuyén mén nghiép vu;
- Noi dung cong viéc: viéc chinh ly tai liéu dugc tién hanh theo Quyét dinh
s0 128/QD-VTLTNN ngay 01/6/2009 cia Cyc Van thu va Luu trir Nha nu6e ban
hanh Quy trinh chinh ly tai liéu giay theo TCVN ISO 9001:2000.
- Thoi gian hoan thanh viéc chinh 1y tai Thanh phdé H6 Chi Minh trong nim
2015.
Nhén dugc Cong van nay, yéu cau Trudng cac Phong chuyén mén, cac Chi
cuc trudng khin truorng trién khai va chiu trach nhiém truéc Cuc trudong vé két

qua thyuc hién. Ne 5khé khan vudng méc thi kip thoi bao céo lanh dao Cuc dé
chi dao giai quyet,
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Noi nhén:
- Nhur trén;
- Téng cuc THADS (b4o c40);
- Cuc trudng (bao céo)
-Luu VT.




