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Cuu-trir |a mot hoat dong quan trong, gitp cung cip nhing théng tin chinh
[} W.ﬂ”kﬁé‘)&g‘/la tri phap ly tir nguén tai liéu luu trir, phuc vu kip thoi cho viée lanh
dao quan ly diéu hanh ciing nhu giai quyét cong viéc hang ngay theo chirc ning,

BE O/("L'gbulyl(mh guri: Cuc Thi hanh an dan su cac tinh, thanh phé truc thudéc TW

—’V‘/ﬁ“ nhiém vu ctia co quan, té chirc. Trong cong tac thi hanh an dén sy, ho so, tai liéu

) ’Z/d 62_/ hinh thanh trong qua trinh giai quyét cong viéc khong chi phan anh dudng 16i,

chinh sach quan ly cia Pang va Nha nudc trong linh vuc thi hanh an dan su ma

/ ﬂ ?ﬂ cc‘)n 1a ngudn théng tin chu yéu phuc vu viéc diéu tra, xdc minh va 1am cin cir dé

%’ 4)—‘/"‘ xir Iy céc vu viée. Vi vdy, cong tac luu trit ¢6 vai trd quan trong, hd trg déc luc,
/X} hléu qua cho cac hoat dong thi hanh an dan su.

T Pé tiép tuc khic phuc nhiing ton tai, han ché dong thoi phat huy vai tro cua

(y«j f ' céng tac luu trit tai cac co quan thi hanh an dan sy, ngay 31/12/2014, B6 trudng

-~ B6 Tu phap di ky Quyét dinh s6 3542/QD-BTP phé duyét Pé an “Nang cao

hiéu qua cong tac luu trit trong hé thdng co quan thi hanh 4n dan su”, trong dé t6

chtrc chinh ly tai liéu luu trit 1a mot ndi dung trong tdm, xuyén subt, dugc thuc

}u-} )M’V hién tir nam 2015-2017. Thuc hién Quyét dinh néu trén, ngay 13/02/2015, Tong

Cuc truéng Téng cuc Thi hanh 4an dan su di ky Quyét dinh sé 157/Qb-

-(Q:‘(WTCTHADS ban hanh K& hoach trién khai thuc hién Pé an “Nang cao hiéu qua

ac luu trit trong hé thdng co quan thi hanh an dan su” va ngay 22/5/2015

dhg cuc Thi hanh 4n din su ban hanh K& hoach sb 1545/KH-TCTHADS vé

iéc tb chirc thuc hién chinh ly tai liéu luu trit tai cic co quan thudc hé thong thi

J hanh 4n dan su. Dé thuc hién hiéu qua cong tac chinh ly theo K& hoach néu trén,
Tbng cuc Thi hanh 4n dan sy huéng din mét sb6 ndi dung phuc vu viée chinh ly
tai lidu luu trix, cu thé nhu sau:

1. Muc dich, yéu cau caa viéc chinh Iy tai li¢u
a) Muc dich
- Giai quyét dirt diém tinh trang tai liéu luu trit con tén dong, chua duoc sap

xép, lap hd so tai cac co quan thi hanh an dan su; td chirc lai tai lidu trong phong




luu trir theo mot phuong 4n phén loai khoa hoc, trong d6 tién hanh chinh sua,
hoan thién, phuc héi hoic 1ap méi hd so; xac dinh gia tri tai liéu; hé théng hoa
h6 so, tai liéu va xdy dung cong cu tra ctru d6i voi khéi tai liéu duge dua ra chinh ly;
- Tao diéu kién thuén loi cho cong tac quéan ly, bdo quan, khai thac str dung
tai liu; d@)ng thoi, lya chon nhimg tai liéu c6 gia tri vinh vién dén han ndp vao
Chi cuc Van thu — Luu trit cua tinh.
- Loai ra nhimng tai liéu hét gia tri dé tiéu hiy, gop phan tiét kiém nhan luc,
dién tich kho tang va cac trang thiét bj d& bao quan.
b) Yéu cau
Tai liéu sau khi chinh ly phai bao dam céc yéu cau sau day:
- Pugc phan loai theo co ciu tb chirc — thoi gian;
- Buoc xac dinh thoi han bao quan;
- Hb so dugc hoan thién, hé théng héa va dugc danh s ¢b dinh;
- Lap muc luc hd so, co sé dit liéu tra ctru va Danh muc tai liéu hét gia tri.
2. Cac ndi dung can thue hién
a) Thu thdp ho so, tdi lidu vao Luu trik co quan
Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n dan su cac tinh, thanh phé truc thugc Trung
uong co trach nhiém chi dao Chanh Van phong Cuc, Chi cuc trudng cac Chi cuc
Thi hanh an déan sy trén dia ban quan ly t6 chirc thuc hién viéc thu thap hd so, tai
liéu tr cac don vi, ca nhan vao Luu trit co quan theo Quyét dinh sd 613/Qb-
TCTHADS ngay 07/08/2015 ctia Tong cuc truong Tong cuc Thi hanh 4n dan su
vé viéc ban hanh cac quy trinh nghiép vu luu trit trong hé théng td chire thi hanh
an dan su.
Thoi gian hoan thanh:
- Cac don vi trong danh sach chinh ly tai liéu luu trit dot 1 (nim 2015) phai
thuc hién viéc thu hd so, tai liéu xong trude ngay 30 thang 9 nam 2015.
- Cac don vi trong danh sach chinh ly tai liéu luu trit dot 2 (ndm 2016) phai
thue hién viéc thu hd so, tai liéu xong trudce ngay 31 thang 12 nam 2015.
- Cac don vi trong danh sach chinh ly tai liéu luu trit dot 3 (ndm 2017) phai
thuc hién viéc thu hd so, tai liéu xong trude ngay 31 thang 12 nam 2016.
b) Chudn bi dia diém, phwong tién qudn Iy, bdo quan hd so, tai liéu
Cuc truong Cuc Thi hanh 4n dan sy céc tinh, thanh phé truc thudgc Trung
uong, Chi cuc trudng cac Chi cuc c6 trach nhiém thyuc hién theo dung céc tiéu
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chuén, quy dinh vé bd tri kho tang, co s¢ vat chit nhu gia, th dung tai liéu, quat
thong gid, quat dién, diéu hoa, thiét bi bao chay, chira chay... va cac diéu kién
dam bao khac dbi véi hoat dong luu trir. P6i v6i cac co quan thi hanh an dan su
dd dugc xay dung mdi tru s&, phai dam bao dién tich kho theo dung tiéu chuén
da quy dinh. Pi vdi cac co quan thi hanh 4n dan sy chua dugc xay dung tru so,
phai chii dong khéc phuc, b tri dién tich t6i thiéu lam kho luu tri¥ tai liéu (tuyét
dbi khong bd tri dién tich kho luu trit cing véi kho vét ching dé xay ra hda
hoan, chay nd). '

Thoi gian hoan thanh:

- Céc don vi trong danh sach chinh ly tai liéu luu trit dot 1 phai thuc hién
viéc chudn bj dia diém, dién tich d& chinh 1y, bao quan hd so, tai liéu xong trudc
ngay 30 thang 9 nam 2015.

- Céac don vi trong danh sach chinh ly, bao quan tai liéu luu trit dot 2 phai
thuc hién viéc chuin bj dia didm, dién tich dé chinh Iy hé so, tai liéu xong trudc
ngay 31 thang 12 nam 2015.

- Céc don vi trong danh sach chinh ly tai liéu luu trir dot 3 phai thuc hién
viéc chuén bi dia diém, dién tich dé chinh ly, bao quan hd so, tai liéu xong trudc
ngay 31 thang 12 ndm 2016.

¢) Té chirc chinh Iy tai liéu leu triv

Vin phong Téng cuc chi tri phdi hgp véi Vu Ké hoach - Tai chinh, Cuc
Thi hanh 4n dan su cac tinh thanh phé truc thugc Trung uong trién khai thuc
hién. Viéc chinh ly tai liéu tai cidc co quan thi hanh 4n déan sy gém nhiing noi
dung sau:

- Khéi lugng tai liéu chinh 1y: 1a khéi lugng tai liéu thuc té dua ra chinh ly
tai mdi co quan thi hanh an déan sy.

- Thoi gian cua tai liéu: tir ndm 1993 - 2014

- Thanh ph:?m tai liéu: tai liéu hanh chinh va tai liéu chuyén moén nghiép vu
thi hanh an dan su

- Noi dung cong viéc: viéc chinh ly tai liéu dugc tién hanh theo Quyét dinh
s6 128/QD-VTLTNN ngay 01 thang 6 nam 2009 cta Cuc Vin thu va Luu trir
Nha nudc ban hanh Quy trinh Chinh ly tai liéu gidy theo TCVN ISO 9001:2000

- L0 trinh trién khai: thuc hién lam 3 dot v6i 2 tiéu chi lua chon sau: Tiéu

chi thir nhdt 13 cac don vi cd ngudn phi thi hanh 4n duoc giit lai trong nam 16n,
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trong d6 wu tién cac don vi ¢6 ngudn phi duge giir lai theo quy dinh dam bao
kinh phi thyc hién chinh ly tai liéu luu trit cia don vi; Tiéu chi thir hai 1a cac
don vi c¢6 s lugng vu viéc phai thi hanh trung binh trong 3 nim (2012-2014)
16n, ¢ nhiéu vu viéc kéo dai, nghi€m trong.

Theo cac tiéu chi trén, du kién danh sich cac co quan thyc hién chinh ly
theo 3 dot nhu sau:

+ Pot 1: Cuc va Chi cuc cua cac tinh, thanh phé: Ha Noi, H6 Chi Minh,
Déng Nai, Binh Duong, Long An, Tay Ninh, Tién Giang, D(‘“)ng Thap, pak Lik,
Nghé An, Bén Tre, Kién Giang.

Thaoi gian hoan thanh: nam 2015.

+ Pot 2: Tong cuc Thi hanh 4n dan sy, Cuc va Chi cuc cia céc tinh, thanh
phé: Ca Mau, An Giang, Can Tho, Binh Phuéc, Tra Vinh, Can Tho, Gia Lai,
Binh Thuén, Lam Pdng, Thanh Hoéa, Khanh Hoa, Pa Ning, Binh Pinh, Hai
Phong, Bic Giang, Ba Ria — Viing Tau, Thai Nguyén, Hai Duong, Bac Liéu,
Vinh Long, Phu Tho, S6c Trang, Quang Nam, Quang Ninh, Vinh Phuc, Pha
Yén.

Thoi gian hoan thanh: nam 2016.

+ Dot 3: Cuc va Chi cuc cua cac tinh, thanh phé: Son La, Hau Giang,
Quang Ngai, Thai Binh, Hung Yén, Nam Dinh, Bic Ninh, Yén Bai, Lang Son,
Ha Tinh, Pik Néng, Hoa Binh, Ninh Thuan, Thira Thién Hué, Quang Tri, Tuyén
Quang, Lao Cai, Ninh Binh, Quang Binh, Kon Tum, Dién Bién, Ha Giang, Ha
Nam, Lai Chau, Bic Kan, Cao Béng.

Thoi gian hoan thanh: nam 2017.

d) San pham dat dwoc sau chinh Iy

- Khéi tai liéu luu trir tai cac co quan thi hanh an dan su tir nam 1993-2013
dugc chinh 1y hoan chinh va t6 chirc khoa hoc, hé théng hoa; thuan tién cho
cong tac quan ly, tra ctru va bao quan, cu thé la: vin ban, tai liéu dugc 1ap thanh
h6 so hoan chinh (don vi bao quén), danh sé ¢é dinh cho timg hé so, dua vao
hop catton, dan nhan hop, sép xép 1én gia t4; muc luc hd so, tai lidu; cac file mém
muc luc hd so;

- Céc diéu kién veé kho tang, trang thiét bj bao quan tai liéu tai cac co quan
thi hanh an dan sy dugc dam bao theo ding quy dinh. ’




Téng cuc Thi hanh an déan su thanh 14p T cong tac thuong truc co trach
nhiém theo ddi, dén dbc viéc td chirc thuc hién K& hoach sé 1545/KH-
TCTHADS ngay 22/5/2015 ctia Tong cuc Thi hanh 4n dan su v& viéc chinh ly
tai liéu luu trir tai cac co quan thudc hé théng thi hanh 4n dan su; huéng dan,
kiém tra viéc thu hd so, tai liéu vao luu trit, bd tri kho tang, phuong ti€én quan ly,
bao quan hd so, tai liéu; huéng dan cac don vi 1ap du toan, thAm dinh du toén,
huéng din nghiém thu va thanh quyét toan; kiém tra, giam séat don vi ¢ tai liéu
dua ra chinh ly va nha thau thuc hién cac noi dung cong viéc trong qua trinh
chinh ly; giai quyét cac vin dé phat sinh; téng hop két qua thuc hién theo ting
dot va bao cdo lanh dao Téng cuc.

Nhén dugc cong van nay, Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dan su tinh, thanh
phé truc thude Trung wong quén triét, tb chirc trién khai thuc hién nghiém tuc.
Trong qué trinh thuc hién, néu cé van dé vuéng mic can trao dbi, dé nghi lién
hé s dién thoai 04.62739585 hodc 0932776667 (d/c Nguyén Xuan Tung -
Chanh Vin phong Tong cuc - Té truéng T cong tac thudng truc); 04.62739607
hodc 0913918868 (d/c Hoang Vin Nam - Phé Vu truéng Vu K& hoach Tai chinh
- T6 phé Td cong tac thuong truc); 04.62739597 hodc 0904962386 (d/c Bui Thi

Lu - Luu trit vién Vin phong Tong cuc) dé duoc giai dap./ V

Noi nhgn: 7 KT. TONG CUC TRUGNG
- Tong cuc trudng (dé b/c); BH(’) ‘_T(Z)NG‘ CUQ TRUONG

- Cac Ph6 Téng cuc trudng (dé bibt);

- Cac co quan truc thuéc Tdng cuc (dé t/h); W5 i |
- Cuc THADS tinh, tp truc thudc TW (dé t/h); NN\ s PRy
- Luu: VT. “k;l P L E o

Mai Lwong Khéi

)




TONG CUC THI HANH AN DAN SU

VAN PHONG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phue

Ha Noi, ngay 006 thang 5 nam 2015

DANH SACH CAC PON VI THU'C HIEN CHINH LY TAI LIEU

(Tong hop theo khéi lrgng viéc trung binh 3 nim 2012 —2014)

Khéi lugng tai liu lwu trir | Téng sb viée da
STT Tén dom vi oo _— g‘iil;‘“gf;;;“g Ghichi
Tongso | Chuachinhly | 5505 o014
(mét) (du kién)

L. Néim 2015 (Dot 1) 8.885,3
1 | H6ChiMinh 1577 1577 53090
2 | HANbi 1915 1915 23194
3 | Pong Nai 558.3 438.5 16638
4 | Binh Duong 425.7 425.7 15963
5 |LongAn 1070 1070 15211
6 | Tay Ninh 480 480 15150
7 | Tién Giang 505.6 4509 14882
8 | Dong Thap 559.5 559.5 13721
9 | pakLik 669.1 669.1 12001
10 | Nghé An 616.5 616.5 11907
11 |BénTre 275.1 262.1 11460
12 | Kién Giang 459 421 10800

II. Niam 2016 (Dot 2) 9.793,95

13 | Tong cuc Thi hanh an dén sy 466 236
14 | CaMau 430.7 430.7 9492
15 | AnGiang 4548 4548 9376
16 | Binh Phudc 254 254 8673
17 | Tra Vinh 269 269 8549
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18 | Can Tho 42825 34545 8438
19 | GiaLai 4112 4112 8156
20 | Binh Thuin 462 289 7962
21 | Lam Pong 406 290.2 7830
22 | Thanh Hoéa 533 4275 7814
23 | Khanh Hoa 724.1 319.1 7343
24 | PaNang 272 272 7315
25 | Binh Pinh 561.3 5613 7069
26 | Hai Phong 533.7 533.7 6941
27 | Bic Giang 492.5 492.5 6932
28 | BaRia— Viing Tau 581 581 6742
29 | Thai Nguyén 395 395 6688
30 | Hai Duong 325 325 6581
31 | Bac Liéu 366 366 6527
32 | Vinh Long 756 756 6466
33 | Phii Tho 261.5 261.5 6411
34 | Séc Tring 313.8 313.8 6389
35 | Quang Nam 329 329 6329
36 | Quang Ninh 428.7 428.7 6201
37 | Vinh Phic 187.5 187.5 5077
38 | Phu Yén 264 264 4925
IILL Niim 2017 (Dot 3) 5.589,5
39 |SonLa 494 300 4838
40 | Hau Giang 368 326 4606
41 | Quéang Ngi 363.5 363.5 4568
42 | Thai Binh 249.5 249.5 4232




43 | Hung Yén 262 262 4112
44 | Nam Pinh 444 406 4091
45 | BacNinh 183.2 1832 3993
46 | Yén Bai 237 202 3780
47 | Lang Son 307.4 307.4 3580
48 | Ha Tinh 1153 1153 3387
49 | Pak Néng 269 269 3108
50 | Hoa Binh 3272 3272 3079
51 | Ninh Thuin 307 307 3059
52 | Thira Thién Hué 1719 171.9 3043
53 | Quang Tri 175.6 145.8 2994
54 | Tuyén Quang 221 221 2915
55 |Lao Cai 284.6 284.6 2907
56 | Ninh Binh 99 99 2761
57 | Quang Binh 211 211 2452
58 | Kon Tum 146.8 146.8 2384
59 | Pién Bién 114.6 114.6 1927
60 | Ha Giang 202.5 81.8 1651
61 | Ha Nam 284 133.5 1651
62 | Lai Chau 1123 1123 1540
63 | Bic Kan 64.4 64.4 1391
64 | Cao Bing 184.7 184.7 1393
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